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Vyswvétlivky k pouzivanym symbolim

Priavodce studiem- vstup autora do textu, specifickyizpb, kterym se
studentem komunikuje, povzbuzuje jej, dapeé text o dalsi informace.

Priklad — objasgni nebo konkretizovani problematiky ndkpadu ze Zivota,
Z praxe, ze spotenské reality apod.

K zapamatovani

Shrnuti — shrnuti pedchazejici latky, shrnuti kapitoly.

Literatura — pouzita ve studijnim materialu, pro dagiha rozSieni poznati.

Kontrolni otazky a ukoly — prowiuji, do jaké miry studujici text a
problematiku pochopil, zapamatoval si podstatnélezité informace a zda je
dokaze aplikovatip reSeni problérin

Ukoly k textu — je poteba je splnit neprodlénneba’ pomahaji k dobrému
zvladnuti nasledujici latky.

Korespondereni ukoly — i jejich plnéni postupuje studujici podle pokyn
s notnou davkou vlastni iniciativy. Ukoly seip&zné eviduji a hodnoti
v pribéhu celého kurzu.

Otazky k zamysleni

Cast pro zajemce- pinasi latku a tkoly rozijici Grover zakladniho kurzu.
Pasaze i ukoly jsou dobrovolné.



Uvod

Mezi ostatnimi absolventy vysokych Skol nastupuajiaio Zivota, zaujimaji mladi
ucitelé porgkud zvlastni misto. Od Zmajiciho gitele se pozaduje hned od prvniho dne ve
Skole plréni vSech povinnosti, musi ovladat a zvladat vSeati@nky ditelské prace getns
téch, na ®Z nebyl nikdy pipravovan. Zatimco v ostatnich profesich se &@wst kol
zvySuje postuph) proziva ditel ,profesni naraz* a musi neodkladacasto okamzi reSit

fadu viceti mént komplikovanych vychowtvzdlavacich situaci.

U nastupujiciho titele dochazi k zavazné zédnd roli. Z Zaka, posluclia, ktery byl po
fadu let veden a kontrolovan, se stavdeal, ktery ma sam odpedne vést, systematicky
rozvijet a objektiva hodnotit desitky Zak Nelze nevidt, Ze rekterymi nazory a formami
chovani ma mladyditel blize ke svym Z&km, zejména pak idoskolakm, nez ke starSim
¢lenim witelského sboru. Dostava se do situace, kdy jemkodgovat své dosavadni
nazory na oblékani, chovani a vyjadani, nebt meétitko, podle ®#hoz jsou ditelé ve
spole&nosti posuzovani, je mnohemisrgjSi nez u jinych profesi a nerespektovani této
skut&nosti ma negativniigsledky nejen proditele, ale i pro celou Skolu.

Studijni material byl ppraven jako soubor naitii a pod®ita pro z&inajiciho gitele
informatiky. V jednotlivych kapitolach se seznandtematy, se kterymi se v praxi setkéate,

a u problémovych situaci jsou navrzerktera mozneSeni.

Prvni kapitolu, ¥novanou legislati& ve Skolstvi, nestudujteitis podrobr. Slozity
jazyk zakoti a vyhlasek Vas dité nebude bavit. K jednotlivyrdastem a odkdan se niizete

vratit, az budetéesit konkrétni problém a budete si chtitagnit jeho pravni ramec.

Druhd kapitola uz je souhrnem poznatkteré jstezaste&n¢ ziskali studiem na vysoké
Skole. Resto kapitolu dkladre prostudujte a vypracujte korespondeinakol, ktery by Vam

mohl pomoci pi Vasi giipraw béhem Skolniho roku.

J e

Prehled mimoskolnickinnosti inasi teti kapitola. Doufame, Ze po jejiniepteni
nepropadneterfliSnému pesimismu. Kdyz se timtoigobem vypisi vSechny pozadavky na
wcitele, a nafidniho &itele obzvlas, vypada to opravdu hzostrasa. Ale nebojte se, prace
s cétmi je wtSinou velmi pijemnd a inspirujici.

Ve ¢tvrté kapitole jsme se pokusili popsakteré konkrétni situacesbem vyuky — jak
byste mohli teoretické znalosti uplatnit v praxii. ®eni kapitoly si vzpom#e na sebe a své

vyucujici, jak jednotlivé situaciesili oni a zamyslete se, jak byste mozna postupuya



Az se v praxi setkate s podobnym problémem, vyrte/eé s nim svym #gobem.
Ale zkuSenosti fichazeji az s praxi.

Po prostudovani textu budete:
* znat povinnostiiidniho witele,
e unxt popsat zakladni pedagogickou dokumentaci,

e Vedeét, jakiesit rekteré problémy v pedagogickeé praxi.

Ziskate:
» piehled legislativy tykajici se problematiky Skolstvi
* informace o pedagogické dokumentaci a administnathcinnostech titele,

e nameéty pro mimoskolnginnost v informatice.
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1 Legislativa v praciu citele

V této kapitole se dozvite:
o za&kladni pojmy z legislativy, kterou musi kazdtel pii své praci
dodrzovat,
* nalezitosti pracovni smlouvy, které bystélimanat, nez smlouvu
podepiSete,

« jaké informace mzete nalézt na portale MSMT.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
» vyhledat zakony souvisejici gitelskou praxi,

» zkontrolovat nélezitosti pracovni smlouvy,

* navrhnoutrad p@itacové webny.

Kli ¢ova slova kapitoly: zakonik prace, ochrana osobnich udgpracovni
smlouva, pracovniad, BOZP a PO, 3kolnfad, Skolni uraz, MSMT, plat

ucitele.

Privodce studiem
Dosud jste byli Zaky a studentyznych tyg Skol. Urite si jeSe pamatujete na
sva Skolni léta a na to, jak Vagitelé o pestavkach hlidali, a jq@sto jste
stdili hazet Kidou a houbou. Jak jste jezdili na Skolni vyletyaghali nizné
lotroviny, aby to ditelé ne¥déli. Nyni se dostavate do role afyeé — budete to
Vy, kdo bude muset své Zaky hlidat, aby se jimestalo a napominat je, kdyz
se budou chovat nevhadn

Zavzpominejte na sva Skolni |éta a na lumparnygkste provadli. Tomu uz
je konec. Nasledujici kapitola, na kterou budetgglaovat asiti hodiny, Vas

zavede do g¥a paragratfi, pravidel a naizeni.

Beéhem své titelské praxe se budete setkavat s cékou pravnich text
Hierarchie zékolh a pravnich fedpisi zatina UstavouCeské republiky.

Souwasti Ustavniho padku Ceské republiky je Listina zékladnich prav
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asvobod. Platné zakony maji nejvyssi prioritu, d¥adalsi legislativni
dokument nesmi byt v rozporu se zakonem. Pokud¢zporu se zadkonem, je

neplatny.

1.1 Z&konik prace

Pracovi-pravni vztahyreSi zakons. 262/2006 Sb., zakonik prace. Jeho piné
zreéni si jako gitel informatiky ukité dovedete vyhledat na internetucktere
portaly uvadji jeho celé zani, a i kdyZ jsou &dy psany prcotlovéka bez
pravnického vzdéani portkud komplikovanym zfisobem, je dobré ¢hs do

n¢j nahlédnout.

Priklad
Znéni zakoniku prace naleznete tigad na adrese:

http://business.center.cz/business/pravo/zakongrfakiprace/.

Ukol 1
V zéakoniku prace vyhledejtéast I, Hlava 1. Postupied vznikem pracovniho
poneru. Jaké od Vas smi z&stnavatel pozadovat Udaje, pokud se uchazite

o praci?

1.2 Vybérové fFizeni

Pokud se budete uchazet o praci fiadsti Skole, je mozné, Ze se budete muset
piihlasit do vylkErovéhoriizeni. Rectéte si dolde podminky uvedené v inzeratu,
a pokud se rozhodnetefildasit, musite dortt vSechny pozadované
dokumenty. Prawpodobré budete pozvani na pohovor. Na ten sé&ladns
piipravte. Podivejte se na www stranky Skoly, sezeaset s aktivitami, které
Skola provozuje. Vzdy mate zajem se v budoucnu stat jeji cemti. Mohli
byste si vyhledat a zkusit zapamatovat jméeditele nebareditelky Skoly,
piipadré zastupce pro pedagogick@innost, pokud jsou tyto informace na
www strankéach uvedeny.

Zvolte vhodné obk&eni, dostavte se na saku \as, nejlépe o 10 minufige.

| kdyZz budete asi troSku nervozni, zkustésagbit klidnym, uvolgnym

a sebejistym dojmem. Mie @i pohovoru dialog, nebojte se zeptat ngiy
které Vas zajimaji. Dostanete také cetadu otazek, na které byste si mohli
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piedem pipravit odpo¥d’. Nagiklad: ,Pra: chcete dit praw na naSi Skole?”
,C0 vite o naSi Skole?" ,Do jakych aktivit naSi kbyste se ckt(a) zapojit?*
»~Jste ochoten/ochotnaémovat se studetin i v odpolednich hodinach?®
,Chceme, abyste vedl(a) dvakrat ty¢dmdpoledne krouzek vygetni techniky.
Souhlasite?" ,Uvéte i své vlastnosti, které povazujete za kladné,steré
byste rad(a) zenil(a).” ,Jaké mate plany do budoucnosti?“

1.3 Ochrana osobnich udaj G

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrarosobnich udaj chrani kazdou osoburgd
neopravinym zasahovanim do soukromi. Upravuje prava a posin [i
zpracovani osobnich uUdaja stanovi podminky, za nichZz se uskiitge
predani osobnich adapo jinych stai.

Ucitel pri své praxi pracuje sétni, jejich osobnimi Udaji a musi dodrzovat
povinnosti, které jsou timto zakonem dany.

Pro witele informatiky vznikd nebezpg pokud je vedenim Skoly pozadan,
aby na www stranky Skoly umistil fotky z akci Skokde jsou vyfoceny di

pii sportovnim utkani, karnevalu nebo atletice. Vanikalné nebezpke Ze by
timto skutkem porusil vySe jmenovany zakon.

Doporuceni: pied uveéejnénim fotek poZadejte o souhlas realicti. Pokud
rodice souhlas nedaji, rgjifotky téchto dti na www stranky Skoly nedaveijte.
Dobry amysl propagace sSkoly by se mohl zvrtnoutznameni o porusSovani

zakona.

1.4 Pracovni smlouva

NeZ nastoupite do svého prvniho zamani, musite podepsat pracovni
smlouvu. Pravni vztahy mezi Vami (z&stnancem) a Skolou
(zamestnavatelem) upravuje zakonik prace.
Nalezitosti pracovni smlouvy
Klicové pro uéeni nalezitosti pracovni smlouvy je ustanoveni §o028t.1
zékoniku prace. V pracovni smlauvje zamgstnavatel povinen se
zamestnancem dohodnout:

a) druh prace, na ktery je z&stnanec fijiman,

b) misto vykonu prace (obec a orgarizijednotku nebo jinak gené

misto),
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c) den nastupu do préace.
Mimoto lze samoizjmé v pracovni smlouwy dohodnout dalsi podminky, na

kterych maji dastnici zajem.

PIné zrni zakona nebo pokynyigd podepsanim pracovni smlouvyébp
naleznete na internetu.

Zakonik prace — Pracovni pém
http://www.jaknapsat.cz/zakonik-prace/pracovni-pome

Nalezitosti pracovni smlouvy:

http://www.pravnik.cz/a/111/nalezitosti-pracovniisovy.htmi.

Je také dobré znat @gobyukonéeni pracovniho ponéru.
ProtoZe nefedpokladame, Ze byste tuto situaci museli ihfesSit, Fikladame
jen odkaz k fipadnému budoucimu prostudovani:

http://www.jaknapsat.cz/zakonik-prace/skonceni-pvatho-pomeru/.

Po skoreni pracovniho po#nu obdrzi zarstnanec zapovy list, ve kterém
je uvedena doba zastnani, druh vykonavanych praci, zavazky &stmance

a Udaje o vySi vyglku. Na Zadost zasstnance rize zandstnavatel vydat
pracovni posudek, ktery obsahuje hodnoceni pracaifikace a schopnosti
zanestnance. Pokud zamstnanec nesouhlasi se émim posudku nebo
zapdatoveého listu, nize podat do 3 #sial Zalobu k soudu a pozadovat, aby
zantstnavateli byla uloZzena povinnostigjusny dokument upravit tak, aby
odpovidal skuténosti.
http://www.epravo.cz/top/clanky/zapoctovy-list-48itml

1.5 Pracovni fad
Pravidla pracovni kaznvyplyvaji z obeci pravnich pedpigi (Zakonik prace)
a ze specialnichipdpisi (Pracovnitad). Podle nich, ale i podle nepsanych
etickych zasad, pétk zakladnim povinnostem pracovnika:
e pracovat svdomitt aradre,
» dodrZovat pravniigdpisy,
* plnit piikazy nadizenych (pokud nejsou v rozporu s pravnimi

predpisy),
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» dodrzovat pracovni dobu,

» kvalitn¢ a was plnit své ukoly,

e fadre hospodét se serenymi prostedky,
» chranit majetek zadstnavatele,

* nejednat v rozporu s opraumymi zajmy zamstnavatele.

Znéni pracovnihotadu je dano vyhlaskou Ministerstva Skolstvi, ml&dez
a €lovychovy (dale MSMT). Je dobré se s touto vyhlaSkeznamit a znat tak
dolre sva prava a povinnosti.

Plny nazev zni: ,Vyhlaska. 263 /2007 Sb., kterou se stanovi pracdgadipro
zantstnance Skol a Skolskych izzeni Zizenych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a dovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkenci'tb
a najdete ji nafiklad na adrese:
http://mww.msmt.cz/dokumenty/vyhlaska-c-263-2007ksfrou-se-stanovi-
pracovni-rad-pro-zamestnance-skol-a-skolskych-earizrizenych-
ministerstvem-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-krajebti-nebo-

dobrovolnym-svazkem-obci.

VyhlaSka je zavazna procitele i feditele Skol. Vybrali jsme najklad cast
textu u dohledu (dozoru), jemuz se budeme: je&tovat v dalstasti: ,Dohled
ve Skole z&ina nejmén 15 minut ped z&atkem dopoledniho vyovani
a 15 minut ped z&atkem odpoledniho vyovani a kotii nejdrive ukortenim
vychovy a vzdlavani nebo poskytovanim Skolskych sluzeb.*

1.6 Zakon o pedagogickych pracovnicich

Tento zakon upravuje ipdpoklady pro vykoncéinnosti pedagogickych
pracovniki, jejich dalsi vzdlavani a kariérni systém. V zakoje definovan
pojem pedagogicky pracovnik, jaké jsodeqpoklady pro vykon funkce
pedagogického pracovnika a ni&tad také rozsahipmé pedagogickéinnosti,
ktery je v tomto zakonu definovan pouze oliecn

Platné zani zakona o pedagogickych pracovnicich k 1. ledil0Zajdete na
strance:
http://www.msmt.cz/dokumenty/platne-zneni-zakonpeatagogickych-

pracovnicich-k-1-lednu.
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K zakonu pak MSMT vydava vyhlasky, kterémhzakona ufesiuji.

Vyhlasky k zdkonu o pedagogickych pracovnicich:
http://mww.msmt.cz/dokumenty/vyhlasky-k-zakonu-adpgogickych-
pracovnicich.

Konkrétre se jednd o vyhlasSkw. 412/2006 Sb., o dalSim wddvani
pedagogickych pracovnik akredit&ni komisi a kariérnim systému

pedagogickych pracovnik

Celou sérii zakoin a vyhlaSek dopmuji také na@izeni vliady, & uz to jsou
natizeni vlady k zakonu o pedagogickych pracovnicich:
http://www.msmt.cz/dokumenty/narizeni-vlady-k-zakeo-pedagogickych-
pracovnicich.

nebo néizeni vlady ke Skolskému zakonu:
http://www.msmt.cz/dokumenty/narizeni-vlady-ke-sk@mu-zakonu.

Rozsah fimé vywovaci povinnosti je definovan vfiaeni vladyc. 75/2005
Sh. Witel, ktery &i na 2. stupni zékladni Skoly, ma povinnost ®dfa2 hodin
tydné. Ucitel vSeobec# vzdilavacich a odbornychiedmeta na Skole sedni
ma povinnost odiit 21 hodin tydg.
http://mwww.msmt.cz/dokumenty/narizeni-vlady-kterwa-stanovi-rozsah-
prime-vyucovaci-prime-vychovne-prime-specialne-ggacke-a-prime-
pedagogicko-psychologicke-cinnosti-pedagogickydaepvniku

1.7 BOZP a PO, skolni rad

Skoly neposkytuji z#najicimu witeli zadné komplexni Skoleni o pravnich
souvislostech za#éstnaneckého po¥nu. Zato jsou fimo powstné uzkostlivou
p&i 0 dodrzovani bezgaostnich pravidel.

BOZP znamend bezfmost a ochranu zdravitippraci, PO pak poZzéarni
ochranu. Stimto terminem se setkate hned po nastigp zandstnani.
Povinnosti VasSeho zafstnavatele je proskolit Vagimastupu do zagstnani.
V ném se dozvite, co fifete a co naopak nesmitélad, abyste neohrozili
zdravi své a svych Zék— jednd se o prevenci Skolnich Uraa zajistni
bezpénosti zaki. Zakladni pravidla jsou také zahrnuta ve Skolidau, ktery

obsahuje prava a povinnosti Zalstanovi pravidla dochazky, vyuky a chovani
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7aki. Maze definovat také prava a povinnostitelt, piipadré rodict. Skolni
fad si sestavuje kazda Skola sama, je¢&stii dokumentace Skoly a byva
uveejnén na www strankach.

Mezi povinnosti ditele v ramci BOZP péi nagiklad i jiz vySe zmiovane
dohledy (dozory). Dozor je dohled nad zaky, kdyioe ve vydovaci hodig.
Kazda Skola mé& rozpis doZopro jednotlivétasové Useky a patra budovy. Za
kazdy Usek je jmenovartitel, ktery stanoveny usek prochazi, kontrolujea zd
se zaci chovajfadre a napomina vytrzniky. Pra&stéti musi vidt, Ze je nad
nimi kontrola a Ze si nemohou dovolit GpwSechno.

Za bezpeénost Zak odpovida uitel také Ehem vywovaci hodiny, dohlizi na
jejich webnicinnost, kaze, pozornost a na jejich zdravi a bespast. Proto se
ucitel nesmi vzdalovatdhem vywovaci hodiny zettdy. Pozor na uvdbvani
Z&ki z hodiny, nafiklad na toaletu. Je to otazka choulostivd. Neclecekti
trapit, ale na druhé strane witel stale za tyto &i odpowdny. Ristupuijte

k této otazce citli¥y, s rozumem a pochopenim. Rézmeni mozné vykazovat
Zaky ,za dveée" v pripadt kazeiskych problém.

Za bezpénost zak v dok® vyucovani odpovida Skola. Pokud roeipredem
pisemi pozadaji o uvolkini nezletilého zaka ve vyavaci doB, prebiraji
pravni odpo¥dnost na sebe. Rad mohou své dituvolnit z iznych divoda
(zdravotnich, osobnich) a musi si ho vyzvednouikade, ipadré do Zadosti

o uvolreni doplnit, Ze dit maze jit doni samo.

Pokud ma di& zdravotni problémy dhem vywovani a zada o uvaini,
kontaktuje svého ridniho «itele. Ten kontaktuje rod a jen sjejich
souhlasem iize nemocného Zaka pustit dibondinak si rodie musi sve dit

opet prijit do Skoly vyzvednout.

Pravidla jsou rozpracovana v dokumentu:

Metodicky pokyn k zajigini bezpénosti a ochrany zdravietd, zak a student
ve Skolach a Skolskych #aenich #izovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladezZe adovychovy.
http://www.msmt.cz/dokumenty/metodicky-pokyn-k-z&gni-bezpecnosti-a-
ochrany-zdravi-deti-zaku-a-studentu-ve-skolach-@siych-zarizenich-

zrizovanych-ministerstvem-skolstvi-mladeze-a-teldwywvy
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Priklad

Vypocitejte, kolikrat tyd® budete mit dozor, pokud Skola, kde budeie méa
tii patra, kazdé patro ma ¢lkiidla a v kazdémikdle musi drzet dozor jeden
ucitel. Dozory se di na dw ¢asti — do deséaté hodiny a po desaté hodm
konce vywdovani. Dozor se drzi také rano v Satnach (2éujai) a kazdy den

v jidelns (2 vywujici). Skola méa celkem 4Gitelt.

Dozory pati mezi még radostné povinnosti citele. Dozory jsou také
stanoveny fi doprovodu dti na izné akce — vystavy, vychovné koncerty,
lékaské prohlidky, zubiaké prohlidky, dkovani a kontroly (v fipac, Ze se
vyskytne Zloutenka) a dalSi akce mimo ¥yuani. Dale mzZe witel vést
krouzek, jet s Zaky na exkurzi nelfelda na vylet. Na vSechny tyto situace se

pamatuje fi stanoveni bezgaostnich pravidel.

Napriklad: BOZP i mimoskolnich aktivitach:
http://www.bozpinfo.cz/utf/knihovna-
bozp/citarna/tematicke_prilohy/mimoskolni_aktivity/
Bezpe&nostni pravidla a fiedpisy jsou zakotveny ve vhiim fadu Skoly, se
kterym tidni Wwitel seznamuje Zaky na gatku Skolniho roku. Toto pdani se
provadi kazdy rok a &o by obsahovat seznameni:
* se Skolnintadem,
 se zasadami bezg®eho chovani ve ridach, na chodbach, na
schodistich, p odchodu ze Skoly affthodu do Skoly a na ¥nych
komunikacich,
* s postupemipeventualnich Urazech,
* se zakazemimaSet do Skoly &ci, které pimo nesouviseji se Skolou
a vywovanim,
* s nebezpdm vzniku pozZaru a s postuper fg&to udalosti.
Zapis o tomto zakladnim pdeni musitidni witel zaznamenat dditini knihy,
Z&ci na gednich Skolach mohou podepisovat prohldSeni, Ze sfimnito
pravidly sezndmeni. Nebojte se, kazda Skola mgtozdokumenty fipraveny

a da Vam je k prostudovani.
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Pro witele informatiky jsou tu navic dalSi bezpestni pravidla, a to prace
s paitatem, kdy musi zajistit, aby se ZaRk nestal v péitacové webre zadny
Uraz. Kazda ¢ebna musi mit Rad pditatové webny, ve kterém je
stanoveno, jak se ma zak gebre chovat. Prvntast pravidel se obvykle tyka
zachazeni s gitatem, aby @ stiidani Gznych tid vydrzely co nejdéle
v Uplném stavu a furdki. Druhdc¢ast se pak tyka bezfeosti, aby nedoslo
nagiklad k urazu elektrickym proudem. Hadprikladi pak ot najdete na
internetu,fad pa@itacové webny paiti mezi Skolni dokumentaci, kterou Skoly
v dnesni dob ¢asto umisuji na své www stranky. Zaznam o geni zaki
musite jako vydujici vypaetni techniky zapsat ddidni knihy. Napiklad:
,Zaci byli seznameni sadem peoitatové webny a zasadami bezesti prace
VvV patitacové webre.”

Pfipominame pravidlo, které &ité znéate:

Nikdy nehasit pctita¢e vodoul!

Dnes jiz existuji i specialni hasicfigtroje utené pro pditace. Pro Vas jako
weitele vypaetni techniky je dlezité wdét, kde se takovy ifistroj nachazi,
abyste v pipadt pozaru mohli Ginn¢ zasahnout.

DalSi zdroje

Metodicky pokyn k zaji&ni bezpeénosti a ochrany zdravit, Zaki a student
ve Skolach a Skolskych iaenich #izovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze adovychovy:
http://www.msmt.cz/dokumenty/metodicky-pokyn-k-zgini-bezpecnosti-a-
ochrany-zdravi-deti-zaku-a-studentu-ve-skolach-@siych-zarizenich-
zrizovanych-ministerstvem-skolstvi-mladeze-a-teldwyvy.

Vyhlaska¢. 48/2005 Sh., o zakladnim wtévani a gkterych nalezitostech
plnéni povinné skolni dochazky:
http://www.msmt.cz/dokumenty/vyhlaska-c-48-20051sb-

Vyhlaskac. 454/2006 Sb., kterou seimi vyhlaskas. 48/2005 Sb.:
http://mww.msmt.cz/dokumenty/vyhlaska-c-454-2006ksfrou-se-meni-
vyhlaska-c-48-2005-sb.
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1.8 Ué€ebna informatiky

Jako vyuujici informatiky dostanete na starostebnu vypdetni techniky.
Mozna budete paeni vybudovanim noveécebny, pokud Skola ziska finémi
podporu od provozovatele Skoly nebo z predki ESF. MeEli byste &dét, Ze
na Skolni a dalSi prostory pro Zaky se vztahujergriredpis.

Jedné se o vyhlasku 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prgst
a provoz z#zeni a provozoven pro vychovu a ¥lvani dti a mladistvych:
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zeko=410/2005.

Tato vyhlaska byla zéména vyhlaskow. 343/2009 Sb.:

VyhlaSka ¢. 343/2009 Sb., kterou seéni vyhlaska¢. 410/2005 Sb., o
hygienickych pozadavcich na prostory a provo#izemi a provozoven pro
vychovu a vzdlavani dti a mladistvych.

Z ustanoveni vyhlaSky jsou vysloyrvyjmuta zdizeni pro dalSi vzdavani
pedagogickych pracovnik Skolskych poradenskych ifzeni a z#zeni
Skolniho stravovani, jakoz i pracowgraktického vydovani zak stednich
Skol, a to i tehdy, uskutéuje-li se ve Skolach a Skolskychizgnich. Mni se
poZzadavky na prostorové podminky, ubytovani, vyhavendbytkem
v ubytovacich zédzenich, osstleni, mikroklimatické podminky. Nav se
upravuji pozadavky na vybaveni Satnami a hygiemtkgaizenimi v § 4a,
v 8 4b se upravuje povinnost dodrzovani normovyduniot podle ¢eské
technické normy upravujici optimalni doby dozvuku.

Uginnosti nabyla dnem 23. 10. 2009.

http://www1.szu.cz/svi/hygiena/show.php?kat=pravni

Vybaveni ndbytkem vefiddch a také v pdtacové webre se tyka
8 11 ,Vybaveni ndbytkem a rozsazeni#ak

(1) Zaizeni a provozovny pro vychovu a wvani musi byt vybaveny
nabytkem, ktery zohledije rozdilnou dlesnou vysSku &i a Zaki a podporuje
spravné drzeniéla. Zidle a stoly pro &i a Zaky musi spbvat normové
hodnotygeské technické normy upravujici velikostni ukazatedbytku CSN
EN 1729-1) a musi umaéavat dodrZzovani ergonomickych zasad pracdi 2ak

sed, které jsou upraveny vijoze ¢. 2 k této vyhlaSce. Pracovni stoly musi
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mit matny povrch. ® pouZzivani tabule musi byt dodrZena vzdalenost
minimalne 2 m od pedni hrany prvniho stolu Zakaep tabuli. Pro zaky

s €£ZSim ¢i kombinovanym zdravotnim postizenim se pouZivajopedicke
vertikalizaini Skolni lavice podle dopotani odborného rehabilitaiho
pracovnika s moznosti jejich polohovani.

(2) Rozsazeni Zdikv webre seridi podle jejich &lesné vysky; dale seriplizi

ke specialnim vzHavacim patebam, pipadnym zrakovym a sluchovym
vadam a jinému zdravotnimu postizeni a8k uspaadani lavic se dba na to,
aby u Zak nedochazelo k jednostrannému zatizeni svalovycipiska aby
byly dodrzeny poZzadavky na uraveswtleni. Ri uspdadani lavic jiném nez

celem k tabuli je nutné zajistit pravidelné stransttéani sezeni zdk

Ptiloha 2 vyhlasky pak stanovi:
Zasady pro praci zakvsed a ergonomické parametry Skolniho nabytku
1. Funieni roznery nabytku pro dodrzeni fyziologického sedu a spéav
postaveni pate a panve:

a) VySka sedadla je rovna délce bércestzené o vysSku nizkého
podpatku (1-2 cm), tj. chodidla jsoui gadnim sezeni celou
plochou v pevném kontaktu s podlahou tak, aby byt@Zno se
0 Né pevre opxit.

b) Efektivni hloubka sedadla podepira nejgh&i3 délky stehna.
Predni hrana sedadla nesmi zasahovat do podkolemky ja
a musi byt zaoblena.

c) Operadlo slouzi pedevsim jako opora beder, nikoliv hrudni
patége. Pro volny pohyb hornich kdetin nema sahat vys, nez
k dolnimu Uhlu lopatek.

d) VySka pracovni plochy stolu je unigaana ve vysce lokt
volné spusénych pazi sediciho zaka.

e) Vhodny je snadno nastavitelny naklon desky stoltup&
nastaveni pro psani je 10-16 stiupprocteni az 35 stufi.

2. Zidle a stoly v kontaktu s podlahou musi byt st@biPro dynamicky
sed je vhodny kyv sedaku vgalozadni roviéiod -5 do +5 stuii.
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3. Nejméré namahavy sed, jak pro svalovou aktivitu, tak piek tna
meziobratlové ploténky, je v mirném z&klonu s pddepu pats
(relaxa&ni sed).

4. Z davodu snizovani statického fg®Zovani svalovych skupin
pohybového aparatu jeukézité funkni stidani poloh. Vhodné je
kratkodobé z&zovani alternativnich poloh mimo lavici (riegbad
klek, leh) a pouzivani poimsek pro dynamicky sed (nédklad balagdni
mice, overball, balami podlozky).

http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701/.cmd/@@/13/.ce/10821/.p/8411/ s
.155/701?PC_8411 number1=410/2005&PC_8411 |=41680PC 8411 ps
=10#10821

Zasady pro praci u péate jsou dlezitou sodasti vyuky informatiky

a vychovy ke sprdvnému sezeni, drzéla & pouzivani vypgetni techniky.

Pro webnu vypdetni techniky se musi vzit do dvahy nasledujicitekosti:
umisgni pctitate, monitoru, klavesnice, mysi a ug@dani nabytku (stolu

a Zidle). Zda u p#tace pracuje pouze jeden uzivatel (dégpei diteé), nebo se
stiidaji nap. Zaci prvniho a druhého stupéi Zaci s dosglymi uzivateli, kdyz

jsou napiklad paitacové webny v odpolednich hodinach vyuzivany v kurzech
pro dosplé. Je patba zhodnotit, zda spravné sezeni neodpovida pouze
pottebam dosglych nebo zda je mozné je jednoduSe upravit a wiagiadle
télesné vySky manicich se uzivateél
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Jak sedet u pocitace
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zdroj: http://www.computermedia.cz/obrazy/jak-sedgiocitace.html.

1.9 Skolni Graz

Y4

Pokud dojde ke zra&ni zaka, & uz v €locvi¢né, na chodbd nebo v laborato,
jsou opEt stanovena pravidla, jak postupovat. Safep® nejdive poskytnete
raninému prvni pomoc, pak zajistite légké oSaeni, ale hned poté nasleduje
hlaSeni o Urazu. Kazdy uraz, ktery se standrhake Skole neboipjakékoli
Skolni ¢innosti se musi nahlasit a zapsat. K tomu je n#&edkgen pedagog —
specialista, ktery je za hlaSeni zodgaiwy. Ve spolupraci s Vami sepise
zadznam o Urazu, protoze jste se piépadiobr stali jeho s¥dky a vite, jak
k nému doSlo. Zaznam o Urazu pak také ifkdpd slouzi pro hlaseni
pojistovre, u které jsou &i Urazowv pojiseny.

Pri vyuce informatiky by k Zadnému vajaimu Grazu neito dojit, pokud
jsou ckti pod kontrolou ditele a pracuji podle zadanych pokynJediné
nebezpéi, které hrozi, je zasah elektrickym proudetimgodborné manipulaci

nebo poskozenym kabelem.

1.10 Informa éni zdroj MSMT

Pro pracovniky Skolstvi je nejvySSim iggnym dadem Ministerstvo

Skolstvi, mladeze &lovychovy. Webové stranky tohotdadu jsou mistem pro
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umig’ovani celéfady informa&nich zdrofi, které niize vyuzit pro svou praci
i ucitel. Portal se snazi informace raé#itd z riznych drute pohledu. Krom
levého roletového menu najdete na horni sttaké odkaz ,Vydujici®, ktery

je uken pra¥ Vam.

Vyudujici

~Jste Witelka/witel a hledate informace o aktualnich vyhlaskéichakonech?
Tento rozcestnik by vamghpomahat v orientaci na webu MSMT. Pokud zde
chybi dilezity odkaz, kontaktuje prosim spravce uvedenépatiice stranky."
http://www.msmt.cz/pedagog

Dale jsou praktické informacdenény podle vzdlavacich stupi. Vyberete si
piislusny typ Skoly a jiz si prohlizite informace ladéte patbné dokumenty.
Najdete fadu dokumerit tykajici se probihajici Skolské reformylanky

k diskusi standafdkvality witele, rejstik vSech Skol a dalSi informace.

Zajimavé a pdiebné jsou nagklad dokumenty:

Soubor pedagogicko-organizdach informaci pro mateké Skoly, zakladni
Skoly, stedni Skoly, konzervate, vysSi odborné Skoly, zakladni ¢lecké
Skoly, jazykové Skoly s pravem statni jazykové Ztgua Skolska zé&zeni na
Skolni rok 2010/2011:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/soubor-pedagogickgamizacnich-informaci-
2010-2011.

Rozpis jarnich prazdnin pro jednotlivaésta, néstskeé ¢asti ¢i oblasti je
novelizovan vyhlaskod. 322/2008 Sb., ktera obsahuje rozpis jarnich miazd
dle jednotlivych Skolnich let az do roku 2016:

Vyhlaska ¢. 322/2008 Sb., kterou se énmi vyhlaska ¢. 16/2005 Sb.,
o organizaci Skolniho roku.

Novela vyhlasky. 16/2005 Sb. nabylatiinnosti dnem 1. Zz42008. Stanoveni
termini jarnich prazdnin pro Skolni roky 2010/11 az 2065Aabyla dinnosti
dnem 1. z& 2010:
http://mww.msmt.cz/dokumenty/vyhlaska-c-322-2008ksfrou-se-meni-
vyhlaska-c-16-2005-sb.



Legislativa v praci ditele 23

Odkaz Skolska reforma pak zobrazi viechny informatéo oblasti vetrs
piehledu ramcovych vzthvacich prograrin

http://mww.msmt.cz/vzdelavani/skolskareforma

Pokud se vratite na hlavni stranku portalu a vybere

Zakony odkaz Dokumenty, uvidite, Ze Skolstvi se tykaji
Nafizeni iady zakony, néizeni vlady a vyhlasky, ke kterymiie
MSMT uvést sy pravni vyklad. MSMT pak
Smérnice MEMT vydava snirnice a pikazy mistra/ministry&. Tyto

Pfikazy ministrynéiministra

Pravni viklady MSMT

vSechny pravni dokumenty mugdieditel Skoly
Rozvojové programy, pokusna . ; oo ;

ovéfovani, dotaéni programy sledovat a je zodpedny za jejich plani. Vy se
5 rackji nepoustjte do studia slozitych pravnickych
texti, ale budete &dét, Ze si pisluSny zakon nebo

e — vyhladku na strankach MSMTikete vyhledat.

O velkém mnozstvi aktuddn platnych pedpi€i ve Skolstvi se iizete
preswdcit v dokumentu ,Seznamy platnychiquipigi“ na strance:
http://www.msmt.cz/dokumenty/seznamy-platnych-prsdp

1.11 Odmeéna za préci

Pro z&inajiciho ditele mize byt gekvapenim, Ze plat se sklada nejen z pevné
(tarifni) slozky, ale i ze slozky pohyblivé, ktev@jadiuje ocerni a uznani
zasluh, pile, aktivity a vysledikkazdého titele reditelem Skoly.

Povzbudivé je, Ze k ,tabulkovému“ platuage byt gidana nemal&astka,
pokud witel vykonava dalSi Ukoly nad ramec své &ywaci povinnosti,
vykonava je ssdomitt afeditel Skoly umi tut@innost ocenit.

Zpasob odmdnovani ve Skolstvi séidi ndizenim vlady¢. 564/2006 Sb.,

o platovych porérech zamistnané ve veejnych sluzbach a spré&v

http://mwww.mpsv.cz/files/clanky/3273/NV_plat.pdf.

Cast pro zajemce
Na internetu si vyhledejte www strdnky Skol — die saprobace zékladnich
nebo stednich. Prostudujte, které dokumenty jsou na séeémkzveéejreny,

jaké informace Skola wejnosti poskytuje.
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Shrnuti kapitoly

* Kapitola Vas ndla seznamit se zakladnimi pojmy z legislativy vasii
Skolstvi. Ugité po pecteni této kapitoly nebudete znalci vSech vyhlasek
a zakori, ale mohli byste se alespdroSku orientovat v této slozité
problematice. Také se thete kdykoli ké&mto pojmim vratit a teba
pomoci pipojenych odkak si potebné informace na internetu vyhledat.

» Kapitola zdiraznila rektera specifika tykajici se vyuky informatiky nebo
vypccetni techniky na zakladni neborestni Skole. Mlezity je fad

pacitatové webny a zakon na ochranu osobnich @idaj

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Jaké nalezitosti musi obsahovat pracovni smlouva?
2. CojetoBOZP aPO?
3. Popiste, jak budete postupovatiipact, Ze budete slkem Urazu zZaka.
4

Jaké informace obsahuje dokument ,,Organizace Skolrdku“?

Korespondertni tkol ¢. 1

Sestavtagad paitacové webny, ktery bude mit minimainl0 pravidel. Jako
podklad vyuZzijte dokumenty, které jiz Skoly umigtiha své www stranky.
Muzetetad doplnit o dalSi vlastni body atmednit, pr@ byste je doradu
pacitacoveé webny doplnili.

Swj text vloZte do dokumentu Word a zaSlete agjicimu kurzu e-mailem.

Vysledky uloh

Uloha 1

Zamestnavatel smi vyZzadovat, v souvislosti s jednanibedpvznikem

pracovniho poréru, od fyzické osoby, ktera se @jrnuchazi o praci nebo od
jinych osob, jen udaje, které bezpresit souviseji s uzaenim pracovni

smlouvy.
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2 Priprava na vyu éovani

V této kapitole se dozvite:
* zjakych dokumertitvychazi vzdlavani na zakladnich arstinich
Skolach,
* jak si vytvait tematicky plan,
» praktické rady proifpravu na vydovaci hodinu,

» odkazy na portaly, ze kterychirete¢erpat dokumenty a inspiraci.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
* vyjmenovat zakladni Skolni dokumenty pro $t&ani,
» dokéazat sestavit navrh tematického planu,
* planovat vydovaci hodinu informatiky,

» vyhledat dalSi paebné informace proffpravu na vydovaci hodinu.

Kli ¢éova slova kapitoly: Bila kniha, RVP, SVP, &ebni osnova i@dntu,

tematicky plan, vy&ovaci hodina.

Privodce studiem
Krome zakomi, které jsou vydavany pro oblast Skolstvi, musitdig stanover
sner, jakym se ma pedagogické wiabvani ubirat. Nejsou to striktniFedpisy,
ale ramec, vjehoZz mantinelech mohou Skoly uplatéstni iniciativu
a napady v oblasti vzthvani svych zdk Nez se z#mete pipravovat na
vywovaci hodinu, musite si prostudovat Skolniéléadhci program Skoly, kd
budete gsobit. Z @ pak vychazeji dalSi krokyripravy, nez vstoupite do s
prvni vywovaci hodiny.

Nenechte se odradit mnozstvim dlouhych odbornykbndens, zatim do nich

pouze nahlédite. Po dvou hodinach studia ziskate aspékladni pehled.

Nez vstoupite poprvéipd své zZaky dofidy, musite se na vyukadre

pripravit. Celd piprava se sestavd zkolika fazi, vychazi zé&kolika

dokument a je vysledkem zkuSenosttitele. Pokusime se jednotlivé faze
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piipravy v této kapitole popsat.

2.1 Bila kniha

MSMT vydalo tzv. Bilou knihu, coZ je narodni prograozvoje vzdlavani
v Ceské republice. Formuje vladni strategii v oblasttklavani. Strategie
odrazi celospolenské zajmy a dava konkrétni pégn k praci Skol.
V dokumentu jsou dopoteni a opdtni, ktera by mla doprovazet
dlouhodoby a postugruskut&novany proces proémy ¢eského Skolstvi.

Cely text naleznete na:
http://mww.msmt.cz/dokumenty/bila-kniha-narodni-gram-rozvoje-
vzdelavani-v-ceske-republice-formuje-vladni-stratgepblasti-vzdelavani-
strategie-odrazi-celospolecenske-zajmy-a-dava-kankpodnety-k-praci-

skol.

2.2 RVP

Jiz v minulé kapitole jsme upozornili na velmileity dokument, a to je
Ramcovy vzdlavaci program (RVP). Znovuripomeneme stranky, na kterych
najdete Ramcové vzthvaci programy pro vSechny aravwzdlavani:
http://mwww.msmt.cz/vzdelavani/skolskareforma/rameazdelavaci-

programy.

.V souladu s novymi principy kurikularni politiky,zformulovanymi
v Narodnim programu rozvoje vddvani vCR (tzv Bilé knize) a zakotvenymi
v zakor¢ ¢. 561/2004 Sb., o ipdSkolnim, z&kladnim, i&dnim, vysSim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon), se do &avaci soustavy
zavadi novy systém kurikularnich dokumeptro vzdlavani Zak od 3 do 19

let.

Uvodni kapitoly RVP pro zékladni vékvani jsou ¥novany obecnému popisu
tykajiciho se systému velvani. Ugité byste se @i s textem &chto kapitol
seznamit. Kapitola 5 vymezuje wiévaci oblasti a samostatnou oblasti jsou
Informaéni a komunikani technologie, kterym jeémovana podkapitola 5.3.V
ni je uvedena charakteristika ¥vaci oblasti, cilové zagreni vzdlavaci
oblasti a dale vadavaci obsah, ktery je prccitele informatiky zavazny. Je
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definovano divo a vystupy, kterych zak musi dosahnout. Ukoletitele je
pripravit takovou vyuku, aby Zak spinitekavané vystupy. Pomocnikem mu je
ale také SVP — kolni vZvaci program. Je to¢ebni dokument, ktery si
kazda zakladni a i&tdni Skola vCeské republice vytid aby realizovala
poZzadavky ramcového wv&dvaciho programu (RVP) pro dany obor

vzdglavani.

2.3 SVP

Vytvoreni Skolniho vz#davaciho programu je kol pro tym zkuSenych
pracovniki. Ucitelé mohou profilovat svou Skolu, a tim ji odli®d jinych
Skol, formulovat vlastni fgdstavy o podabvzdlavani na své Skole, lépe
spolupracovat i mezioborovém vz#lavani, posilit tymového ducha
pedagogického sboru adit kreativrs. Zaci si mohou vybrat Skolu, ktera
nejlépe vyhovuje jejich pozadauk a ve které se budou dvat efektivigji.

Na pomoc fichazi ogt MSMT, které na svych strankach remilo manudly

a pravodce:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolskareforma/od-caveho-ke-skolnimu-

vzdelavacimu-programu.

Pro witele informatiky je dlezité, kolik hodin informatiky nebo vygetni
techniky je ramcovym vztavacim programem féleno. Ramcovy &ebni
plan stanovi minimalnéasovou dotaci, coZ je 1 hodina tydma 2. stupni ZS
(6. az 9. ronik). Na &tSine Skol ale uznavaji, Ze zaci byélinumét pracovat
s paitatem a hodinova dotace je navySovana z tzv. dispohifasové dotace.
Podle vyslednycltasovych dotaci jiz ize Witel informatiky gipravit utebni

osnovu pedmetu.

2.4 Uc¢ebni osnova p fedmétu

Ucebni osnova iednetu je sowéasti $kolniho vz#lavaciho planu $koly. SVP
muze obsahovat obecnou charakteristikiedorttu, hodinovou dotaci

v jednotlivych r@nicich, tematické celky (obegn cile gedmétu, organizani
vymezeni, formy vyuky, vychowavzdlavaci strategie a kompetence, kterych

zaci dosahnou.
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Dale je uveden rozpistiva po jednotlivych rénicich, ktery obsahuje seznam
probiraného tiva, pro kazdy tematicky celekcekavany vystupseho mé zak
dosahnout) a mohou byt dophy dalSi poznamky, mezigdnetové vztahy
nebo ptifezova témata.

Ucebni osnovy oft sestavuji ¥tSinou zkuSeni pedagogoveé, iktgZ maji praxi

s vyukou informatiky. Pro zateinika by to byl Ukol tér¥ nadlidsky, protoZze
zatim nema zZadné zkuSenosti s vyukou a neumi swv&kthna témata do

souvislosti.

Ukol
Vyhledejte na internetu ¢ebni osnovy fedmetu Informatika a vypeetni
technika. Prohlédite si, jak tuto oblast zpracovaly jednotlivé Sk@bpkud ji

uverejnily na svych www strankéch).

2.5 Tematicky plan

Tematicky plan je organizai pomicka Witele, prostednictvim které
sestavujec¢asovy plan vyuky danéhorgdnetu. Tematicky plan obsahuje
zejména nazev ipdmétu, jméno ditele, hodinovou dotaci¢asovy rozvrh
vyuky na pololetici Skolni rok, pravidla hodnoceni, pozadovari&hnicedi
jiné webni ponicky apod. Pro konkrétni hodiny je sestavendiva
vychazejici z nagzenych @ebnich dokumeidt (nag. ze Skolniho
vzklavaciho programu).

Tematicky plan sestavuje samotny wyijici nebo garantipdmétu. Vychazi
z ramcového vz#lavaciho programu, Skolniho wddvaciho programu,
respektuje hodinovou dotaci v jednotlivyché¢micich, obsah diva a webni

vystupy. Na zaklagltéchto podklad si witel sestavitasovy plan.

Korespondertni ukol €. 2

Sestavte tematicky plan pro 6.¢ndk ZS nebo 1. mnik SS (dle Vasi
aprobace). fiida bude prawpodobre rozdslena na d¥ skupiny. Zadnou
skupinu Zak jste jest neuili, takZze si na poatku musite zjistit rozsah jejich
znalosti. Budou rozdilné uz na zékladni Skole, &devyrazg odliSuji Zaci,

ktefi doma maji péitac od €ch, ktgi tuto moznost nemaji. Naistni Skolu
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pak gichazi zaci ziznych zakladnich Skol, maji odliSné znalosti z Wgioi
techniky a navic aft nékteti Zaci maji moznost pracovat nacfiaci doma.
Navod na vypracovani:

« stahrte si ze stranek MSMT organizaci Skolniho roku akiiho nebo
nasledujiciho),

» v excelovské tabulce si do prvniho sloupce vioAtuoh, zaatek 1. 9.
(daného roku), konec 30. 6. (nasledujiciho roku),

o stahrte si Skolni vzdlavaci program libovolné Skoly a zjise si
hodinovou dotaci pro dany ¢oik (pravétpodobrg 1-2 vywovaci hodiny
tydng),

* do sloupce ,datum“ mezi 2atek a konec Skolniho roku vlozte data tak,
jako byste dili informatiku stanoveny p&et hodin,

* podle organizace Skolniho roku baréwyznate ty dny, kdy se vyuka
nebude konat — prazdniny, svatky,

* pcitejte stim, Ze na Zatku Skolniho roku nebudetgiuhned 1. z& —
ten den je vyuka zkracena jen naédwyucovaci hodiny sitdnim
ucitelem,

» tyden ged koncem Skolniho roku jiz takétginou klasick& vyuka neni —
znamky jsou uzaeny, je posledni klasifiklmi porada a tiskne se
vyswdéeni,

* v prvni hodig informatiky musi vydujici provést Skoleni bezpeosti
a seznameniigdem pdoitacove webny,

* protoZe chcete otestovat znalosti svychtzgkipravite pro & na dalsi
hodinu ,test* — praktickou praci, podle které buwd@hoci rozliSit, jak
které dit pccita¢ ovlada,

» do zbyvajicich kolonek k jednotlivym dah rozvrhréte Wwivo, které je
dano @ebni osnovouidnétu, nag. textovy editor tolikrat, kolik hodin
mu chcete ¥novat, tabulkovy procesor, prace s internetem atd.,

ke kazdému tematickému celku (textovy editor, thbwy procesor,
internet atd.) se pokuste navrhnout konkrétni obdahé vydovaci
hodiny — jedna se o v&vaci cil hodiny.

Soubor uloZte a zaSlete Wwjicimu kurzu e-mailem.



30 Priprava na vydovani

2.6  Priprava na vyu €ovaci hodinu

Pokud uz réamcay vite, co vdaném tmiku kEhem celého Skolniho roku
budete dit, systematicky se Zaete pipravovat na jednotlivé vyovaci
hodiny.

Téma hodiny

Specifikujte, kteroucast z tematického celku budete probirat. iNdad:
textovy editor — formatovani textu, tabulkovy prece— vzorce s relativnim
odkazem.

Cil

Jaké nové znalosti a dovednosti ma zak ziskat, mgfte si na ¢ekavané
vystupy definované v RVP. Cile vyuky byém byt stanoveny konkrén
nejlépe v podobmeétitelné kvality, ktera je éekavana vysledkem vSech aktivit
Zaka i witele, aby ditel mohl na konci hodiny posoudit n&rmst vyukového
cile a vyhodnotit, zda byl cil spin. Fi stanoveni cile titel vychazi z odrazu
minulé vyuky, tedy jaka byla podle jeho hodnocemdghozi vyuka, zda neni
potteba ’kco procvtit, zopakovat, vysitlit znovu.

Pomicky

Pro vyuku informatiky to jsou ipdevSim cuiné soubory, které siredem
pripravite. Soubory budou obsahovat zad&fkl@da k procviceni, cviné data,
kterd se budou nasletlzpracovavat, c¢né texty nebo obrazky. Stasré si
také gipravte vzor, jak ma zpracovany ukol vypadat a sagjox dalSi texty,
tabulky a prezentace, které sigravite pro vyklad novéhcotiva.
Predpokladame, Ze vyuka bude probihatcéetmr s dostatenym pdatem
pocitatt pro Zaky, instalovanym projékim platnem a zabudovanym
dataprojektorem. Vdebre bude pravépodobrt takeé bila tabule, ke které jsou
piipraveny specialni fixy. MoZna uz je také nglre interaktivni tabule, pro
kterou si pipravite pracovni soubory.

Vstupni znalosti

Pt prfipraw na hodinu si musite gdomit, zda pro vyklad nebo proceni
uciva v dané vydovaci hodig nebudou Zaci p#tbovat znalosti nebo
dovednosti hodinigdchozich. Pokud ano, je dobré si na jednoduchédagu
tyto zaklady zopakovat, fijpomenout je zakm, aby pak mohli plynule

pokratovat v rozvijenidchto znalosti a bez problénavladli wivo nove.
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Motivace

Jako motivani miZete coby vydujici informatiky vyuZit nafiklad
problémovou ulohu. Zadate Zak ukol bez pedchoziho vysstleni. Nekteri
Zaci mohou vyuzit vyhledani na internetu nebo vonég programu a ukol
zvladnout.

Motivaci je také seznameni Zak tim, co se v dané hodinalti nového a jak
tuto novou dovednost mohou vyuZit v praxi. Zakypetreba aktivizovat,
zapojit je do aktivnéinnosti v hodig.

Ucivo

V této ¢asti nasleduje klivyklad nového &iva, nebo opakovani starsiho, které
se ma v dalstasti hodiny procwiit. Pi vykladu nového &iva budete vyuzivat
dataprojektor aifpravené textyi prezentace. Kazdou novainnost, kterou
se maji Zaci nait, nazorg predvadite a doprovazite slovnim vykladem.
Vyklad nesmi byt veden formouannaskyCasto pokladate otazky tykajici se
tématu a vyvolavate zaky, pokud budou znat odgiow této fazi vywovaci
hodiny jste stale v kontaktu s celadidbu. Chybou z&najicich itela nekdy
byva, Ze komunikuji fedevsim s Zaky aktivnimi, Kiese hlasi a znaji odpédi

na poloZzené otazky. Je nutné aktivizovat i ostatiky, teba tim, Ze jiz
zodpowzenou otazku zopakuji. Také je mozno se zeptatzyRite tomu?
Zopakujte mi tedy postup j&Sednou.”

Dejte pozor na ffimérené mnozstvi novych informaci, které chceteubak
scklit. Nékdy méré znamena viceCasta chyba zdnajicich witeld je, Ze chiji
piedat zakm najednou vSe, co sami znaji. ,Bm witele je vtom, kolik
informaci Zakm zataji,” podil m¢ kdysi zkuSeny kolega jako &aajici
ucitelku.

Upevnéni poznatkia

V této ¢asti hodiny pichazi naradu gripravené cwiné soubory. Na nich si
ovétite, jak spravés Zaci &ivo pochopili. Zaci pracuji samostatnmeli byste
chodit po @ebrg, kontrolovat postugesSeni na monitoru aipadré odpovidat
na otazky zak Zde miZete uplatnit individualniifistup k Zakm. PomalejSim
zalkam, ktai ucivo prilis neovladaji nebo nejsou u@tace obratni, je pdeba
pomoci, poradit, aby stihli zadany ukol spinit. éky Sikovejsi, rychlejsi je
potreba gipravit dalSi Ukoly, iteba i s vysSi obtiznosti, aby se mohli dale

rozvijet.
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Zavér

Na za¥r mizete pomoci dataprojektordquvést spravnéeSeni ukolu, které
jste si gedem pipravili. Zaroven muZete znovu vysitlit postup feSeni,
piipadré dalSi postupy, které vedou ke spravnému vysle@tunuti diva,

které se mili Zaci v dané vytovaci hodig nawit, je dilezitym krokem
k upewiovani poznatk a nemdlo by byt vynechano. Tyto zéw mohou

formulovat i Zaci na zakladvhodre poloZenych otazek.

Casové rozvrzeni vydovaci hodiny

Pokud ma vytiovaci hodina standardni rageni, pak jecaso¥ mozno ji

naplanovat nasledo¥n

_ vstup do peitacové webny, zapis doridni knihy,
> minut Zaci se zapisuji do seSitku u PC
10 minut opakovani, navazani nawn predchozi hodiny
5 minut avodni motivace
10 minut vyklad nove latky s projekci
10 minut procuieni a upevéni poznatk
5 minut za¥r, shrnuti

Jiné budecasové rozéleni, pokud bude hodinaémovana procveni nebo
samostatné praci zékNa stednich Skolach se&asto informatika spojuje ve
dvouhodinovky, intervaly jednotlivyctinnosti je pak mozno prodlouZit.

Po ukon¢eni hodiny

Pravdpodobrié budete stejnou ifpravu vyuZivat také v dalSi skupimebo
ticide. Zapiste si ihned (na papir) poznamky k heédiraF. co se Vam poddo,
co byste mohli udlat jinak, myslenky nebo né&ty, které Vas bBhem
vyucéovaci hodiny napadly. Je nutné si padpav jaké fazi gipravy jste
v jednotlivych skupindch skeiti, abyste mohli v dalsi hodén navazat.
Pozn&te si také, jaky ukol jste zadali dané skupirfen pak budete
v nasledujici hodigkontrolovat.

Protoze jako &itel informatiky si pravédpodobré budete vést svéripravy
elektronicky, nezaponi¢e si vSechny tyto poznamky vlozZit také do
elektronické podobyifpravy hodiny. UEité Vam takova fiprava poniZze Iépe

naplanovat &vo v nasledujicim roce.
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Poctiva piprava a poznamky zapisované po &guaci hodig pomahaji
vylepSovat VaSi fipravu a vedou kigslednosti Vas i VaSe Zaky.
Doba pripravy
Doba gipravy na jednotlivé vytovaci hodiny je v pgatenich fazich vyuky
delSi. Studenti po praxifignavali, Z2e se na jednu Wavaci hodinu
piipravovali az d¢ hodiny. Po prvnich odenych hodinach se jiz tato doba
zkracuje. Nicméd stale je nutno pitat s dobou Pipravy asi jedna hodina na
jednu vywovaci hodinu.
Vyhody pisemné fipravy
* Nemusite si svouipdstavu o hodi celou podrob& pamatovat —
kdykoli béhem hodiny do fipravy nahlédnete a sdomite si, jak déle
pokratovat.
* Neriskujete, Ze o podstatné zapomenete. Rdm jako psychicka
opora.
* Uveédomite si souvislosti mezi prvkyciwa, navaznost jednotlivych
kroku.
* P¥i vyuce se mZete vice soustdit na d@ni ve Fid¢, sledovat praci
Zaka, nemusite vzpominat ,co dal®.
 PomiZze Vam pi ptipraw dalSi hodiny, nemusite vzpominat ,co bylo
minule®.
» Muzete ji pouzit vicekrat v paralelnialidach.
* Obsah jednotlivych hodin si doplnite o zkuSenostidaiené hodiny,
muzete si k hodié cast «iva pridat, ubrat nebo zvolit jinou formu

vyuky a pouzit fipravu i dalSi rok.

2.7 Ug¢it a vychovavat

Ucitel se fiii své pedagogické praxi setkava s caiadou vychovnych situaci —
vzklani a vychova spolu Uzce souvisi.CHmjici pedagog se citiigdevsim
ucitelem, hlavni cil vidi v pedavani poznatk ale malo se citi vychovatelem.
Pedagog vychovava svym vystupovanim, tim jakyglké jje osobnost adhby
byt pro Zaky vzorem. VZdy vice vychovava osobiiiklpd nez hromada

pouiek.
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Nejvétsi vliv na to, Ze si Zdnajici witelé vybrali tuto profesi, majiditelé na
z&kladni Skole, neastjSimi vzory jsou pak titelé vysokoSkolsti. Kazdy
z nich nas ovlivnil svym vystupovanim, tim, jak liedyuku, jak dovedli
nawit, jak s nami komunikovali, zda byli spravedliviveohli jsme si jich vazit.

Budete taky takovymiditeli?

2.8 Informa €ni zdroje

P pripraw na vywovaci hodinu mize witel informatiky vyuzit dalsi zdroje,
které mu pomohou nebo ho budou motivovat. Na padpvP byl zaloZen
metodicky portél http://rvp.cz/, ktery je z&fen na podporu zém ve vychovi
vzklavacim procesu. Pro daajiciho @itele mize byt dobrym zdrojem
nantta do vyuky, giklada z praxe a navad

Pokud vyuzivate interaktivni tabuli,dit€ vyuzijete portal Ve Skole — portal na
podporu interaktivni vyuky: http://www.veskole.ckkitelé sem sami vkladaji
soubory, které si vytudi pro interaktivni tabuli a poskytuji je dalSim
uzivateim interaktivnich tabuli. Po staZzeni je moZzno daaybsr upravit

podle vlastnich pozadairk

Portal RVP nabizi jako svou s@st Metodicky portal DUM (digitalniaebni
materialy), kterynabizi pracovni listy, prezentace, texty, videavaknve
ukazky pro vyuziti ve vyuce, které jsou distribuoya elektronicky.
Neregistrovany uZzivatel siiie prohlizet a stahovat materialy jinych kdieg
Registrace pak imasi dalSi moZznosti, jako vytkeéni vlastnich kolekci
material, moznost komentovat a hodnotit materidly ostatnictivatet,
ziskavat informace o ostatnich uZzivatelich, psasti blog nebo dokonce
obdrzet honoii& za zvéejnéné materidly.

Zdroj: http://dum.rvp.cz/index.html.

Portal ,WebQuest® seznamuje zajemce s inovativnimpusabem
konstruktivniho uplaténi vzdlavacich technologii ve vyukovém procesu.
Predstavuje WebQuesty, jejich strukturu a typy, tarmn WebQuestovych
tloh a dopordeni pro jejich tvorbu. Archiv WebQudstpak nabizi jiz

vytvoiené projekty. Vyhledavat je Ize podle typu Skolycniku nebo
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predmétu. Frehledna tabulka nabizi také informace aitpozadani tohoto
WebQuestu a ohodnoceni pomocgddicek. Zajemce si bez registracaiia
projekty prohlédnout. Po registraci bylo mozno zdlaovy projekt podle jiz
vytvoieného, pipadreé jednotlivé faze WebQuestu upravit pro pouziti ve
vlastni vyuce.

Pilotni projekt WebQuest.cz byl ale k 31. 3. 20k0nten. VeSkery vytvieny
obsah vetn® metodické pomoci je i nadale k dispozici, ale nerdzné ho
upravovat a publikovat. Nova aktualizovana verzestnoge pro tvorbu
ucitelskych WebQuestse podle stleni na www stranceifpravuije.

Zdroj: http://www.webquest.cz/.

»Vyukovy portdl Olomouckého kraje* tid internetové rozhrani mezi
uzivateli, kterymi jsou Z4ci, studenti &itelé miznych typ Skol a twrci, kteri
se na vyvoji pomicek podileji. Zakladem tymu pro navrh a vyvoj aptika
pomicek jsou ditelé a studenti katedry informatikyi® UP v Olomouci. Po
registraci se uzivatelé mohowastnit diskusi k jednotlivym oblaster
pomickam, mohou siit sviij nazor a doportit zlepSeni. Poiicky se tak
mohou za jejich fispeni dale vyvijet a vylepSovat.

Zdroj: http://webvyuka.olportal.cz/Screens/Defasdpx.

Velké mnozstvi informaci a zajimavych odkamajdete také na portale
Ucitelsky spomocnik: http://www.spomocnik.cz/.

Zajimavych odkak a zdroji existuje cel&ada. Stai je jen vyhledat a zdt

vyuZivat.

Shrnuti kapitoly

* Kapitola Véas provedla dokumenty, které bystdimnat, nez se zaete
piipravovat na vydovani.

* Prinesla Vam praktické rady prd@ipravu na vydovaci hodinu.

* Seznamila Vas s portaly, kdeupete najit vhodné materialy vyuzitelné

pro piipravu na vytovaci hodinu informatiky.




36 Priprava na vydovani

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Kde najdete rAmcovy vZthvaci program pro informatiku?

2. V ¢em se liSi tebni osnovaidnetu a tematicky plan?

3. Jaké jsou vyhody pisemnéipravy na hodinu, jak dlouho se asi budete

na jednu vytgovaci hodinu fipravovat?



Skola neni jendeni 37

3 Skola nenijen u éeni

V této kapitole se dozvite:
» piehled¢innosti, které &itel vykonava mimo vy&ovaci hodiny,
» piehled pedagogické dokumentace a administratiwiioiosti &itele,

» funkce tidniho itele a jeho povinnostidmem Skolniho roku.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

* popsat zakladni pedagogickou dokumentaci,
» orientovat se v povinnostecdhdniho &itele,

» ziskat pehled o mimosSkolnich aktivitach.

Kli¢ova slova kapitoly: rozvrh hodin, pohotovost, suplovéani, mimoskolni
¢innost, pedagogicka dokumentadédni witel, pedagogicka rada, ICT plan

Skoly, sprava &ebny, sebereflexe.

Privodce studiem

Cheli jste se stat dgtelem/witelkou, protoZe Vas bavi prace &mi? Zajimé
Vas oblast vzdlavani a chcete upldabvat nové metody v praxi? Radi [se
vzblavate a pedavate své zkuSenosti dale? To vSechno jgedppklady,
které budete peebovat pro vyuku. Ale Skolni rokitele je napl@n dalSimi
aktivitami, kterym je pdeba se #novat.

Uvarte si svij oblibeny napoj a pute se dasteni. Doufam, Ze Vam optimismus
vydrzi i po dvou hodinach, které budete na prostado této kapitoly

potebovat.

Poctiw jste se pipravili na vywovaci hodinu, s usghem jste vytovaci
hodinu vedli, podédlo se Vam splnit cile a jste spokojeni. Bylo tocité
narané a zaslouZili byste odpoek. Mezi vywovacimi hodinami jsou
piestavky, ve kterych by sed&nucitel pripravit na hodinu nasleduijici, vykonat
hygienické patby a doplnit tekutiny (40 %¢lnich tekutin ¢lovek ztraci
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dyché&nim a pocenim). JenZe wguaci hodinou nekath pedagogické jsobeni

ucitele ani jeho povinnosti.

3.1 Prestavka

Krom¢ zaslouzeného odpmku musite o festavce vykonavat dozor na
chodbach. Znamen4 to ukitnvyucovaci hodinu, dohlédnout, aby Z4ci opustili
fadré ucebnu vypdetni techniky, posbirat zapomenuté svetry, se$i$B
flash disky a vyrazit na chodbu. V zépse musite podivat do svych zagisk
jakou hodinu a kde budet€iupo prestavce a podivat se déav, abyste se
zazvorgnim mohli zahajit nové vyiovani.

Hlavni prestdvka miva 20 minut a pedagog byl mklidu posvdit, uvait si
¢aj nebo kavu. Realita je takova, Ze do kabinetthépiczaci. Pokud jecitel
téidni, pak ¥tSinou s omluvenkami a se zadostmi o u¥ninz vyuky. DalSi
Zaci se jdou zeptat, zda uz mate zkontrolované statme prace a dal$eba,
Ze by potebovali vys¥tlit, co jsou to ty relativni adresy v tabulkovém
procesoru. Pokud je v kabinetu vice dwijicich, dvée prakticky nema cenu
ani zavirat©

Po ukoreni vyuky Vas aspo jedou tydr ¢ekd dozor v jidel V hluku
avyparu z jidel davate pozor, aby se Zaci ve é&ord jidlo nepedbihali,
nevylévali polévku na podlahu, dojidali jidlo a #Ey¢ nehlgeli. Hluk je asi

nejhorSi doprovodny jevétSiny Skolnich jidelen.

3.2 Rozvrh hodin

Na patatku Skolniho roku obdrzite rozpis Wavacich hodin. Pravgodobr
se bude jest n¢kolikrat menit, ale rozhod#é pciitejte s tim, Ze informatika
a vypaetni technika se vywje nefastji v ,okrajovych” hodinach. To
znamena rano od 7:00 hodin a padba 5. az &i dokonce 8. az 10. vyovaci
hodinu. Na ostatni hodiny jsoutrgqunostd nasazovany fedntty jako
matematika, jazykesky a podobh

Pravd&podobrg Vam v rozvrhu vznikne ,okno“. Tedy volna hodinadyk
nebudete mitidmou vywovaci povinnost. Bkdy to mize znamenat 45 minut

odpaiinku, ale pravépodobr budete mit také ,pohotovost".
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3.3 Pohotovost

Pohotovost je takova vyavaci hodina, kdy nevyujete podle pravidelného
rozvrhu. Vasi povinnosti je ale byt ve Skole afiijppraveni na to, Ze fizete jit

ucit za kolegu, ktery ze zavaznychwbdi (zdravotnich, osobnich, ...) néie
svou hodinu odtit. O Zaky je pateba se postarat, proto do hodiny nastupuje
kolega, ktery ma pohotovost na suplovani.

3.4 Suplovani

Suplovani aneb zastupovani za ajiddho pedagoga j&innost, ktera Vas jist

a orientujete se v problematice. Stajistit, co se Z&ci dili v piechazejici
hodirg (nejlépe nahlédnutim ddidni knihy nebo seSituchteré sedomité
divky, pripadré do vice seSif) a nizete navazat dalSimtivem, gipadré se
vénovat procuvtovani. Ve vypdéetni technice to &Sinou neni problém,
chybsjiciho kolegu zastoupite, zadate ukol k préewi a za odrnu pak
mohou Zaci ,jit na internet”.

Dobie se takeé &i tridy, ve kterych samidite. Dsti alespdi orient&né znate,
muzete si s nimi povidat or@dn¥tu, ktery mate suplovat a sami Vas budou
seznamovat sdivem, které uz zvladly. Po dohéds chykjicim witelem
maZete oduit také swij prednt a hodiny si tak s kolegou ,vynit*. Spatna
taky neni situace, kdy chgjici kolega zada zdikn praci (vypget priklada,
napsani slohového &éni, navrzeni Kzovky na naposledy probirané téma
nebo soutZze pro spoluzaky) a Vy jen ,dozirate" ve wpwaci hodig, aby
pracovali. ¥ti pravéEpodobr budou dlat vSechno jiné, nez zadanou praci,
ale to uz asi neovlivnite.

NejhorsSi varianta je, kdyZ jdete suplovat daly, kterou netite, a navic
predntt, ktery jste na zakladni nebdexdni Skole ibec nendli radi. To pak
nezbyva, nez improvizovat, povidat si&ndi nebo jim slibit, Ze kdyZz budou
hodni, vezmete jefBt do paitacové webny. Do vykladu novéhociva se
rackji nepoustjte, nez ®co Wit Spatr, radji newit vubec. Pokud je
pocitatova webna volnda, tihec nevahejte a suplovani si ¢agresuite tam.
Vyberte vyukovy software pro suplovanyepmet a Zaci si mohou opakovat
probrané divo. Pro tyto pipady si niizete vytvdit také zasobarnu zabavnych
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piikladi, problémovych dloh, kvig logickych her nebo internetové odkazy na
feSeni sudoktii tvorbu kiZovek, kterymi Zaky smyslupdrzantstnate.

A cofikaji na takovéto suplovani zaci?
http://www.zelenymuzicek.cz/clanek/co-mi-vadi-naskekii--suplovani-v-

soucasne-podobe-je-nesmysl

3.5 Vyuka neaprobovanych p redmétu

Zaginagjici Witelé byvaji po¥rovani vyukou pedneta, neodpovidajici jejich
aprobaci. Mvodem ntize byt, Ze titelé, ktdi jiz na Skole psobi delSi dobu,
maji ,své gednEty" a byla by to pro & prace navic. Nastupujickitel se
tomuto trendu riZze jen ¥Zko branit. Do Skoly chce nastoupit aégo“ ucit
musi. Mohou to bytizné vychovy —desna, pracovni, hudebni. Ty se daji
zvladnout docela dab. HorSi uz je vyuka odbornychganéta — chemie,
fyziky, ptirodopisu. Problémy byvajitedevsim s vyrem vhodného diva,
piipravou ponicek a pokus a s opravami pisemnych praci #ak

Pokud si na vyuku dkterého pidéleného pedmétu netroufate, pokuste se
slusré odmitnout s tim, Ze kipdnmetu nemate vztah, byli jste &m na stedni
Skole velmi Spatni, #ii jste negfijemného ditele, gredmét Vas vibec nebauvil
a vibec uz si nedovedetégstavit, ze byste hatil.

3.6 Mimoskolni ¢€innost

Soutasti vychovného a vzthvaciho procesu je i mimoskoléinnost zak. Ta
probihd na Skole v ramci nepovinnycke@ntta nebo zajmovych krouZk
Pati sem také akce, které jsou organizovadtiyeli mimo tyto skupiny, Gast

na sowzich, organizace sat#ti pro Zaky, vylety a exkurze.

Ucitel informatiky miZze vést krouzek nebo nepovinnyednet vypocetni
techniky. Tyto aktivity se &Sinou konaji v odpolednich hodinach a mohou se
zapaitavat do Uvazkuditele.

Po dohod s vedenim Skoly zvolite, pro kteryérok bude krouzek zaveden
a hlavig na Vas bude zéalezet, jaka bude napluze to byt nafiklad vyuka
programovani pro zajemce, razgici vyuka wiva, které je probirano ve

standardnich hodinach nebo ,@ouani“ pro zaky, ktd to potebuiji.
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S Z4aky se riizete zapojovat do saifti, které jsou zasteny na informatiku.

Jsou to sowfe v programovani, vytv@ni www stranek, tvorba grafiky a dalsi.
Zaci pihlaSeni do jakékoli sodte budou pdebovat Vasi podporu, vedeni,
radu a povzbuzeni. 8ycas jim budete musetrmovat v odpolednich hodinach.

Ale véite, Ze Uspchy pak &Si Zaky i itele!

Piiklad

Junior Internet

Tvorbeé www stranek se dnuji Zaci zékladnich i gdnich Skol. Pro rok 2009
byly vyhlaSeny celkemityii témata pro izné wkové kategorie studeint
Soutz JuniorWeb je wena mladym lidem, kté vytvati vlastni webové
stranky¢i rizné internetové sluzby a projekty. JuniorDesigsgatz desigri

a grafickych navrly, JuniorText pak sod texti na zadana témata tykajici se
internetu, kde se hodnoti slohova obratnost i rmy&ley obsah a JuniorErb je
soutz webovych stranek prodsta, obce, regiony, turisticka misiaverejnou
spravu. Vcasti Vitezné pracgsou pak umishy odkazy na ukazky nejlepSich
praci grechodnich rénika.

Zdroj: http://www.juniorinternet.cz/competitionspas

Programatorskeé sou¥e s Baltikem — pro zaky i studenty

Programétti v Baltikovi se mohou &astnit cel&ady sowtZi, v nichZ si mohou
znefit své schopnosti s ostatnimi mladymi programatonyas i v zahrani,
mohou se pochlubit svymi programy a mohou ziskaSehkosti od ostatnich.
Ing. Jii Sumbal, ditel informatiky na ZS a S®kéa: ,Praw diky soutzim v
Baltikovi ziskali moji Zaci tu spravnou motivacuénili ty nejvétsSi pokroky.”

Zdroj: http://souteze.sgpsys.com/.

Bobiik informatiky — informaticka sou#z pro zaky zakladnich a i&dnich
Skol

Kdo zna soutz Matematicky klokan, mafibliznou pgedstavu o tom, jak je
soutz Bobrik informatikyorganizovana. Soti probihd na Skolach u giteca.
Kazdy soutzici dostane elektronicky test s 15 otazkami a witjgonefastji
zaskrtavanim moznosti. O jaké jde ulohy, si Iz8latdredstavu z ukazkového

testu nandésto.

N
AN
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Test obsahuje otazky lehkérextni a ¢zké. U €zSich otazek Ize za spravnou
odpowd’ ziskat vice bail Za nespravnou odp&¥ se naopak body strhavaji.
Pokud soutzici na otazku neodpovi, neztraci Zzadné body.

Po skokeni testu se satitici ihned dozvi, kolik bad ziskal a zda bdika
ulovil. Nékolik dni po terminu konani sauniho kola najde na tomto webu
své pdadi mezi sowicimi a také komentované spravné vysledky.

Zdroj: http://home.pf.jcu.cz/~ibobr/.

ZAV je program vyuky psani vSemi deseti na klavesmoi.své vyuky ho jiz
zaradila celafada zakladnich i sdnich Skol. Nacvik prstokladu j&os velmi

prakticka, v Zivat ji muze uplatnit vlasté kazdy zak. Krord mezinarodniho
mistrovstvi s¥ta, jehoz devitinasobna ¥ika a drzitelka sttového rekordu je
Ceska Helena Matouskovéa, se konava i mistrovstvilbidpy. Abyste mohli
svého favorita nominovat, musite ve Skole vyhl&kdini kolo, jehoZ viiz pak

bude postupovat do dalSich kol.

DalSi informace na: http://www.zav.cz/indexcz.php.

Ceska Republika dlouhod®bdosahuje vynikajicich vysledkna sétovych
sougzich. Mozna, Zeipvyuce psani vSemi deseti vychovate budoucihizgit
mistrovstvi s¥ta. Rectéte svym zakm nagiklad ¢lanky a prohlédéte si

video:

Rozhovor s mistryni $¥a v psani deseti — Barbora Stejskalova
Zdroj: http://www.swmag.cz/610/rozhovor-s-mistr\gvieta-v-psani-deseti-

barbora-stejskalova/.

Do Bruntélu se sjeli studenti na s&iiy psani na klavesnici
Zdroj: http://www.infoportaly.cz/bruntalsko/bruntdb-bruntalu-se-sjeli-

studenti-na-soutez-v-psani-na-klavesnici.

Wordprocessing
Soutzici musi vyuzit funkci svych textovych editofnag. nekterou verzi
textového editoru MS Word) argtvait soubory na diskét nebo na siti

profesionalnim zfsobem tak, aby v co nejkratSitase spravh provedli
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vSechny ukoly, které jim vyti§ha gedloha uklada. iedlohu, pip. disketu,
obdrzi soutzici €sre pred zahdjenim sotite.

Zdroj: http://www.nuov.cz/statni-tesnopisny-ustagfgdprocessing-1.

Imagine Cup
Celos¥tova technologicka studentskd stutmagine Cup byla zahdjensep
sedmi lety a dosud v ni se@atlo pres 200 000 studeitz vice nez 100 zemi.

Zdroj: http://www.microsoft.com/cze/education/imagcup/default.aspx.

Sou¥Z v programovani
Celostatni sodze se mohoudastnit:
e Zaci — zaci zakladnich Skol do ukemi povinné Skolni dochazky a Zaci
viceletych gymnazii odpovidajiciche¢raka,
* mladez — studentiigdnich Skol po ukateni povinné Skolni dochazky
do 19 let ¢etrg.
Programuje se ve vysSich programovacich jazycielsod@, Delphi, C, C++,
C#, Java, Visual Basic, VB.NET).
Zdroj: http://www.stv.cz/pgm_cr/.

SoutZe a pée o talenty
Na strankdch MSMT naleznete odkazy tykajici se a§twanych so#fi pro
jednotlivé Skolni roky a dalSi akce pro zapojerdl Sk

http://mww.msmt.cz/mladez/souteze-a-pece-o-talenty.

Pokud se nechcete Zadné z uvedenychesbsizaky dastnit, mizete vymyslet
svou vlastni sod¥ pro vSechny rniky, které wéite vypaetni techniku.
Vymyslete ukoly, zadejte termin pro zpracovani midaudete pekvapeni, jak
se rektefi Zaci ukolu dobe zhosti. Nezapomie na vyhodnoceni, vyhlaseni
vitéze (napiklad na nasince v @ebre vypcotetni techniky nebo ve Skolnim
rozhlase) a roztleni diplomi. Pokud byste chli dat détem i drobné ¥cné
darky, obr#te se na vedeni Skoly s Zadosti o fitrdmxispivek. Pomoci nmize

také Rada rodii. Inspiraci k soutzim hledejte oft na internetu.
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3.7 Pedagogicka dokumentace

Jiz zmiovany Skolsky zakon (Zakah 561/2004 Sb.) v paragrafu 28 definuje
dokumentaci, kterou Skoly a Skolsk&izani vedou podle povahy svgnosti.
Ucitele se pimo tyka:
» tfidni kniha, ktera obsahujegiazné Gdaje o poskytovaném wlavani
a jeho ptibéhu,
» Skolnitad nebo vnini fad, rozvrh vydovacich hodin,
e zaznamy z pedagogickych rad,
e knihu Urafi a zaznamy o Urazechetd Zalki a student, pogipack
lekarské posudky a dalsi.

O rekterych dokumentech jsme se zminili jiz #e@chozich kapitolach.

Tridni kniha

S tidni knihou se budete setkavat dénnma z&atku vywovaci hodiny.
Potrebné informace a najdete na strankach MSMT.

.Kazda Skola je ze zakona povinna vé#drii knihu, ktera obsahujetkazné
GUdaje o poskytovaném wvddvani a jeho mibéhu, avSak forma tohoto
dokumentu je pro 3koly nezavazna. Skoly si mohoalizve nabidky ty
dokumenty, které nejvice vyhovuiji jejich specifiokypozadavikm, pripadre si
vytvorit i vlastni. Proto i nova podoba Skolské dokumeataytvaena v rdmci
tohoto projektu je pouze dopa@ena. Je pkv kompetenci Skol, jestli budou
tyto dokumenty vyuZivat v nabizené podobebo se jimi budou pouze

inspirovat a upravi si je podle svych vlastnichguav/Kki."

Zdroj: Nové ftidni knihy a dalSi Skolské dokumenty pro zakladkolys
http://www.msmt.cz/vzdelavani/nove-tridni-knihy-aldi-skolske-dokumenty-

pro-zakladni.

Protoze je jiz na rozhodnuti kazdé jednotlivé Skfikou formou povedéitini
knihy a dalSi dokumenty, vynechame podrobny popis.

Abyste n€li aspai predstavu, jak tyto dokumenty mohou vypadat, podévegt
na stranky vydavatelstvi SEVT, které v kategoriioZly v sekci Tiskopisy —
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Pro Skoly — Z&kladni, informuje o novydtidnich knihdch a dalSich Skolskych
dokumentech pro zakladni skoly.

Nové tfidni knihy a dalsi Skolské dokumenty pro zakladni Skoly

* VytvorFené Vyzkumnym dstavem pedagogickym v Praze.
# Ddpowvidaji poZadavkim Ramcového vzdélavaciho programu.
# MoZnost stahnuti manualu k vypliovani tFidnich knih.

Vice informaci...

http://www.sevt.cz/obchod/tiskopisy/tiskopisy-a+faulare-pro-
skoly/tiskopisy-a-formulare-pro-zakladni-skoly/netreni-knihy.html

Vzor tridni knihy naleznete také pro Skolyestni.

Pedagog na zatku kazdé vytovaci hodiny pdivé zapiSe za datum a zkratku
piedntu paadoveé ¢islo hodiny, téma hodiny (odpovidajici tématickému
planu), chykjici zaky a nezapomene na parafu svého jména. Rasiin
téidniho &itele je, aby vSechny kolonky byladre vyplnény. Pokud tomu tak
neni, po¥ii spolehlivého Zaka, aby dgstavce navstiviliisluSného pedagoga
s zadosti o dopsani. Jakadhi witel maZzete vybrat Zzaka a p&iit ho funkci
~spravce tidni knihy“. Vywujici prvni vywovaci hodiny nejastji vyzvedava
tiéidni knihu ve sborowf) kde ji pak vydujici posledni hodiny af ulozi do
piislusné pihradky. Chyljici tfidni kniha znamena malé detektivni patrani pro
téidniho Witele, kdyZz musi zjistit, kdy a kde se vyskytovdt&ni kniha
naposledy. Neépsgji ji ma vyucujici posledni vytiovaci hodiny u sebe
v kabinet (zapomgl ji odnést do sborovny) nebdigtala v Satétélocvicny.

V tfidnickych hodinach pakitini witel kontroluje podleifdni knihy absenci
Zaka s omluvenkami, které jim do zZakovskych knizek nebauvnych list
zapsali jejich rodie. Zaci starsi 18 let si mohou absenci omlouvai,saokud
nestanovi Skolniad jinak.

Nepovinné pednéty maji zvlastni #idni knihu, zapisy a absence si vede

piislusny vywéujici sam.

T¥idni vykaz
Mezi pedagogickou dokumentaci, se kterou se¢jesizete na #kterych
Skolach setkat v papirové podob kterou vypiuje tidni Wwitel, pati téidni

vykaz a katalogova slozka Zzaka. Je to ¢elfa opakujicich se polozek, které
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mohou byt vedeny vé&kterém systému pro administrativu Skoly (hap
Bakal&i).

Tridni vykaz se tykaridy jako celku, obsahuje jmenny seznamdzaelkovy
prosgch zaki, vychovna opdéeni, zajmoveé krouzky, steni o podstatnych
zmeénach, @ebni dokumenty, poji8hi atd. Jde o fi@dni dokument, ktery se
dlouh& léta archivuje,ippisovani ani felepovani neni ifipustné, opravy se
mohou «init pouze ,&etnickym* zpisobem, tj. peSkrtnout chybnou polozku
a do poznamky zapsat datum opravy a podpis osdbya lopravu provedia.
Volné kolonky musi byt proskrtnutyigdepsanym Zisobem. Fidni vykaz
musi byt na konci roku uzésn, opaten datem a podpisem.

Katalogoveé listy

Tykaji se Zz&k jako jednotlivéi. Obsahuji fehled o prosgchu zak

v jednotlivych gednetech a ronicich. Slouzi jako podklad pro psani
vyswdcéeni (pokud jiz neni vSe vedeno elektronicky v adstiativnim
systému Skoly). Krom toho se shromdilji vesSkeré dlezité dokumenty,
tykajici se zZaka — kopie vSech rozhodnuftihlpSka ke studiu, protokoly
z komisionalnich zkouSek, vysledky vy&eti z pedagogicko-psychologické
poradny, zaznamy o kazskych a karnych opgnich, vysledky sodki apod.
Pro #idniho «itele je vyhodné zakladat zde kopie vSech zprawddesi
rodicim, zejména o kaaskych opatenich a prosfthu (Wetné podaciho
listku z poSty). Neblahé zpravy je totiglba roditm zasilat doporters.

Vysvédéeni

Vysvédéeni jiz je na wtSine Skol tis€no z rékterého systému pro
administrativu Skoly. Uitelé zadaji do programu vysledné znamkgdmttu

a vyswdéeni je vytiséno.

Zaci dostavaji nejdve vyswdéeni za prvni pololeti $kolniho roku. Pochlubi se
doma roditm a po pololetnich prazdninach ho vraditajo Skoly. Problémem
bylo, Ze tiskopisy bylgasto gelozené, fipadré mirné pokéené. Tisk znamek
druhého pololeti na stejny tiskopis tak jiz byl iplematicky. Z tohoto @vodu
n¢které Skoly pedavaji svym Zakm pouze vypis vystdceni za prvni pololeti

na kEzném papke, ktery uz zaci nemusi do Skoly vracet. Na kokailr§ho
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roku pak obdrzi vyti&hé vysedceni za ob pololeti. Odpada tak problém
s pomgkanymi, poSkozenymi a ztracenymi tiskopisy.

Piiklad

Pedagogicka dokumentace ve 3kole, vydana jakérrsoe, je souasti
Organiz&niho radu Skoly, jak ji vydala Zakladni Skola a nial€ Skola,
Sezimovo Usti.

http://1zs.sezimovousti.cz/smernice/ostatni/26.pdf

3.8 Tridni u éitel

Tridni witel ma jest dalSi administrativdorganiz&ni povinnosti.

Tridnické hodiny

Tridnické hodiny se konaji zpravidla jednowsiing, ale tidni witel si je
muze svolat kdykoli, kdyZ citi ptgbu s Zakyesit jakékoli téma. Tyto hodiny
nejsou so&asti povinné vyuky. Jakoritini witel za ® mate piplatek
(odménu) k zakladnimu platu. S Zaky se musite domlkdty jim tridnicka
hodina vyhovuje. Po vyiovani maji Zacitzné aktivity, takZze je nefidete
nutit, aby kwli t¥idnické hodig zrusili zaplacenou hodinu klaviru v Zakladni
umglecké Skole. Ne&gstji maji vSichni volnycas rano ped vywovanim.

V tiidnické hodig kontroluje &itel omluvenky zapsané v Zzakovské knizce
nebo na omluvném listu proti zapisutidhi knize. Mechanismus kontroly
absence byva popséan ve Skolnidwlu, kontrolu je nutno provédcéastji nez
jednou za mssic. Tridni Wwitel ihned reSi nesrovnalosti, na které by narazil.
Hodina, ktera neradré omluvena, je neomluvena.

Tridni witel na zakladni Skole kontroluje Zakovskeé knizkych zaki. Jednak
pro prehled o jejich prosfchu, ale hlavé pro informace o chovani — zda od
posledni kontroly fbyly pochvaly ¢ poznadmky jinych kolegp Déle
kontroluje podpisy rodii, ktefi by meli pravidelrg stvrdit svym podpisem, Ze
jsou o znamkach svycled informovani.

Na tidnickych hodindch rivete se svymi zaky planovat Skolni vylet,
informovat je o séeni vedeni Skoly, udovat napomenuti autky téidniho

ucitele nebo informovat o poslednim jednani pedad@giaady. Do

N
AN
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Z&kovskych knizek se na zakladnich Skolach zapigofvanky na ifdni
schizky.

Tridnické hodiny poskytuji moznost pravidelné préaeezahy uvnit téidy. Ve
ttéidé dochazi kazdy den k mnoha udalostem, které aujiwztah Zak k sok
navzajem, ke svéiite jako celku a zprogtdkovaw ke Skole. Mlezité je
vyuzit tidnické hodiny profeSeni aktuélnich problémtiidy. Tento zjsob
prace se ifdou je prevenci sociannezadoucich jeu Nechame-li zaky
pravidelr® scElovat, co se jim veride libi a co ne, vede to k tomu, Ze se goda

podchytit atasto vyeSitradu problém.

Zdroje a dalSi naméty
Tridnické hodiny — Metodika pracegidniho uitele stématy osobnostni
a socialni vychovy

http://www.odyssea.cz/soubory/e_kurzy/tridnicke_ihggdf.

Tridnické hodiny — metodickeé listy
http://www.ujak.cz/projekt/ptm/data/Tridnicke__hodipdf.

T¥idni schizky, pohovory s rodii

Tridni schlizky nebo informativni satzky pro rodée se konaji népstji
¢tytikrat ve Skolnim roce, ihned po pedagogické&rakdko tidni witel se na
schizku dol¥e pipravte, budete poskytovat r@dm informace o vysledcich
téidy — prospchu a chovani. MZete informovat o jednani pedagogickeé rady,
ale nejmenujte, komu byly dgebny kazéské postihy (je to neeticke, radi
trestaného dite by se nejragi schoval pod sl — tedy pokud ubec naitidni
schizku pisel). Chvalit miizete, je to motivujici i pro rode. ©

Pripravte si prezeni listinu, na kterou uvedete jméno Zaka a vedighae
volny sloupec pro podpis ra@i. Pro ditele informatiky neni problém si ji
vyrobit ve Wordu nebo Excelu. Pouhou &mu data pak budete mitipraven
soubor pro dalSi pouziti. Vypinou prezeéni listinu archivujte, bude Vam
slouzit jako doklad fitomnosti rodie na fidni sclizce. Sotasre také slouZzi
jako doklad, Ze rode byli informovani o prosfchu a chovani svého dié.
Zpétneé také niizete zji¥ovat, zda se zakonny zastupce zakariumit schiizky

dostavoval.
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VétSinou byvaji k dispozici klasifikani archy (pokud jiz nejsou zkejnény na
internetu), kde si rode mohou prohlédnout hodnoceni svyaciti.dProtoze
plati zakon o ochranosobnich 0daj je teba klasifikéni arch rozgthat
a kazdéemu rodi predat prouzek se jménem jeho étBt nazvy pedntta
a znamkami osolkindo ruky. (Na www strankach¢kterych Skol si mohou
rodice, po pihlaSeni pidélenym jménem a heslem, tyto Udaje tapigat
prabézng.)

Pak jiz @ekavejte dotazy rodi. Pokud si nejste odpeédi jisti, klidné to
piiznejte a slibte, Zze odp&¥ zjistite u koleg nebo vedeni Skoly a tazateli
zavolate.

Pro netidniho «itele znamenajitidni schizky (cast po celou dobu konani.
Bud’ navstivi fidy, ve kterych @i a informuje o prosfthu ve svém igdnttu,
nebo je pipraven v kabinetu acekava navévy rodict a jejich dotazy.
Nejcasgji chodi na fidni schlizky rodice cti neproblémovych. Zbyvajici
rodice, se kterymi byste opravdu peibovali mluvit, budete maéndo Skoly
zvat opakovatidoporgenym dopisem.

Pokud budete informovat ragi o vysledcich jeho die, pokuste se byt co
nejkonkrétrjSi. Obecné rady typu: .M by se vice &it* nebo ,Moc mu to
nejde” rodétim moc nepomohou. Pro Vas to znamenarelgmznat sve zZaky
a diagnostikovat, jaké ma problémy.

Pokud se rodie problémovych Zzaknedostavi nafidni schizku, musi tidni
ucitel rodice informovat doporkenym dopisem o neomluvenych hodin&th

udéleném kazaskem opateni.

T¥idni schizky ofima rodiéa
Tridni schiizky — rady pro rodie
http://www.mojebetynka.cz/clanek/188/tridni_schuzitynl

Méate trauma zitdni schizky?
http://spunt.centrum.cz/skolaci/2007/12/20/clankyteatrauma-z-tridni-
schuzky/
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Zpravy pro jednéni pedagogické rady

Pedagogicka rada se schazi praviélétuartletre, kazdy tidni witel seznamuje
pedagogickou radu gipravenou zpravou. Zprava by ¢l byt stréna

a obsahovat informace o Znéch v potu zaka, kolik déti je ve tidé celkem

(z toho chlapg, divek), o pétu zameSkanych omluvenych a neomluvenych
hodin, pokud jsou hodiny neomluvené, jaké vychoepéteni udlal tiidni
ucitel (jednani srodi, informovani rodit doporéenym dopisem), dale
o kazaiskych problémech a apobech jejiciteSeni. V pololeti a na konci roku
téidni Wwitel navrhuje vychovna opani. Nekteré Skoly jiz maji vytviené

formul&e, do kterychiidni witel poZzadované Udajegd poradou fipravi.

Vychovna opateni

Pochvalyse udluji Zakim za vyrazny projev Skolni nebo @mskeé iniciativy,
déle trvajici Usgsnou praci, mimiadny projev lidskosti, zasluzny nebo
statény cin, usgchy ve Skolnich soskich a olympiadach a vyraznou
prezentaci Skoly na vejnosti.

Pochvaly udluje tiidni witel po projednani geditelem Skoly Bhem celého
Skolniho roku,reditel Skoly po projednani v pedagogické &adiiidni witel
oznami udleni pochvaly prokazatelnym &pobem Zzakovi a zakonnému

zastupci nezletilého zaka, zajisti zaznamenaniyadgllo dokumentace Skoly.

Napomenuti a dtky
Pfi poruSeni povinnosti stanovenych Skolnfddem Ize podle zavaznosti
zakovi ulozit:
1. napomenutiifdnim witelem — udluje tfidni Wwitel za drobné poruseni
povinnosti stanovenych Skolnifadem,
2. dutku tfidniho witele — udluje tiidni witel za opakované drobné
poruseni povinnosti stanovenych Skolrtadem.
Tridni witel uckluje tato vychovna op#ni them celého Skolniho roku, vzdy
CO nejdive po poruseni povinnosti.
Tridni Wwitel oznami uloZzeni a idody vychovného op#gni neprodied
pisemi fediteli Skoly, prokazatelnym Aapobem Zakovi a zakonnému zastupci
nezletilého zaka. Zajisti zaznamenani vychovnéhatepi do dokumentace

Skoly.
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3. dutku feditele Skoly — udluje teditel Skoly za zavazjsi poruSeni
povinnosti stanovenych Skolnitddem po projednani v pedagogické
racé (uckleni ditky reditele Skoly projednafitini witel steditelem
Skoly jes¢ pred konanim pedagogické rady).

Tridni witel oznami uloZzeni vychovného ofexti prokazatelnym Zigobem
z&dkonnému zastupci nezletilého Zaka, zajisti zaenami vychovného opahi
do dokumentace Skoly.

Zdroj: Pravidla pro hodnoceni vysledikzdlavani zak

http://www.oa-pisek.cz/file/prahod.doc.

Snizena znamka z chovani

Snizenou znamku z chovani (dvojku — uspokojivéjktro- neuspokojive)
davaji Skoly na vysidceni Zakm, ktei se dopusti i@stupku jako je
zaskolactvi, Sikana nebo hrubé poruSeni Skolniu. Snizend znamka
z chovani mize byt navrzena i za jednorazovy zavazigspupek — koteni

v budov Skoly, (tast na vyuce pod vlivem alkoholu a dalSich navykbvy
latek, zaskolactvi, agresivitaidi ostatnim zakm, kradez, projevy rasismu atd.
SniZzena znamka z chovani o dva stupmiZze byt navrzena i za opakované
koureni v budo¥ Skoly, opakovanou daast na vyuce pod vlivem alkoholu
a dalSich navykovych latek, kradeze a za z®¥ldsubé slovni a umysiné
fyzické atoky Zaka c¢i ostatnim Zakm nebo pracovnikn Skoly.

SniZzeni znamky z chovani se projednava na peddgogad, o udleni
snizené znamky z chovani séza i hlasovat. O tomto kagském opatni se

také podava hlaseni na @tlhi socialni prevence dstského iadu.

Absence Zaka, neomluvené hodiny
Skola a jeji povinnosti
Skola stanovi dle metodického pokynu MSMT pravidévazna pro 3kolu,
Zaky i jejich rodée. Ve Skolnimradu jsou stanovena pravidla, se kterymi jsou
rodice na z&atku roku seznameni a toto svym podpisem potvrdi.
* Nepitomnost Zaka omlouva radi nebo zakonny zastupce
prostednictvim Zakovské knizky nebo omluvného listu.
* Predem znamou absenci projednavaji tedgiredem siidnim witelem,
planovanou absenci delSi nez dva dny povadieiitelstvi Skoly.
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e Zakonny zastupce je povinen omluvit Zaka tickalendénich drii od
pocatku nepitomnosti.

e V odiavodrenych pgipadech mze Skola pozadovat omluvenku od
lekare.

* Neomluvenou absenci projednéidhi witel s rodEi, o jednani je
vyhotoven zapis.

* Pfi neomluvené absenci vysSi nez 10 hodin svoléeditel Skoly
vychovnou komisi. O pib¢hu a z&¥rech jednani vychovné komise je
sepsan zapis, ktery s@strené osoby podepisi.

» Pokra&ujici neomluvenou absenci oznamujeditel Skoly oddleni
socialre pravni ochrany &i v souladu se zakonetn 359/1999 Sb., o
socialre pravni ochraé déti, a poda podit k projednani festupku na
useku Skolstvi na odboru Skolstvi, kultury a sportu

* Pt dlouhodobé a opakujici se neomluvené absencuppetuje Skola

s organy sociélni gé, odborem 3kolstvi MU, s PolidiiR.

Tip pro budouciiidni Wwitele: zapisujte neomluvené hodiny dini knihy pro
lepSi orientackervert. Totéz nizZzete zaveést i pro pozdniiphody Zak. Na
zatatku Skolniho roku zave pravidla pro &tani minut pozdnich fjichoda
Zaka.

Metodicky pokyn k jednotnému postupdi pvoliovani a omlouvani z#k
Z vywovani, prevenci a postihu zaskolactvi:
http://www.msmt.cz/socialni-programy/metodicky-poki-jednotnemu-
postupu-pri-uvolnovani-a-omlouvani-zaku-z-vyucovanevenci-a-postihu-

zaskolactvi.

Odd¢leni socialr¥ pravni ochrany dti (OSPOD)
e PH neomluvené absenci vySSi nez 10 hodifZen byt kurator pro
mladez pizvan feditelem Skoly na jednani vychovné komiseast
OSPOD pi jednani vychovné komise je vhodna zejména é&taliktere

je jiz v evidenci kuratora pro mladez.
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Pti neomluvené absenci vysSi nez 25 hodiizenOSPOD na zaklad
Skolou zaslaného oznameni aréet v rodig podat pod#t k zahajeni
fizeni ve ¥ci uloZzeni vychovného opani. Vychovnym opdénim se
rozumi: napomenuti, dohled, omezeni (§ 43 Zakorwalio¢ ¢. 94/1963
Sh. ve zuiini pozdjSich gedpisi), Ustavni vychova (46 Zakona o roglin
¢. 94/1963 Sb. ve 2ni pozdjSich gedpisi).

K podani pod#tu soudu je nutna zprava Skoly o pakricim
z&Skolactvi a opggnich, ktera jiz byla ze strany Skolginena. Kurator
pro mladez pracuje s diem a rodinou, provadi vychovné pohovory,

doporiuje spolupraci s dalSimi institucemi.

Jaka je @Zna pracovni napt tFfidniho witele?

Autorka ¢lanku na internetu podava &st vSech povinnosti a porovnava je

s odnEénou za tut@innost. Vytet vSecttinnosti je opravdu ,Hirzostrasny*, ale

bohuZzel pravdivy:

eviduje absencidi, patitd omluvené hodiny,

u neomluvenych hodin zjije piipadné z&skolactvi, informuje radi
zZjistuje priciny absence, skryté zaskolactvi,

je zodpo¥dny za spravnost a Uplnost Gilaj téidni knize, vSechny
nedostatky (chydjici zapisy, podpisy) musi zajistit,

stara se spolu gtini o vyzdobuitidy,

organizuje volbu samospravydy, utuje nizné tidni sluzby,
vypracovava zasedaciigmlek @ti (sowast tidni dokumentace),

vybira finaréni ¢astky od dti (na Skolni akce, vylety apod.), vybirani
pertz nag. za Skolni fotografie byva bez provize ptédhi witele,
ackoliv jim tato prace zabere spousiasu,

ieSi vztahy mezi z&ky jehaidy: kazdodenni problémy s agresivitou
déti, naznaky Sikany, seni Skolniho majetku, poruSovani Skolniho
radu,

feSi vztahy Zakjeho tidy s ostatnimi zaky,

ieSi vztahy Zakjeho fidy k ostatnim pedagdam,

zodpovida za veSkerou dokumentaci Zakktualni adresy, telefony

(neustale se #mici!), zangstnani rodit, zdravotni dokumentaci,
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zodpovida za spragnzapsané znamky a vSechny dalSi Udaje na

vyswedéeni,

konzultuje s rodii problémy Zak c¢asto i mimo konzulini hodiny,
telefonicky, mnohdy ze svého volnétasu,

vykazuje statistické evidence,

organizuje dast Zak jeho tidy ve Skolnich soskich,

nese plnou zodp@dnost za bezgaost a zdravi Z&kbéhem pobytu
mimo Skolu, pi cestovani nsstskou dopravou apod.,

organizuje a mnohdy zajigje mimoskolni akce jehaitly,

na zakladnich Skolach vybira na konci Skolniho rakiebnice,
rozhoduje o platbach za jejich posSkozeni, Zaj& gredani gebnic na
dalSi skolni rok,

Ucastni se zasedani vychovnych komisi,

na pedagogické rédpredklada navrhy vychovnych opeani a gipadre
snizenych znamek z chovani, rozhodnuti o jejick¢land je
v kompetenciiidniho itele,

pripravuje aridi tridni schiizky,

ve vysSich rénicich vyphuje desitky phlaSek na sedni Skoly, p
vyplhovani nesmi uflat chybu a za spravnost Utlapese plnou
zodpowdnost (kazdé ditsi mize podatii piihlasky, znamky vypisuje
tiéidni Wwitel ru¢ng, a to zait pololeti a ze vSechipdntta!),

na prvnim stupni jsoufidni witelky mnohdy ,druhé mamy*“ &i,
staraji se o zakladni hygienické navylitidreSi pa&ateni zaleneni
déti do kolektivu, pomahaji dem na kazdém kroku, aby se &S
zapojily do skolniho Zivota,

na prvnim stupni spolupracujéidni witel s vychovatelkou ze Skolni
druziny, fedava ji dokumentaci oétbch, pfibézné s ni konzultuje
problémy,

béhem absence dit @ipravuje rodéum prehled @iva k doplrént,

na prvnim stupni spolupracujéidni witel s Witelkami matéskych
Skol, @ipravuje pro & ukazkové hodiny,itdni witelé maji na starosti
priabéh zapisu éti do Skoly,
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* zodpovida za z#azeni integrovanych éd a vypracovava slovni
hodnoceni &i,

* spolupracuje s Pedagogicko-psychologickou poradropravidelné
konzultace s psychology,

» prii organizaci vyjezd déti mimo Skolu (Skoly v firode, n¢kolikadenni
vylety) obvykle sam ¢&itel zaji¥uje zdravotnika, vychovatele
a veSkerou organizaci zjezdu, za bézmkti nese fi pobytech dti
mimo Skolu plnou zodp@dnost,

» tifidni witel je prvni, kdo je volan k zodpeéginosti, jestlize se aem
béhem pobytu mimo Skolu stan&jaky Uraz¢i bude jinak ohrozena
jejich bezpénost, tzn. jedna se o praci s nesmirnou zoéhosti za
zdravi d@ti — nag. jen gesun 25 &i méstskou hromadnou dopravou

skryva mnoho moznych rizik!

Zdroj: Almuzna proitidni witele
http://www.ucitelskenoviny.cz/obsah_clanku.php?vyda8&rok=04&odkaz

=almuzna.htm.

Formul&e pihlasek (vzory):

http://www.msmt.cz/vzdelavani/nove-formulare-prggé-vzory.

Administrativni €innost
Krom¢ dokument, které ma na starosttidni witel, se nize jes¢ ucitel

informatiky setkat s nasledujicimi dokumenty:

ICT plan Skoly

Jako vyudujici vypatetni techniky se na Skole setkate s ICT planemyskol
ktery byva zgazen mezi zakladni dokumentaci Skoly. &m je WtSinou
piehled vybaveni Skoly vygetni technikou a dalSimi technickymi vyukovymi
prostedky. MiZze obsahovat iphled software, ktery ma Skola k dispozici
a jeho uplatani v konkrétnich pedmetech. Dale mize byt uvedeno, jak Skola
planuje rozvoj vyuzivani technologii, nadkup novéhardware, budovani

uceben nebo nakup interaktivnich tabdiidataprojektoi. Uvadi, jak bude
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zajis€no proskoleni pedagégpro pouzivani této techniky a jak bude vse
organiz&né zajiS€no a vyuzivano v jednotlivychipdnttech.

Na Skole byva stanoven ,Koordinator ICT“, coz jeoba, ktera by ria
spolupracovat s vedenim Skoly na vSech vySe jmemnyavaikolech. Mze to
byt nagiklad witel informatiky, aprobovany nebo neaprobovary,dalSi
wcitel se zajmem o vypetni techniku. Koordinator by si dnrozSkit svou
kvalifikaci ,Specializ&nim studiem k vykonwinnosti koordinatora ICT",
které nabizeji zné vzdlavaci instituce vramci dalSiho wévani

pedagogickych pracovnikK DVPP).

SvP

O Skolnim vzdlavacim programu jiz byla zminka weachozi kapitole.
ProtoZe cely text se upravuje elektronicky, byvgtéw witel informatiky,
ktery pomaha se zpracovanim elektronické podokstatnim kolegm. Navic

maze byt pogien zpracovanim SVP pro informatiku a vgptni techniku.

Projekt MSMT — EU penize Skolam

V této sekci najdete vSe podstatné o projektu Eblizee Skolam. Jsou zde
zveejreny zakladni informace o nové oblasti podpory 1@asvem ZlepSeni
podminek pro vz&lavani na zakladnich Skolach, metodické dokumenty,
piehled semind a workshofi urtenych zakladnim Skolamiasto kladené
otazky a uzitéené kontakty:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-ka.

Projekty ESF

V sowasné dob se do opekmich programi evropského socialniho fondu
zapojuji i zakladni a #dni Skoly, pro které je to dalSi zdroj financovani
a podporyizeni skoly. Jenze projektkdo musi vymyslet, sepsat, podat, vest,
fidit a realizovat. Uitelé tak dostavaji dalSi roli, na kterou se gkmoznost
nikdy pripravit. Informatik nize ot pomoci s elektronickym zpracovanim,
formatovanim dokumentu, vyhodnocenim tabulek, vgroim plakatu atd.

Podivejte se na stranky Evropského socialniho faiflu

http://www.esfcr.cz/.
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3.9 DalSi mozné ukoly a povinnosti

Sprava webny vypcdetni techniky

Ucebni poniicky jsou uloZeny v odbornych kabinetech, kazdy kebima
sveho spravce, ktery sbirky udrzuje, dagé, opravuje nebo odepisujecitel
informatiky je WtSinou po¥ien spravou &ebny vypd@etni techniky. K jeho
povinnostem pét zajistit bezchybny chod ptiaca, served, tiskaren a dalsi
techniky. V gipad nutnosti musi zajistit opravu, instalaci progteamavrh na
nakup nového software a Skoleni kdlege vyuZzivani vypéetni techniky.
IdeédlniteSeni je, kdyZz ma Skola zastnance — nepedagogického pracovnika —
powieného spravou vSech technickych piedki. Neoficialni nazev zni
.Spravce sit‘, ale nemé na starosti jen Skolni’ sA server, ale vSe, co
s vypaetni technikou souvisi. Na Vas pak bude organizagehledu vyuky,
nag. shromazdit poZzadavky od vSech pedagdderi chji ucebny vypa@etni
techniky vyuzZivat ve vyuce, jak budou organizovasgbni siové disky Zak

a Wwitela apod.

Inventarizaéni komise

Na kazdé Skole pracuje inventatiné komise, jejizclenem se rmizete stat.
Ekonom(ka) Skoly m& na starosti evidenci majetkazdd zidle, i, skiin,
tabule nebo pfitac ma sve inventarizai cislo a jsou podle hodnoty roddny
do riznych majetkovych skupin. Jednou za rok se musviad kontrola
tohoto &etniho stavu se skuteosti. A od toho tady jsoucitelé. Reditel
jmenuje pedsedu inventarizai komise a jejicleny. Kazdy ¢len dostane
soupis majetku @ité ¢asti budovy (dnes uzétsinou jako tiskové sestavy),
odpoledne po vytovani musi fidélené @ebny projit, zkontrolovat podle
seznamu ftomnost jednotlivych kus evidovaného majetku afipadné
nesrovnalosti zapsat. Dodnes si vzpominam, jak jsrib@dy na podzim
provadli ,burzu® zidli. Patet ve tidé byl pa‘ad stejny, ale taisla! Zadny rok

nesouhlasila®

Exkurze, vylety

Pro vylety, exkurze, zajezdy a podobné akce komaingo Skolu plati zasada,
Ze jeden pedagogipadéa na 25 zadk Je-li Zaki vice, je teba po¥iit dozorem
nad zaky dalSi zletilou osobu. Kazda akce musiwvadouciho, ktery Zaky



58 Skola neni jendeni

powi o zvlasStnich situacich, o pravidlech jednaniohto situacich.

Pokud jako vyaujici informatiky chcete satimi podniknout exkurzi najklad

do vypaetniho stediska ve mst nebo na vystavu tykajici se vyjmini

techniky, pozadejte zkusggiho pedagoga,tase exkurze &astni s Vami.
Budete mit zaji$n dalSi dozor a s@asreé cloveéka, ktery si poradi
v nenadalych situacich. Nezapatteesvé Zaky proskolit o bezprgém chovani

a proveést o této skuteosti zapis.

Hospitace

Jednou z moznych forem pomoci ¢aajicim @itelam jsou vzijemné
hospitace zé&najicich u«itela a jejich zkuSenych kolég Hospitace
u z&inajicich «iteld jsou jednim z progedki k poznavani (Ppadre)
posouzeni jejich pedagogické prace a htawychodiskem k hledani cest, jak
jejich pedagogickodinnost zlepsit.

Hospitace zénajiciho ditele u starSich kolégg nemohou byt navodem
k mechanickém napodobovani, alelynby prohloubit jeho ¥domi vztahu
mezi pracovnimi podminkami, jeho vlastnimi pedagkgini znalostmi,

dovednostmi a volbou konkrétni pedagogi¢k#osti.

Virtualni hospitace na rvp.cz

Portal rvp.cz zéal od ledna 2010 zvejnovat autentické videozaznamy
z vywovacich hodintiznych gedméti na gymnaziu. Krot samotného videa
muzete najit na strankach vSechny materialy, ktekg g vyuwovaci hodig
pouzity, rozbor hodiny, diskusi k jednotlivym wWavacim hodinam a dalSi
materialy, které jsou pro &@majiciho ditele vhodnym studijnim materidlem
a virtualni hospitace pak praktickou ukazkou prakeSenych &itela z praxe,
jak wit.

http://digifolio.rvp.cz/view/view.php?id=1645

Uvadeéjici ucitel

MozZn4, Ze fi nastupu do prvniho zafstnani Vam budeilé¢len uvadjici
ucitel. Nebojte se ho! M by to byt zkuSeny kolega, ktery Vam poradi ve
vSem, co Vam nebude jasné. Mozna to nebude: préatel vypocetni techniky,

protoze &ch je zatim opravdu méalo, ale pokud to budéilesty witel, miZzete
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Z jeho zkuSenostierpat. Vyuzijte také moznosti hospitace a po dogmkmim
se [@Zte podivat, jak &i. Pokud to nebude zrovnaedmét Vasi aprobace,
nevadi. VSimejte si, jak komunikuje s Zaky, jak lpdié otazky, jak zkousii
vyswtluje nové @ivo. Z kazdé hodiny si pro sebecité¢ odnesete pozitivni

motivaci.

Sebereflexe
Reflexe a sebereflexe ma v celkovém procesu rozymeagogickych
kompetenci z#najiciho ditele nezastupitelnou Ulohu, Ize ji chapat jako
piedpoklad dalSiho profesionalniho rozvijeniakciteld.
Pod pojmem profesionalni sebereflexe se obvyklenoaigité zamysSleni se
ucitele nad jednotlivymi strankami jeho vlastni peadigigke ¢innosti, nap. nad
ucivem, nad metodami, jakymitivo Zzakim podava, nad vztahem k Zdhk, ke
tiéid¢, nad vlastni jazykovou urovni atd.
Po vywovaci hodig si polozZte otazky:

e Jaky byl miij vykon v hodirg?

« Jaké vygovaci metody jsem pouzil(a), mohl(a) bych pouZiy jpostup

na vyswétleni stejného &iva?
e Jaky je niij vztah s zaky?
» Poddilo se mi splnit cile hodiny — tedy nélfa) jsem je, to co jsem si

naplanoval(a)?

DVPP

DalSi vzalavani pedagogickych pracoviiikDVPP) je gipravovano eiznymi
organizacemi a ditelé by se mili pomoci €chto kurZi dale vzdlavat. Pro
ucitele informatiky je permanentni v&dvani Zivotni nutnosti a petou.
Rozvoj techniky jde kufedu takovou rychlosti, Zeiieel informatiky, ktery by
se nevzdaval, je nepouzitelny. Otdzkou je, které kurzyujgmro r&j vhodné,
aby mohl rozvijet své znalosti, které naskedmplatni ve vyuce. V praxi to
vétSinou vypada tak, Ze si pedagog nainstalujegepoty software, koupi
manual a u pitace se vSe &i sam. Specializované kurzy vygmini techniky
jsou tSinou velmi drahé a Skoly nemaiji firtemh prostedky na uhrazenirpis
drahych Skoleni.
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3.10 Jaky jsem u ¢itel?

Na tom, jaky ditel je, jaké jsou jeho postoje a nazory, jak \edim sebe a lidi
kolem sebe, jak se mezi nimi citi, jak je mu medird a na tom, jak jim
rozumi, zalezi daleko vice nez na metodach, ktet&ipa, a na vychovném
systému, v jehoZ ramciipobi.

Ucitel pasobi vesSkerym svym chovanim, nejen tim, kteréhg sédom, ale

i tim, kterého si pléa védom neni. Kazdy ditel je osobnost, ktera je ovligna
svou vychovou v rodi svymi Witeli, osobnim zivotem a vSechny tyto

skute&nosti se promitaji do jeho vychovnéhispbeni.

N¢kolik otazek pro titele a budouci ditele:

» Jaka byla (je) moje skuted motivace k pedagogické praci?

» Které vychovneé situace niini obzvlastni problémy?

« Jaky je niij vztah k autoritam?

« Jaké jsem byl(a) dit jaké se mnou byly vychovné problémy?

* Na jaky pocit z dtstvi si pamatuji jako naipvazujici?

« Jak vypadaji moje vztahy s lidmi, které z nich [wém rozporuply,
bolestrg?

» Se kterymi zaky mam nejt8i probléemy v komunikaci?

o Kteti Z&ci mi ,lezou na nervy“?

o Kteti Z4ci ve nd vzbuzuiji litost?

» Ktefi Zaci jsou mymi zvlastnimi oblibenci?

» Jaka je mojeiedstava o idealnim dft?

* Ve kterych situacich ve Skole prozivam pocity virgpst, strach,
zahanbeni?

» Jak se obvykle chovam v Zabvych situacich?

 Ke kteremu nevhodnému (nezadoucimu) vychovnémuu sighm
tendenci?

» Jaké jsou mé Zsoby uvohovani emeoniho nagti?
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Shrnuti kapitoly

» Kapitola @ginasi gehled povinnosti ditele mimo vywovaci hodinu. Jsou
to Ukony povinné, vyplyvajici ze zdkona a daiginosti spojené se
vzaklavanim ZakK.

* Mimoskolni¢innost je sice proditele nepovinna, alecekava se hlavn
od z&inajicich ¢itelt a od diteli vypocetni techniky obzvIas

 Kromé piehledu ¢innosti kapitola také imaSi praktické rady, jak se
s €mito ukoly vypdadat.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Jakeé dozory musi pedagog vykonaugidm jednoho Skolniho roku?
2. Kterd& mimoskolni ¢innost prace se Zaky je vhodna praitele
informatiky?
3. Jaké vychovné opani miZze Skola ulozit Zakoviipporusovani Skolniho
fadu?

4. Vyjmenujte aspd pét povinnosti tidniho &itele.

Korespondenrtni ukol €. 3

(V rédmci sjednoceni aiphlednosti textu uvadime pouze text pro osobu
muzského rodu, i kdyz ve Skolégpladaji Zeny.)

Zamyslete se a vzporie na své &itele na zakladni a igdni Skole. Na
kterého pedagoga radi vzpominate acprdaké ril vlastnosti? Jak se choval

k vam, zakm? Steji tak zdivodnite, pra@ jste nendli radi nékterého itele.
Druh&c¢ast uvahy bude zaffena na Vas, jako na Zaka. Jaky jste byl Zak na
zakladni a gedni Skole? Jaké dobré vlastnosti jstd, rkteré z nich byste rad

u svych zak objevil? A naopak, jaké Spatné vlastnosti jstd, ma co jste
dostal poznamku,idku, snizenou znamku z chovani? Jak byste seragpb

s timto chovanim u svych zi#k

Swij text vliozte do dokumentu Word a zaSlete &yjicimu kurzu e-mailem.
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4 Pedagogika v praxi

V této kapitole se dozvite:
* s kym miZeteieSit problémy v pedagogické praxi,
» specifika zkouSeni a hodnoceni v informatice,
* jak uplatnit individualni gistup,

o jakiesit nekaze.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
* navrhnout piklady zkouSeni a hodnoceni v informatice,
e pripravit samostatnou praci 2ak
* uplatnit individualni pistup,
* komunikovat s Zaky,

+ feSit nekaze

Kli ¢ova slova kapitoly: feSeni problérin zkouSeni a hodnoceni, samostatna

prace zak, individudlni gistup, komunikace, nekazene@ekavané problémy.

Privodce studiem

P7i studiu jste absolvovalifednasky a zkousky z pedagogiky, psycholog

e a

didaktiky. Jste teoreticky déd pipraveni. A co praxe? Umite tyto zasady

uplatit p vyucovani? Kapitola, na kterou budete pethovat asi 2 hodiny Var

prindSi konkrétni ndvody n&Seni ekterych situaci v praxi.

n

S kazdym problémem se setkate jednou poprvé. Memi finak ani ve Skolské

praxi. Bul'to jste se geSenim problému setkalélbem studia na vysoké Skol

€,

vzpomenete si, jak tento probléfaesili Vasi W&itelé, anebo musite pozadat

o pomoc. Na koho se tete obracet vifpad probléni? Ve Skole mze
z&inajicimu «iteli pomoci (v ramci sjednoceni &ghlednosti textu uvadim
pouze text pro osobu muzského rodu, i kdyZ ve Sgi@eladaji Zeny):

» kolega stejné aprobace — prapddobré budete sdilet spalay kabinet,

e
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stai o prestavce prokonzultovat problém a zeptat se na rfatuby
tento probléntesil on,

e uvadjici ucitel — pokud Vam byl uvagici ucitel pridélen, nmeli byste
problém konzultovat pra@vs nim, je to zkuSeny pedagog &it# se
s danym problémem setkal a majsxpiasobieSeni; neni nutn&gbirat
vSechny jeho vzory chovani, ale poradit sizete nechat,

» v¢kem blizky kolega — pravgodobrg je to bul’ zatinajici Witel, nebo
ucitel s kratkou praxi, i@sto konzultace s nim bude prapddobr
piijemnsjSi nez se starSim kolegou, s nimZ si moc neroa mit

* witel z jiné Skoly — mozna jste spolu studovali nefgoznate osokn
také Vam niZe poradit, jak se s problémem vyrovnat,

» vedeni Skoly — na vedeni Skoly se obracejte, paldathny pedchozi
zdroje ztroskotaly nebo v opravdu zavaZnyclhiipgdech; mezi
povinnosti vedeni Skoly také pataby Vas ,vedlo®, poradilo Vam nebo

powtilo dalSiho pedagoga pomoci.

4.1 Texty pro vyuku

Jiz jsme si uvedli, Zefpvykladu noveého &iva Wwitel vyuziva dataprojektor
a [ipraveneé textyCi prezentace. Kazdou novainnost, kterou se maji Zaci
nawit, ucitel nazork predvadi a doprovazi slovnim vykladem. Jazykovy
projev Witele by n&l byt srozumitelny, musi dodrzet terminologickou
spravnost, navaznost @imérenost. Je nutné&igpusobit vywovani Eku 2aki,
véty by mely byt jednoduché, stimé, jas& pochopitelné. Pokud jsou navic
doprovazeny ukazkou, jéeba zvolit pomaly postup, aby si Zaci dovedli siovn
informace spojit sifedvadnym postupem.

Text, ktery si ditel informatiky gipravi, by n&l byt hlavre obsaho¥ spravny,
nesmi obsahovat chyby. (Pokud Vas Zak na chybuanphzpodkujte mu

a chybu ihned opravte.¥&hledny nize byt zapis v jednotlivych bodech, které
jsou sowasreé postupem pro vykonangjaké cinnosti, nap. jak vytvait obsah
textového dokumentu z nadpis

ZAapis, ktery si titel pripravi do vyuky, niZze sodasré slouZzit jako studijni
text zakim. Lépe se jim vybavfeSeni Ukolu podle postupu, ktery jiz jednou
videli. Sowasre je text pro zaky &ebnim textem, ke kterému se budou

nasledg vracet.
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Dobie zpracovany text je pak zdrojem dalfpmvy Witele. Tyto soubory se
negasgji umist'uji na sfové disky Skoly, aby si je Zaci mohli kdykoli otév
nebo zkopirovat na své osobni diskgkdéii vyucujici informatiky jiz ukladaji
Sve [Fipravy, texty pro vyuku nebo ané soubory také na www stranky Skoly.
Zak, ktery ve Skole chybi, site tyto soubory stahnout na domacéipss,
ucivo si podle nich nastudovat a progvi

Pokud mate pro Zakyfipraven ukol a vzor jeheSeni, je dobré si vypracovat
také rEkolik soubofi s postupnymieSenim. Mize se Vam v hodinstat, Ze
nékteri Zaci nestihnou pracovat podle VaSich pakymalSi vysétlovani
a prace, kterd navazuje a je zaloZzena nasppiedchoziho ukolu, by byla pro
tyto zaky nedostupna. Zakovi do jeho osobni slohkopirujete soubor
s postupnymieSenim a riwete ve vykladu poktavat. Tyto postuph
zpracované soubory jsou vhodné i v situaci, kdktery zak pijde pozd do
vyucovaci hodiny (zaspal, byl u léig a nenmiZe jiz zpracovat soubor od
pocatku podle VaSich pokyn

Pro vedeni vyeovaci hodiny je dlezity vykeér efektivnich postufp

a organizace vyiovani, které vedou k dosaZeni vyukového ciléleBité je
také stanoveni vyukové strategie éeliny, logicky a dynamicky metodicky
postup vydovaci hodiny, tj. sestavit smyslupliny, efektivrpra diti pritazlivy
scené vyucovaci hodiny, ve kterém jsou obsazeny rozmanitélenkdve

postupy v podobdiléich kroki s jasnym didaktickym a vychovnym zéram.

4.2 ZkouSeni a hodnoceni v informatice

Hodnoceni Z2ak je stanoveno v klasifikamim fadu Skoly. V 8m je popsano,
jak pedagog ziskava podklady pro hodnoceni. Prornmdtiku jsou vhodné
zejména tyto metody:
» soustavné diagnostické pozorovani zaka,
» soustavné sledovani vykbidka a jehoifpravenosti na vy&ovani,
» analyza vysledkcinnosti Zaka,
» kontrolni pisemné prace a praktické zkousky,
» Kkonzultace s ostatnimi ¢iteli a podle patby i s pracovniky
pedagogicko-psychologickych poraden a zdravotnickysluzeb,
zejména u zaka s trvalejSimi psychickymi a zdrawoinpotizemi

a poruchami,
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* rozhovor se Zzakem a zakonnymi zastupci zaka.

Informatika je pedn®t s grevahou praktického zaireni a v klasifikanim fadu
byva pro tuto skupinufpdneti vytvorena samostatna stupnice. Seznamte se
s klasifikatnim radem Skoly a podle¢npak provadjte hodnoceni praci Zék
Hodnoceni by mo byt spravedlivé a fitete do & zapojit také zaky.
Napiklad po referatu ¢kterého zaka u tabule se zeptéate: ,Zaslouzi si Betr
svij referat jedniku? MEl ho dolie pipraveny a byl pro vas zajimavy?“
Budete samifekvapeni, jak Zaci umi byt kritii a jak dovedou zhodnotit préci
sveho spoluzaka. Ale dekejte takove reakce hned, Zaci k tomu nejsou veden

J a4

musi si na Vasistup zvyknout a atit si, Ze Vas jejich nazor opravdu zajima.

Jak v informatice zkouSet? Nejvhagii jsou ukoly praktického charakteru.
Zak obdrzi zadani elektronické nebo vyt a podle uvedenych pokyn
danou praci vypracuje. Nechte na zakovi, které jedke splgni ukolu pouzije
— & uz je to napodda softwaru, ve kterém ma ukol vypracovat neboriméce
uvedené na internetu. Formulaci otazek a obtiZzidsii pak vymyslete
piiméierg k ttmto moznostem.

Ustni zkouseni neni v informaticéilE vhodné. Vysitlovat postup, jak by se
zadany ukol spinil, Zak fize, ale ra&i za sokasného fedvadni na pgitaci.
Zaujme misto pedagoga a vytuje (nagiklad v rdmci opakovani probraného
uciva), jak by postupovalipzadani konkrétniho Gkolu. Zak je zkousen, ostatni
Zaci sleduji projetni platno a satasreé si dané tivo také opakuji. Na toto
zkouSeni ale vybirejte zaky, od kteryclizate @éekavat dobry slovni projev
a jasné vysitleniteSeni ukolu (podle sebe vite, Ze to neni jednoduché

Mezi Ustni zkouSeni fizeme zahrnout i referaty 2akrémata referatvymysli
ucitel — je vhodné to, které se tyka saaré probiraného &iva nebo novinek
z oblasti vypdetni techniky. Zaci si radifpravi referat, po jehozipdneseni
pied ¥idou si odnesou jedtku. Nengli by ho ¢ist, ale vystlit problematiku

s podporou textu. Tato forma rozviji slovni zasdli4i, jejich slovni projev
a zarové prednasejici seznamuje své spoluzakipamre i svého vydujiciho

s novinkami v oboru.

Pisemné zkouSeni formou textu psaného na pap@eja nevhodné. Opravdu
musi Zaci pesreé znat definice pojrin, které pak zapiSi na papir? Oblibené mezi

uciteli je takovéto zkouSeni z oblasti hardware. &Zet tuto oblast maji
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D3

v oblib¢ jen rekteri Zaci, ostatni se dost ,trapi‘¢enim se potek, co je to
hardware, co je to bit, jaké typy tiskarny existygké ma peitac porty.
Nebylo by lepSi vymyslet praktickou Ulohu — wi&tad formou elektronicky
zpracovaného dokumentu ve Wordu, do kterého zriaternakopiruji obrazky
a texty k tiskdrnam, pevnym disk atd.? Sotasré s odbornou tématikou si
Z&ci procvti vyhledavani na internetu a zpracovani textu toem editoru.

Pti hodnoceni byste & vyuzivat tiznych pozitivé motivujicich forem
hodnoceni (originalita, spravedinost, rychl@ststost, z8vodreni). Pravidels
vyhodnocovat pibéh vywovaci hodiny a celkové vykony zak(Usgchy
a chyby) a swrovat hodnotici postupy zakk sebehodnoceni (snazit se
vymyslet drobné originalni formy vzdjemného hodmica sebehodnoceni

Z&ki — nag. vyber ukoli raiznych kategorii obtiznosti).

Piiklad

Pripravite ti ukoly raizné obtiznosti, jejichZz spini bude bodovano (30, 20 a
10 bodh). Zak si vybere Gkol, na jeh@&eni si troufa. Za spravnéiegeni pak
ziskavéa stanoveny (nebo nizSixpbbodi. Za kazdych 50 badziska jedniku

do celkového hodnocenfgametu. Muzete si vybrat jinou Skalu bodovani, ale
kazdopada stanovte pravidla na &atku Skolniho roku a nefite je. Tento
zpisob niZze byt cestou ziskani jedhy i pro Zaky, kt& jsou pomalejSi

a s p@itatem si moc nerozusj.

4.3 Samostatna prace zak U

Samostatnou praci zakbudetecasto do hodin vypeetni techniky zéazovat.
Praktickoucinnosti si Zzaci &ivo upewviuji a vede to k lepSimu zapamatovani.
Zadani prace siijpravte elektronicky, vloZte na sdilen&’aié disky nebo
zalkam vytiskrste. Pokyny musi byt jasné, srozumitelné, vychazegjictiva,
které jiz bylo probrano a ifpnéiené ¥ku a schopnostem Zék Béhem
vypracovavani podle zadani prochazite meaziitpti, kontrolujete, jak Zaci
praci zvladaji a odpovidate na dotazy. Pokud sazgobudou opakovat nebo
jich bude pili5 mnoho, upesréte podle nich zadani pro dalsi skupiny nebo
roky.

Dulezita je v hodig aktivita Zaka a jehéinnost na zadaném ukolu.

M4
AN




68 Pedagogika v praxi

P navozovani aktivit vertdé dodrZujte organizai postupy:

e jasna, srozumitelna afrimérena instrukce o tom, jak ma vypadat
vysledek, co maji Zacietht, aby jej dosahli a jaké podminkyi pom
musi byt dodrzeny ¢kolikrat zopakovat, feswdcit se, zda vSichni
Zaci zadani rozumi),

* byt kdispozici radou v fibéhu cinnosti, kontrolovat dodrzovani
stanovenych podminek a pravidel,

* shrnout vysledky &eni, @ip. provést zapis,

e dasledrg hodnotit vysledky, poskytovat &mou vazbu, co n&pstji
registrovat vysledky (viuznych obrdnach), co ne€psgji vyuzivat

sebekontrolu a sebehodnocenitzak

Hodnoceni samostatné prace bystdi stihnout v ramci vytovaci hodiny. Ne
vzdy se to ale poda Pokud je prace n&fngjSi, mizete ji rozdlit do dvou
vyucéovacich hodin. Nedok@enou praci si zaci ulozi na sv&'®ié disky
a v nasledujici hodinpokrauji.

Pokud chcete ohodnotit také rychlost, s jakou Béahu zvladli, pak musi ve
stanovenéntase soubor zdit a ulozit na stj sitovy disk. Vywujici pak po
vyucovani tyto soubory otég a ohodnoti. S@asré si vS§ima, jakych chyb se
Z4ci dopou#i a které ukoly vynechavali nebo nestihli vypraabvlyto Udaje
jsou pro ditele zgtnou vazbou, zda byloc¢ivo dokre vyswtleno, Zaci ho
chapou a dovednou ho vyuzit v praxi. Pokud ne, gé#epa znovu &ivo
vyswtlit. Napt. ,V posledni préaci, kterou jste vypracovali, sejcastji
objevovala tato chyba... Uk&zZi vam, jak sélmkol splnit a znovu vysitlim

postupreSeni.”

4.4 Individudlni p Fistup

Individualni gistup zohleduje poteby vSech Zak véetn® Zaki nadanych, se
specifickymi vza@lavacimi potebami nebo ze soci@na ekonomicky
znevyhodgného prosedi. V dokumentech MSMTR zazniva pozadavek na
to, aby v procesu vzthvani byly respektovany individudlni peby Zak

a bylo jim umozgno v ramci jejich dispozic dosahnout osobniho maxim

Ve Skolni tidé s klasickou vyukou byva 30 zala individualni pistup nize
pedagog uplatnit jenékdy. Ve vypa@etni technice je situace lepsi. ¥gack,
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Ze ma Skola dostateé vybaveni, fipada na jednoho zaka jedencta:
a witel ma moznost zadavaeba i ukoly tizné obtiZznosti.

Zakladni podminkou ugpné aplikace individualnihofigtupu je poznani, jaci
Zaci se sesli v dan&idé nebo skupis. To znamena, s jakou zkuSenosti
z domova i z fedchoziho vzélavani gichazeji, jaky maji styl ¢eni i projevu.
Urcité budou velké rozdily mezi Zaky, kiemaji doma peitac s gipojenim na
internet a&mi, ktefi tuto moznost nemaiji.

To vSechno bychom &h o Zacich ¥dét a zohledovat @i vyuce. Schop&sSim
Zalkim zadavat sloZfSi ukoly a pozadovat po nichétéi znalosti — tim také
rozvijime jejich osobnost a nebudeme je zéiwe,stahovat® do pimeéru.
Slabsi Zaci by sptmim mér nar@&ného ukolu dosahli ugphu, ktery by je
motivoval k dalSimu &eni.

Pokud zak dlouhoda@chybi nebo praci zadanou ve ¥guaci hodig nestihne
udélat, je potebné nabidnout mu déovani. Je to ofi mimoskolni aktivita,
ktera nebude finameé ohodnocena, alesite, Ze pro Zaka tim dthte nejvice.

V informatice byste se neiln setkavat s zaky neprospivajicimi.étb prace
s pa&itatem bavi a i kdyzieba kdo nema dobré znalosti a neumi vypracovat
vSechny poZadované ukoly, bude se chtit podivainteanet, komunikovat
nebo teba gipravi zajimavou prezentaci.

Neni obvyklé zadavat domaci ukoly z informatikykBo to udlate, musite si
oVétit, zda jej vSichni mohou vypracovat. 8lbudou mit poitac s potebnym
softwarem doma nebo jim musite umozZrisfup do poitactové webny mimo
vyucéovani, aby mohli Ukol zpracovat. Dozor \ftacove webre muze
vykonavat kterykoli dosfly zaméstnanec skoly.

Pfi organizacic¢innosti zak ve vywovaci hodig by meél ucitel zaji¥ovat
vnitini motivaci zak, zaazovat motivujici¢innosti, promyslet originalni
moznosti pro samostatné ¢ani, gipravovat netradni materidly pro
procvicovani a kontrolu zvladnuticiva (projekty, vyukoveé problémy, kvizy,

testy).

4.5 Komunikace
Komunikace je vzdjemna vy¥na informaci mezi titelem a zaky, ktera slouzi
vychovre vzdlavacim ciim. Formuje vSechny dastniky pedagogického

procesu, zejména osobnost #akprostedkovava osobni i neosobni vztahy a je
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prostedkem k uskut@ovani vychovy a vzélavani. Pravidla komunikace jsou
uréena Skolou (ve Skolrfdu) a obecnymi pravidly chovani ve sgolesti. Je
vysledkem procesu igttu zajnii mezi Witelem a zakem. Komunikovat Ize
slovreé (verbal®), mimoslovnim zpsobem (nonverba#), ¢innosti ¢inem,
chovéanim) a elektronicky.

Ve vywovaci hodig probihd komunikace s Zaky, ffapcitel poklada dotazy,
Zaci odpovidaji. titel musi byt pipraven na reakce Zalka adekvaté zpitné
reagovat na verbalni i neverbalni projevy. Pomarhlnikace titel navazuje
kontakt s Zaky, vytud se vazby. Komunikace s Zakyape mit formu diskuse
nebo rozhovoru,dhem kterého &itel mize diagnostikovat osobnost Zaka.
Pedagog by & umét uspdadat prosedi ve fide tak, aby byl zajigh kontakt
ucitele se vSemi zaky i kontakt 2zakavzajem. V tebnach vypdetni techniky
podle usp#adani stal mohou rkdy Zaci se& zady nebo bokem Kiieli.

V n¢kterych ¢astech vytiovaci hodiny je vhodné nechattidotocit ¢elem
k witeli, aby nel zajisS&n vzajemny kontakt. Pokud budoutidstale sedt
otoceni k monitoru, je prawgpodobné, Ze ditele nebudou §iliS poslouchat
a budou sgist zpravy na internetu.

Pri komunikaci by ngl ucitel utvaet pozitivni klima tidy, davat prostor pro
uplatreni vlastnich nazar zaki, dtem pozorg naslouchat, pracovat
s veejnym mirgnim (prace titele je vzalani a vychova), §stovat pozitivni
mysSleni zak, powiovat zaky zodpoxdnymi Ukoly, spoléné uréovat ,pravidla
hry“, dasledré kontrolovat jejich plani vSemi zaky, Zaky hodnotit a vést je

k sebehodnoceni.

Komunikace mezi Zaky

Ta sice probiha ve vyovani i bez fispeni Witele — Zaci se bavi nebo na sebe
pokiikuji, ptaji se ,jak jsi to udal“ nebo ,kde to mam najit*. Cilem rozvijeni
komunikace mezi zZaky je spoluprace na spmdepraci, ve kterém si Zaci
vzajemré pomahaji. Takovou formu nabizi rigad skupinova vyuka.
Spoleéné mohou Zaci také&eSit sowtzni Ukoly nebo Skolnti mezinarodni

projekty.
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Elektronicka komunikace

Souasti vyuky informatiky je také elektronickd komuade, jejiz zasady by
meli zvladnout uz Zaci zakladni Skoly. Naslédmize probihat komunikace
mezi Witelem a Zaky, najklad pi zasilani spldnych ukoh nebo dotai na
probirané tivo. Stéle vice Skol v s@éasné dob podporuje elektronickou
komunikaci mezi &itelem a rodii. ,Virtualni téidni schizky“ by pak napiklad
mohly vypadat tak, Ze ve stanovetas pedagog sedi u itace a odpovida na
dotazy rodit. Komunikace by r@fla probihat progednictvim e-mailu, aby se
ucitel mohl na kazdou odpé&d radré pripravit a vyhledat poZadované
podklady. Komunikace on-line (Skype, ICQ) by asilaby pro Litele

informatiky hod® nara@na.©

4.6 Nekazen

Hodiny vypaetni techniky jsou specifické tim, Ze dost hlukwcebrg
zpasobuji samotné gitace. Ri vykladu musi ditel pouzit zvySeny hlas, aby
mu Zaci rozurdli. Tim jsou hl&ngjSi i Zaci i svych odpowdich a pokud se
jes€ navic spoléené domlouvaji, feSi spoléné udlohy, niZe to vypadat, Ze
ucitel nezvladl kaze ve #ide.
Je teba odlisit ,pracovni hluk“ od nek&znkdy ckti po sol pokiikuji,
newnuji pozornost &iteli, bavi se o tématech nesouvisejicich¢igem,
vykiikuji na Witele své dotazy, chodi p@ebre k jinému paitaci nebo se vozi
na kole&kovych Zidlich. Tyto projevy nekazmmohou znamenat selhariitele
ve vychovné praci, nedostatek cilgi@nosti nebo individualni projevyed.
Chovani dti, které oznaujeme za nekaste mize znamenat:

» testovani hranic (vniméno jako provokace, drzost),

* vnimani vzajemnych mezilidskych vztafako boj o moc,

e pomstu,

* udrZeni si pozice mezi vrstevniky,

» nedostatek pozornosti druhych,

» nedostatek pocitu uggnosti,

e nedostaténou smysluplnost pozadavk

* nudu,

» psychopatologicky vyvoj osobnosti.
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Rozhodujici pro udrzeni k&zra pracovnicktinnosti je to, zda ditel stanovi
jasna pravidla chovani a vzdjemné komunikace. Kaalyma ¥dét, co se od
n¢j oéekava a co iiive on @dekavat od titele. Pak se nesnazicowvat pravidla
chovani v hodi&a sam, nevyviji svou aktivitu v miméabnich ¢innostech,
neodbiha od prace, nezlobiti Bbsenci pevnych pravidel nevi, co méatl

nudi se nebo se snaZztovat sva pravidla.

Co mize witel ucklat pri projevech nekazi? Vety: ,Budte zticha!* nebo
.Nedélejte takovy kraval' dti neutiSi. Napomenuti musi byt jmenovité,
zamereno na konkrétniho Zaka, ktery je zdrojem nekazn

» Pokuste se zjistitifitinu a usilovat o zgnu chovani Zaka. Vyjddte
zdjem o Zzaka, dejte mu moznosti Wieni a zdvodréni svého
chovani.

» Je vhodné fimé napomenuti, slovni vystrah&no kontakt, pistoupeni
k Zakovi, polozeni otazky (,Pt#bujeS s &im pomoci?*), pestavka ve
vykladu, ztiSeni hlasu, zvySeni intenzity hlasuatkodobé), pouziti
atraktivnich¢innosti. To vS8e bez emoci, podle zavaznosti vevagra
cas. Neéekejte, az se stane situaceéasitelnou.

» Tresty néeSi @iciny problémového chovanijgsto trestat se ma hned,
bezprostedre po ¢inu, a je nutno vysitlit za co. Trest musi odpovidat
mife proviréni, nesmi byt zavisly na nakadcitele a za stejné prowni
musi byt uloZen stejny trest. V hodimformatiky to mize byt odepeni
piistupu na internet (nejlépe pouze pro trestanéka, za jednoho zaka
nemize byt trestana cela skupina), zadanim dalSih@réftiho Ukolu,
ktery bude naslednoznamkovan. Dva Zaky, kiese spolu stale bavi
muzete ,rozsadit”, ufit si zasedaci gadek, ktery povede k lepsi kazni.

* Pochvala mze byt vychovny prvek posilujici spravné chovanditél
pochvali ,notorického rusitele” za jiz provedenaaq, povzbudi ho do
dalSich dkal, pripadré mu grida praci navic.

Prevence nekazn
* Vytvorte pozitivni klima veiidé a nejte vzdy dobry plan vytovaci

hodiny.
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* Kontrolujte a hodntie vSechnyéinnosti Zzaka pibézrné — do svych
zapiski si tteba ke jménu napiSte znaménko plus kladném
hodnoceni nebo minugighodnoceni zaporném. Ziskavate takhed,
jak dit v hodinach pracuje.

» Kdyz Zak nest& tempu a #istdva pozadu, fle mu pomoci. Nebude se
ptat spoluzak, co ma dale &at a jak postupovali oni.

* Neustale motivujte, aktivizujte a povzbuzujte zajerddk nebude mit
¢as myslet nadto jiného.

* V nékterych situacich je mluveni zZ&knezi sebou proggné, nafiklad
pii spole&né praci, skupinové praci nebo kdyz poznate, Z&i lgfk i
procvicovani radi slabSimu, jak ma ukol zvladnout.

* Pt kladeni otazek je vhodné nejprve polozit otazkiena zakm
a teprve pak vyvolat jméno. Udrzi se pozornost skilginy.

* Reagujte na dotazy z&kNe kazdy dotaz je provokace a drzost.

« Umgjte reagovat na signaly typu Unava, nedostatek émnace,
nezajem, nedostatek zastnani, zvidavost, zajem, dozZadovani se
pozornosti.

* Dejte Zakm prostor, aby vyjadi svij nazor. Vel'te s zaky diskusi,
nechejte je diskutovat i mezi sebou. Diskuse mugi fizend pi
dodrzovani viech pravidel.

» Formulujte poZadavky na Zaky srozumitelZak, ktery neporozush
se z&ne vyptavat spoluzaka.

» VSimejte si projer nelcty a nekadznihned na & reagujte.

» Presal'te Z4ky, je-li to nutné.

* Neztracejte nervy — impulzivni jednantitele a Kkik nic nevyesi.
Ztratit nervy znamena ztratit autoritu.

» Orientujte se na kladné rysy a prvky chovani Zéka,posiluje kladnou
motivaci.

» Chvalte zZadouci chovanigkdy i treba ignorujte nezadouci chovani,
neni-li nebezpme.

» Je dobré k&ze a pravidla nastavit hned na gadku Skolniho roku,

zavest pisngjSi rezim, ze kterého je mozno slevovat. Gpapostup je
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nerealny. B prvnich projevech nekdznihned Z&ka napomnite,
usmernéte ho a dejte jagmajevo, Ze jeho chovani nebudete tolerovat.

DalSi zdroje

Kéazei ve Skole:
http://www.jablko.cz/Pro_rodice/Pro_rodice/Rodic. k.
Co nefastji fikaji witelé zakim v hodinach:

http://www.zkola.cz/zkedu/pedagogictipracovnicifitg/28739.aspx.

4.7 Neocéekavané problémy

Mate gipravenu hodinu vyp@etni techniky a uz se¢dite, az si v praxi
vyzkousSite vSechnytiklady a navody, které jste pro své Zakippavili. Oproti
jinym piedmétaim, kde kvyuce sta nékdy jen tabule a ida, cekaji
informatiku mnoha dskali. &itel informatiky je zavisly na stavu techniky ve
Skole. Kron¢ moznosti, Ze nejde v celé Skole elektricky prawdmohou byt
vypadky serveru, praskla Zarovka v dataprojektanefungujici ditelsky
pacitac, nedostupné sbve disky, na které jste si deredem pipravili cvicné
soubory, nefunguijici internet a dalSi mozné prolglém

ProtoZe Z&ci jsou jiz vaebre vypccetni techniky, neiiivete zait behat
a zkouSet nefungujici techniku zprovoznit. Hodinausim prokhnout
a neniizete nechat Zaky bez dozoru.

V tomto okamziku nastupuje improvizace a musitectdunaximum ze svych
piiprav s dostupnymi technickymi préstiky. Pokud selze udapinvSechna
technika, niZzete si s &mi povidat — iteba jaky peita¢ by si gali dostat
k Vanodim (timto tématem zopakujete probraré/a o hardware®).

Reseni netekavanych situaci Vas bude potkavat vetasto. Budou to sami
Z&ci, ktegi Vam pgipravi nejednu horkou chvilku, ale taky Vam vyukuize
narusSit hlaSeni Skolniho rozhlasu, hledditnti knihy, fotografovanirid nebo
cvicny poplach. S kazdou situaci se snazte vyrovna$e\faakce musi byt

adekvatni moznymigledkim.
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Shrnuti kapitoly

» Kapitola popisuje &které dalSi problémyipvyuce informatiky a nabizi
moznareSeni.

* Popisuje specifika hodnoceni a zkouSeni, samostaprace
a individualniho gistupu v informatice.

* Rozebira ficiny nekaz® a nabizi nagty na prevenci.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Na koho se obratite wipack, Ze se bhem prvniho roku vyuky setkate
S problémem, ktery sami neumiter@¥it?
2. Muzete zapojit do hodnoceni v informatice samotnézak
3. Muzete pi zadani samostatné prace uplatnit individuatigtpp?
4. Jak si udrzite kazev hodirg informatiky?
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