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Vyswvétlivky k pouzivanym symbolim

Priavodce studiem- vstup autora do textu, specifickytigpb, kterym se
studentem komunikuje, povzbuzuje jej, dapé text o dalSi informace.

Priklad — objasgni nebo konkretizovani problematiky ndkpadu ze Zivota,
z praxe, ze spotenskeé reality apod.

K zapamatovani

Shrnuti — shrnuti pedchazejici latky, shrnuti kapitoly.

Literatura — pouzita ve studijnim materialu, pro dagiha roz&ieni poznati.

Kontrolni otazky a ukoly — prowiuji, do jaké miry studujici text a
problematiku pochopil, zapamatoval si podstatnélezité informace a zda je
dokéze aplikovatip reSeni problérin

Ukoly k textu — je poteba je splnit neprodlénneba pomahaji k dobrému
zvladnuti nasledujici latky.

Korespondereni ukoly — i jejich plnéni postupuje studujici podle pokyn
s notnou davkou vlastni iniciativy. Ukoly seipézné eviduji a hodnoti
v pribéhu celého kurzu.

Otazky k zamysleni

Cast pro zajemce- pinasi latku a tkoly roz8ijici Grover zakladniho kurzu.
Pasaze i ukoly jsou dobrovolné.



Uvod

Dostavéte do rukou studijni oporu, ktera se zalpredlematikou pedagogické praxe v ramci
pregradudlniho studia, a to jak z pohledu studekitei praxi vykonavaji, tak igdevsim
ucitela praxe.

Cilem studijni opory bylo vypracovat text, ktery lpomahal studefin orientovat se

v problematice pedagogické praxe tak, jak ji orgaj@ Ostravska univerzita v Osteav
Stejre dulezité bylo pro nas sestavit text, ve kterém bynsdl orientovat i titel, ktery praxi
student vede. Ml by védét, co studenti fied nastupem na praxi znaji, co je cilem a vystupem
jejich pedagogické praxe, jak praxi hodnotit a aatidenty upozornit.

Pro objas#ni studijni opory jsme si dovolili vramci Uvodu tadit i popis organizace

pedagogické praxe.

Véiime, Ze text bude obohacenim obou cilovych skupin.

Vasi aut@i

Organizace studentskych praxi na Ostravskeé univeri v Ostravé
Pedagogicka praxe je podleiBhny (1995)souast praktické fipravy witeli a vychovatel
na pedagogickych a jinych fakultach. Hlavnimi gitiu:

* spojeni teorie a praxe vSech sloZzek vysokoSkol$peapy,

e uvactni budoucich dgteliz do podminek realného Skolniho prest,

e zacvieni student v cinnostech titelské profese.

Na www strankach Ostravské univerzity v Os&rgwww.pdf.osu.cz) se lze dist, Zze se
pedagogicka praxe organizuje centéaldentrem pregradualnich praxi. V gasné dob je
pedagogicka praxe zajgvana ,dvojkoleji”, a to jednak v ramci Pedagogické fakulty (pro
Pedagogickou fakultu), a jednak v ramci Filozofickakulty OU (pro Filozofickou a
Prirodowdeckou fakultu OU)Obecr ale plati, Ze odcentra zajiguji organiza’né souvislou

a pribeznou praxi studerit Napini jejich prace je styk se Skolami a orgaoéerai, na nichz
praxe probihaji. Ve spolupraci s vedenim Ostravské&erzity, vedenim fakult a kateder

vypracovavaji plan pedagogickych praxi, na jehaizaci se podili pracovnici obou center



spolu s didaktiky jednotlivych kateddRozpis pedagogickych praxi probiha ve spolupraci
s referentem odbornych praxi, ktery vypracuje rezmiaxi. Podle tohoto rozpisu sestavuji
oborovi didaktikové sy plan pedagogickych praxi na zakiadpoluprace se zkuSenymi
pedagogy zakladnich aetinich skol (tzv. c¢nymi Witeli). Podminkou pro to, aby seitel

stal tzv. cvénym Wwitelem, je nejen jeho pedagogické mistrovstvi, eetepolupracovat, ale
také délka jeho postgradudlni pedagogické praxgném 5 let — za ufitych podminek je
mozna kratSi pregradualni pedagogicka praxe nest,malto v pipad doporéeni feditele
Skoly). Pedagogickd praxe na katedrach, které nemaji obodidaktiky, je zajifovana

exterre.

Pedagogickym praxim fedchazeji pednasky, semit@ a cvéeni z oborovych didaktik
zahrnuijici i instruktdz ohlednobsahu, prbéhu a smyslu pedagogickych praxi. Podrg$in

informace o naplini studia Ize nalézt na http://wesw.cz/index.php?kategorie=13.

Souasti instruktaZze je seznameni s vlastni organigeie a s ukoly, které musi studenti
béhem pedagogickych praxi splnit. InstruktaZz o orgaci pedagogickych praxi najdou
studenti i na www strankach pedagogickych praxg kdtaké mohou stahnout dokumenty
potrebné ke spravnémuiighu a zapdteni praxe.

Typy pedagogické praxe

Pedagogicka praxe je beze sporu vyznamnouwasbiu pregradualni ffpravy budoucich
ucitela. Neni cilem pedagogické praxe vychovat ,hotovébdagoga“, ale je pro studenty
moznosti, jak zarét a zpgtnovazeba potvrdit své dosavadni teoretické znalostgamosti a
dovednosti ziskané v rdmci pregradualniho studitelstvi na vysoké Skole. Studenti své

teoretické poznatky mohou konfrontovat s realnymotam na Skolach.

Na Ostravské univerzit jsou studenti &itelstvi povinni vramci svého NMgr. studia
vykonavat gkolik typt praxi:

A. Studenti u¢itelstvi 1. stupré vykonavaji:

e pedagogickou praxiipdnttovou 1, 2, 3 (pibézné praxe),
« souvislou pedagogickou praxi v 1&riku ZS,
e souvislou hospitan¢ asistentskou praxi,

e souvislou projektovou praxi,



e souvislou profesni praxi.
B. Studenti 2. a 3. stup® NMgr. studia uéitelstvi vykonavaiji:

a) pedagogickou praxi v ramci obecné didaktiky,
b) pedagogickou praxi fbéznou,
c) pedagogickou praxi souvislou.

V ramci této studijni opory se budeménwvat profesni pedagogické praxi NMgr. studia pro
2. stupé zakladni Skoly a proigdni Skolu.

Po prostudovani textu budete znat:

» problematiku pedagogickych praxi.

Ziskate:
* informace o organizaci a{déhu pedagogickych praxi na Ostravské univérzit
v Ostra¥,
« védomosti o obsahu jednotlivych typedagogickych praxi pro 2. stup2S a SS,
* dovednosti vést a organizovat jednotlivé typy pedgekych praxi.



Typy pedagogickych praxi na 2. stupni ZS a SS 9

1 Typy pedagogickych praxi na 2. stupni ZS a SS

V této kapitole se dozvite:
» které typy pedagogickych praxi absolvuji studeditielstvi bthem
NMgr. studia,

» strienou charakteristiku jednotlivych tygpedagogickych praxi.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
» vyswtlit rozdil mezi pfibéZnou a souvislou praxi,
» objasnit povinnosti studenta a povinnosticoé@ho witele bthem

pribéZné a souvislé pedagogické praxe.

Kli ¢ova slova kapitoly: pribéZna pedagogicka praxe, souvisla pedagogicka

praxe.

Priavodce studiem
V prvni kapitole se za#frime na piibéZnou a souvislou pedagogickou praxi, a

to jak z pohledu studehtucitelstvi, tak jejich cvinych witeli na Skolach
Kapitola obsahuje teoretické poznatky i praktickady. \erime, Ze Vas
kapitola zaujme a budete i sostne studovat.
Na zvladnuti této kapitoly budete pethovat asi 4 hodiny, tak se pohadin
usalte a nenechte se nikym &im rusit.

Problematika pedagogickych pregradudlnich praxii tvoeleny systém, ktery
je nezbytnou podminkou zdarného u&emi studia titelstvi. V nasledujicich

podkapitolach se budeme snazit charakterizovabjgidé casti.

1.1 Typy pedagogickych praxi
1.1.1 Prubézna pedagogicka praxe

Cilem phbézné pedagogické praxe je seznamit studenty saeabkolni
vyuky konkrétniho vytovaciho pednttu. Piibéznd praxe je zp@tku

zantiena pedevsSim na hospitaci studéni zkuSenych pedagogpozdji na
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mozné mikrovystupy vramci dané Wavaci hodiny. Red zahgjenim
pedagogickych praxi je sepsana s Centrem pregradbapraxi (referentem
pro pedagogickou praxi) dohoda &teli a Skolami, ve kterych bude

pedagogicka praxe realizovana.

Prabézna pedagogicka praxe je shddoncipovana pro studentyitelstvi ZS
i pro studenty &itelstvi SS (jednosemestralniipgzna praxe 1 a naslegidalsi

jednosemestralni pbézna praxe 2).
1.1.1.1 Prabézna pedagogicka praxe 1

Cilem pfibézné praxe 1 je seznamit se s vyukou danébdr@tu u zkuSeného
(cvicného) ditele. Tento typ pedagogické praxe je mozno readizgak

u jednoho, tak ugkolika pedagod.

Pokud praxe v pod@thospitace probiha u jednoho pedagoga, je jejktstra
nasledujici:

Prvni tyden seznameni se gidou, kterd budeipdnmétem hospitaci po celou
dobu trvani praxe. titel, u kterého je vedena hospitace, byl studentm
ucitelstvi #idu charakterizovat, upozornit na jeji klima, gtéinazn&it obsah
uciva, pof. seznamit studenty se specifikaci daiyt

Druhy tyden zapis do hospitaiho archu, zagteni se na obecné kategorie
(metody, organizace, didaktické a odborddomosti, vztah titele k zakim).
Treti tyden: pozorovani fedem ukenych oblasti (hospiai archy), nap
organizace gasova struktura vyiovaci hodiny, vyuzivané vyovaci metody,
formy a prostedky.

Ctvrty az Sesty tyderpozorovani fedem ugenych oblasti (hospitai archy),

nap. aktivita Zak ve #id¢, hodnoceni a zkouseni Zak

Pokud se oborovy didaktik rozhodne pro druhou metrfbospitace u vice
pedagod), je vhodné si fipravit jednotny hospitni arch, ktery budou
studenti u kazdého ze zvolenych hospitovanysteli vypliovat a v konéné
fazi, @i hodnoceni praxe, srovnavat. Cilem takto zvolen§amizace
pedagogické praxe je ukazat rozmanitédouaci styly vybranych ditelu tak,

aby si studenti mohli ujasnit, ktery Wavaci styl hospitovanychciteli jim
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osobr nejvice vyhovuje, a na zakkdoho zvolit cvitného uitele pro
nasledujici pednet — PitibéZnou praxi 2.

1.1.1.2 Prabézna pedagogicka praxe 2

PribéZna praxe 2 navazuje naiB&Znou pedagogickou praxi 1 a je z#ana
na ziskavani studentovy dovednosti vystupouvadptidou Zak, realizovat
vybrané vydovaci metody a formy vyuky, pracovat s didaktickyrostedky.
Pfi tomto typu pedagogické praxe se klade SV diraz na hospitovaného
ucitele, ktery si sdm éuje, zda Zaci budou vyovat formou mikrovystu ¢i
delSich vydovacich celk, zda budou vytovat individualg, ve skupinach

nebo v jiné form.

Pokud oborovy didaktik preferuje organizaciaBZzné pedagogické praxe 1
formou hospitaci u viceciteli, rozcli zaky v ramci Pibézné pedagogické
praxe 2 na skupiny (podle volbyitele a jeho vytovaciho stylu — viz vyse).
Podminkou rozéleni do skupin je vSak dodrzentasového rozpisu
pedagogickych praxi tak, aby nebyla naruSena pcixbého aprohmmiho
piednttu. Obsah fednmétu potom ZAstava totozny s formou uvedenou vyse,

jenze po mensich skupinkach.

Spoleénym znakem vSech typpribéznych praxi je spoluprace s hospitovanym

ucitelem, kterou lze shrnout dd fazi:

a) pripravné,
b) realizani,

c) hodnotici.
V ramci gipravné fazenusi @itel:

1. charakterizovatitdu, ve které bude hospitace probihat,

2. struin¢é seznamit studenty s obsahem hospitované hodiny.

Pri realiza&ni fazi studenti hospituji f@vaz formou pozorovani a své

poznatky zapisuji do pozorovacich arch

Hodnotici fazeryZaduje od titele:
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1. zhodnoceni gibéhu realizované vytovaci hodiny,

2. vyswtleni dikich krokii v priibéhu vyuovaci hodiny,
3. celkovy rozbor vytovaci hodiny,
4

. vyclenéni prostorupro dotazy Zak a naslednou diskusi.

Je zadouci, aby i didaktik, ktery se hospitacetitele zEastni, zhodnotil a
analyzoval prohlou vywovaci hodinu z pohledu didaktického a aby
upozornil na jevy, které studenti probirali vip¢hu teoretickych hodin

obecnych a oborovych didaktik.

Na pribéZznou pedagogickou praxi nastupuji studenti po alsdini obecnych
pedagogickych disciplin (pedagogika, obecna didaktia cast&ne také
oborovych didaktik. Mli by znat zasady pro hospitaci (pozorovani, povacd
archy, obecné zasady pro hospitaci). V ramci obgriowdidaktik by ngli mit
osvojeno pozorovani a jeho zapis v ramci studikuipsy (nap. prezentace
vyuéovacich metod, jejich sebereflexe apod.). KEonpedagogickych
dovednosti by studenti ¢ mit i odborné znalosti vytovaciho pedmétu, se
kterym se seznamili v rdmci bakegkého studia.

Po Uspdném absolvovani vSech ftyppribézné pedagogické praxe je
studentovi udlen oborovym didaktikem zapet.

1.1.2 Souvisla pedagogicka praxe

Po Uspgsném absolvovani fibézné pedagogické praxe (a ekterych fakult i
zkousky z oborovych didaktik) nastupuje studentsoavislou pedagogickou
praxi, ktera je oft tizena Centrem pregradualnich praxi (referentem pro
pedagogickou praxi). Ukolem centra je zajistittpbhé dokumenty pro 3kolu,
kde bude souvisla praxe probihat, uiasohodu o provedeni prace s@wmi
uciteli, dodat studeriin, ktei budou pedagogickou praxi absolvovaisfusné
metodické pokyny. Souvisla pedagogickd praxe péohia jedné vybrané
(vétSinou fakultni) Skole. Vipadt dvouoborového studiacditelstvi bude
souvisla praxe probihat u dvouiznych witeld dvou pedneta, které
koresponduji se studentovou aprobaci. Podminkowneen pedagogicka

zkuSenost titela (minimalre 5 let pedagogické praxe), ale také jejich
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pedagogické mistrovstvi, ochota spolupracovat amubst pedavat informace

budoucim diteliim.

Otazky k zamysleni
Zamyslete se nad otazkou, které charakterové arnéastnosti by & mit

cvicny \itel.

Cilem souvislé pedagogické praxe je intenzivniielgtvani poznatk
0 organizani i obsahové naplni vyuky, o wyavacich i mimo vytovacich

aktivitach witele, o profesnim zivétucitele na dané skole.

Ucitel, ktery souvislou pedagogickou praxi vede, b§l mimoZznit studentovi
alespa jednu hospitaci vefidé, ve které bude dhem praxe pozgi sam
vyucovat, aby student ziskal zakladni informace: klitidy, charakterifdy,
vztah itele a tidy, interakce &itel — Zak apod. Nasledujici viovaci hodiny

by mgl ucit samotny student.

Pro UspSné absolvovani souvislé pedagogické praxe je ndourzet wité
povinnosti, a to jak ze stranyitele praxe, tak studenta, ktery souvislou praxi

realizuje.
1.1.2.1 Povinnosti u €itele praxe

e Ucitel musi studenta seznamit s obsahem ceoyaci hodiny,
navrhnout vhodné vyvaci metody, formy a didaktické
prostedky, upozornit na problémy, které se mohothdm
vyucovaci hodiny objevit.

 Musi vyZadovat a kontrolovat pisemnéippavy studenta na
vyucovaci hodinu.

* Nezbytnou podminkou efektivniho gimhu souvislé pedagogické
praxe je pitomnost ditele ve tid¢, kde studentova vyuka probiha.
Ucitel praxe musi pozoensledovat vydovaci hodinu vedenou
studentem a zapisovat si veSkeig@minky, pozitiva i negativa,
ktera se Bhem vywovaci hodiny vyskytnou.
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* Po prokhlé hodir je nutna analyza studentova vykonu — shrnuti
praibéhu vywovaci hodiny, upozogmi na chyby studenta,
vyzvednuti pozitiv apod.

» Ucitel zapisuje jednotlivé hodiny do archu souvistéxe, kterou
ma student k dispozici (materialy Centregradualnich praxi).

« Po skoweni souvislé pedagogické praxe napiSe posudek na
studenta, ve kterém stné zhodnoti nejen to, jak student waval,
ale také jak pstupoval k pipraw na vyuku, jak respektoval
doporikeni Witele praxe, jak si ust poradit v netypickych
pedagogickych situacich apod. Je Zadouci, aby sehednoceni
pedagogické praxe neobjevovala pouze pozitiva stode
pusobeni Bhem praxe, ale také negativa a dogeni pro didaktika
ve smyslu tohogemu by n&l v ramci vyuky ¥novat zvySenou

pozornost (Wem student na praxi nejvice chyboval).
1.1.2.2 Povinnosti studenta b éhem souvislé pedagogické praxe

Souvisla pedagogicka praxe je pro studenta vellaychickou (a mnohdy i
fyzickou) zatzi. Proto je nezbythnutné, aby se studenti plivénovali této
pedagogické praxi a neplanovali si {gtné aktivity (nag. dopisovani
diplomové prace). Studenti, kiesouvislou pedagogickou praxi jiz absolvovali,
se shoduji v tom, Ze veSkeryig¥¢as v¥novali praxi — a to bdi p¢imo ve Skole,
nebo pi vypracovavani fiprav na vyuku. Jaké jsou tedy povinnosti studenta

béhem souvislé pedagogické praxe?

* Nahlasit oborovému didaktikovi rozvrh Wavacich hodin své
souvislé praxe pro dany v§ovaci gedmét pro gripad hospitace
didaktika ve vyuce. Do rozvrhu je nezbytnutné uvadt nejen
datum a vydovaci hodinu, ale tak€éas jejiho z&atku (rozpis
zvoreni). Rozvrh musi student zaslat v co v nejkrat@minu od
nastupu na praxi (do druhého dne ottleu praxe).

* Dusledre sertidit doporigenim witele praxe. Student si musi byt
védom toho, Ze mu byl vybrartitel zkuSeny a us§ny, ktery zna

lépe tidu, ve které ma studentitiv rdmci své souvislé praxe.
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Student nmiZze s radami titele polemizovat, posledni slovo by vSak
mél mit préw witel praxe.

» Dukladre se na vytovaci hodinu fipravovat. Nkteri z&inajici
ucitelé uvadaiji (Simonik, 1995), Ze sefipravuji 2—3 hodiny na
jednu vyovaci hodinu. Nutna je pisemnéirava, ktera musi byt
piedlozZena &iteli praxe.

» Prestoze pjde o prvni vydovaci pokusy, které by studenti
v zadném fipact nentli absolvovat bez pisemné fipravy,
doporiujeme netolerovat jintteni z ni.Priprava na vytovaci
hodinu m& studentovi pouze umoznit orientovat seywg€ovacim
procesu, ,hlidat si¢as uteny pro jednotlivé faze vyovaci hodiny
apod.

» Detailr® analyzovat spola¢ s witelem praxe prokhlou vywovaci
hodinu, diskutovat o ni.

* Doporkuje se zdastnit se i mimo vyovacich aktivit, nap
dozoru na chodbéachébem gestavek nebo ve Skolni jideln
pedagogickych porad, exkurzi apod.

» Pred ukorkenim souvislé pedagogické praxe na Skole student
odevzda zafjcené materialy a pozad&iiele praxe o potvrzeni

0 ukorteni praxe, vypracovani posudku.

Souvisla pedagogickad praxe je na OU rozvrzena dydai (pro rekteré
fakulty koncem zimniho semestru, pro jin€aiem letniho semestru)éBem
ni musi student absolvovat 20 ¥gwacich hodin z kazdéhorqunttu sve

aprobace.

1.2 Vystup pedagogické praxe

Po absolvovani souvislé praxe musi student zastaadované vypkné
formul&e na Centrum pregradualnich praxi (paeferentovi pedagogickych
praxi), prokonzultovat s oborovym didaktikemilpth své souvislé praxe a
provést sebereflexi svého pedagogickélisopeni. Studenti sifmaseji z jiz
absolvovanych praxi své dojmy a poznatky, ale fakdlémy kieSeni. Proto
je nezbytna sdlzka student s oborovym didaktikem, jejimz obsahem je
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shrnuti probhlé praxe, diskuze k ni a sebereflexe stutleNBtopak studenti
piindSeji khem své souvislé praxe své teoretické poznatky jitikae
aktualizace vyuky, kterymi mohou obohatit nebo iovat stavajici vyéovaci

postupy na Skolach.

Po absolvovani souvislé praxe bylnstudent znét zakladni pedagogické
dokumenty a praci s nimii{tini kniha, tidni vykaz), unit vypracovat gipravu
na vywovaci hodinu a reaén zhodnotit jeji pimérenost, ziskat zakladni
dovednosti fi planovani a vedeni vyovaci hodiny, komunikaci se Zaky a
sebereflektiva hodnotit swj vykon v rdmci vy@ovaci hodiny.

Je Zzadouci, aby si studerdhlem souvislé pedagogické praxe zapisoval veSkeré
poznatky a posehy sebereflexi. Takto zpracovany sebereflektiverikl je
dobrym materidlem nejen pro oborového didaktikee al pro studenta

samotného.

Priklad:
Prikladem niize byt sebereflexe studentksitelstvi chemie a fyziky, ze které

citujeme:

Prvni den Rano jsem byla z@aé¢ nervozni. Ve Skole jsem byla uzctat na
osm, abych si vSe zopakovala. Moje prvniceyaci hodina byla veide 2. A.
Probirala jsem gidavy proud — dgdvo, které nesnasim. Mam pocit, Ze to
studenti vycitili. Hod# jsem se snaZzila jim to srozumitelys\tlit, ale moc se
mi to neddilo. Sama jsem citila, Ze jsem se omezila jen ch&takta. Budu

muset popemyslet, jak hodiny vylepsit, aby se ii@aHibily.

Ctvrty den:Ach jo. Jak ja ten sidavy proud nerada. Zase z toho nemam dobry
pocit. Nfjak se kté /ide nemohu dostat. Snad je t@iwem, snad mnou.
Opravdu se snazim, ale coijpmného Ize najit na vykonusistavého proudu?

A to nemluvim o trojfazové soustaVreba to bylo prazdninami.

Dvanacty denZ dnesni hodiny fyziky ve 3. B jsem dpiadSena. Brala jsem
Sluneni soustavu. A to byloéoo, co je zajimalo. Opravdu to byla hodina
s velkym H. Ale bohuzel se vzdy tak neZadde kazdé divo je tak zazivné.

Ucitel by n#l sice podat divo tak, aby Zaky zaujalo, ale vzdy to, podle mého
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nazoru, nejde. Musim si asi najit v kazdéfivw rejakou zajimavost, aby to ty
Z&ky chytlo, a teprve potom mohu vykladat novdwlat

Ctrnacty den J& uz opravdu nevim, jak dal s 2. A7ih, Ze je sidavy proud
moc nezajim4, proto jsem si nechala naczawné praxe v tétoride ucivo
o elektrarnach, zvla§adernych. VZzdyse o tom vSude mluvi. Donesla jsem jim
v3elijaké materialy oCernobylu a Temelinu a opravdu jsem se na hodinu
teSila. Jak jsem byla naivniliMNbec je to nezajimalo. Kde byla chyba? Na mé

strar¢ — nebo je to tourtdou?

Posledni _den:Opravdu posledni. Ani nevim, jak jse#mi tFidami prosSla.
Pripadalo mi, Ze jsem veSla déidy a uz zvonilo nasstavku. Kdyz jsem
chodila po jednotlivych/tdach, musela jsem se drzet, aby mi nevyhrkly slzy.
Jeden kluk mi dokonce podal ruku a giaalval mi. Nejhorsi bylo, Ze jsem si ho
za celou dobu mé praxg@hec nevsimla. Ze bych tanmiege jen nebyla az tak
zbytene? Moc bych si fala, aby si Zaci z mych hodin agpoeco odnesli.
Opravdu jsem se snazila, i kdyz to bydady hod teZké. A i kdyby si oni na
m¢ uZ nikdy nevzpordh, j& na ne nezapomenu. Byli mi prvni Zaci, kterym jsem
se snazila pedavat informace z chemie a fyziky tak, jak jsepot@zZovala za

nejlepsi, i kdyz se to pokazdé nepovedlo.

Je pochopitelné, Zesbem 4 tydili nelze profilovat studentitelstvi tak, aby
se stal dgitelem. Cilem pedagogickych praxi je vSak v maxmhahire toto
povolani studerim priblizit a ukazat v praxi to, co se teoreticky d@jidna
didaktickych pednaskach.

Po absolvovani souvislé pedagogické praxe a naadhklySe uvedenych

splrénych povinnosti je oborovy didaktik opramucklit studentovi zapeet.

Shrnuti kapitoly

* Pedagogické praxe v ramci NMgr. studiéteistvi organizuje Centrum
pregradualnich praxi (popreferent pro pedagogickou praxi). Naplni
jejich prace je styk se Skolami a organizaceminichz praxe probihaji.
Ve spolupréaci s vedenim Ostravské univerzity, védefakult a kateder
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vypracovavaji plan pedagogickych praxi, na jehcdizaci se podili
pracovnici obou center spolu s didaktiky jednottivkateder.

* Na Ostravskeé univerzitjsou povinni studenti ditelstvi v ramci NMgr.
studia vykonavat 3 typy pedagogickych praxi — pedazkou praxi
v ramci obecné didaktiky, pedagogickou praxiggznou (pfibéznou 1 a
priabéZznou 2), pedagogickou praxi souvislou.

* Spolenym znakem vSech typ prabéZnych praxi je spoluprace
s hospitovanym ditelem, kterou Ize shrnout do fazéigravné, realizéni
a hodnotici.

eV pribéhu piibéZzné i souvislé praxe jsou studenti i jejichdvi witelé

plnit urcité povinnosti.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Jak se liSi svym jfibéchem Piibézna praxe 1 od Bbézné praxe 27?
2. Kolik hodin museji studenti odit vramci jednoho aproldaiho
predmétu bkéhem souvislé praxe?

Ukoly k textu
1. Vyjmenujte faze pedagogickych praxi.
2. Uvedte alespd 3 povinnosti studenta absolvujiciho ulp¥Zznou

pedagogickou praxi.

Korespondertni ukoly
Promitréte si libovolny film ze Skolniho prastdni. Vyberte si jednoho
Z &itela a pokuste se jej s@e charakterizovat (max. rozsah 1 strana A4,

jednoduché&adkovani, velikost pisma 12).

Citovana a doporuéena literatura

BORUVKOVA, J., SULCOVA, R.Priprava, organizace a realizace
pedagogickych praxUK: Praha, 2002.

PRUCHA, J., WALTEROVA, E., MARES, JPedagogicky slovnilRraha:
Portal, 1995.

PETTY, G.Moderni vydovéani.Praha: Portal, 1996.

SKALKOVA, J. Za novou kvalitu vygovani.Brno: Paido, 1995.
SIMONIK, O. Zacinajici witel. Paido: Brno, 1995.
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2 Hospitace v pedagogicke praxi

V této kapitole se dozvite:
* co je hospitace a jeji zakladni metoda — pozorqvani
» informace o pedagogickych kategoriich, které jstadpttem

hospitace.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
« vyswtlit typy hospitace a typy pozorovani,
» objasnit rozdil mezi hospitaci ndzkeného organu a hospitaci studenta
ucitelstvi,

» charakterizovat metodiku dith ¢asti hospitace.

Kli ¢ova slova kapitoly:typy hospitace, faze hospitacée@net hospitace.

Privodce studiem

Kapitola je ¥novana pedevsim studedrn, ktefi budou absolvovat gbeéznou

a souvislou pedagogickou praxi. Obsahem je popspitace a jeji metody
pozorovani, které uplatnite jakteem pribézné, tak souvislé praxe.
Na zvladnuti této kapitoly budete pettovat asi 3 hodiny. &fime, Ze Vas

\°%}
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studium této kapitoly zaujme a budete informacd wuvedené aplikova

Vv praxi.

Podstatou fibéZné pedagogické praxe je hospitace studetitelstvi u itele
ve vyuce. Hlavni metodou hospitace je metoda paZmo V této kapitole si

oba pojmy probereme podraijin

2.1 Hospitace v pedagogické praxi

Pojmem hospitace ozéigeme nav&vu vywovaci hodiny s cilem:
e poznani stavu a urowrvychovré-vzklavaci prace (zZanajici Witelé,
kolegové, pedseda fednttové komise apod.),

» kontrolni¢innosti —teditel Skoly (zastupcieditele), Skolni inspektor.
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Hospitaci neni nutno provédfyzicky ve #id¢, ale je mozné vyuZzit i jinych

moznosti. Obecahlzeftici, Ze hospitaci |ze realizovat:

» primo — fyzicka &ast hospitujiciho veridé. Pfima hospitace ma svoje
vyhody (bezprosedni &ast, gimé pozorovani) a nevyhody (naruSeni, ipop
ovlivnéni VV procesu, je nutno hodnotit bezptest, dané situace nelze
opakovat),

* neprFimo — pozorovani vyuky prosgdnictvim kamery, analyza zakova
vykonu (poznamky v segittesty), videonahravky apod.

PozndmkaPokud se hospitace provadi kamerou, je nutny seutda, které

kamerou snimame!

Z&kladem hospitace je wmi pozorovat. Tomuto uéni se musi zZdnajici
ucitel weit, proto hospitace nesmi byt jednorazova a gldb@tudent, ktery se
hospitace z&astni, musi byt vZzdy upozam na to, co ma dhem hospitace
sledovat). Hospitujici student musi ¢étnmejen pozorovat, ale pozorované jevy

také analyzovat a vyvodit adekvatni &dy

2.2 Typy hospitace

Hlavnim cilem hospitace je ziskanicitych sledovanych informaci. Je vSak
také nutno poloZit si otazku, PR KOHO se hospitace tyka.

Jis€ nam date za pravdu, Ze hospitace studesiilstvi bude obsahev
odliSna od hospitacéeditele Skolyc¢i jiného kontrolniho organu. Proto se
v nasledujicicltastech studijni opory zatfime na stréné pojednani hospitace
kontrolniho organu a pékud podrobgji se budeme zabyvat hospitaci Vas,
studend ucitelstvi.

2.2.1 Hospitace kontrolniho organu

Kontrolnim organem mame na mysdiditele Skoly (pop jeho zastupce) nebo
Skolniho inspektora. Takovato hospitace by &anbyt realizovana pouze za
Gcelem kontroly, ale také s cilem pomoci, poraditr@asledné diskusi rozebrat

probhnutou vydovaci jednotku.
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2.2.1.1 Casové organizace hospitace
Obecr se da hospitace podle formy relidz ¢asového hlediska na&kolik skupin:
o kratky nahled do ¢innosti hospitujiciho — inforngai zjiS€ni
momentalniho stavu,
» celohodinovéa fitomnost — sledovani vykonu wuwjiciho,
» cyklus hospitaci u téhoZitele — odngnovani, platovy postup,

» asistence ve vyuce — poznani stylu prace.

2.2.1.2 Metodika dil €ich fazi hospitace

Priprava hospitace

Je zavisla na tom, zda niéditel stejnou aprobaci, zda se jedna o zkuSeného
kolegu, zda o problémovéhaitele (posledni jmenovana kategorie vyZaduje
nejdisledrgjSi  pripravu). Nedilnou saiésti fFipravy hospitace je
piredhospitani rozhovor, ktery mépripravit Wwitele na to, Zze kému pijde
nadizeny hospitovat (i kdyZz se v odborné literetudoporduje oznamit
hospitaci az denipdem, v praxi se spiSe realizuje oznameni hospjtte
n¢kolik minut predem. Jen tak hospitujici uvidéamou vywovaci hodinu). Je
Zadouci, aby si hospitujici ujasnil s ¥wicim cil vywovaci hodiny,
piekontroloval jeho fipravy apod.

Realizani faze
Béhem realizani faze sleduje hospitujici z pohled¢asového, obsahového,
metodologického a vztahového tyto zakladni kategori

e z&atek vywovaci hodiny,

» kontrola domaciho ukolu,

* individuélni zkouseni zak

* vyklad noveé latky,

* procvikovani nové latky,

* zadani doméciho ukolu,

» ukonieni vywovaci hodiny.

Priklady hospitanich arcli najdete na:

N
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* http://mojeskola.net/files/hospitacni-arch.pdf
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* http://lwww.ujak.cz/data/sppg/Zaznam_z_hospitace.pdf

Hodnotici faze
Jen tehdy, kdyz bytadreé proveden pohospitai rozhovor, splnila hospitace
swvijj cil. Na rozbor hospitace se musi hospitujéare pripravit. Je nutno:

» prostudovat hospitai zaznam,

» vyhodnotit ziskané poznatky,

e pripravit a zformulovat z&ir.
Pohospitani rozhovor se nesmi dlouho odkladat. Idealni @izevat ho tyz
den, neruSeh a vklidu (zcela nevhodné jsouiegstavky). Pohospitai
rozhovor by ndl vyznit optimisticky. Vywéujici by neél odchazet s pocitem, ze
byla jeho prace pochopena a s pocitem, Ze hogpitujii radi v jeho vlastnim
zamu.
DalSi ¢asti je vypracovani pohospitd zpravy hospitujicim. titel, u kterého
hospitace probiha, musi:
* byt s hospitaci seznamen,
* podepsat pohospitai zpravu (v pipac nesouhlasu podepiSe, ale zarove
uvede, Ze s obsahem zpravy nesouhlasi. V takovigad je ale nutné uvad
konkrétni body advody nesouhlasu. Pokud se tak stan&arby nasledovat

hospitace jinym vedoucim pracovnikem).

2.2.2 Hospitace studentl ucitelstvi

Tento typ hospitace si klade za cil nabidnout batlbuwitelim ukazky
metod, forem a prostdki vyuky tak, jak se uskutéuji v realné vydovaci
hodins. Béhem hospitace si kazdy z hospitujicich vyivs¥é vlastni nazory na
praci witele, které si zapisuje do svého hosgitho archu. Podobu archu
uréuje oborovy didaktik.

2.2.2.1 Pedagogické kategorie, které jsou p Fedmétem hospitace

1. Formélni projev vyuéujiciho (verbalni mluveny i psany, graficky projev —
véetns Upravy tabule).

2. Odborné védomosti (vécna spravnost v obsahdiva, logické vztahy mezi
zakladnimi pojmy).

3. Didaktické znalosti (dislednéa aplikace didaktickych prinéip praxi).
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4. Organizace VV procesu(organizace vyukytasovy rozvrh hodiny¢asova
organizace zkousSeni, frekvence kladenych otaze#.apo

5. Vztah uéitel — Zak (zpétna vazba, kontakt, pedagogicky takt, spoluprace se
Zaky apod.).

Tyto kategorie jsou &Sinou sodasti hospiténich arcli, jejichz podobu si
uréuje oborovy didaktik. Nedilnou s&ésti je prostor pro vlastni nazory
hospitujiciho, celkovy dojem, pozitiva a negativauky apod. Pro ilustraci
uvadime piklad z KCH:

Hospit&ni arch studeidtucitelstvi

Jmeéno vydujiciho:
Termin néaslechu:
Trida:
Skola:

N
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Pozorovani Hodnoceni Zdivodnéni hodnoceni

Formalni Urové projevu

Motivace k @eni

Vécna spravnost

Organizace vyuky

Aktivizace zak

Komunikace se Zzaky

Pristup k Zakm

Hodnoceni zak

Pouziti nazornych poficek | ano - ne

Vysledny dojem

Nejvice se mi libilo:

Nejmére se mi libilo:

Poznamka:
* Pokud nav&vuji studenti Bhem praxe jednohccitele, jednotlivé body
si rozcéli do ¢asového harmonogramu Gpgzné praxe. V fipadc
hospitace u viceditela vypliuji studenti vzdy vSechno.

* Nezbytnou podminkou efektivni hospitace je analgradentovych
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z&pidi a navazujici diskuse.

2.2.2.2 Rozbor hospitace

Po vyuwovaci hodig je nutny rozbor, ktery by &h obsahovat &kolik fazi:

* Analyza vywovaci hodiny. Vydujici by nEl analyzovat stj vykon i
vykon Z4kKi a zdivodnit jednotlivé kroky vyuky.

» Diskuse — studenti by &h diskutovat o probhlé vywovaci hodig,
ptat se na fflpadné nejasnosti, diskutovat o tom, jak by datgase
resili oni.

» Je Zadouci, aby se do diskuse zapojil i oborovyaldik, ktery je

hospitaci pitomen.

2.3 Pozorovani

Z&kladem hospitani ¢innosti je metoda pozorovani a nasledny zaznantoo té
¢innosti. Zakladnimi druhy pozorovani jsou (Skalko{/885):

a) primé pozorovani — pozorovatel sleduje bezpenst vyucovaci hodinu,
b) negimé pozorovani — pozorovatel pouziva jiz hotovycksledki
pozorovani (viz vyse),

C) zjevné pozorovani — pozorované osobgivo svem sledovani,

d) skryté pozorovani — pozorované osobyddw svém sledovani

e) zWastrené pozorovani — pozorovatel se n&itou dobu zalenuje do
Zivota kolektivu, svou skuteou roli taji,

f) nez&astréné pozorovani — pozorovatel vystupuje jako gastrena osoba,
g) kratkodobé pozorovani — siitrd, s ditimi cili,

h) dlouhodobé pozorovani — pozorovani globalni, slédéwiicinnych a
podminkovych vztan

Podle Gavory (1996) Ize rozlisit:

e pozorovani nestrukturované — pozorovani bez ipdem pipraveného
Skalovani. Tento Zsob je velmi pruzny a umaéije vstupovat do reality velmi
netradénim nerutinnim zfgsobem. Pomoci takovéhoto pozorovani &simou
odhaluji nové, nadpokladané nebo skryté jevy a souvislosti.

e pozorovani strukturované — pozorovatel ffdi zkoumanou realitu podle
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stanovené kategorie dorgulem pipravenych pozorovacich atich Tento
systém vede pozorovatele ke spolehlivémuiespému zmapovani daného

jevu. Pozorovaci archy jsou radinsnaz vyhodnotitelné.

2.3.1 Nestrukturované pozorovani

Méa rekolik variant podle toho, zda pozorovatel zaznamanaSechny jevy
nebo provadi selektivni pozorovani (vzorky udalostérénni zapisy,

participani pozorovani).

Vzorky udalosti jsou podrobné pisemné zaznamy o lidech a iedish.
NejdilezitejSim identifika&¢tnim znakem je, Z& nim pozorovatel nezaujima
zadné stanovisko Pozorovatel zaznamenava vSe tak, jak se udalez b
jakéhokoliv vyjadovani svych nazdra bez vyvozovani jakychkoliv vlastnosti.
Pti zhotovovani vzork udalosti jeiteba dodrzovatdkolik zasad:

» pozorovatel si musiipsré ohrantit, co vlasti bude pozorovat a jaky bude
jeho cil pozorovani. Pozorovatel se seéaifiije pouze na dkolik osob a
pozorovani netrva dlouho (tzv. minimalni situace),

* pozorovatel musi pozorovat situaci vcelku a mughaeenat fesny sled
udalosti,

ez pozorovani se zhotovuje zaznam, ktery musi bggny — zaznam tfie

byt verbalni nebo Skélovany.

Terénni zapisy —od vzorki udalosti se liSi tim, Ze pozorovatel nezapisug vs
ale vybira si jen uité wveéci a jevy, kterym chce énovat pozornost.
Pozorovatel sam rozhoduje, co j@efité a co ne. Pozorovani je dioplano

o vlastni koment& F¥i zhotovovani terénnich zafise musi pozorovateéidit

otdzkami:
* Kdo?
« Co?
* Kde?
e Kdy?

« Jak dlouho{asto)?
e Jakym zfisobem?

e  Pro¢?
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Posledni uvedend otazka ukazuje, Ze terénni zaps obsahovat analyzu

pozorovaného jevu.

Participaéni pozorovani je pozorovani dlouhodobé. Pozorovatel se snazi

ziskat hluboké poznani zkoumané reality. Podminkparticipa&niho

pozorovani je, aby pozorovatel splynul s pfedim.

Prib¢h particip&niho pozorovani:

1. etapa — zapis pozorovatele (musi byt podrobny alabhst doslovné
vyroky),

2. etapa — vytvieni ,souhrnného pozorovani“ — pozorovatel shrniigzloy,
problémy a formuluje ifedkEzné komentée,

3. etapa — vytyeni nosnych pojiina teorii,

etapa — analyza shroméiého materialu.

2.3.2 Strukturované pozorovani

Pozorovatel zdenuje pozorované jevy do kategorii, které jséadem uteny.
Souasti strukturovaného pozorovani je sledovamidpm stanovenych jév
Proto je mozno i@dem pipravit vhodné materialy, ipdevSim inveni& a

pozorovaci archy.

2.3.2.1 Inventare

N 1

Invent&e jsou nejjednodussSimi pozorovacimi archy. Obsaseginam prvik

(jevu, cinnosti), které se mohou v pozorovani vyskytovat.

Ptiklad:

ano ne

vyukovy program

diaprojektor

demonstréni pokus

vypocetni Uloha

aplikani priklad

prace s tebnici

model
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2.3.2.2 Pozorovaci systemy
Pozorovaci systémy jsou kompl&gi nastroje, které obsahuji podrobny popis
pozorovanych kategorii. Pozorovaci systém méfdre: piibéh pozorovani a
jeho vyhodnoceni.
1. Pribéh pozorovani
Uskute&nuje se pimo nebo nefimo a @li se na:
» gasoveé- v ukitém casoveém rozsahu (nap0 sekund) se zapiSe vyskyt
urcité kategorie,
e pfirozené — koédovani podle frozert se nénicich kategorii.
Pozorovatel udla novy zaznam vzdy na &tku kazdé kategorie.
2. Vyhodnoceni pozorovani
Jedna se v podstab analyzu pozorovaciho archu, ktera s&enuskutenit
metodou frekvetni nebo sekvaimi:
» frekvertni — zji&’uje se¢asovost vyskytu jednotlivych kategorii,

» sekverdni — zji¥'uje se pouze existence jednotlivych kategorii.

Shrnuti kapitoly

* Pojmem hospitace oz&iieme navdvu vywovaci hodiny s cilem
poznani stavu a uroenvychovre-vzdélavaci prace (zZdnajici Witelé,
kolegové, pedseda fednttové komise apod.) a kontrolginnosti —
feditel Skoly (zastupcieditele), Skolni inspektor.

» Obecr Izefici, ze probihaji dva typy hospitace — hospitacetianiho
organu a hospitace studénicitelstvi. Kazda z uvedenych hospitaci se
liSi svym obsahem i organizaci. Nedilnou &isti je rozbor hospitaci.

e ZA&kladni metodou hospitace je pozorovani, které kasifikovat

z raiznych hledisek, n&pna strukturované a nestrukturované.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Které pedagogické kategorie jsote@netem pozorovaniip hospitaci
student ucitelstvi?
2. Jaky je rozdil mezi strukturovanym a nestrukturgvamozorovanim?

3. Zjakychcasti se sklada pohospitd rozhovor?
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Korespondertni ukol
1. V predchazejici kapitole jste &n v ramci korespondemiho Ukolu
charakterizovat titele ze zvoleného filmu. V této kapitole se pokust
0 ,ne@imou hospitaci“ u tohoto ditele a na jejim zaklad vyplite

hospit&ni arch, ktery je uveden v této kapitole.

Citovana a doporutena literatura

SKALKOVA, J. Za novou kvalitu vygovani.Brno: Paido, 1995.
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3 Souvisla pedagogicka praxe

V této kapitole se dozvite:
* co je cilem souvislé pedagogické praxe,
» jak by se nili ucitel praxe a vedeni fakultni Skolyipravit na
studentv prichod,
* na co, krom§ samotné vyuky, by sedhucitel praxe pi vedeni studenta

Zanmefit.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
« vyswtlit, v ¢em spdiva Vase uloha v fibéhu souvislé pedagogické
praxe,
» objasnit studentovi zaklady vSech oblasti prasele,
* vytvorit studentovi takové podminky pro vykonani souvsigxe, aby

byla co nejefektivsi.

Kli ¢ova slova kapitoly: poZzadavky, titel praxe, rozvrh hodin, bez@most
prace, odpoddnost za Skody, povinnosttitele, jednani s rodi, priprava na

hodinu.

Privodce studiem

Obsahem této kapitoly je zk#Ere 7eceno vSechno, &m se lBZzre setkavate, a

co mate jako zkuSeni pedagogové dokonale zazitézsn vSeckiinnosti a
povinnosti sotasneho ditele vSak povazlé naristd a vybrat z nich to
nejpodstatgjSi, s¢cim by se @ behem kratké souvislé praxe seznamit i student,
kterého povedete,ithe byt pekvapiv obtizné a‘aso¥ naracné. Steja jako je
nejcasjSi chybou zéinajiciho uitele pokouSet serpdat zakm vSechny
nabyté ¥domosti, stava se, Zze podobné nutkani ma takél praxe vici
studentovi. Berte tedy tuto kapitolu nikoli jakokps it Vas reco, co jisé
sami dokonale zvladate, nybrz jako pomao/ghberu toho nejpodsta#Siho.
Na zvladnuti této kapitoly budete pethovat asi 4 hodiny, tak se pohadin

usafte a nenechte se nikym ainn rusit.
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Role witele se v posledni deébvyrazre meéni. Mnoho zmén je zavadno
postupi, a Vy, jakozto zkuSenicitelé, mate dostatekasu se jim pizpusobit,
coz paradoxtimize zpisobit, Ze je mZzete vnimat jako mérradikalni, nez ve
skute&nosti jsou. Naproti tomu vSak mezi odbornou i newdbu véejnosti
nejsou vyjimkou nézory, Ze dnesni Skolstvi nenicem jiném nez o dialogu
s zdkem, kterym si @bstrany ulebuji praci. Studenti témei absolvent oboru
ucitelstvi, pak ma fedstavu o svém budoucim povolani zkreslenod jdée, a
to o vlastni nedavnou zkuSenost v roli Zaka. Mo¥dn tedy pijde vhod

Mrivrw s

z&inajiciho «itele.

3.1 Pozadavky na studenty

V priabéhu souvislé pedagogické praxe se ma student sezsénskolou jako
vychovre-vzklavaci instituci, s ,chodem Skoly", {ds¢chem vyw&ovani,
povinnostmi pracovnik Skoly, zandfenim Skoly a studeit s vybavenosti
kabinefi, uceben, s didaktickou technikou, &bnicemi a literaturou,

s dokumenty Skoly. #2d nastupem na souvislou pedagogickou praxi obdrzi
studenti metodicky list (Musiolova, 2010), kteryregiuje poZzadavky na praxi.

3.1.1 Instrukce k realizaci praxe:

Dokumentace k praxi je Vam k dispozici na portdlu B~ pod odkazem
Studium — Praxe. Fed z&atkem praxe se seznamte se vSemi dokumenty
k praxi!

Studenti si sami vyhledaji misto k vykonavani prakemailem poZzadaji
o schvéleni fislusného garanta praxe na kaeedv pipad dvou aprobaci
pozadaji oba garanty praxe}epré podle Rilohy ¢. 1 tohoto instruktazniho
dopisu. Garant/i praxe elektronickou formou potwclivaleni praxe.

Po schvaleni garantem/ty praxe se spojte s vedskdhy, doneste ptdébnou
dokumentaci a vykon praxe si dojednejte.

Pred nastupem na praxi se ddispusného terminu dostavite kednich
hodinach k Ing. Radce Musiolové na FR. TS. legii 9, kancefas. 111,

s Bmito potvrzenymi dokumenty@x Smlouva o odborné praxia 1x Zadost o

umoznéni praxe. Postup k vyplani dokumentace viz nize.
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Dokumenty: Zadost 0 umoZini praxe (tento dokument slouzi jako zavazny

podklad pro vypracovani Dohody o provedeni praee 875 ZP pro VaSe

cvicné witele) aSmlouvu o zabezpé&eni odborné praxe(tento dokument se

uzavira z évodu legalizace VaSeho pobytu v organizaci po deklkonu
praxe, slouzi jako podklad pro pofisf) si otewete a dopiite nasledujici
Gdaje:

Zadost 0 _umozZéni_praxe: Vase jméno a ifimeni, osobni¢islo, kontaktni

telefonické spojeni na Vas, dale po doheod SS dopiste jméno dijmeni
cvi¢nych witeld, u nichz budete realizovat praxi + aprobace, adeekontakt
na stedni Skolu. Naslednsi nechejte Zadost podepsat a orazit vede®8n

Smlouva o zabezgeni odborné praxe:1. strana smlouvy — nazev SS,

statutarni zastupce organizace, adresa organi¥aeetermin praxe; floha 1
— VaSe jméno aifjmeni, osobnéislo, termin praxe;#oha 2 — VaSe jméno a
piijmeni, osobnéislo, bydlis¢, kontaktni telefonické spojeni na Vas.
Doplnénou Smlouvu o zabezpeni odborné praxe vytiskte 2x (WLetns
piiloh), doplénou Zadost o umoZni praxe vytiskite 1x, doneste na
organizaci a nechte si dokumenty potvr8itémito dokumenty se dostavite na
FF. Dopis pro vedeni organizace a ®w Witele praxe, Metodické a
organiz&ni pokyny, Hodnotici dotaznik pro ¢wého uitele praxe 1x
vytisknete a odevzdate na organizaci.

Dle odka#i v Friloze 2 Smlouvy o zabezgeni odborné praxe si vyhledejte
plné zreni zakona¢. 101/2000 Sb. (informace o zakowu 101/2000 Sb.
naleznete na portdlu FF — Studium — Praxe, pod zmtkaDokumenty) a
seznamte se s nim, siite toto svym podpisem a dapd datum.

Pred z&atkem praxe seuttladreé seznamte inito dokumenty: Metodické a
organizani pokyny; Podklad pro tvorbu portfolia praxe; Zéjowa listina.

Do tii dni po nastupu na praxi zaSlete elektronicky sy rozvrh oborovym
didaktik im obou aprobaci na OU a na FF Ing. Musiolové (viz &rmular
pro rozvrh).

Zapaity k odborné praxi Vam bude é&dvat oborovy didaktik na zaklad
fadre zpracovanych vystuip

Je Zadouci, aby se student absolvujici souvislalagmgickou praxi snazil
vyucéovat kEhem praxe jinymi metodami a formami, nez jsou Zagykli

(samozejm¢ po domlu¢ s Witelem praxe) a v maximalni mozné imise
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snazil vyuzivat didaktickou techniku, demonstiapokusy, nazorné praktické
ukazky a pirodni materidly ve vyuce. Tento piud negirozeny gFistup je
tteba volit zejména ziddodu omezené délky praxe. Oditele praxe to
vyZzaduje velkou davku tolerance, néhmo poteby studenta je&kdy nutné
dokonce odchylit se od tematického planu. Povirirgiatlent béhem souvislé

pedagogické praxe jsou shrnuty v metodickém polGRe.

3.2 Pozadavky na u €itele praxe

Pozadavky naditele praxe z velkéasti vychazi z pozadaitkna studenty. My

Mriviw s

body z oblasti pedagogické.

3.2.1 Administrativni zajiSténi souvislé praxe
Pred zahajenim souvislé pedagogické praxe by si studd vyridit veSkeré
formality, a to zejména s vedenim Skoflasto se oviem stava, ze si student
domluvi souvislou praxiiimo s &itelem a vedeni Skoly ,obejde”. Ve vlastnim
zajmu byste si jakoditelé praxe nili u Feditele Skoly o¥iit, zda je o praxi
studenta informovan a zda mu studentediozil k podpisu pdebné
dokumenty. Jedna se zejména o:
e Zadost o realizaci souvislé pedagogické praxe,
e smlouvu s @islusnou univerzitou o zabez@mi praxe (rize byt
ramcova a platna pro vSechny studenty dané untyeraiskolni rok).
Vy sami (&itelé praxe) pak budete ndtnlouvu s gisluSnou univerzitou
(nejéastji dohodu o provedeni prace), v niz budou stanov&fage
povinnosti, ale také samigjme¢ nagiklad dohodnuta odama. Pro pipad,
Ze je seznam VasSich povinnosti stanoven vagbo wibec, jsme pro Vas
pripravili tuto oporu, ovSem zaroke dopordkujeme vyZzadat si od
oborového didaktika metodicky pokyn k vedeni prayé&m to usnadni
praci a univerzit mozna porize ziskat od Vas to, co sitquistavuje.
V piipact praxe zajiBované Centrem pregradualnich praxi Ostravské
univerzity byste réli obdrzet tyto dokumenty:
* Dopis pro cviné witele praxe

* Metodické pokyny pro vedeni praxe
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* Osnovu zarecného hodnoceni csmym witelem

VSechny ti vySe uvedené dokumenty naleznete jakbopu k této studijni

opae.

3.2.2 Odpovédnost a bezpecnost studenta béhem souvislé

pedagogické praxe
Zejména v bodech, které zahrnuji gihnéjaké nepimé pedagogickéinnosti,
je tieba vzdy nejprve dohodnout pravidla s vedenim Skdbtudent
vykonavajici na Skole souvislou praxni neni v zadném pracovnim poréru
a neni tedy mozné na & prenaSet jakoukoli odpo¥dnost nékterého
z uéiteld. V pripact drzeni dozoru, exkurzi vychazek by mil pouze duplovat
praci Witele praxe, gipadré vykonavat vSechny tytéinnosti samostatn ale
pod jeho dohledem. ditel praxe by mil naopak danyas vyuzit k tomu, aby
studentovi okomentoval veSkerénd souvisejici s danou akci, informoval ho o
moznych problémech a typickych situacich, k nim# pInéni negimé
pedagogické povinnosti dochazi.
Pozor. v zajmu uitele praxe by nikdy nedto dojit k situaci, kdy praktikujici
student astane s Zaky sam. Jednak z vySe uvedenyebdd, ale samaozjmeé
také proto, Ze je VasSim uUkolem hodnotit praci stidea nasledn s nim
provést rozbor prova&dé ¢innosti (nejen vyuky). Nezapominejte, Zeiippd
zrareni zakaci jiného problému byste to byli Vy, kdo nedodrZzevpnost a na
zaka nedohlizel.
Pred zahdjenim souvislé pedagogické praxe B bt student prokazatein
proskolen odpowdnymi pracovnikyv oblasti bezp€nosti prace a poZzarni
ochrany. Vedeni Skoly by mlo dale rjakym zpisobem oSéit piipadné
Skody zpisobené studentemneba se na & nemusi vztahovat poji&ti,
které ma Skola uzaené.
Pokud se student¢astni porad nebo seiupracovat s evideémim systémem
Skoly, dostane sefgjmé do kontaktu sosobnimi daty Zaka. | tuto situaci by
mel teditel Skoly oSéit souhlasem zakonnych zastdpzaki nebo rjakym
obecnym dokumentem (podabnjako je tomu nap ve fakultnich
nemocnicich), fipadré také prohldSenim o ®#nlivosti z pohledu
praktikujiciho studenta.
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3.2.3 Rozvrh studenta na praxi

PoZadovany rozsah praxe ¢gbodwenych hodin) ve &Sin¢ pripadi zdaleka
neodpovidad plnému Gvazkwitele praxe (20 odienych hodin v jednom
piednttu za dobu trvani praxe). Tenu#e tudizcasto zvolit hodinyHidy,

v nichZ bude student praxi vykonavat. Touto volmozno naslednou praxi
vyrazre ovlivnit. Ucitel praxe by mil vzit v dvahu zejména nasledujici
moznosti:

e U¢it v paralelnich tridach

Zejména pokud je v obouidach fizné klima, pipadré Groven Zaki, ma
student moznost srovnat odliSnou reakcitizak stejnou Ppravu. Pokud jsou
téidy naopak ve vSech snech srovnatelné, ziska student zkuSenost podobnou
zkuSenosti starSich pedagogmeba bude Zejm¢ na druhou hodinu se stejnou
piipravou daleko lépefipraven, ziskd moznost korekce svych chyb z prvni
hodiny a zarovie daleko tSi prostor pro sebereflexi.

» U¢it ve vyrazné riznych roénicich

Student ma nejen moznostédiv si efektivitu vyuziti iznych forem a metod
vyuky vzhledem kwoku zaki, ale bude lépe schopen édeomit si sve
prednosti/nedostatkyfpvyuce fiznych ¥kovych skupin.

e U¢it na jiném typu Skoly/v jiném oboru

UZ rozdil mezi viceletym atyiletym gymnazialnim oborem e byt velmi
vyrazny. RestoZe student studujeitelstvi pro stedni Skoly, pi pripadném
zanestnani na gymnaziu sdegmé vyuce na nizSim stupni nevyhneckteré
integrované Skoly pak nabizeji studium ve zcelgcjnoborech. Jeréba si
uveédomit, Ze ¥tSina studerit ucitelstvi nikdy nepoznala jiny typ Skoly nez
z&kladni Skolu a gymnazium, mozZnost seznamit sezdilnou kvalitou i
mentalitou Zak je zde tedy k nezaplaceni.

Poznamkaprotozekritériem pro absolvovani souvislé praxe {@Sinou paéet
odwenych hodin, velméasto se stava, Ze student méa tendenci souvislow pra
Lurychlit a pozaduje po titeli sestaveni takového rozvrhu, aby &itlu
pozadovany p&et vyuwovacich hodin v co nejkratSiriase, nejlépe dhem
jednoho¢i dvou tydri. Ueiteli pak ve snhaze vyhev studentovi nezbyva, nez
mu umoznit vyuku prakticky ve vSechidach, které ma v rozvrhu. Takova

souvisla pedagogicka praxe vSak neplrij $éel, nebd@ se svou povahou vice
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blizi praxi pabézné. Student v kazdéide stravi jen minimum hodin, nema
moznost koncefmé pracovat, navazat sédou vztah a uzibec nema zinou

vazbu o efektivit¢ svého vydovani.

3.3 Priprava u Citele praxe p fed pfFichodem studenta

Skut&nost, Ze student pouze vykonava praxi, a tedy sejeat uci, sama

0 sol# sniZzuje jeho autoritu veite. Ucitel praxe ma moznost tento hendikep
kompenzovat a studenta podipoNikdy by nenglo dojit k tomu, Ze bude
studenta fed Z4ky kritizovat. Zarovemuze minimalizovat negativni projevy
zasahu studenta do vyuky. UZe@d gichodem studenta na praxi byéim
pracovat s vybranymfidami a stanovit zakladni pravidla platna po celobu
trvani praxe. Zde jedkolik doporieni:

e wcitel maze informovat itidu, Ze bude vyZadovat znalost probrané
latky stejrg, jako by ji fida probrala s nim;

* wcitel maze plre akceptovat hodnoceni, které mu studeredp
(vysledky zkouSeni, pisemnych praci);

e witel maze informovat zaky, Ze bude samgmx ve vSech
hodinach pitomen a bude se moci z&fih na hodnoceni takovych
oblasti vykonu Zak které obvykle nejsouipdnetem hodnoceni
zejména zasovych dvodi. Takové hodnoceni e byt napiklad
slovni a velmi individualni.

© Pro zpeseni hodin se rize dokonce &itel praxe stat v hodinach vedenych
praktikantem sam Zakem a simulovat typ Zaka, kteeyni v dané rfde

zastoupen.

3.4 Souvisla praxe z hlediska u ¢itele

PoZzadavky na konkrétnfinnosti Witele praxe jsou obvykle vyjmenovany
v pokynech, které obdrzi z univerzityiipadré piimo ve smlouvy. BohuZel,
v praxi se jeho prace velntasto omezuje na stimé rozbory hodin. ftom
piima pedagogickéinnost je jen jednowasti prace titele, a k tomu tou, na
niz prichazi z univerzity ppraven nejlépe. Radi bychom tedy turaiznili
n¢které dalSi oblasti, do nichz byehucitel praxe studenta za&tit. Na rozdil

od oblasti @éve vyjmenovanych v se jedna skiré o oblasti, jejichz znalost
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povazujeme (spolu se znalosti pedagogickych doktimanlegislativy) za
nezbytnou.

Pozor. pravomoci feditele Skoly stanovit¢i prizpusobit pravidla platna
v riznych oblastech organizace ¥avaciho procesu jsou pé&mmé velké, a je
tedy mozné, Ze co Vy povaZujete za kdnon a jedgpwédvnou moznost, se na
jiné Skole dje jinak. Pokuste se proto ze stejné perspektivymakit
problematiku jednotlivychtinnosti a pravidel i studeih. Pokud pak sami
nemate zkuSenosti s praci na jiné Skole, zakordaki@deni Skol zvejnovat
srovnat.

Nasledujici pehledy povaZujte spiSe za osnovu, podle které byst@li

studenta seznamit &i nejzakladgjSimi ¢innostmi a povinnostmi.

3.4.1 Povinnosti bézného uditele

Povinnosti BZného ditele jsou zakotveny v naplni prace, ktera je cemti
pracovni smlouvy. Je tor@devsim: tvorba a aktualizace tematického planu,
piima a nefima pedagogick&innost (dozory, pohotovost, konzultace...),

klasifikace, jednani s rodi

3.4.2 Povinnosti tfidniho uditele

Povinnosti ditele je navic: vést fidni knihu, evidovat absenci #Agk
aktualizovat udaje ve Skolni matricgjgravovat gehledy absence, prosghu
a vyznamnych zém pro pedagogické porady, navrhovat vychovna iepat
koordinovat praci jednotlivychditeli, podilet se na organizaci Skolnich akci,

jednat s rodi.

3.5 Organizace Skoly

Je teba si ugdomit, Ze student byl naretini Skole #ejme¢ naposledy jako Zak,
a to uz je jednak podme davno, a jednak vidi celou organizéni strukturu ze
zcela jiného Uhlu pohledu. Po absolvovani pedagégiraxe by rédl student
rozhodré veédét, jaka je alespp obecrk naph prace ¥tSiny pracovnik a mel
by ziskat jasnou fedstavu o vSech akcich, které wlmthu roku hraji

v provozu Skoly vyznamnou roli.
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Mriviw s

samozejme spiSe jako metodickou pditku nez jako novou informa&

3.5.1 Pracovni pozice na Skole:

Vedeni Skoly —muze krong feditele a zastupc&( zahrnovat nap vedouci
Skolni jidelny nebo vedouciho pracovniho vycviku.

Skolské poradenské pracovig — v piné sesta¥ je slozeno z metodika
prevence sociatn patologickych jew, kariérniho poradce a Skolniho
psychologa. V fipac, Ze Skola nema psychologa, pini jeho roli vychovny
poradce.

Koordinator/metodik ICT

Koordinator SVP

Koordinator EVVO (environmentalni vychovy)

Administrativni pracovnici — personalista, sekréta, hospodi&ka

Ekonomicky usek —uc¢etni, ekonom

3.5.2 Organizace Skolniho roku:

Zahajeni skolniho roku, pFipravny tyden
Podzimni termin maturitnich zkouSek
Podzimni prédzdniny

Ctvrtletni klasifikace

Vanoéni prazdniny

Pololetni klasifikace

Jarni prdzdniny

Prijimaci rizeni

Maturity

Zavéreéna klasifikace

Obdobi mezi za¥re¢nou Klasifikaci a vydanim vys¥déeni — specifika

3.5.3 Porady
V piipack, Zeteditel Skoly povoli Gast studenta na pedagogické pérauél
by se ji nejen zZfastnit, ale videdlnim ifpad si také pipravit paraleld

s Vami potebné podklady, #estoZze prezentovat jereggmé budete Vy.
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Nezapominejte, Ze byeditel Skoly n&l oSetit jeho pipadné nakladani
s osobnimi daty Zdik

Bez ohledu na to, zda jst&idnimi witeli, ¢i nikoli, byste n¢li studenta
seznamit se zaklady vedeni a omlouvani abséageni kazgskych problém,

neprospchu, ale také naopak s postupetim@avrhovani pochvaly.

3.5.4 TFidni schazky, jednani s rodici

Zde dopordujeme velmi obazetny @istup. Student na praxi neni kompetentni
jednat se zakonnymi zéstupci Zaka. tippc, Ze ho chceteifzvat k jednani
srodii, mél by o tom dét feditel Skoly a rodi by stim ndl predem
souhlasit. Rozhodnje nutnéresit podobné situace individudlnNekdy maze
piizvani studenta celému jednani prétsfiky jeho nazoru n&pvnesete do
jednani ¥tSi objektivitu), jindy niize naopak uz samotna skirtest, Zze ,se na
Zakovi Wi n¢jaky zelend" zpusobit nemalé problémy.
IdeélnimieSenim je &&jmé rozbor rgkolika modelovych situaci tykajicich se
jednani s rodii se studentem o santotMuze jit napiklad o:

a. rodi¢ nesouhlasi se znamkou z Ustniho zkousSeni (neektdbji);

b. rodi¢ nesouhlasi se zé&etnym hodnocenim (pravidla pro odvolani,

komisionalni pezkouseni);

c. rodic se domniva, Ze jste si na jehcditasedli”.
V souladu s nejnaySimi trendy je vhodné upozornit studenta na vyhody
pisemného zapisiz jednani se zakonnym zastupcem. Zakonny zasgyyece
podpisem stvrzuje pb¢h jednani a takovy dokument se stava dokladem
o spravnosti VaSeho postupu. Pokudifidad na konci roku rodi napadne
hodnoceni svého die s tim, Ze nebyl Vami na zhorSeny pratpupozorgn,
je podepsany zapis z jednani s nim velmi padnymnaegtem o opaku.

3.5.5 Pfipravy na hodinu

Jako zkuSeni pedagogovéurete studerim piedat spoustu zkuSenosti
s tvorbou piprav, takze snad jen pro inspira¢kolik boda.

Student si miZze opaitit Sanon, do kterého bude ukladéippavy podle dgiva.
Student by se th nawit si po kazdé hodihdo pipravy dophovat poznamky,

co fungovalo a co ne,fipadre si doplnit realny¢asovy rozvrh. Zejména
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zpaiatku bude pro studenta velmi obtizné naplanovainoiotdk, aby se veSel
do 45 minut. | kdyZ to napoprvé nevyjdéigte uz bude wdét.

V dnesni dob se gedpoklada, Zeditel bude hoj& vyuZivat internet, zejména
jako zdroj materid pro vyuku. Je velmi radno vytiib si paralelu papirového

Sanonu v paitaci a ukladat do & vSe, co vytvdite nebo najdete.

3.5.6 NejcastéjSi chyby a problémy studentu
Chyby a problémy studeht«itelstvi se do ufité miry liSi od chyb, kterych se

a) Prilis akademicky peistup

Studenti ditelstvi se dostavaji na praxi v dotkdy jiz givykli mnohdy velmi
vysokym pozadavkm univerzity na mnoZzstvi nabytych znalosti a akadkyn
piistup ke studiu. # provadni souvislé praxe pak maji sklony tenttispup
vysokoSkolskych pedagagnapodobovat. Je nezbytné, aby si hnediatho
uvédomili roli stredoSkolského ditele, ktera se jiz davno posunula z role
.predavae informaci“ na ,motivatora“. ObzvlaSbd mladého titele pak Zaci
¢ekaji moderni fistup, a pokud je v tomto ohledu zklame, §dm kratkého
obdobi praxe prakticky nemozné vyfeaé klima opravit. Role cimého
ucitele zde spéiva v tom, Ze vyuzije své zkuSenosti, aby pomohdtehtovi
realisticky odhadnout mnozstvi latky, kterou chég&ky probrat, a také v tom,
Ze @imgje studenta vyuzivat ze &#ku moderni formy a metody vyuky a
piipadnou typickou fednaSku naplanuje na p@g ¢ast praxe.

b) Autorita a osobnost

Cvicny witel by mel v urcité fazi praxe provést se studentem hodnoceni
zantiené na osobnost studenta. Ten byl mcas sebereflexi a s pomoci
cvicného uitele napiklad odhalit, zda ma sklony Kk autoritativnimu,
demokratickémuci liberalnimu zgsobu vedeni vyuky. Teoretické znalosti
student jsou takové, Ze by & byt schopni i dalSich Zisohi déleni osobnosti
ucitele. BEhem praxe maji idealni moznost uplatnit teoretiwkalosti v praxi a
sami sebe zadit. Ve zbyvajiciasti praxe pak fize v sebereflexi pokéavat,
piipadré se cvéné pokusit 0 zminu gristupu.

c) Hodnoceni

Ve tfidach, kde bude student praktikovat, mat&t&éimastaveny sy systém

hodnoceni. Ten samigmé muze student fevzit a pizpusobit se mu, ale to
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mu zabrani vyzkousSet sizné moznosti a Zizoby hodnoceni. Dohode se
s fidou (i se studentem), Ze po dobu konani praxe lyd&dm hodnoceni
nastaven jinak. Student by siéhrozhodre vyzkousSet vyuzit sebehodnoceni
Zaka a vzajemné hodnoceni v ramiddiy.
Pozor: jedna i druha varianta e g@inést problémy. Zalezi na citlivém
posouzeni klimatutidy i na zgsobu, jakym jim pipadnou zminu oznamite.
V extremnim pipadt se Vam nize stat, zZeiide bude rktery z novych
zpasohi hodnoceni vyhovovat a Zaci ho budou Zadat i po. Basnozejme
nemiZete dlouhodobnastavit systém hodnoceni, ktery neni v souladB\ge
a Skolnimradem Vasi Skoly.
Z organizace praxe vyplyva, Ze student nebude r#nwmst provaét pololetni
¢i zavéreénou Klasifikaci. | zde je mozné zadit modelové situace a nechat
studentaesit hypotetické problémy alespbéhem dialogu s Vami.

« Z&ci povazuji Vase hodnoceni za nespravedlivé
Poute studenta o tom, za jakych podminekzm Zzak nebo jeho zakonny
zastupce znamku napadnout a vyZzadat si komisiopédnkouseni (869 odst. 9
Skolského zakona).

« Z&ci se pokousi vypsitat si své hodnoceni jako pimér v3ech

obdrzenych znamek

Upozorréte studenta, Ze tomuto problém Ize nejlépedpjit spravnym
nastavenim pravidel hned naatku Skolniho roku.

» Kdy zaka nehodnotit/neklasifikovat
Pro tuto situaci by Skola ¢a mit stanovena pravidla ve Skolnféadu. Jednou
z moznosti je najklad stanoveni pdu hodin povolené absence v ramci
daneho pedmetu. Fi prekraieni tohoto limitu ma &itel pravo/povinnost zaka
neklasifikovat. Jefeba postupovat v ramci stanovenych pravidel, atevea

v

posuzovat kazdyifpad individualg.

3.5.7 Neékolik dalSich ukoll pro studenta pfi nedostatku realnych

problému (kéz byste tuto podkapitolku mohli vyuzit)

Na zaklad castych dotak studeni-praktikanti jsme vytvdili seznam
problémovych situaci a otazek vyplyvajicich alghu vywovani, které by se
Zaci meli nawit alespa casténé feSit. Idealni je samogjme vyuzit

zazitkovou metodu a nasimulovat podobnou situgiong ve tid¢, v nekterych
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piipadech by to vSak mohlo byt kontraproduktivni. Adaje velmi podstatnou
roli klima tridy a jeji vztah stitelem praxe. Pokud mate sebemensi pochyby,
rackji se omezte na bezgikabinetu.

a. Nepozorny zak

Ve wtSiné pripadi bohuZel neniieba simulovat. Student by si vSakélm
uveédomit, jaké ma redlné prastlky pro ukazéni extréms nepozorného zaka
v zavislosti na jeho &ku. Mohu Zaka vykazat zabny? Jakému riziku se
vystavuiji, kdyz to udam? Jaké dokumenty tuto problematiku upravu;ji?
(http://clanky.rvp.cz/clanek/o/z/3142/VYKAZANI-Z-VYKY-ZAMY SLENI-
A-PRIKLAD-Z-ANGLICKEHO-PROSTREDI.html/)

b. Zak vyzaduje, aby byl v pribéhu hodiny uvolnén na toaletu

Muze nasledovat zobesmi: za jakych podminek mohu zaka uvolnit z vyuky?
Ze kterého dokumentu se podobna pravidla dozvim?

(Skolnitad, osobni sloZka zaka Sgadnym lékéskym potvrzenim.)

c. Z&ak nesouhlasi s hodnocenim

Jaka jsou v tomto ohledu prava #akiipadré zakonnych zastufi@ Jaka jsou
prava @itele? Je mozné navodifizné situace: Zak nesouhlasi se znamkou
Z testu, Zak nesouhlasi s pololetni&éinou klasifikaci.

(Moznost napadnout znamku, komisionalrézkouseni.)

d. Zéak nesouhlasi s vykladem latky

Nejistota zainajicich @itelt ¢asto provokuje Zaky k polemicej dokonce
nesouhlasu. Jak z takové situace vyfitssym Stitem?

e. Zak odmita plnit zadany Ukol/pséat pisemnou praci

Nap'.: Zak se vraci po tydenni absenci, ktera vSak Hgidedu nahlasena.
Onen tyden stravil srodli v Alpach. Vy mate na tento den naplanovanou
pisemnou préaci, kterou Z4k odmitne psat s tim, ¢ mewdél a nemohl se
pripravit (dilezitost nastavit na 2atku roku pravidla hodnoceni v konkrétni

tfide, pravidla hodnoceni v SVP, geba komunikace s zaky i régi

Mozné ukoly pro studenty praxe:

a. Zak Véas na zstku hodiny pozada o uvaini po dvaceti minutach s tim,
Ze odchazi k 1éka

» Muzete ho uvolnit? A za jakych podminek?

* Ve kterém dokumentu najdete pravidla pro iteohni Zak?
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b. Reditel 3koly po Véas chce, abyste si vzali na stasdad webnic.

e Musite souhlasit, nebo ne? Hrozi Vam postih, kdginibnete? Nalezi

Vam za podobnou pracéjaka odngna?

e Ze kterych dokumefit to zjistite? (Napl prace — pracovni smlouva,
kolektivni smlouva.)

c. Be¢hem hodiny jste ziskali pocit, Ze jeden z&#k opily nebo pod vlivem

n¢jaké navykove latky.

» Jak se zachovate?

» Ktery dokument Vantika, jak v podobnémifpact jednat?

(Skolnitad.)

Shrnuti kapitoly

 PoZadavky na studenty fiphazejici na praxi jsou popsany
v dokumentech, které obdrzite spolu s Zadosti aznémd praxe.

» Pozadavky naditele praxe jsoutizné povahy. Krom vedeni studenta
z hlediska pedagogického a didaktického kitell nen®l zapominat na
administrativu a vzdy jednat v seanosti s vedenim Skoly. Spravnym
naplanovanim praxeime (&itel vyrazre zvysit jeji efektivitu.

* Ne¢kdy se niize stat, Ze se studenthem praxe nesetka s dostaigm

mnoZstvim realnych probl&@&mNeboijte se jim &aké nasimulovat.

Korespondenrtni ukol

Vytvoite dva fiktivni Zaky jako prototypy problémovychk#a Fripravte si
nékolik modelovych situaci, v nichz se jejich probléost projevi, a todetns
typickych replik.
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4 Pedagogické dokumenty

V této kapitole se dozvite:
* jaké jsou nejastjSi problémy za&inajicich gitela v souvislosti s
pedagogickou dokumentaci,
» které zakony jsou pro vykortitelského povolani ktiové,
» jak se v sotasné dobieSi problematika pracovni doby pedagogickych

pracovniki.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:
» zvolit, na kter&ésti pedagogické dokumentace gievpdeni studerit
zanetit,
» objasnit studentovi zaklady prac@vpravnich vztat z pohledu
pedagogickych za#éstnand,
« vyswtlit studenfim moZzné pistupy k evidenci pracovni doby, placeni

neuvazkovych hodin atp.

Kli éové slova kapitoly: pedagogické dokumentyjdni kniha, SVP, pma a

negima pedagogickdéinnost, pracovni dobaj@gsp@etné hodiny.

Privodce studiem

—_—

Souvisla pedagogicka praxe je pro studentyitelstvi prvni moZznost
dlouhodolgji si osahat préaci ditele. Casto se viak zapomina na to, Ze samptna
a nasledné hodnoceni hodin a nédomuji si, Ze steghSokujici nize byt pro
studenty get s ostatnimi povinnostméitele, legislativou a pracovhpravnimi

zalezitostmi. V této kapitole bychom Vam tedylichavrhnoutci prfipomenout,

(42

s ¢im v&im by se v IDEALNiIMApads meli studenti whem souvislé prax

D

seznamit. V idedlnimvpade proto, Ze si zarovevelmi dolze uwwdomujeme, Z¢
za sodasnych podminek by to od Vas vyzadovalo obrovskéalpenzum
prace za minimalni finami odn@nu.

Na zvladnuti této kapitoly budete pethovat asi 6 hodin.




44 Pedagogické dokumenty

N

AN

Od uwiteli praxe se ¢&ekava, Zze za minimalni finani odn&nu seznami
studenta se vSemi aspekty povolégitale. Povinnosti &iteli se mohou Skola
od Skoly liSit, Vy byste vSak #&i byt schopni studeiditn predat alespo

zakladni informace o problematice pracovni dobyonkgislativ pouzivané
ve Skolstvi. ProtoZze jste sami velmi zkuSeni pedagé a s ¥tSinou

z nasledujicich dokumense po mnoho let kazdodensetkavate, povazujte i
tuto kapitolu spiSe za pokus vytrhnout Vas z mopmévozni slepoty a
upozornit na problematické aspekty pedagogické ohakiace a legislativy,

které by studeritn mohly hodg ztiZit zaatky.

4.1 Tridni kniha

Pro zapis do standardnfidni knihy neexistuje zadny vyloz&rzavazny
predpis, narazite jen na metodické pokyn§padré na pravidla stanovené na
konkrétni Skole, ta se vSak vzhledem k jednotngkopisim prakticky nelisi.
V posledni dob n¢které Skoly pechazi na tzv. elektronickodidni knihu
(umoziuje napiklad program Bakat§), a to bul’ jako jedinou moznost, nebo
paralel& s klasickou papirovou. V takovéniipad se po diteli vyzaduje
piepisovani zaznamu do elektronické podoby. Vyho@ozapezpeeni dat pi
piipadné ztrat TK i snadné vykaznictvi absence a éeluych hodin. B vedeni
studenta na praxi jeitezité zaswtit ho zejména do nasledujici¢imnosti:
« spravny zapis hodiny v zavislosti na SVP,
e spravny zapis absence, pravidla pro jeji omlouv@hkbIni
fad),
» ¢gislovani kZznych hodin, pesunutych, suplovanych r&gme
popsano ve vnihimiadu Skoly),
» elektronickatidni kniha (pokud ji Skola vede), prace s daty,
« tHidni kniha z pohleduiidniho w&itele (vykazovani absence,
kontrola oddenych hodin).

4.1.1 NejCastéjSi chyby zacinajicich uditell:

a. P¥iliS obecny a neutity zapis
Upozorreéte studenty na to, Ze vhotla jasg zapsané divo pomize i jim
samotnym. NeZ zapsat 3x USA, je daleko vytygirzapsat:
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C. hodiny Ugivo
24 1.8 Geografie USA — obecniebled (zakladni data a info)
25 1.8 Geografie USA — shlédnuti filmu Narodnikyar
26 1.8 Geografie USA — nabidka cestovni agentargaznavaci zajezd
Takovy zapis znmé usnadni orientaci, n#éjglad i zkouSeni nebo ip
planovani pisemné prace. Tento postup ¢évpomize s pipravou kolegm,
ktefi by witele pripadre mohli zastupovat, a vedeni bude schopno velmi
snadno provést kontrolu souladu vyuky s tematickj@mem (SVP).

b. Kontrola absence provadna striktn & na zatatku hodiny
Kontrolou absence lze ztratit agkolik minut, zvlas¢ pokud witel zaky jes¢
dole nezna. Dopotiwjeme tutatinnost skloubit s opakovanim/pro¢evanim
latky. Misto aby Zzak odpovidal na otdzku, zdaij¢omen, dostane jednoduse
otazku tykajici sediva.
Upozorrete studenta, Ze ide také zapisovat, napv dok®, kdy Zaci

samostaté pracuji.

4.2 Skolska matrika

Povinnosti fidniho &itele se velmicasto opomijeji. Pokud jim sami jste, jste
ziejm¢ jedinou moznosti studenta dostat se k nasledujiciformacim:
evidované polozky, software pro evidenci, moZznoguvateni a tisku sestav

(seznam zaki, znamek).

4.3 RVP a SVP

Prechod z klasickych osnov na SVP viasjese stale neni ukafen. V praxi to
znamena, Ze ne vSichnicitelé jsou stimto dokumentem prakticky sZiti.
Student ditelstvi, ktery bude fichazet z univerzity prawgpodobr pouze

s teoretickou znalosti SVP, se tedy ocitne v podaituaci. Vzhledem k tomu,
Ze si bude sam planovat vyuku, dopgmjeme, abyste mu zadali seznameni se

s SVP Vasi koly za Ukol j@Spied zahajenim praxe.

4.4 Jiné dokumenty

Student se ffipravuje nejen na vycho¥rvzklavaci proces, ale také na vykon
povolani. Jak jsme vSak jiz zminili vySe, dokumenty fiznych Skolach se
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mohou (a budou) liSit. Je nezbytné, aby studeédtlyco ve kterém dokumentu
najde.
» kolektivni smlouva (v piéipact, Ze na Skole funguje odborova organizace),
nag. pracovni doba, plaerpani dovolené, DVPP, zabe#eni stravovani;
« 3kolni Fad, nag. pravidla hodnoceni (séasti i SVP), prava a povinnosti
Zaka, pravidla pro omlouvani absence;
e provozni¥ad,
nag. rozpis zaatki a kond hodin, pravidla provozu skolni jidelny, Skolniho
hiist¢ apod. Provozniad rekdy obsahuje jako jednu ze svy&histi Skolnifad.
V piipac, Ze na Skole négobi odborova organizace, jsou &m popsany
body, které jinak naleznete v kolektivni smiguv
Nekolik prikladh Skolniho, respektive provoznikiédu:
* http://www.gybu.cz/oskole/skrad.asp
* http://www.gymso.cz/storage/1220038930_sb_skoli. pf
* http://www.oukrenovice.cz/LinkClick.aspx?fileticketkH3sjuC%2b
1%3d&tabid=3857&mid=7040
* http://lwww.sspkrnov.cz/index.php?option=com_corfsmgw=articl
e&id=25&Itemid=54

VSimnéte si rozdii mezi vySe uvedenymi dokumenty, migad @i feSeni
neomluvené absence. Je lep$éspt stanovit pipadnd kazgska opateni

(Gymnazium Sokolov), nebo si nechat prostor praviddalni feSeni? Jaké
jsou vyhody i nevyhody obourigtupi?

Pokuste se na internetu vyhledat Skolni a proviay fiznych Skol a srovnat,
jak reSi nasledujici problémové situace:

» omlouvani absence u zletilych &k

» pouzivani notebodkzaky ve vydovani,

* moznost vykazani zaka z hodiny,

» opakované pozdnitfchody (absencé& ne?).
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4.5 Legislativa

Tak jako se kazdy soustruznik musi seznamit s nb@amu& soustruhu, na
kterém pracuje, iditel by mél znat swij manual. Tim jsou bezpochyby (krém
vySe uvedenych dokumeéntlané skoly) i nize zméné zakony. Pozor, vSechny
jsou pfibézre novelizovany, je tedy vzdy nutné seznamit se sypha zrenim.
Neni samoiejm¢ tieba, aby se je studentilzpantti. | zde zcela posté, kdyz
bude dét, co ve kterém ma hledat.

o z&konik prace. 262/2006 Sb.,

o Skolsky zakort. 561/2004 Sb.,

» z&kon o pedagogickych pracovnicictb63/2004 Sb.,

» z&kon o ochrahosobnich 4d& 101/2000 Sb.

Veskerou pdebnou legislativu a souvisejici dokumenty navicletu najde na

webovych strankach MSMT (www.msmt.cz).

4.5.1 Problematika pracovni doby

Predstavy veéejnosti o pracovni dabpedagogickych pracovnikjsou velmi
zkreslené &asto zaloZzené na skutmsti, Zze sousedka &i na zékladce a je
v jednu doma S podobnymi pedstavamicasto gichazeji i sami studenti
ucitelstvi, nebd vétSina univerzit je zatim systémov tomto ohledu na vykon
povolani nefipravuje.

V prvnifack je tieba si ugdomit, Zezakonik prace nezna vyjimku, kterou by
byla ngjak upravena pracovni dobacitele. Witel je tedy standardni
zamestnanec, pro kterého ¥ipad, Ze je zamsstnan na 100% uGvazek, plati, Zze
by nm¢l odpracovat 40 hodin tydn Téchto 40 hodin se i na takzvanou

piimou a nefimou pedagogickodinnost.

4.5.2 PFima pedagogicka ¢innost

Timto terminem jsou zjednodu&ereceno ozna&ovany hodiny, které ditel
prokazateld odwi. Pfi plném Uvazku na &dni Skole je jejich pmt stanoven
na 21 tydd. Kazda hodina, kterou ¢itel odwi navic, se povaZuje za
piespaetnou a je hrazen200 % pramérného hodinového vytku. Reditel
Skoly mize witeli nafidit odwit az 4 gesp@etné hodiny tyd& na dalSich

dvou se mzZe witel sieditelem dohodnout. N&stji je toto vyuzivano u Skol,
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které maji jiny rozvrh hodin pro sudy a lichy tyd&$echny tyhle hodiny vSak
spadaji do 40 hodin zakladni pracovni doby.

VSe vySe uvedené $ili zakonem o pedagogickych pracovnicich a zakamem
platu. Pravni vyklad naleznete riapde:
http://www.msmt.cz/ministerstvo/pravni-vyklad-k-2&kona-o-ped-prac-a-8-
zakona-o-platu-a-odmene-za-pracovni-pohotovostzypwootovych-
organizacich-a-organech-ve-zneni-zakona-c-563-Z2004-

Presna pravidla pro stanoveniimpé pedagogickéinnosti najdete \Naiizeni
vlady ¢. 75/2005 Sb.

Otazka, kter4 hodina se povaZzuje Fasp@etnou, potrapila nejednolteditele

I ucitele. V sodasné dob by sereditel ntl fidit vySe uvedenym metodickym
pokynem a pedem stanovit, které hodiny jsou povazovany sespaetné.
Cely systém je po#mmné nespravedlivy, protoZze pokud¢iteli odpadnou
standardni hodiny, alefgspd@etné oddi, stéle je dostane zaplaceny 200 %
praimérného hodinového vydku, prestoze vlasth Zzadné hodiny navic
neoduil. U¢itel ma rozvrhem stanovenodimou vywovaci povinnost na 24
hodin tydrg, piicemz jako pesp@etné hodiny jsou oziany 4., 5. a 6. hodina
v patek. Na sedu je vyhlaSenseditelské volno aditeli 3 hodiny odpadnou.
Celkow tedy witel odwi v dany tyden pouze 21 hodin, onkepp@etné vSak
odwil, proto je dostane zaplaceny 200 % procenty. #Esp@etnou hodinu se
nepovazuje hodina, kteroditel odwi takzvar za odpadlou

Priklad:

Jiny witel ma rozvrhem stanovenotimou vywovaci povinnost na 21 hodin
tydné. Kvili onomu stede&nimuieditelskému volnu mu 3 hodiny odpadly. Ve
¢tvrtek dostane ré&Zzeno oddit kromé vlastniho rozvrhu je&t3 suplované
hodiny. Tyto hodiny & misto ogch dvou odpadlych. V dany tyden aflu
stanovenych 21 hodin, nedostane tedy Zadiplgtek.

Nektefi feditelé jest ozna&uji nekteré suplované hodiny zdozor. Negastji
jde o hodinu pednttu, na ktery nema aprobaci, a na kterou &eelunentl
moznost ani¢as ipravit. Z jejich pohledu tedy ditel nevykonava fimou
vyucovaci povinnost, a takova hodina s&bec nezap@itava do celkového

poctu odwenych hodin.
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Na za¥r je nutné zdraznit, Ze pra¥ pro neobyejnou nejednozrimost a
sloZitost systému se na mnoha Skolach setkdienymi pristupy a pravidly.
Studenty je pakitba upozornit, Ze jakoerstvi absolventi by &t byt pfi
prosazovani svych prav tykajicich setfpoodwtenych hodin velmi opatrni a
pifinejmensim taktni, protoZze systém na&kterych Skoldch méa kvyse
uvedenému pravnimu idealu daleko a mnohdy ani Vetesi, Ze ga néco

spatrg.

4.5.3 Nepfiima pedagogicka ¢innost

Timto terminem je ozravanaveskeracinnost, ktera souvisi s Vasi naplini

prace a kterou vykonavate do celkovéhaitpo40 hodin tyds. Jedna se

napiklad o opravy pisemnych pracitipravy na vyuku, absolvovani porad,

Ucast na komisionalnim zkouSertigni schizky a podoba.

Pro prestas plati standardni pravidla dana zakonikem prBcéce pesas je

prace konana za#stnancem najfikaz zardstnavatele nebo s jeho souhlasem

nad stanovenou tydenni pracovni dobu a konana mrivagrh pracovnich
snen. Za pegas sepovazuje nafiklad skuténost, kdy za den odpracujete
vice neZ 8 hodin bez ohledu na to, kolik hodin stetili. Reditel Skoly by
rovnéz mel ucéitelam stanovit pracovni dobu (rozvrh pracovnichésjn Zde
narazime nadkolik problému.

o Jakeési zvykové pravo Witeli vykonavat nepfimou pedagogickou
¢innost doma Na spoust Skol feditelé tolerovali skutaost, Ze titelé
nebyli po celych 40 hodin tydnna pracovisti. Ve Skole museli byt
samozXejm¢ pritomni v dok, kdy vywovali, a museli se dastnit
pedagogickych porad a@idnich sckizek. Tento postup byl az donedavna
casté&ne v rozporu se zakonikem prace. Ten sice moznoseftama zna,
zantstnanec vSak podle zakona pracuje doma na @&@dpost a naklady
zantstnavatele. To by naixlad znamenalo, Ze by¢iteli Skola musela
hradit spatebovanou elektrickou energii, coz se safapw nedje.

Problém byl nakonec vyeSen posledni novelou zakona
o pedagogickych pracovnicich159/2010 Sb,)v niz dostal pedagogicky
pracovnik moznost zvolit si, kde a kdy bude vykon&t praci, ktera

neni jeho pfimou pedagogickowinnosti, ani s ni gfimo nesouvisi.
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Rediteli v3ak stale istala moznost stanovit pedagogickym pracogmik
pracovni dobu, kterou musi stravit na pracovistg az na 8 hodin dean
Pokudfieditel stanovi &itelim rozvrh pracovnich sén na 8 hodin deri)
nevyhne se situacim, kdy po nich bude muset vyZatdaby pracovali
piegas. Dejme najklad tomu, Ze &itel z&ina Wit na nultou hodinu od
7:00 a na dany den jsou naplanovéiigni schizky, které kosi v 18:30.
Ucitel by tedy n&l odpracovat 11 hodin fhodinova povinna festavka se
nezapditava do pracovni doby). Na jeho kérgiibudou ti pregasove
hodiny. \&tSina Skol pracuje stak napjatym roZmon, Ze se kazdy
podobny vydaj mze prongnit v komplikaci.

Zamestnavatel ma povinnost evidovat pracovni dobu ¢anand.
Nekteré SkolyieSi cely problém tim, Ze nechavafitele vypisovat tzv.
evidenci pracovni doby, kterou jednou z&sia odevzdavaji. Je jen na
odpowdnostifeditele, jestli kontroluje, zda se Udaje v evidestobduji se
skute&nosti.

Castymiesenim jeruzna pracovni doba Reditel Skoly stanovi zakladni
pracovni dobu, po kterou z&stnanec musi byt na pracovisti (obvykle
vyuka, porady artdni sclizky) a zbyvajici dobu do celkového gho 40
hodin tydre (pfipadre az 160 hodin wsicné pii ctyitydennim
vyrovnavacim obdobi) si zamstnanec rozvrhne sam. Odpracovanou dobu
pak znovu vykaze. V takovém rezimu pracuje &stmanec fesas snad
jen v gipadt, Ze muieditel n&idi pracovat déle nez 40 hodin tydf160

meésicné) nebo kdyz je vyslan na pracovni cestu o vikendu.

45.4 Dovolena

Kdyz uz se v této podkapitole zimjeme o pracovni d@&h musime se zminit

o problematice dovolené pedagogickych &simané. Z pohledu legislativy

ma witel narok nad0 dmi dovolené na zotavenouakalendaini rok. Protoze

tento pdet nestdi na pokryti vSech dn prazdnin, objevil se v novém

Skolském zakoh pojem samostudium Ucitel muze cerpat az 12 dni

samostudia za Skolni rok. Celkovy pdéet 52 dri jiz vétSinou postéuje na

vSechny prazdniny, kdyz piame se skut@osti, Ze titel nastupuje do prace

tyden fed zahajenim Skolniho roku. Podle zakoniku praceoldaou

stanovuje zawkstnavatel a zadstnanec o ni zada.triPprisném dodrZzovani
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tohoto pravidla by Vam wh pred kazdymi prazdninami vedouci pracovnik
naridit cerpani dovolené. V praxi to vSakét§inou vypadad tak, Zze Vam
jednoduse dny dovolené aiié a automaticky giota s tim, Ze o prazdninach
nepracujete. Ret dni zbyvajici dovolené najdete na takzvané vyplatscea
kterou kazdy résic dostanete. Ve svém vlastnim zajmu bysté tanto udaj
pribéZzre sledovat. Mize se totiz stat, Zecbem rekterych prazdnin nebudete
Z jakéhokoli dvodu (nemoc, pé& o rodinného fislusnika)xerpat dovolenou a
narok na ni Vam nezanika. V takovéntigact byste se mdi domluvit
steditelem Skoly, kdy by pro & bylo nejvhodrjSi, abyste zbyvajici dny
cerpali (napiklad v mrtvém obdobi na konéervna). Nezaponige, Zecerpani
dovolené ve dnech, kdy vyuka standardorobiha, pedstavuje pro Skolu
financni zatz (je nutné za chyiciho Witele suplovat). Navic se snadno
muzete dostat do skluzu v tematickém planu. Prot@mhgivieditelé dovolenou
mimo obdobi prazdnin je vyjintaé.

Student na své souvislé pedagogické praxi by éndodrzovat rezim
bézného pedagogického za#stnance, & jiZz je nastaven jakkoli. Student
sice neni zamstnancem Skoly, takZe z pravniho hlediska po ém
dodrzovani vySe uvedenych pravidel vyZadovat neitiete, ale jako @itel

praxe si takto miZete stanovit pravidla pro jeji UsgSné absolvovani.

Shrnuti kapitoly

* Znalost pislusné legislativy se stava pro povolatitele nezbytnou.

» Ucitel je predevsim zawstnanec, a kromnskolského zakona a vyhlasky
pro dany typ Skoly by tedy ¢hznat i zdkonik prace argupisy gimo
upravujici jeho pracowpravni vztah se zafstnavatelem.

* Naph prace ditele neni jen ima vywovaci povinnost.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Jaka je pracovni dob&itele zangstnaného na plny Uvazek?
2. Na kolik dni dovolené a samostudia ntétel narok?
3. Je mozné vykonavat némou pedagogickotinnost doma?
4. Které dokumenty mohou upravovat pravidla provozol§lka reékteré

nalezitosti pracowpravnich vztath mezi Skolou a giteli?
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Korespondertni ukoly
1. Vyhledejte vyhlaSku, ktera upravuje wavani na Vasem typu Skoly.
2. Vyhledejte ve Skolském zakonu paragrafy upravujicoznosti a
nalezitosti konani komisionalni zkousky a porovmefio s pravidly

uplatiovanymi na Vasi Skole.

Citovana a doporutena literatura
MUSIOLOVA, R. Instruktaz k pedagogické praX@strava: FF OU. Pisemna
korespondence, 2010.
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5 Aslovo zav érem ...

Misto slov za¥ru bychom radi uv@jnili par dobrych rad posluctam (P)

pedagogické praxe, jak byly zpracovany v publilkatBorivkové (2002):

P si je wdom, Ze dobryditel nema monopol nagdomosti a nemusi vSe
vedet. Ucitel je kvalifikovanym pivodcem Z&kova vadvani, je
odbornikem na to, jak sefitia ma Zadkovi poméhat se deba efektiva
ucit, ukazovat a snad #idit cestu k deni. Neni tedy ostuda, kdyz
nektery poznatekditel nevi (vi pece, kde to najde), ale je Spatné, kdyz
ucitel nic nenadi.

P nebere vyukumespilis vazme, neztraci smysl pro humor, na zaky a
studenty se alas usrdje, neboji se zadit do vyuky vtipnou poznamku,
obrazek ¢i humornou historku na vhodném nrdjstaviak neda

z vyuovani frasku.

P se neboji studehtani Zali, neboji se jejich dotaza pipominek,
zamysli se nad jejich kritikou. Neznamena to aejezhned s kazdym
kamarad, ani Ze ,oomuje” Zaka, ktery r nevhodnou poznamkdi
dotaz.

P se snazi zadit do vydovani hru, souw¥, zajimavost,cetbu,
netradikni metodwi postup. Zajem je nutno nejen vzbudit, ale i udrze
P se neboji hospitacicitele, reditele ani pracovnikkateder — vede si
hodinu ,po svém*.

P pouziva zasedaci fiadek fidy a vyvolava zaky a studenty jménem,
pokusi si co nejvice jmen zapamatovat. Studentdc iZejsou jen
anonymni masa.

P vyZaduje od Zdka student jisty stup@ kazré, vyZzaduje pléni zasad
slusného chovani a jednani, netrpi nasilnosti, riika hrubé
vyjadovani, alkohol, drogy... tyto problémy ihne@sSi se svym
ucitelem praxe.

P se snaZi jit vzdyrikladem svym Zakn a studenitm co se t§e jeho
chovani, vhodného ohileni, zgisobu vyjadovani (pouziva zasadn
spisovného jazyka) a posipjyede je k celkovému zdravému Zivotnimu

stylu.
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P se snazi, aby zZaky a studenty opravédeomauwil — aby nedoSlo
k tomu, Ze po skdeni souvislé pedagogické praxe mudtall znovu
»oducenou” latku vysytlovat znovu.

P se ¥nuje v hodid nejen své oseb- aby spravé a presre pouZzival
odborné terminy, aby mluvil spisovnéestinou, aby pouZzil v hodin
vSechny fipravené pojmy a postupy, ale také sleduje, zda aac
studenti dostat#e rozumi tomu, coika a dla.

P se neboji sestoupit z vySin katedry a projit sezimavicemi,
zkontrolovat, jak pracuji Zaci a studenti od drubgice dal dozadu,
popfipade, co prav 7eSi pod lavici.

P zarove mluvi, mysli, pracuje (piSe, kresli, manipulumadelem) a
jeSt navic sleduje reakciriidy (nuda, strach, nepozornost, zajem,
nezajem, pobaveni, nadSeni¢shi, nepochopeni...).

P se neboji zemit cinnost, styl vykladu, znovueeo zopakovat,
vyswetlit, shrnout, ujasnit, zeptat se, zda vSichni miu pog.
improvizovat.

P je schopen dnovat urity cas pro ¥cné, aktivni pipominky Zak,
diskutovat s nimi o aktualnich problémech oboruparado diskuse
celou Fidu.

P nepropada panice, pokud secca hned nezda tak, jak si

predstavoval, fiste se to utite povede!!!

A na uplny zagr jeS€ jedna rada: jen ditel, ktery &la pripravu, vi, jaky

rozsah piprava ma. Pokud nestihnéhem vywovaci hodiny probrat to, co si

naplanoval, neméa smysl pokowat shem estavky. Zaci to stefnnevnimaji

a witel musi wivo tak¢i tak probrat dalSi vytovaci hodinu.

Piejeme Vam hod# pedagogickych usfthiz, nadSeni a elan v ditelské

profesi a vyborné zaky!

Vasi autdi
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5.1 P¥iloha 1 — Dopis pro cvi €né udéitele

Véazena panieditelko, vazena pani kolegyn

vazeny pangediteli, vaZeny pane kolego,

zadame Vas offjjeti student 2. rainiku studia titelstvi pro SS na souvislou
¢tyitydenni praxi. Jedna se o posledni souvislou pkagra trva od3l. 1. do
25. 2. 2011 (v piipact jarnich pradzdnin je mozZny posun praxe 0 tyden)
o rozsahu minimak 40 hodin (20 z jedné aprobace + 20 z druhé ape)bac
Pozn.: do tohoto gtu nejsou zahrnuty hospitace.

Ctyti tydny trvajici souvisla praxe méa pracovni naseuvisla pedagogicka
praxe. Cvi¢ny witel praxe by mil mit minimalre 5 let praxe. Na zakl&d/ami
vystaveného dopoteni je mozné udit vyjimku, tzn., cvicnym Wwitelem praxe
muze byt uten i pedagog, ktery nesple vySe popsanou podminku délky

praxe.

Zavére¢nou souvislou pedagogickou praxi absolvuji studenfednotlivé na
jedné stedni Skole. Vzhledem Kktypu praxe nedoporujeme, aby

u jednoho Wwitele praktikovalo vice studenti najednou.

Cile a obsah praxe, ¥etné metodickych pokyni pro studenty a poZzadavky
kvVam (vedeni Skoly a cuinym uditelam praxi) jsou uvedeny
v nasledujicich dokumentech, se kterymi Vas seznamstudent pred
zapodetim praxi:

Metodické a organizai pokyny;

Hodnoceni souvislé pedagogické prax&ryim witelem.

S piipadnymi dotazy tykajicimi se metodickych a orgatnich pokyrii,
organiz&ni, legislativni a ekonomické stranky praxe sespme, obracejte na:
Ing. Radmilu Musiolovou (radmila.musiolova@osuet, +420/597091815).

Veskeré podklady k praxim Vam budou pedany studentem/kou v den
dojednani praxe nebo dle domluvgg nastupem na praxi.
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S organizaci bude prtadnou realizaci praxe studenta/ky seps8&n@ouva

o zabezpéeni odborné praxe (ve dvou vyhotovenich — jedno pro OU
v Ostra¥ a jedno pro organizaci). S ¢aymi Witeli praxe bude sepsana
Dohoda o provedeni prace dle 8 75 ZPZa vedeni zarecné souvislé
pedagogické praxe studenta/ky nalezi¢igmu uiteli praxe jedné aprobace
odmena ve vysi 1000,- Kpred zdagnim.

Smlouvy o zabezp&ni odborné praxev obou vytiscich potwte (razitko a
podpis statutarniho zAastupce organizace) &pdles potvrzenim Zadosti

0 umozréni praxe, kterou Vam student/kai@dlozi spoléné s timto dopisem
pii dojednavani praxe. Nasletlnba vytiskySmlouvy o zabezp&ni odborné
praxe a Zadost 0 umozmini praxe predejte studentovi, ktery je daiuna FF.
Tam budou potvrzeny oba vytisi§mlouvy o zabezp&ni odborné praxea
na zaklad Zadosti o umozréni praxe bude vystavena Dohoda o provedeni
prace dle 8 75 ZP pro &vieho uditele praxe.Smlouvy o zabezpé&eni
odborné praxe a Dohodu o provedeni prace dle § 75 ZBorwi student/ka
na organizaci nejpoz{ v den nastupu na praxi.

Nejpozdji vden nastupu na praxi by & byt student/ka proSkolen/a
powienym pracovnikem organizace o BOZP. Po tomto piteBkgotvite
Vy i student/ka Hlohu 1. Jeden original pak zaSlete po studentekbrpostou
na adresu FF (Ing. Radka Musiolov&, TS. Legii 9, 701 03 Ostrava) dij t
dni od zapdeti praxe. Druhy original si zaloZte.

Cviény ucitel praxe doplni udaje v Dohod o provedeni prace dle § 75 ZP

(pozn.na p'edni stra@: jméno a pijmeni, datum narozeni, rodg&slo /toto je
potrebné pro navedeni dohody do persondlni agendy Qistraw; OU v Ostra¥ je vazana

micenlivosti v dikci z®ni zékona & 101/2000Sb,/ adresu trvalého pobytu,
zanestnavatele, tj. danou organizaci, kontaktni telefore-mail; na zadni
strare: bankovni spojeni detné kdédu banky a podepiSe se do kolonky
zanestnanec). Takto doptnou dohodu dowti do #i dni od zapdeti praxe na
adresu FF (Ing. Radka Musiolovat. TCS. Legii 9, 701 03 Ostrava).
Ponechdvame na zvézeni, jakou cestudizvolite. Je mozno zaslat postou,

vzhledem kosobnim Odap vdohod, preferujeme zasilku typu
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~<doporwers®, ptip. doriit dohodu prosednictvim praktikujiciho studenta/ky,
preferujeme v zagetné obalce.

Déekuji za gijeti student OU v Ostra¥ a £5im se na dalSi spolupraci.

Ing. Radmila Musiolova
Filozoficka fakulta OU v Ostray
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5.2 Priloha 2 — Metodické pokyny pro vedeni praxe

Metodickeé a organizani pokyny pro souvislou pedagogickou praxi
studentii 2. roéniku P¥F OU studia Wwitelstvi pro SS

Termin: od 31. 1. do 25. 2. 2011 4 tydny souvisle

Patet odéenych hodin na Skolach20 hodin z kazdeha@dmétu

(Pozn. Do tohoto pttu nejsou zahrnuty hospitace. Jejichégbsi uei student
spole’ne s cvilnym witelem praxe. Doporéujme minimald jednu hospitaci

v kazdéntide, ve které bude student realizovat praxi.)

Neni-li praxe vykonana, ne@ve byt student fipusten ke statni zasrecné

zkousce

1 Cile a obsah zaéreéné souvislé pedagogické praxe

Hlavnim cilem zawrecné souvislé pedagogické praxe je umoznit stushent
poznavat prosédi a podminky Skolniho Zivota v jeho komplexnaastiaptovat
se na kazdodenni pracovni&at participovat na vSech profesnighnostech
ucitelt.

Studenti se veridach vybranych ceénych Witeli obou aprobaci pthzapojuji
do Skolniho a event. mimoskolniho Zivota, asistujtnému iteli pti vSech
profesnich ¢innostech (¥etr® mimo-vywovacich a mimoskolnich aktivit;
prace se vSsemi formami pedagogické dokumentace. apms$pituji ve vyuce,
konzultuji s cvtnymi Witeli praxe postupy planovani, realizace a hodnbcen
vlastnich vydovacich pokus.

Doporuéujeme, aby byla studenim poskytnuta moZznost @astnit se
v dané Skole realizovanych forem spoluprace s roéi (tFidnich schizek,
individualnich konzultaci s rodi¢i, neformalnich akci apod.); celoskolnich
akci (Skolnich projekta apod.); mimoskolni zamové ¢innosti  déti
(zdjmovych krouzki); pracovnich porad Witeli s vedenim Skoly, pop.

porady (semin&e) k tvorbé a zavadni Skolniho vzdilavaciho programu.

Béhem praxe se student & zakladnim dovednostem slouzicim

k planovani, realizaci a hodnoceni vyuky:
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— formulovat vyukoveé cile (pro studenty) v oblastgkdivni, afektivni a
psychomotorické jako dekavané vystupy vzthvani respektujici

naphovani kltovych kompetenci,

— vybirat kmenové (zakladni) a rozvijejiciciwo, provést jeho
didaktickou analyzu; navrhovat smysluplnou integrgbranych témat
uciva,

— formulovat &ebni Glohy pro studenty,

— rozhodovat o vyukovych strategiich (vyukové metadyrganizani
formy) podporujicich aktivnideni studertt,

- volit materialré-didaktické prosedky,
— rozhodovat o metodach a formach hodnoceni stadent

— pouzivat diagnostické metody uniegici poznavat individualni Grovie
rozvoje studerit (vyvojovych zvlaStnosti, adomosti, dovednosti,
z4jm a poteb); socialni aspekty Skolnfidy (struktura socialnich

vztahi a psychosocialni klima),

— pouzivat reflektivni nastroje umidjici vlastni hodnoceni

realizovanych profesnictinnosti (spojenych s planovanim a realizaci

vyuky).

2. Metodické pokyny a ukoly pro studenty

Povinnosti studenta jdochazet do Skoly po dobutyf tydna denrg, kdy
probihd Skolni a mimoskolni wyavani (vzdy 15 minut i@d z&atkem
vyucovani). Studenti praktikuji widach svych cvinych witeld a planuji si
vSechny vySe uvedené profegfiinosti a plgni zadanych ukdl spole&né

S cviénym Wwitelem praxe.

Doporiujeme, abyste se postupseznamovali s pragtidim Skoly a Skolni
tiéidy a se vSemi povinnostmi a profesnifimnostmi Witeli, nejprve ve vyuce
hospitovali a nasleanplanovali a piibéZne realizovali pod supervizi csmého
ucitele praxe povinnyc0 vyuwovacich hodin (20 hodin z jedné aprobace +

20 hodin z druhé aprobace).



60

A slovo z&frem ...

K dalSim povinnostemstudent pati:

LJ

g

pied praxi se seznamit s pozadavky odborné praxepfuiklady pro
praxi — portal FF — Studium — Praxe) a&zzim zakona. 101/2000 Sb.
O ochrag osobnich uddj (pozn. informace o zakont 101/2000 Sb.
naleznete na portalu FF — Studium — Praxe, podzmtkdDokumenty)
a dle pokynu v dokumentu Instruktazni dopis pradstia, odevzdat

piislusné dokumenty organizaci a FF,

v tydnu ged praxi potvrdit Skole, Ze prvni den dohodnut@mminu na

praxi nastoupi,

v prvni den praxe nastoupit v 7.30 hod. a ohlésit geditele Skoly a

cvicnych witela praxe,

nechat se proskolit pskenou osobou na SS o BOZP (nejpfizd den

nastupu na praxi),

piedat vedeni SS a ¢viému witeli podklady pro praxi, fip. odkazat

na @islusné weboveé stranky,

dbat BOZP, vniniho radu Skoly a pokyh cvicného ditele i

powtenych pracovnik OU,

do #i dni po nastupu na praxi zaslat elektronicky didaktikobou

aprobaci a Ing. Radce Musiolovéigrxozvrh (viz Formulé pro rozvrh),

v ptipad® negitomnosti na praxi zidzodu nemoci (nutno fedloZit
omluvenku od Iéke — je omluvitelna pouze lélan) neprodle&
informovat cvéného @itele praxe (telefonicky, osobpa svou absenci

nahradit po dohads cvicnym witelem v nejblizSim mozném terminu.

Pisemnym podkladem k udleni zapditu z obou aprobaci praxe je

portfolio, které student pbézné zpracovava. K tvorb portfolia jsou

uréeny nasledujici ukoly:

» pisemné zaznamy z Wovacich hodin, # kterych student hospituje,

» pisemné zaznamy Zipravy a reflexe realizace 40 Wavacich hodin (20

Z jedné aprobace + 20 z druhé aprobace), kteréuvs&ddenti samostain
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» pisemné zaznamy mimo-wavacich a mimoskolnictinnosti,

» pisemr zpracovana zagtova listina pro kazdou aprobaci zwas

» studenti odevzdavaji portfoliofiglusSnym didaktikm (nejzazsi termin

uptesni oborovi didaktici) a dohodnou se ndledi zapdétu.

3._\Vyjimky
Ze zavaznych divodi je moZzno na zaklad schvalené pisemné zadosti,

kterou si poda sam/sama student/ka:

&»

g

&»

g

vykonavat praxi v nahradnim terminu @#pgad® nemoci je nutno
prilozit potvrzeni lékee),
vykonavat praxi u ditele nesptujiciho podminku giileté pedagogické

praxe (vtomto fipad? je nutno dolozit pisemné dopdami na tohoto
ucitele, které vystavieditelf-editelka Skoly).

4. Pozadavky na vedeni gedni Skoly

LJ

g

piifadit studenta ditelam (pro kazdou aprobaci jeden), ktery je
aprobovan pro vyuku na SS a ma nejmeénlet pedagogické praxe

(neni-li uplatina vyjimka),

seznamit studenty se zasadami BOZP, s tulainim zakona 101/2000
Sb. O ochra# osobnich udaj vnitinim fddem 3koly a ibp. dalSimi

vhitinimi predpisy (nejpozgi v den ndstupu na praxi),

potvrdit a do iti dni od zapdeti praxe zaslat jeden vytiskmlouvy o
zabezpéeni praxepo studentovi nebo postou na adresu FF, Ing. Radka
Musiolova, T. CS. Legii 9, 701 03 Ostrava,

doporwujeme vedeni Skoly, aby se ggd povinnych hodin imého
vyucéovani studerit nenavySoval a stejntak, aby nedochazelo nap
k suplovani chygicich witela z jinych tid naSimi studenty (pokud
nedojde k vzajemné doh&dmezi studentem/kou a vedenintesini
Skoly),



62

A slovo z&frem ...

& potvrdit Hodnoceni zavecné souvislé pedagogické praxe awim

ucitelem (za kazdou aprobaci samostatn

5. Pozadavky na cvéné Wwitele praxe

Doporwujeme, aby se studenti postépeznamovali s pragdim Skoly a
Skolnich tid a se vSemi povinnostmi a profesniginnostmi itela,

nejprve ve vyuce hospitovali a naslédolanovali a pibézré realizovali
pod supervizi ceinych Witeli praxe povinnych 40 vyovacich hodin (20

Z jedné aprobace + 20 hodin z druhé aprobace).

LJ

L

L

g

doplnit a dotii dni od zapdeti praxe zaslat po studentovi nebo postou
Dohodu o provedeni prace dle § 75 Zfa adresu FF, Ing. Radka
Musiolova, T. CS. Legii 9, 701 03 Ostrava, (bez této dohody nelze

vyplatit odneénu za vedeni praxe),

umoznit studeritm asistovat  vSech profesnicliinnostech titela —
(mimo)vywovacich, (mimo)3Skolnich (je-li to v moZnostech $kol
konzultace k planovani vyuky ewiymi wWwiteli — proces didaktické
analyzy ¢iva, webnic a dalSich debnich a metodickych material
rozbory hodin, f kterych studenti hospituji; vedeni pedagogické
dokumentace; ffiméa supervize c¥nych witela pii planovani, realizaci

a rozboru (reflexi) samostatnych wavacich pokus studeni;
samostatné vedeni donorstudenty; organizace a vedeni exkurzi,
vychazek; navév divadelnich pedstaveni apod.; organizace a vedeni
realizovanych forem spoluprace sradi— tiidnich schzek,
individualnich pohovar, prip. neformalnich akci; aast na poradach

vedeni $koly a ditelského sboru,ifp. porad k tvord a realizaci SVP,

vénovat pozornostadné pipraw studenta/ky na vyovaci hodiny,

napomahatip reSeni eventualnich problém

piipravit hodinu se studentem/kou, byt na ni vZéyomen a provést se

studentem/kou jeji rozbor,

nejpozaji do tydne po skokeni praxe pisenmdn vyhodnotit praxi

studenta/ky (viz Hodnoceni z&ecné souvislé pedagogické praxe
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cvicnym Witelem), pro kazdou aprobaci samostatr¥dy ve tech
vyhotovenich (1x si student zaklada do svého patfdx predava

odbornému didaktikovi a 1x odevzda na FF, Ing. Radasiolove),

s hodnocenim studenta/ku sezndmitiadpt mu/ji minimala jedno
vyhotoveni nebo zaslat s podpisettitele a razitkem Skoly na adresu
FF, Ing. Radka Musiolova,fTCS. Legii 9, 701 03 Ostrava.

6. Pozadavky na didaktiky Ostravské univerzity v Ofav é

L

g

na zaklad zaslanych rozviinprovadt kontrolu studerit praktikujicich
na Skolach spojenou s reflexiupéhu praxe, reflexi realizovanych

vyucovacich pokus,

provést analyzu a reflexi pisemného portfolia a&mpiseho hodnoceni
praxe cvtnym Witelem; prezeéné toto se studentem konzultovat a

ucklit mu zapdaet.

7. Pozadavky na FF Ostravské univerzity v Ostra& (referat praxi)

LJ

na zéklad dodanych podklad zajistit organizéné-legislativni ¢ast

odborné praxe,

operativi¢ feSit organizéni, legislativni a ekonomické problémy

spojené s pknim praxe,

po skoreni praxe provést fingni vyrovnani s cvdnym witelem

praxe.

Ing. Radmila Musiolova



64 A slovo z&frem ...

5.3 P¥iloha 3 — Osnova zav éreéného hodnoceni cvi énym

ucitelem

Hodnoceni musi obsahovat tyto adajeéno a pfijmeni studenta, predmét,
podpis Witele praxe, podpisteditele Skoly, razitko Skoly

Hodnoceni zpracujte laskapodle nasledujici osnovy.

Co hodnotit:
a) urove odborné pipravy,
b) Urover metodické (didaktické)ifpravenosti,

c) Urover vychovné prace se studenty (komuiikiaschopnosti, kazeve
tiide atd.),

d) pristup studenta k pémi povinnosti praxe (systematbst, aktivita,
tvorivost, spoluprace s ainym Wwitelem apod.),

e) nandty na zkvaliténi pripravy posluché&u.

5.3.1 Zavérecné shrnuti hodnoceni

Strutné hodnoceni Ize nakonec shrnout do vysledné zn@amde stupnice

1 - plre se vyrovnal(a) se vSemi ukoly praxe,
2 - student(ka) zvladl(a) zakladni poZzadavky nxipra

3 - vykon praxe byl poznamenafadou nedostatk ale student(ka) ma
piedpoklady vykonavat zvolenou profesi,

4 - student(ka) v praxi neobstal(a), dopgoijeme praxi opakovat.

Poznamka:Prosime pedagogy, aby jejich hodnoceni objektaathytilo nejen
klady, ale i zapory studentovy vychewzdlavaci praxe. Prosime, aby toto
doporu’eni bylo brano jako vé&icny krok jak ke studeith samotnym, nebige
naSi snahou jipravit je co nejlépe do praxe, tak ke Skolam, &teak maji
moznost ziskat v naSich absolventech kvafitipravené pedagogy.

Dékujeme



