Jak psat studijni text pro
distancni vzdélavani

Mgr. Lenka Orzelova

Studijni opory (materialy)

o V Sirsim slova smyslu to jsou veskeré studijni a
informacni zdroje, které jsou specialné
pripravené a vyuzivané v distancnim
vzdélavani.

o Studijni oporou mdzZe byt specialné vytvoreny
studijni text, ale i celostatni ucebnice, pokud je
vSak doplnéna o metodicky navod ¢&i prirucku,
kterd by méla obsahovat predevsim
zpétnovazebni aktivity pro studujici (otazky,
ukoly, cviceni, testy apod. véetné odpovédi a
reseni k nim).

Mgr. Lenka Orzelova




Studijni text distan¢niho vzdélavani

o Jedna se o tistény studijni material metodicky

(didakticky, resp. pedagogicky), psychologicky
a graficky specidlné zpracovany tak, aby v
maximalni mife usnadnoval samostatné
studium a umoznoval tzv. fizené
sebevzdélavani.

Mgr. Lenka Orzelova

Rozdil mezi klasickou ucebnici a
studijnim textem DiV

O

Specifika textd DiV jsou tudiz odvozena od
zakladnich charakteristik distancniho studia a od
specifickych podminek, ve kterych studujici pracuji:

Geograficka vzdalenost a izolace studujicich,

omezeny cas pro studium,

styk s tutorem zUzeny vétSinou na pisemnou formu.
Ucebni texty urcené pro DiV jsou jiz na prvni pohled
vyrazné odlisné od béznych ucebnic a skript.
Napadné je zejména clenéni textu, jeho graficka
Uprava, jeho ,odleh&eni® pomoci obrazkd, schémat,
graftl, piktogram a dal$ich ndzornych prvkd.
Hlavni rozdily mezi klasickou ucebnici a textem pro
DiV shrnuji na nasledujicim slidu.

Mgr. Lenka Orzelova




Hlavni rozdily mezi klasickou
ucebnici a textem pro DiV

Ucebnice Studijni texty pro DiV
o Formulované cile jsou vétsinou o Cile definuji pozadavky, které ma
pomuckou pro psani ucebnice a ne studujici po prostudovani textu
pro studujici, dosahnout,
o Text je nepferusen, o Psany text je predkladan v kréatkych
o Ugebnice je zpracovana tak, aby odstavcich, primérene k drovni
slouzila jako material pro cteni, nikoliv schopnosti se ucit,
pro to, aby se do ni neco vpisovalo, o Ocekava se, ze studujici budou
o Pro opakovani je ¢tenafi poskytovana vyuZzivat nabidnuté volné okraje a
malé nebo 7adna pomoc, prostory v textu na psani vlastnich
o Otazky véetné& odpovédi se nejcastéji poznaqu,alf, :
soustieduji na konci kapitol, o Studujici jsou I\(edem 5 tomu, aby
o 0Od ctenare se oCekava pasivni prijem cas}o opakova !’n,astu ovane ucivo,
informaci, které ucebnice nabizi, o Otazky vyzadujici bezplzostrednl .
o Ucebnice jsou strukturovany tak, aby 3g':;:%\)l($3 Jsou primo zakomponovany
prezentovaly autorovy nazory k ' v . A
probirané latce, o 0d studujiciho se vyzaduje aktivni
o Existuje pfedpoklad, Ze studenti maji zapojeni do procesu uceni,
zajem studovat dané téma a ze jsou ~ © Studijni texty pro DiV jsou
tudiZ motivovani pro jeho studium, strukturovany tak, aby vyhovovaly
o  Didakticka vyuka zjisténym potfebam studujicich,

o Studijni opory se snazi vyvolat zajem
a potrebu studovat dané téma,

o Uceni probiha na zakladé zkudenosti,
které studujici jiz méli nebo ziskali.

Mgr. Lenka Orzelova

Vymezeni a formulace uc¢ebnich cila

o Ucebnim cilem je mysleno jasné formulovani toho,
co bude studujici po nastudovani prislusného
studijniho materialu umét, znat, co bude schopen
délat.

o Ucebni cile by mély byt presné vymezeny tak, aby
bylo mozné identifikovat ziskané vystupni
védomosti a dovednosti, v€etné podminek a norem
vykon{.

o Tyto podminky a normy vykond musi byt spolu se
vstupnimi pozadavky uvedeny jiz v Uvodu kazdého
studijniho materialu, vyukové jednotky, pfredmétu
nebo modulu.

Mgr. Lenka Orzelova




Priklady (jak formulovat cile)

o Po prostudovani této kapitoly dokazete:
identifikovat a analyzovat ...... ,
definovat ...... ,
planovat .......
o Cilem této kapitoly je, abyste po jejim
nastudovani byli schopni:

orientovat se ...... ,
vymezit ...... ,
vysvétlit .......

Mgr. Lenka Orzelova

Tabulka ,,aktivhich® sloves a
slovesnych vazeb pouzitelnych v DiV

CILOVA KATEGORIE

AKTIVNI SLOVESO

1. Znalost (zapamatovani si)

- Konkrétnich poznatkd,

- postupl a prostredkl zpracovani
védomosti.

Definovat, Doplnit, Napsat,
Opakovat, Pojmenovat, Popsat,
Reprodukovat, Seradit, Vybrat,
Vysvétlit, Urcit.

2. Porozuméni
- Pfevod (pfeklad z jednoho do

Dokazat, Interpretovat, Ilustrovat,
Objasnit, Opravit, PreloZit,

druhého jazyka), Uskutecnit, Vyjadfit, Vypocitat,
- interpretace, Zkontrolovat, Zmérit.
- extrapolace.
3. Aplikace Aplikovat, Demonstrovat,

- Vyuziti abstraktnich a vSeobecnych
védomosti (pravidel, principQ,
teorii, metod) v konkrétnich
situacich.

Diskutovat, Interpretovat,
Nacrtnout, Navrhnout, Planovat,
Pouzit, Registrovat, Resit,
Usporadat, Vydislit, Vyzkouset.

Mgr. Lenka Orzelova




Tabulka ,,aktivhich“ sloves a
slovesnych vazeb pouzitelnych v DiV

CILOVA KATEGORIE

AKTIVNI SLOVESO

4. Analyza (konkrétni informace,

systému...)

- Na prvky (casti),

- na vztahy mezi prvky,

- z hlediska principt usporadani prvkd
a jejich vztahd.

Analyzovat, Provést rozbor,
Rozhodnout, Rozlisit, Roz¢lenit,
Specifikovat, Najit principy
usporadani.

5. Syntéza

- Slozeni prvkl a ¢asti do predtim
neexistujiciho celku formou:

a) Vypracovani individualné specifické
informace,

b) vypracovani operacniho planu,

c) odvozeni souboru abstraktnich vztahG.

Kategorizovat, Klasifikovat,
Modifikovat, Navrhnout,
Zorganizovat, Reorganizovat,
Shrnout, Napsat zpravu, Vyvodit
véeobecné zavéry.

6. Hodnotici posouzeni

- Posouzeni hodnoty myslenek,
dokumentt, vytvorll, metod,
postupl, z hlediska n&jakého Gcelu

Argumentovat, Obhajit, Ocenit,
Oponovat, Porovnat, Posoudit,
Provéfit, Vybrat, ZdGvodnit,
Podpofit nazor, Uvést rozdil.

Mgr. Lenka Orzelova

Struktura studijniho textu

o Kazdy studijni text DiV by mél zahrnovat tyto
zakladni ¢asti: )vod, stat a zavér.

o Pred Uvodem by vSak mél byt uveden jesté
obsah studijniho textu a po zavéru seznam
pouzité literatury. U nékterych, zejména
terminologicky naro¢néjich textl je vhodny i
rejstrik, pripadné slovnicek. Pokud autor
neuvadi reseni k zpétnovazebnim aktivitam (k
Ukolim, cvi¢enim, testim) uvnit¥ kapitol je
nezbytné, aby text obsahoval samostatnou
¢ast oznacenou jako kli¢ (feSeni a odpovédi,
spravné vysledky apod.)

Mgr. Lenka Orzelova




Struktura studijniho textu

Obsah
Uvod
Stat (vykladova &ast - jadro)
Zavér
Pouzita literatura
Kli¢
Rejstrik
Slovnicek
Prilohova Cast.
o Ne vSechny uvedené Casti musi text nezbytné

obsahovat. Plati to hlavné pro rejstfik, slovni¢ek a
prilohovou ¢ast.

Mgr. Lenka Orzelova

Obsah

o Je dobré, abyste jiz od zacatku védéli, jaké
kapitoly bude vas studijni text mit, kolik na né
mate stran a co vSe jesté vas text bude
obsahovat.

o Je dobré vytvofrit si alespon orientacni osnovu,
konecné clenéni obsahu musite prenechat do
doby, nez zjistite, jakou definitivni strukturu
budou mit jednotlivé kapitoly.

Mgr. Lenka Orzelova




Uvod

o Tato &ast je pro studujici nesmirné dilezita.
Jejim prostfednictvim zjistuji, komu je text
urcen, co je jeho cilem a jakymi znalostmi
musi oni sami disponovat, jaky Cas je nezbytny
na prostudovani celého textu, pripadné jak
maji s testem pracovat, cemu vénovat
zvySenou pozornost apod.

o Definice vstupl a vystupl je nutna také proto,
aby byl kazdy studijni material relativné
samostatny a snadno zaraditelny mezi ostatni
studijni materidly v ramci tzv. modulového
systému.

Mgr. Lenka Orzelova

Stat’ (vykladova €ast, jadro textu)

o Méla by byt prezentovana predevsim jasné,
stru¢né a prehledne.

o Jasnost a prehlednost textu je jednak otazkou
vybé&ru uéiva, stylu a vyrazd, ale soucasné je
to zalezitost struktury kapitol a typografické
prezentace.

Mgr. Lenka Orzelova




Stat’ — struktura kapitoly

O

Vykladova Cast studijniho textu by méla byt
rozdélena do kapitol a podkapitol, _]e|lk02 to
studujicim usnadnuje orientaci v textu a pfi spravne
volb& nadpist i jeho srozumitelnost.

Kapitoly a podkapitoly obycejné nejsou stejné délky
a obtiZznosti, ale jejich struktura by méla byt
jednotna.

PFi strukturaci kapitol volte nejvyse t¥i Grovné
nadpist.

Obecné Ize konstatovat, ze kapitola (podkapitola)
by méla mit takovy rozsah jaky odpovida cCasu,
ktery je studujici v priiméru schopen (a ochoten)
vénovat studiu na ,jedno sezeni*, To znamena, zZe
by méla byt tak dlouh3, aby ji prdmérny studu3|C|
dokazal najednou ,,straV|t

Mgr. Lenka Orzelova

Stat’ — struktura kapitoly

Ucebni (studijni) cile,

Privodce studiem - uvedeni do problematiky
Samotny text - ucivo, strukturované do kapitol,
podkapitol...

Pasaze priavodce studiem (textem) - Umysiny
vstup autora do textu, kdy se studujicimi hovofi,
radi jim, povzbuzuje je, motivuje ke studiu,
odvolava se na vlastni zkudenosti a ndzory (muze
byt umisténo ve kterékoliv ¢asti textu)

Priklady

Cviceni, ukoly, otazky (kontrolni, k zamysleni...)
Testy

Mgr. Lenka Orzelova




Stat’ — struktura kapitoly

o Shrnuti

o Klic¢ova slova (mohou byt umisténa jak na konci,
tak i na zacatku kapitoly)

o Korespondenéni Gkoly (mlZou byt zadavany i na
konci studijniho textu nebo jako samostatna
priloha)

o Reseni a odpovédi (kli¢) k autokorektivnim
(sebehodnoticim) aktivitam (pokud autor nevytvoril
samostatnou ¢ast pro zpétnou vazbu)

Mgr. Lenka Orzelova

Stat’ — vykladova ¢ast a vybér uciva

o Vybér uciva neboli odborného textu, problematiky,
teorie je zavisly na vas jako odbornicich v
prislusném oboru. Méli byste si vSak uvédomit, ze v
distan¢nim studiu by méli studujici dostat veskeré
zdroje informaci, jenz budou od nich vyzadovany u
zkousky jako soucast tzv. studijniho baliku. Takze
nelze spoléhat na to, Ze co se vdm jako autordm
»~hevleze" do studijniho textu, dostuduji studujici na
zakladé dalsi doporucené literatury. Nikoliv. Jediné
v pfipadé, Ze spolu s vasim studijnim materidlem
tuto literaturu obdrzi také.

Mgr. Lenka Orzelova




Zaver

o Obsahuje kratké a vystizné shrnuti, uzavreni
celého textu. Autor v ném mize &tenare
odkazat na dalsi doplnujici zdroje a prameny,
které by vSak nemély byt soucasti
standardnich a pfedem definovanych vystup(
prislusné vzdélavaci akce.

o Studujici v ném nesporné oceni i neformalni
pristup a autenti¢nost autora, ktery dokaze i v
zavéru textu studujici pochvalit, ocenit jejich
vytrvalost, motivovat je do dalsiho studia nebo
jim néco osobniho popfrat.

Mgr. Lenka Orzelova

Pouzita literatura

o Jeji seznam je povinnou soucasti studijniho textu
a zadna autor by jej nemél opomenout na jeho
konec zaradit. V tomto registru by mél uvést
veskeré zdroje, které pfi psani textu pouZzil.

o CSN ISO 690 (01 0197) Dokumentace -
Bibliograficke citace - obsah, forma a struktura.
Praha : Cesky normaliza¢ni institut. 1996.

o CSN ISO 690-2 (01 0197) Informace a
dokumentace - Bibliografické citace - Cast 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich Casti. Praha :
Cesky normalizac¢ni institut. 2000.

Mgr. Lenka Orzelova




Kli¢ — feSeni a odpovédi

o V distancni publikaci plati obecna zasada, ze

kazdy konkrétni ukol, ktery byl k textu zadan,
musi mit jiz v kapitole nebo na konci studijniho
textu, pripadné ve zvlastni metodické prirucce
svoji odpovéd.

Cilem klice je tudiz zajistit primarni zpétnou
vazbu, kterd studujicimu slouzi k rychlému
ovéreni jeho védomosti.

Pokud se jedna o situaci, kdy nelze dat napf.
na otazku jednoznacnou odpovéd, lze vyuzit
modelové reseni nebo uvést nékolik moznych
variant odpovédi.

Mgr. Lenka Orzelova

Rejstfik

o

Doporucuji jej vytvaret zejména u odbornéjsich
nebo obsahlejsich publikaci.

Vytvoreni rejstfiku je nesmirné pracné a
narocné. Jedna se o detailni praci.

Zarazeni rejstriku vyrazné usnadnuje
vyhledavani konkrétnich informaci.

Mgr. Lenka Orzelova




Slovnicek

Je vitanym a vyhledavanym pomocnikem
studujicich, zejména u terminologicky velice
naroénych textl. Proto se také ¢asto oznacuje jako
slovni¢ek pojmii, vykladovy slovnik,
terminologicky slovnik apod.

Jedna se o stru¢ny seznam abecedné usporadanych
klicovych pojmd, které jsou obvykle doplnény
definicemi nebo alespon kratce vysvétleny.
Slovnikem by nemél zahrnovat slova uzivana
kazdodenné, nebo technické pojmy, jez jsou
samovysvétlujici.

Nezameénujte jej také se slovnikem cizich slov.

Mgr. Lenka Orzelova

Postup a styl psani — Dialog a jak
udrzet pozornost ¢tenare

(@)

Hlavnim cilem studijniho textu DiV by mélo byt
kromé vzdélavani v urcité oblasti, predevsim
navazani dialogu se studujicimi. Text by nemél
byt fadni, deklarativni, uréeny pouze k
memorovani, ale spiSe heuristicky - objevny,
interaktivni. Mél by ¢tenare neustale
povzbuzovat, aktivizovat, nutit k premysleni.

Dialogicky charakter textu je specifikem autorské
tvorivosti v distanénim vzdélavani. Jedna se o
styl, kdy autor se Ctenari neustale navazuje
kontakt, oslovuje je, polemizuje s nimi, odvolava
se na jejich zkusenosti, zazitky, predstavy a to v
jakékoliv Casti textu.

Mgr. Lenka Orzelova




Hlavni zasady pro navazani dialogu
se ¢tenari:

o Zvolte pratelsky osobni styl, vedte dialog podle
schématu ,ja" a ,vy",

o Zapomernte na komplikovany a Casto
nesrozumitelny jazyk védy,

o Pokuste se o neformalni pfistup a styl, nebojte
se Ctenare prekvapit osobnim postifehem,
pranim, radou nebo doporucenim.

o Pouzivejte napf. ,Predstavte si, ze....", ,Jisté se
vam jiz pfihodilo, stalo...", ,,Vzpomerite si
kdyz...", ,Urcité znate situaci...".

Mgr. Lenka Orzelova

Aktivizace studujiciho a dalsi
soucasti textu

o Osamoceny studujici, odkazany pouze na
samostatné studium, potfebuje mit neustalou
moznost kontroly priibéhu svého vlastniho studia.
Neobejde se tudiZz bez zpétné vazby.

o Zpétna vazba neboli informace o vysledcich
postupu ve studiu je klicovym momentem
kvalitniho textu distancniho vzdélavani a vyraznym
motivacnim faktorem pro studujici do dalsiho
studia. V textu DiV ji zajistuji autori aktivizaci
studujiciho.

Mgr. Lenka Orzelova




Otazky — kontrolni, sebehodnotici, k
zamysleni, Fe€nické

o Dulezity prvek aktivizace studujicich.
Napomahaji v udrzeni pozornosti studujicich,
pomahaji jim upevnit to, ¢emu se naucili, spojit
jednu &ast udiva s jinymi a poskytnout kontrolu
pribé&hu studia. Jejich smyslem je prohloubeni,
zpracovani a procviceni uciva.

o Nejcastéji pouzivané typy otazek:

Kontrolni otazky,
Sebehodnotici otazky,
Otazky k zamysleni,
Recnické otazky.

Mgr. Lenka Orzelova

Kontrolni otazky

o Vztahuji se prevazné k ucivu nebo
problematice v ramci dané ucebni jednotky.
Stoji vétSinou na konci kapitoly nebo
uceleného tematického celku. Pomahaji
studujicim zopakovat si u¢ivo. Nemuseji byt s
otaznikem, pouze je-li na jejich zacatku tazaci
zdjmeno. MUZe je uvadét i aktivni sloveso
(vyjmenujte, zddvodnéte, popiste apod.)

o Odpovédi na né najdou studujici v teoretickych
pasazich uciva, kapitoly tim, Ze si je
prolistovanim textu vyhledaji.

Mgr. Lenka Orzelova




Sebehodnotici otazky

o Tyto otazky se kladou proto, aby si studujici
nejenom ovérili, do jaké miry si zapamatovali
fakta, ale také zda latce porozuméli. V textu se
maji vyskytovat zejména po slozitych tématech.

o Rozdil mezi témito otazkami a kontrolnimi je v
tom, Ze odpovédi na né studujici najdou v ,kli¢i*
(nemuseji je vyhledavat ve studijni opore).

o V textu DiV musite studujicim poskytnout na
sebehodnotici otazky i prislusné odpovédi.

Mgr. Lenka Orzelova

Otazky k zamysleni

o Jedna se vétSinou o otazky problémové, tedy takové,
na néz studujici nenaleznou jasnou odpovéd v
predchazejicim textu. Nékdy mohou dokonce
presahovat obsahovy ramec studijni opory.

o Spravnou odpovéd musi vytvofit studujici sam, na
zakladé porozumeéni a aplikace osvojeného uciva.

o Autor je zarazuje v mistech, kdyz citi, ze jsou
studujici jiz unaveni, potrebuji si odpocinout,
problematiku, ucivo ,stravit".

o Odpovédi na tyto otazky studujici ve studijnim textu
ani v ,KIi¢i* nenajdou, jsou predmétem diskusi na
tutorialu.

Mgr. Lenka Orzelova




Reénické otazky

o Jde o otazky, které pfitahuji pozornost k
Ve, 7 Ve o V7 v 7
urcitym mistum textu. Pouzivaji se také pro
stylisticky efekt.

o Jsou to otazky, které nevyzaduji odpovéd,
nebo si na né autor odpovi sam

o Autor je zarazuje v mistech, kdyz chce na néco

. v o . 7 v 7 v.
upozornit, néco zduraznit, zvysit ucinnost
svych slov.

o Casto maji charakter apelu & vyzvy.

Mgr. Lenka Orzelova

Cvic€eni

o Maiji zajistit, aby se na vybranych Ukolech
(pfikladech) procvicila a upevnila urcita znalost
ziskana studiem textu.

o Jedna se o rizné zplsoby pfifazovani, doplfiovani,
kombinovani, mtZzou mit i podobu tajenky & kvizu
apod.

o Studujici v nich mohou délat chyby, k jejich korekci
proto musi byt studujicim k dispozici feseni,
spravné odpovédi neboli ,KIic".

o Autor je zafazuje vétSinou bezprostfedné k pasazi,

ke které se vztahuji, uvnitf kapitoly. Ceni se u nich
napaditost, hravost, funkcnost i originalita.

Mgr. Lenka Orzelova




Testy

O

Patfi ze strany studujicich k nejvyhledavanéjsim
aktivitam. Jejich zakomponovani do distanc¢niho
materialu vyzaduje jistou dovednost.
CHRASKA, Miroslav. Didaktické testy. Brno : Paido,
1999. 91 s. Prirucka pro ucitele a studenty
ucitelstvi. ISBN 80-85931-68-0.
NejcCastéji pouzivané

Testy s vybérem spravné odpovédi (jedna nebo vice

odpoveédi spravnych),

Texty k doplnéni,

Dvojice pojmd,

Testy s odpovédi ANO x NE

Mgr. Lenka Orzelova

Ukoly

O

Predstavuji jakoukoliv i dil¢i praci, kterou jsou
studujici zavazani udélat. Pomahaji zajistovat, aby
se studujici zabyvali urcitymi aktivitami, jez musi
byt spinény na uspokojivé urovni.

jsou ve studijnim textu zafazovany po
vyznamnéjsSich a komplexnéjSich pasazich uciva.
Studujici jsou v nich vybizeni k tomu, aby néco
zpracovali, vypocitali, porovnali, nakreslili, vyhledali,
analyzovali, zjistili apod.

Redeni, postup, odpovédi nemusi byt v ,KIi&i,
mohou byt pfedmétem diskuse na tutorialu.
Nekteré ukoly jsou oznaceny ve studijni opore jako
~Ukoly k textu®.

Mgr. Lenka Orzelova




r

Korespondenéni ukoly, samostatné
prace

O

KU jsou specifikem distan¢niho studia. Vazou se k
probirané latce a mnohdy mohou vyrazné presahovat
rozsah distanc¢ni ucebnice.

Jedna se o Ukoly, které studujici posilaji k opravé.
Studujici maji moznost v KU vyjadFit viastni nézor,
pristup, projevit aktivity i originalni pojeti svého
feseni.

Opravena uloha je studujicimu vracena
okomentovana, pfipadné doplnéna o modelové
reseni.

V Ceské terminologii ¢asto pouzivdame pojem POT.
Zadani Gkoll a pokyny pro pln&ni musi byt
jednoznacné.

Mgr. Lenka Orzelova

Priklady

o

Jsou soucasti objasnovani a vysvétlovani
teoretickych pasazi uciva. Slouzi k ilustraci,
k doplnéni vykladu, dokumentuji praktickou
vyuzitelnosti poznatkd, aplikuji teorii na
podminky praxe.

Autor je zarazuje do textu predevsim proto,
aby poznatky, souvislosti, vztahy |épe vysvétlit
nebo nazorné ilustroval.

Mgr. Lenka Orzelova




Cast pro zajemce

O

Pri psani distan¢ni u¢ebnice se vam urcité stane,
Ze budete vahat, zda urcité pasaze vypustit nebo
ponechat. Pokud pGjde o pFili§ odborny text,
ktery by vSak mohl urcité nadSence daného
predmétu zaujmout, nebo jedna-li se o perlicku Ci
néjakou zvlastnost, novinku a vam je lito ji
nesdelit, tak oznacte uvedeny text jako
rozsSirujici, nebo ,,Cast pro zajemce", ,Informace
pro zvidavé" a problém je vyresen.

Studujicim vSak musi byt zfejmé, ze tyto
informace jsou nepovinné a nebudou u zkousky
vyZadovany.

Mgr. Lenka Orzelova

Shrnuti kapitoly

o

Shrnujici pasaze na konci kapitoly jsou pro
distancni text charakteristické a jsou nezbytné
z hlediska metodiky uceni se.

Ve shrnuti bychom méli souhrnné uvést
nejpodstatnéjsi informace postihujici teoreticky
potencial kapitoly, bez podrobnosti a detaild.
Shrnuti by mélo byt umisténo i v obsahu.

Mgr. Lenka Orzelova




Pojmy k zapamatovani

(@)

Nepfitomnost vyulujiciho ¢asto zplsobuje
chybné osvojeni zékladnich pojma.

Pojmy k zapamatovani proto tvofi logickou
soucast kazdé kapitoly.

Autor zarazuje klicové pojmy na zacatek nebo
na konec kapitoly (nezbytna jednotnost).

Mgr. Lenka Orzelova

Literatura pro doplnéni

o Uvadéni odkazl na dalsi literaturu by se mélo

stat soudasti distancnich studijnich textd, ale
pouze v pfipadé, Ze to odpovida cilim studia
nebo kurzu.

Obecné plati, Ze pro studujiciho distan¢niho
vzdélavani je zakladni literaturou distan¢né
zpracovany studijni text nebo ucebnice.

Mgr. Lenka Orzelova




Popisny sloupec

O

JelikoZ textové materialy v distan¢nim vzdélavani
museji nahradit zivé prednasky nebo vyklad, jejich
vyjadfovaci styl, jazyk, ale i graficka Uprava a
ilustrace by mély byt peclivé voleny.

Popisny sloupec (doprovodny text kapitoly) -
tiskova stranka textu ur¢eného pro distancni
studium se Cleni na dva sloupce: hlavni a popisny.
Hlavni sloupec je prostorem pro ucivo, je hlavni
textovou naplni studijniho materialu.

Popisnym oznacujeme asymetricky sloupec
zabirajici v distan¢ni publikaci 20-30 % Sirky
tiskové plochy stranky, ktery je naplnény
specifickym obsahem.

Mgr. Lenka Orzelova

Popisny sloupec

o Obsahuje stru¢né komentare (glosy) k textu

v hlavnim sloupci (zvlasté k jednotlivym
vyznamné&j$im odstavcim), miZe zde byt umistén i
struény popis obrazkdl, tabulek a text tkold k textu,
obrazkim a tabulkam.

Popisny sloupec slouzi i jako misto pro poznamky
studujiciho, mUze si do né&j vpisovat dalsi
zajimavosti, priklady, napady, vlastni postrehy,
pfipominky apod.

Mgr. Lenka Orzelova




Ikonky, loga nebo znacky

o Jsou neodmyslitelnou soucasti distancné
zpracovanych studijnich textd. Nachazeji se v
popisném sloupci.

o Pouzitd loga z popisného sloupce musi byt také
uvedena a vysvétlena v Uvodu studijniho textu,
nebo by je méli studujici obdrzet spolu se
studijnimi materidly na zacatku kurzu ¢i studia.

Mgr. Lenka Orzelova

Pouzita literatura

o BEDNARIKOVA, 1.: Jak psét studijni text pro
distancni vzdélavani. Edi¢ni stredisko CIT OU
2004. ISBN 80-7042-981-X

Mgr. Lenka Orzelova




Dékuji za pozornost

Mgr. Lenka Orzelova




