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Vysvétlivky k pouZivanym symboliim

Pravodce studiem — vstup autora do textu, specificky zpisob kterym se
studentem komunikuje, povzbuzuje jej, doplituje text o dalsi informace.

Priklad — objasnéni nebo konkretizovani problematiky na ptikladu ze Zivota,
Z praxe, ze spolecenské reality apod.

K zapamatovani

Shrnuti — shrnuti pfedchazejici latky, shrnuti kapitoly.

Literatura — pouzita ve studijnim materialu, pro dopInéni a rozsiteni poznatkd.

Kontrolni otazky a ukoly — provéiuji, do jaké miry studujici text a
problematiku pochopil, zapamatoval si podstatné a dulezité informace a zda je
dokaze aplikovat pti feSeni problémd.

Ukoly k textu — je potieba je splnit neprodleng, nebot’ pomahaji k dobrému
zvladnuti nasledujici latky.

Koresponden¢ni iikoly — pfi jejich plnéni postupuje studujici podle pokyni
s notnou davkou vlastni iniciativy. Ukoly se prubézné eviduji a hodnoti
Vv pritbéhu celého kurzu.

Otazky k zamysleni

Cast pro zajemce — piinasi latku a tkoly rozsitfujici roven zdkladniho kurzu.
Pasaze 1 ukoly jsou dobrovolné.



Uvod
Milé ¢tenarko, mily Ctenafi,

predkladana vyukova opora je oporou ke kurzu Metodicka ptiprava vyuky a tvorby prezentaci
s vyuzitim modernich technologii, jenz by Vas méla teoreticky pfipravit na adaptaci svych

materialt v prostfedi Accordent nebo MediaSite.

Jedna z moznosti jak pofidit videozaznam je formalné nahrat béZnou piednasku, cvi¢eni nebo
seminai bez jakékoliv upravy, ¢i predchozi piipravy. Zaznam vSak pravdépodobné nebude
spliiovat ucel — stane se jednim z mnoha dalSich, jenz nenajdou své posluchace a zapadnou

prachem, protoze budou dlouhé, nezajimavé, a nebudou ni¢im vyjimecné.

Cilem této opory je poskytnout Vam piehled alespon téch nejzakladnéjSich pravidel, které je
dobré respektovat, pokud chcete vytvofit videozdznam kvalitni, zajimavy a ucelny jak pro
studenty se specifickymi potfebami, tak pro bézné¢ho studenta. Kvalitou rozumim nejen jeji
technické zpracovani, ale také obsahovou, logickou i designovou strukturu vzhledem k

poznatkim z oblasti rétoriky, designu, psychologie upoutani a udrZeni pozornosti divéka.

Opora neptedpoklada zadné vstupni znalosti Ctendfe, ani zadné piredchozi zkuSenosti
s nahravanim, at’ uz audio, nebo videozaznamu. Budu se vSak obCas odkazovat na znalosti o
problematice vzdélavani studentd se specifickymi potiebami, jenz jste jiz ziskali, nebo ziskate
behem specidlniho kurzu zaméteného na tuto oblast. Opora je koncipovana jako metodika po
krocich. Budete-li postupné plnit zadané tkoly, méli byste se béhem jejiho prostudovani

naucit pfipravit a nahrat alespoil jednu ze svych prednasek.

Jednotlivé kapitoly uvadéji na zacatku piehled znalosti a dovednosti, jenz byste jejim studiem
méli ziskat, stejné jako orientacni Cas, potiebny pro jeji nastudovani. Po prostudovani kazdé
kapitoly se pokuste zodpoveédét kontrolni otdzky. Opora predpokladd, ze budete systematicky
a postupné vypracovavat na sebe navazujici ukoly k textu tak, abyste béhem celého kurzu
ziskali zkuSenosti s pfipravou Vasi pfednasky. Na konci kazdé kapitoly je uvedena pouzita i

doporucena literatura, v niz naleznete obsahlejsi informace k danym tématim.



Za nékterymi kapitolami nasleduji korespondencni tikoly. Vypracujte je v souladu se zadanim

a odevzdejte dle harmonogramu.

Doutam, ze opora i1 kurz budou pro Vas piinosné. Budete-li mit néjaké dotazy, pozndmky

nebo rady jak kurz zlepsit nebo doplnit, budu Vam vdécna, pokud mi je sdé€lite. Pteji hodné

uspéchtl pii praci s oporou i piipravé a nahravani Vasich prednasek.

Autorka opory.

Po prostudovani textu budete védét:

jak vybrat tematické pasadze VaSeho kurzu, které se budou nahrévat,
jak vhodné zvolit jednotlivé parametry pro zpracovani prednasky,

jak si vytvofit scénaf a odhadnout ¢asovou naro¢nost,

jak vytvofit prezentaci, ktera doplni mluvené slovo béhem prednésky,
jak realizovat samotné nahravani prednasky,

jakym chybam se vyvarovat.

Ziskate:

zékladni ptehled pravidel, které je dobré pti tvorbé zaznamu respektovat,
navod na piipravu scénare a prezentace pro svoji prednasku,

pfedstavu o tom, jak bude nahravani probihat,

znalosti o technickém feSeni, které pro svoji praci budete vyuZivat,

doporuceni, jak se vyhnout nej¢astéjSim chybam pii nahravani.
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1 Zaciname...

V této kapitole se dozvite:
e Vv ¢em spociva rozdil mezi béznou prednaskou a prednaskou
pfipravovanou pro videozaznam,
e kolik prednasek je potfebné nachystat pro nahrdvani na video,
e jak vybrat tematické celky pro nahravani s ohledem na tcel a cilovou
skupinu posluchaci,

e co vSechno Ize u nahrévani vyuzit.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:

e vybrat ze svého kurzu nosnd témata pro prednasky, které pak budete
zpracovavat jako video,
e ujasnit si, co vSechno chcete pfi nahravani vyuzit,

JOA]

e ud¢lat pfipravu pro zpracovani scénaiii jednotlivych nahravek.

Kli¢ova slova kapitoly: pfednaska, videozaznam, nahravani.

Privodce studiem

Tato kapitola je vénovana uvodnim informacim, které byste méli znat pred
vybérem témat pro jednotlivé predndsky. Zaroven budou v této kapitole
popsany moznosti samotného nahravani, které byste pri svém vyberu méli
reflektovat s ohledem na ucel predndsky a cilovou skupinu posluchacii.

Na zvladnuti této kapitoly budete potiebovat asi 5 hodin, tak se pohodiné

usadte a nenechte se nikym a nicim rusit.

Projekt, jehoz soucasti je tento kurz, je zaméten na aktivni podporu terciarniho
vzdelavani studentil se specifickymi vzdéldvacimi potfebami prostfednictvim
inovace studijnich obori na Ostravské univerzit¢ v Ostraveé. Inovace
jednotlivych soucasti studijnich obort tkvi pfedevSim ve vytvareni
inkluzivniho prostiedi, a to prostfednictvim adaptace vybranych predméti,

adaptace didaktickych a metodickych materiali a adaptace a modifikace vyuky
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ve vztahu k jednotlivym typim postizeni.

Jednou z aktivit, kterd Vas Ceka je ptiprava vyuky Vaseho pfedmétu s vyuzitim
technologie adaptovanych videozaznamii. Aby vysledny efekt nahranych
videozaznamu reflektoval cile projektu, je nutnd jejich peclivd piiprava.
K pofizovani nahravek bude vyuzito zatfizeni Accordent (ptipadné MediaSite),

o nichz se podrobné dozvime v dal$ich kapitolach.

1.1 V ¢éem je prednaska pro videozaznam jina?

Na zacatku si mozna néktefi z Vas polozi otazku, zda nelze nahravat béznou
predndsku bez dalsi upravy ¢i néjaké modifikace. Ano, nahravat ji formalné
Ize, ale vystupem budou velké soubory digitalnich dat, které nebude ani lehké,

ani pfijemné vyuzit jako studijni material.

Prvnim a zfejmé tim nejzasadnéjs$im rozdilem je pozice posluchace z hlediska
komunikace. Pii bézné piednasce je poslucha¢ ucastnikem déje, zatimco u
videozdznamu je pouze pozorovatelem a tento fakt, ackoliv se zda byt

nedulezity, méa obrovsky vliv na nase vnimani.

Ukol k textu

1. Zamyslete se nad modelovou situaci, kterou jist¢ kazdy z Vas nckdy
zazil. Po navratu z dovolené sledujete video se svymi zndmymi, piicemz
nekdo z nich se dovolené ucastnil spolu s Vami a n¢kdo ne.

2. Jak reaguji posluchaci? Po velmi kratké dobé (n€kdy stac¢i dokonce 15
minut nebo pilhodinka) se ti, co na dovolené nebyli, za¢nou nudit a
zaznam jim piipadd dlouhy. Ti, co na dovolené byli, se potad bavi a
vytahuji zdbavné historky.

3. Pro¢ se ti druzi uz nebavi? Pro¢ jim videozaznam piipada dlouhy a

nudny?

Stejna situace je 1 béhem prednasky. Pokud se ji osobné ucastnite, je Vase
vnimani v jiné rovin€, nez kdyz ji pouze sledujete ze zaznamu. Jdete do Skoly s
védomim, ze pfednaska trva 90 minut a jste schopni udrzet pozornost po celou

dobu, pokud ptednaSejici mluvi srozumitelné a souvisle. Protoze sedite ve
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skupiné dal$ich lidi, a protoze vite, Ze ptednasejici Vas vidi a sleduje, je VasSe
koncentrace podstatné lepsi, nez kdyz sledujete videozdznam z pohodli svého
domova. Kratké pauzy ¢i prazdnd mista Vam v bézné prednaSce vyhovuji.
Trosku se odreagujete a jste schopni se koncentrovat dal. Pokud by se takové
pauzy objevily ve videozaznamu, budou na Vas naopak pusobit velmi rusive.
Doma nejste soucasti déje a nikdo Vas nepozoruje. Kolem Vias je mnoho

vvvvvv

koncentrované vyslechnout.

DalSim rozdilem, souvisejicim s pfedchozim faktem, je délka prednasky.
Rozhodné nelze implicitn€ ptedpokladat, Ze student, ktery se nemohl ucastnit
pfednasky bude odhodlan sledovat celych 90 minut ve svém volném case, 1
kdyz si to pfejeme, nebo se domnivame, Ze by to bylo spravné. Nebude. Bude-
li vSak védet, ze zdznam je kratSi (i presto, Ze zcela jisté nezahrnuje vse, co

Vv bézné prednasce bylo), bude ochoten materidl shlédnout.

Otazka k zamysleni:

Pifemyslejte o tom, jak reagujeme, bude-li se po nas chtit velké mnoZstvi prace
najednou a jak reagujeme v situaci, kdy je ,,povinnost* davkovana po ¢astech,
nebo je mensiho rozsahu.

Studenti, ktefi védi, Ze v zavéreéném testu se vyskytne nektery z 50 ptikladi
(otdzek, ukoll), které maji k dispozici, budou ochotni si je propocist (vyfesit,
nastudovat) doma, aby byli pfipraveni. Bude-li se vybirat z 1000 ptikladd,

nikdo je fesit nebude.

Pamatujte taky, ze vétSina studentd se specifickymi potfebami potiebuje na
zvladnuti stejného mnozstvi uciva delsi Cas. Zvolit optimélni délku prednasek

je proto jeden ze zplsobi, jak jim vyjit vstiic.

Rozdil mezi béZnou ptrednaskou a prednéskou pripravenou pro videozdznam je
také v komunikaci s poslucha¢em. Fyzicka pfitomnost posluchaci pfi
pfednaSce Vam vytvaii zpétnou vazbu, na zdklad¢é které dokazete relativné

rychle (nékdy pouze podvédome) doladit tempo prednasky, hlasitost, odbornou

13
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uroven, atp. U videozdznamu zadna zpétna reakce neni. VSechny tyto prvky se

-----

Kazdy adaptovany pfedmét by meél zahrnovat 260 minut videozdznamu.
Protoze vétSina pfedméti je obsahové rozvrzena na 13 vyukovych tydn
V semestru, pfi¢emz tydenni zatéz je zpravidla 2 hodiny pfednasek + 2 hodiny
cviceni, je zifejm¢ nerealné vzhledem v uvedenym odliSnostem nahravat
vSechny pfednasky a cvic¢eni. Prvnim krokem tedy bude vybér nosnych témat,
které se rozhodnete nahravat. Pfi jejich vybéru je dobré mit ujasnéné nékteré

parametry.

1.2 Typ kurzu a cilova skupina uzivatelQ

Kazdy kurz je jiny, co do obsahu i stylu vyuky. Vybér témat pro pofizeni
videozaznamll miizete provést z nékolika hledisek:
e Plosné pokryjete cely obsah pfedmétu ve zkracené verzi tak, Ze videa
budou obsahovat:

o zékladni tematické bloky, jejichz pochopeni je nutné pro
zvladnuti kurzu s doporu€enim, Ze rozSifené znalosti ma
student moZnost samostatné nastudovat z dopliikové literatury,
zakladni znalosti zvladne student samostatné nastudovat
Z doporucenych materiald,

o nahrédvat budete ukazkové piiklady k jednotlivym tématiim, kdy
opét predpokladate, ze zdkladni ufivo mé jiz student
nastudovano.

Bude se tedy jednat o vice, ale ¢asov¢ kratSich, pfednasek — napt. vytvoftite 13
prednasek s délkou 20 minut, pfi¢emz kazda z nich bude obsahové zahrnovat

jeden vyukovy tyden.

e Nahravat budete pouze nckteré tematické celky, které vyberete
s ohledem na typ predmétu. Jejich vybér by nemél byt nahodny, ale
m¢l by koncepcné zapadat do vyuky a mél by byt odiitvodnény.

V tomto piipad¢ vytvorite méng, ale casové delSich, prednasek.



Metodicka priprava vyuky a tvorby prezentaci s vyuzitim modernich technologii 15

Rozhodnete-li se pro jakoukoliv z uvedenych variant, informace o koncepci,
obsahové struktufe i zaméru prednasky by mél divak (student) znat hned od

zacatku.

Vyhody plosného pokryti uciva jsou piedev§im v tom, ze studentim nabidne
prifez obsahem celého kurzu a také v tom, ze beéhem kratké prednasky je
student schopen udrZet pozornost po celou dobu. Nevyhoda je, Ze do takto
kratkych piednések je obtizné vybrat ty nejdulezitéjsi pasaze. Naopak vyhody
delsich blokii jsou pravé vtom, ze lépe vysvétlite vybranou pasaz, ale

nepokryjete cely obsah pfedmétu.

Pii vybéru témat se zamyslete také nad cilovou skupinou uzivatell. Ideélni
spektrum uzivateld. I kdyz je narocné skloubit specifika jednotlivych cilovych
skupin, pfi dobfe zvolené formé piednaSky miize byt pak nahravka uzite¢na

nejen pro studenty se specifickymi pottebami, ale i pro bézné studenty.

1.3 Jak koncipovat prednasku, aby studenti udrzeli

pozornost?

U volby témat a koncepci jednotlivych predniaSek méme na paméti, Ze
Pokud vedete béznou prednaSku pied studenty, ackoliv si to neuvédomujete,
podvédomé& vnimate Groven jejich soustiedéni a kdyz vidite, Ze Vas piestavaji
poslouchat, snazite se je ,,probudit®, motivovat, aktivizovat, atp.
Pti sledovani videozaznamu neni ve skute¢nosti zaddny osobni kontakt. Piestoze
se jednd o videozdznam, tedy fecnika je mozné ,vidét“ 1 ,slySet”, ve
skutecnosti s nim poslucha¢ nenavazuje zZadnou realnou konverzaci. Budete-li
koncipovat jednotlivé prednasky, vychdzejte z obecnych statistik, ze:
- pokud posluchace téma zajima, pak je schopen soustfedéné sledovat
prezentaci piiblizné 7 — 19 minut,
- pokud se udéla kratka prestavka, je poslucha¢ schopen vnimat po
nejkoncentrovanéj$im bloku pak jesté dalSich ptiblizné 7 — 10 minut,

- uvédomte si, ze celovecerni film ma délku ptiblizn€ 90 minut.

15
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Po vyprSeni této doby klesne pravdépodobnost zaznamenani informace na
ptiblizn¢ 30-40%. Ve videozaznamu pirednasky neni ,,motivace* k udrzeni
pozornosti umocnéna osobnim kontaktem, student se musi koncentrovat
védomé, proto nespoléhejte na to, ze bude po celou dobu zaujaté poslouchat,
pokud mu Vy sami nevyselektujete co sledovat mé a co nemusi.

Idealni doba pro udrzeni pozornosti posluchace po celou dobu jedné prednasky

je tedy v rozmezi 15-25 minut.

Rozhodnete-li se pro piednasky delsi, délejte po kazdych cca 10 minutach
odleh¢enou ¢innost (ukazte priklad, vlozte zajimavou historickou poznamku) a
poté posluchace znova aktivizujte. Tuto variantu vSak doporucuji vyuzivat co
nejméng, protoze posluchac stale musi sledovat obrazovku.

Lidé informace filtruji, proto se snazte upoutat pozornost k tomu, co je opravdu
dalezité — informace strukturujte. Dejte svému posluchaci jasny a konkrétni
pokyn ¢emu ma vénovat pozornost, a koncipujte prednasSku tak, aby ulohy

vyzadujici nejsiln€j8i koncentraci netrvaly pftili§ dlouho.

Otazka k zamysleni:

U vySe zminénych informaci Vas moZna napadne namitka, Ze video je mozné
udélat klidné€ jakkoliv dlouhé — student si je mize zastavit kdykoliv se bude
citit unaveny a muze se k nému vratit tteba druhy den. Zamyslete se nad tim
hloubgji. Sleduje-li pfednaska jednu déjovou linii, jedno téma, nebo jeden
ptiklad, lze ji pfirovnat k filmu, ktery sledujete v televizi. Jak vnimate film,
ktery jste si museli v polovin€ vypnout a vracite se k jeho sledovani za n¢kolik

dnti? Pamatovali byste si, co se vlastné odehrélo ,,minule*?

1.4 Jak aktivizovat studenta/divaka?

I kdyz se studentem nebude mozné prostiednictvim videozdznamu navézat
realnou komunikaci, Ize jej ,,vtdhnout do d¢je* riznymi zptsoby.

Nebojte se dat na zacatek kratky test — v némz musi odpovédét na par otazek.
Dejte mu ¢as na odpovédi. Poté ukazte spravné feSeni a sdélte mu, ze pokud

odpovédél spravné, je piipraven na tuto prednaSku. MiiZzete tim nahradit
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vyjmenovani vstupnich piedpokladii a tento zptisob bude pro n¢j mnohem
zabavnéjsi.

Muzete béhem prednasky polozit otazku a divakovi fict, ze odpoveéd se dozvi
az v dalsi casti. Napéti jej bude motivovat k peclivému sledovani.

Muzete dat studentovi priklad a nechat jej ho vyfesit. Nebudete sice mozna
kontrola, zda ukol provadi a ani zda jej vyfeSil spravné ¢i nespravné, ale

mnoho lidi se rado nechava zlakat na né¢jakou hru, nebo hadanky.

Pokud béhem sledovani videozdznamu bude divak/student néco potiebovat,
upozornéte ho na zacatku (napf. ze ma mit u sebe papir a pero). Zastavovani
zdznamu za Ucelem ,,najit psaci potieby* je zbyte¢né¢ rusivé a vystavuje riziku,

ze jej béhem této prestavky odléka jiny podnét.

Ukol k textu
4. Projdéte si cely obsah kurzu, ktery budete zpracovavat a vyberte
tematické bloky pro nahravani na video.
5. Kazdou ptednasku ocislujte a vypiste, co by piiblizné méla obsahovat.
6. U kazdé z nich stru¢né poznacte, jaké jsou pfedpokladané vstupy, tj. co
by mél student (uzivatel videozaznamu) jiz znét.
7. Pro jednotlivé prednasky ud¢lejte ,,hruby* ¢asovy odhad, resp. poznacte

si, jak dlouho byste o daném tématu chtéli hovotit.

1.5 Jak bude nahravani probihat?

Pofizovani videozdznamu bude prostiednictvim zafizeni Accordent nebo
MediaSite, jenZ jsou technickymi i softwarovymi ,komplety” umoZznujici
synchronni nahravani vstupu z kamery, mikrofonu, notebooku, piipadné
dal§ich audiovizudlnich nebo pocitatovych vstupli. Obé zafizeni umoziluji,
kromé tvorby ,,uloZenych materiali‘ pro dal$i zpracovani nebo Sifeni, také zivy
pienos. Nejvétsi prednosti obou systémil je to, Ze nevyzaduji hlubsi znalosti,

dovednosti nebo zkuSenosti jak s technickym, tak se softwarovym vybavenim.
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Prace s témito zafizenimi je podobnd, Accordent neni pfenosny a bude se
vyuzivat pro nahrdvky v ucebné. Zafizeni MediaSite je pfenosné, bude se
vyuzivat predevSim pifi pofizovani videozdznami neumoznujicich nahravku
V pocitacové ucebné (napf. nutnost chemického pokusu, ktery miize byt
realizovan pouze v laboratofi, atp.) a to pouze po domluvé s technikem,

protoze i instalace tohoto zafizeni (ackoliv pfenosného) je omezena.

Ptiprava technického zazemi — kontrola nastaveni kamery, kontrola funk¢nosti
vSech vstupt (kamera, mikrofon, atd.) pro pofizovani video zdznamu bude
zajiSténa technikem. Technikovi sdélite vSechny Vase pozadavky pfedem a on
po vzajemné domluvé zajisti potiebné technické vybaveni a pouéi Vas, jak

zafizeni obsluhovat..

Béhem nahravani technik nebude pfitomen.

Vysledny zdznam nebude déle nijak specidlné upravovén, je mozné ofiznout
zacatek, konec, nebo delSi zaznam rozstfihnout na jednotlivé ptrednasky.
Pfedem je tedy nutné, abyste méli prednasky roz¢lenény do skupin se stejnymi

technickymi poZadavky.

1.6 Co mohu vyuzit béhem prednasky?

Nahravka v prostfedi Accordent (resp. MediaSite) uZivateli vizualizuje
synchronizované¢ dvé okna — jedno okno je zdznam z kamery (malé okno
V levém hornim rohu), druhé okno vizualizuje Vasi pfipravenou prezentaCi
(velké okno zabirajici nejveétsi ¢ast obrazovky), viz obrazek 1.

S velikosti oken lze pracovat (naptf. malé okno je mozné zvétSit na celou
obrazovku, atp.). Pokud si nejste jisti, Ze zaznam kamery je dostatecné kvalitni,

napt. dostatecné rozliseni, konzultujte toto s technikem.

Ackoliv budete mit prezentaci pfipravenou, je mozné pomoci tabletu do ni
vpisovat poznamky, nebo fesit ukdzkové ptiklad (krouzkovat dilezité pojmy,

oznacovat dullezit¢ pasdze, atp.). Aktivni prace s prezentaci zvySuje
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dynamicnost prednasky a zlepSuje pozornost posluchace, proto je dobré ji

vyuzit alespon u nékterych ¢asti prednasky.

X ACCORDENT

Prezentacel

& Zoom Video Swap Video & Slide & Thumbnails l.ﬂ Zoom Slide

Abakus- ,poéitaci stul*

Facultas Rorum Neuraius

Te ®

i
Event Info

Title Prezentacel
Presenter Prezednasejici

Date/Time  12/21/2012 9:28:21 AM

Description  MojePrezentace31

Powered by Accordent Technologies

Obr. 1 Zakladni obrazovka systému Accordent

Nastaveni snimaci kamery bude po celou dobu prednésky stejné. Proto je na
zacatku prednasky tfeba znat, zda budete vyuZzivat mluvici pult a kamera Vas
bude zabirat zblizka (tento model je dobry pro studenty se sluchovym
postizenim, protoze maji moznost odezirat ze rtl), nebo zda budete stat pied
projekénim platnem, ¢i jinak se pohybovat (je narocn€j$i pro nastaveni
kamery). Pokud béhem ptednasky potfebujete vyuzit néjaky model, exponat, ¢i
jiny pfedmét (napiiklad pro experiment), je nutné takové nastaveni kamery,

aby byl zdznam poftizovan jako celek.

Ve specialnim ptipadé, pokud to bude nezbytné nutné, je mozné pozadat
technika o nahrdni pfednaSky volnou kamerou — bez upevnéni ve stativu.
Technik pak vroli kameramana bude na zakladé Vaseho scénaie zabirat
aktualn¢ ten objekt, ktery bude vyznacen. Jednd se naptiklad o situaci, kdy

potiebujete nahrat chemicky pokus, nebo experiment, ktery nelze zabrat
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dostatecné nazorné zabudovanou kamerou na stativu. O jednotlivych

moznostech se podrobné budu zminovat i v ndsledujicich kapitolach.

Poznamka: Samotné nahravéani bude probihat v u¢ebnach k tomu urcenych a
technicky vybavenych (Centrum Pyramida nebo ucebna C105), proto pfi
planovani méjte na paméti, Ze v téchto ucebnach bude moznad obtizné
realizovat nékteré aktivity. Technické zdzemi je mozné instalovat i v jinych
s technikem, ktery rozhodne, zda jsou Vami pozadované prostory vhodné, ¢i

nikoliv.

1.7 Chci anebo nechci publikum?

Predem byste také méli mit ujasnénou ptedstavu, zda nahravku pofidit bez
publika, tj. bez student, nebo s publikem. Budete-li chtit nahravat pfednasku i
se studenty ,,v hoding*, upozornéte je dostatecné predem, ze chcete pofizovat
zaznam a nechte je podepsat souhlas s nahravanim, dal§im zpracovanim a

Sifenim této nahravky.

Poznamka. Tyto vztahy oSetfuje zdkon ¢. 40/1964 Sb. (obcansky zékonik),
specialné §12, jehoz uplné znéni bylo uvefejnéno v zdkoné ¢. 47/1992 Sb.
Stanovuje, Ze

»Pisemnosti osobni povahy, podobizny, obrazové snimky a obrazové a
zvukové zaznamy tykajici se fyzické osoby nebo jejich projevii osobni povahy
sméji byt pofizeny nebo pouZity jen s jejim svolenim.*

Z tohoto zakona jsou vynaty zdznamy pofizené k ufednim ucelim, potizené
pro védecké a umélecké ucely, tiskove, filmové, rozhlasové a televizni
zpravodajstvi. Primarné se tim mini naptiklad potizeni umélecké fotografie
»hamésti s lidmi“, kde je nemozné obchazet vSechny osoby, jenz se ocitly
VvV zabéru, a zadat je o souhlas. Pofizovani zdznamu béhem jedndni nebo
pfednasky je v souCasné dobé diskutabilni (at’ uz se jednd o nahravani ucitele
studentem, nebo opacné). VéEtSina pravniku se vSak piiklani k tomu, Ze se
nejednd o ,,védecké a umelecké ucely* a ze kazdy ucastnik takového nahravani

by mél byt predem upozornén, Ze je pofizovan zaznam.
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Pisemnym souhlasem vsak prava osetfite a predejdete tak i moznym
komplikacim, kdy se studenti dodate¢né rozhodnou, ze v zaznamu ,,nevypadaji

dobie, a proto si nepieji jeho zvetejnéni.

Videozaznam s publikem je uzitecny, pokud se studenty spolupracujete béhem
prednasky — napft. kladete jim otazky, probihd diskuse. V tomto ptipadé, kdyz
student pozada o slovo, kamera se automaticky pfepne a zaznamenava se
student sedici v publiku kamerou, jenz je na jeho stolku pevné umisténa.
Upozornéte studenty na tuto skuteénost a pozadejte je o zietelné¢ kladené

dotazy pfimo na mikrofon.

JestliZze se rozhodnete pro nahravani zdznamu s publikem, domluvte si pfedem,
kdy a jakou formou mohou studenti do pifednasky zasahovat. Jinak mtze dojit
Kk tomu, ze studenti budou do prednasky vstupovat libovolné a mnohdy jejich
otazka nebude zachycena kamerou (pfepnuti kamery zpiisobi kratké zpozdéni)
a VaSe odpoveéd pak nebude synchronizovdna s otazkou (uzivatel nevi, na
jakou otazku odpovidate). Tato pravidla jasné a srozumitelné studentim

specifikujte.

Naptiklad:
e studenti vstupuji do prednaSky pouze pokud poloZite otazku -
k odpovédi budou vyzvani — o slovo se piihlasi zvednutim ruky — na
mikrofon odpovidé pouze student, kterého vyvolate.
e Dbude-li mit nékdo dotaz, piihlasi se — Vy rozhodnete, zda je vhodna
chvile ptfednasku pterusit otdzkou (kamera zabira pouze Vas, tedy na
zaznamu neni student vidét) — pokud ano, studenta oslovite — on polozi

dotaz — Vy odpovite.

Studenty do diskuse vtahujte kladenymi otazkami a pamatujte, ze potiebuji
urcity ¢as na premysleni neZ budou schopni odpovédét. Tato doba nesmi byt
kratka, protoze je potom nemotivujete, ale nesmi byt zase dlouhd, protoze

prednaska pak ztrdci dynamiku). Pokud vidite, ze student premysli, ale
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neodpovidd, mizete ho navadét kladenim dalSich upfesiiujicich otazek, nebo
pteformulovanim jiz polozené otdzky. S odpovédi z publika pak dale pracujte.
Pocitejte i s tim, Zze studenti Vam neodpovi. Méjte nachystanou reakci i pro

tento pfipad.

Pozadejte studenty, aby nepterusovali prednaSku dotazy typu: ,,Ja nevidim na
tabuli, co je napsano v prvnim fadku.“, ,Prosim, mizu uz jit, jede mi

autobus?“, atp.

Pied zaciatkem nahravani studenty pozadejte o vypnuti mobilnich

telefonu.

Vyhody publika:

e prednaska ptsobi realng,

e dotazy studentil, pokud jsou smysluplné, vhodné doplni to, co ucitel
povazuje za jasné, ale studentovi to zfejmé nepfipadé (studenti kladou
Casto stejné nebo podobné otazky),

e zajimava muZe byt 1 pfednaska prolinana diskusi se studenty — uzivatel
videozdznamu mé moznost pozorovat rizné nazory na probirané téma.

Nevyhody publika:

e nahravani zdznamu s publikem je podstatné ndroc¢néj§i a vyZzaduje
perfektni koordinaci ucitele a publika. V opa¢ném ptipadée je vysledek
mnohdy nepouZzitelny,

e pro nezucastnéného ztraci prednaSka potiebnou dynamiku a divak ztraci

zajem o sledovani.

Doporuceni:

Pokud nehodlate pfednasku prokladat dotazy studentd, urcit€é ji pak
nenahravejte s publikem. Pokud se rozhodujete, zda ptrednaSku nahravat
Vv pfitomnosti studentii nebo bez nich, zvazte také jakou skupinu posluchact
mate k dispozici (kolik jich je, zda jsou schopni akceptovat pravidla, které si

domluvite, zda jsou komunikativni, ...).
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Na pofizovani zdznamu nemusite nutné¢ oslovit bézné studenty daného
pfedmétu, je mozné pfizvat publikum, které znate (kolegy, byvalé studenty).

Na otazkach se mizete predem domluvit, diskusi mtizete predem vyzkouset.

V piipad¢ publika je mozné s divakem komunikovat tim, Zze mu budete davat
ukoly, nebo otdzky, jak jsem uvedla v pfedchozi Casti, nebo miizete divaka

ponechat pouze v roli ,,sledujiciho diskusi‘.

Ukol k textu
1. Projdéte si Vami sestavené navrhy témat jednotlivych predndsek a
zamyslete se nad tim, které by bylo mozné, vhodné, tcelné zpracovat
S publikem, a u kterych je to naopak nevhodné, nebo zbytecné.
2. Popiemyslejte, zda byste zvolili jako publikum Vasi studijni skupinu, t.
studenty zapsané do dan¢ho ptfedmétu, nebo zda vyberete jako publikum
jiny okruh posluchacii. Postiehy zaznamenejte do seznamu k jednotlivym

prednaskam.

1.8 Mam predstavu o tom, co budu nahravat?

Pokud jiz mate ujasnénou predstavu, jakd témata budete zpracovavat a jak by
mél zdznam vypadat, roz€lefite je do skupin dle technickych pozadavki. Pro
sebe 1 pro technika vyhotovte seznam, napf-:
- Skupina prednasek A: Piednaska 1, prednaska 3, prednaska 7:
o kamera zabira oblicej, nahravka bez publika, aktivni tablet.
- Skupina prednasek B: Prednaska 2, Pfednaska 4, Prednaska 8
o kamera zabira prostor pied platnem, nahravka bez publika.
- Skupina prednasek C: Prednaska 5, Pfednaska 6

o kamera zabira obli¢ej, nahravka s publikem.

Celou skupinu pfednasek pak mizete nahravat postupné v jednom dni bez
zmény technického nastaveni (za ptedpokladu, Ze skupina studenti tvoticich
publikum je potad stejna).

V dalsich kapitolach se dozvite, jak jednotlivé sekce od sebe oddé€lit, aby

technik pochopil, kde je potfeba zdznam rozsttihnout.
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Ukol k textu
1. Zvybranych ptfednasek, které jste popsali v piedchozi ¢asti utvorte
skupiny dle technickych pozadavk.
2. U kazdé skupiny specifikujte, co budete pro nahravani potiebovat.
3. Promyslete si, co vSechno byste dokazali v prezentaci vyuzit a co je

naopak pro Vas nevhodné.

Shrnuti kapitoly

e Dostali jsme se na konec prvni kapitoly a Vy byste méli mit jasnou
predstavu o moznostech vytvofeni videozdznamu, o vyhodach i
nevyhodéch jejich vybéru. M¢li byste védét, co budete nahravat a jak si
své ptednasky predstavujete.

e Vysledkem Vasi individualni prace by béhem této kapitoly mél byt
seznam jednotlivych pfednaSek (hrubd specifikace obsahu) s upfesnénim
technickych parametri.

e K jednotlivych pfednaskam z Vaseho seznamu v dalsi kapitole zpracujete

scénaf prednasky.

Kontrolni otazky a ukoly:

1. Jak zévisi vybér témat s cilovou skupinou? Jaké jsou vyhody plosného
pokryti uciva na rozdil od vybéru dil¢ich témat (nosnych nebo
dopliikovych)?

2. Popiste svymi slovy co je pozornost a jak ji lze udrzet prostfednictvim
videozaznamu.

3. Jak mohu studenta/divéka aktivizovat?

4. Jaké jsou vyhody a nevyhody potizovani videozaznamu s publikem?

Citovana a doporucena literatura

Susan Weinschenk: 100 véci, které by mél kazdy designér védét o lidech,

Computer Press, 2012
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2 Branding

V této kapitole se dozvite:

e jak spravné brandovat videozaznam, aby byl v souladu s Manualem
vizualni identity OPVK (opera¢ni program Vzdélavani pro
konkurenceschopnost),

e jak spravné umistit loga v prezentaci,

e jak spravné oznacit mistnost, ve které se nahravani uskutecni.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:

e spravn¢ pouzit logolinky projektu pro videovstup,

e pouzit logolinky v prezentaci v souladu s vyzadovanymi pravidly.

Kli¢ova slova kapitoly: vizualni identita OPVK, branding, logo.

Priivodce studiem

V této kapitole se budeme veénovat brandovani vystupii — V nasem pripade
videozdznamii, jenz budete vytvaret. PFipomeneme si pravidla pro umistovani
logolinku projektu v prezentaci a také spravné oznaceni mistnosti pro riizné
situace — nahravani se zabérem na oblicej, se zabérem na celou mistnost, atd.
Na zviadnuti této kapitoly budete potiebovat asi 2 hodiny, proto zaujmeéte

prijemnou studijni polohu a nenechte se vyrusovat...

Videozaznamy prednasek vzniknou za podpory projektu, ,,Podpora terciarniho
vzdelavani studentll se specifickymi vzdélavacimi potfebami na Ostravské
univerzité¢ v Ostravé®, jenz je dotovan Evropskym socidlnim fondem a Statnim
rozpoétem CR  vramci Operaéniho  programu  Vzdélavani  pro
konkurenceschopnost. Proto je nutné oSetfit kazdy vystup povinnym
logolinkem, tedy pouzitim pfedepsanych log a odkazl. Divodem a cilem je
tzv. povinna publicita, tj. povinnost informovat Sirokou vefejnost o skutecnosti,

ze aktivita je podpofena, resp. spolufinancovana, z ESF. Pravidla jsou
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podrobné popsana v Manualu vizualni identity OPVK, kde je piesné
specifikovano umisténi log pro jednotlivé typy dokumentu.

Logo operacniho programu je zpracovano pro barevnou a ¢ernobilou variantu
dokumentu, v poloze horizontalni nebo vertikalni. Logo by nikdy nemélo byt
umisténo na fotografii, nebo jinak barevné nesourodém podkladu. Je nutné pii
jeho umisténi dodrzet ochrannou zénu (prazdné misto kolem), nelze jej jinak
barevné¢ upravovat, ménit sklon, proporce nebo pismo v textu.

Ve videozaznamu, ktery budete piipravovat bude nutné oSetfit brandovanim

ob¢ okna, tedy zaznam kamery i prezentaci.

2.1 Brandovani prezentace

V prezentaci budeme pouzivat pouze variantu barevnou (Cernobild se Casto
vyuziva pti dokumentech tisténych z divodu uspory nédkladi za tisk), zpravidla
horizontélni, bude umisténa na vsech listech prezentace.

Prezentace musi vZdy obsahovat Uivodni list, ktery obsahuje nazev projektu,
brandovani logolinkem, registracni ¢islo projektu, termin jeho realizace a

odkaz na webové stranky. Ukéazka vzhledu titulniho listu je uvedena na obr. 2

%o
*
evropsky *
socialni
4 fondvCR  EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OP Vrdélavani UNIVERSITAS
o hankurences hopRost  CSTRAVIENSIS

Nazev projektu realizovaného na Katedre specidlni pedagogiky PdF OU:

Podpora terciarniho vzdélavani studenti se specifickymi vzdélavacimi
potifebamina Ostravské univerzité v Ostravé

Registraéni &islo: OP VK CZ.1.07/2.2.00/29.0006
Termin realizace projektu: 06.02.2012 - 31.01. 2015

Webové stranky projektu: http://projekty.osu.cz/svp/

Obr. 2 Titulni strana prezentace
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Pokud se rozhodnete tento vzhled upravovat do jiné podoby (doplnit barevné
pozadi, zménit typ pisma, atd.) pamatujte, ze Vas vybér je velmi striktné
omezen Manudlem vizualni identity OPVK. Protoze vysledny vzhled
prezentace po nahrani videozaznamu nebude mozné meénit, a vzhledem k tomu,
ze pii nedodrzeni téchto pravidel nebude mozné vystup pouzit, doporucuji
ponechat tento vzhled pro titulni list a svoji grafickou koncepci pouzit az od
snimki zahrnujicich samotny obsah piednasky. V piipadé vlastniho navrhu je
dobré konzultovat vlastni graficky vzhled s vécnou manazerkou projektu, pani
Mgr. Marii Marek (projektové odd. PAF OU), marie.marek@osu.cz.

Logolink se objevi jeSté 1 na druhém listu prezentace, a bude poskytovat

informace o konkrétni piednasce.
oF Visétsvins u NIVERSI;[.;\S

*
evropsky st
socialni
| 4 fondvCR  EVROPSKA UNIE pra Hankurenceschopost  OSTRAVIENS!

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Nazev kurzu ke kterému se prednaska vaie

Nazev prednasky, pripadné jeji poradové ¢islo

Prednasejici: Titul, Jméno PFijmeni, Titul

Dalsi listy budou opatfeny pouze logem, které muize byt umisténo v zahlavi,

nebo v zapati stranky (dle vzhledu prezentace).

evropsky P Wr a° @

socialni : Ef OP Vzdélavani UNIVERSITAS
fond v CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost OSTRAVIENSIS

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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2.2 Brandovani mistnosti

V zabéru kamery se rovnéz musi objevit logo, vybér jeho velikosti a umisténi
bude zaviset na tom, jakou variantu zabéru vyberete.
V piipadé, Ze vyuzijete:
e zabéru na oblicej pii mluvicim pultu, bude logo umisténo zepfedu na
pulté. Dbejte vsak, aby nebylo prekryto Zzadnymi vécmi (kabely, svetr,

atd) a pti spusténi kamery zkontrolujte, Ze je v zdbéru patrné.

e zabéru kamery na celou mistnost, nebo jeji ¢ast, je nutno umistit do

mistnosti velky banner, jenz bude na zabérech viditelny.

e nahravani kameramanem s volnou kamerou (neumisténou ve stativu),
napiiklad né&jakého pokusu, ¢i jevu, je nutné, aby kameraman na
zacatku a na konci ptiblizil logo (at’ uz umisténé na fecnickém pulté,

nebo jako banner v mistnosti).

Zajisténi banneru i1 jeho spravné umisténi bude na Vés. Po zapnuti kamery
vzdy s technikem ovéite, ze je logo viditelné. Pokud si nebudete svym feSenim

jisti, zkonzultujte totos vécnou manazerkou p. Mgr. Marii Marek.

Ukol k textu
Ptidejte do svych scénatrit poznamku o umisténi log, zkontrolujte prednasku a

ovéite si, Ze je na kazdém listé logo Citelné a neprekryva se s jinym prvkem.

Citovana a doporucena literatura

Manual vizualni identity Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost, AMOS, tijen 2009

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-a-publikace
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3 Scénar prednasky

V této kapitole se dozvite:
® o je scéndrf a proc€ je dulezity,
e jak nachystat scénar pro jednotlivé prednasky,

e jak odhadnout ¢asovou naro¢nost prednasky.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:

e vytvorit hlavni osnovu scénafe jednotlivych prednaSek, které budete
realizovat jako videozdznam,

e zpracovat scénare,

e zapracovat do scénafe odhad ¢asové narocnosti.

Kli¢ova slova kapitoly: scéndf, struktura scénafe, forma zapisu scénare.

Privodce studiem
Tato kapitola se vénuje tvorbé scénare jednotlivych prednasek.
Na zvidadnuti kapitoly budete potrebovat asi 5 hodin, tak se jiz opét pohodiné

usadte a nenechte se nikym a nicim rusit.

Scénafem rozumime jakési ,,schéma® prednéasky, jenz je velmi dilezité
pfedevS§im pro Vés. Budete-li nahravat pfednaSku, pro jedno vybrané téma
pfiblizn€ 20 minut dlouhou, je jasné, Ze kazd4a minuta je vzacna a nebude Cas
na uvadéni nepodstatnych informaci, ¢i neustalé opakovani stejnych véci.
Scénat neni souvisly text, ktery byste se naucili a pak jej pouze ,,recitovali* do
kamery. Je vSak potifebné si do n€ho zaznacit vSe, co hodlate sdélit béhem
prednasky, nebot’ zaroven tvofit osnovu Vasi prednasky.

Scénarf je dobré psat strucné, abyste se v ném pohledem orientovali a mohli se
behem prednasky ujistit, Ze pokracujete tim, ¢im jste chtéli. V zadném ptipadé
do scénafe nepiste celé texty, které hodlate béhem piedndsky sdélit. Scénar
bude také podkladem pro tvorbu prezentace, kterd bude promitana

v samostatném okn¢ v prostiedi Accordent (MediaSite).
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3.1 Co je scénar?

Pod slovem scénar si mozna predstavite scénar k filmu, nebo divadelni hie.
Nase schéma, 1 kdyz nebude upln¢ klasickym ,,filmovym scénafem*, bude mit
s nim mnoho spole¢né¢ho. Scénai mize byt dvojiho typu — literarni a technicky.
Literarni scénai zachycuje obsahovou stranku a slouzi k tomu, aby bylo mozné
vytvofit si pfedstavu o vysledném vzhledu dila. Technicky scénar je pak
sestavovan na zaklad¢ scénare literarniho a zahrnuje v sob&é pokyny pro
technickou realizaci — co kamera snimd, jak ma byt nastaveno technické
zazemi, atp.

Ve skuteCnosti pro potiebu nahravani prednasky budeme tvofit néco mezi
literarnim a technickym scénatfem. ,,Literarni ¢ast™ nebude tak Upln¢ zaloZena
na nas$i fantazii, protoze budeme zpracovavat konkrétni obsahovou napli
odborného kurzu, ale strukturovani i obsahovéa §itka bude jednoznacné v nasi
kompetenci. Podobn¢ technické moznosti, vzhledem k faktu, ze video se po
natoceni jiz nebude nijak dale upravovat, nebudou pfili§ velké. Tato stranka
scénafe bude v piipadé snimani kamerou upevnénou ve stativu relativné
jednoduchd, nicméné pokud budete chtit n€kterou pfednasku, nebo jeji cast,
natacet s kameramanem a jasnou predstavou, co ma konkrétni zabér sledovat,

bude nutné tyto pozadavky pecliveé do scénafe zapsat.

3.2 Obsah prednasky

V tuto chvili méte jiz vybranou tematickou oblast, kterou budete zpracovavat.
Nez zacnete psat samotny scénafr, pokuste se zodpoveédét nasledujici otazky,

které¢ Vam pomohou strukturovat obsah.

Jak hodlate oslovit posluchace prednasky?

Jaké troven znalosti se od posluchace ocekava?

Jaky je smysl pfednasky? Co chcete fict?

Jaky je cil pfednasky a jak k nému budete smétovat?

Jak donutite posluchace pfijimat informace ve Vami stanoven¢ dileZitosti a

poradi?
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bude pro Vs ¢asovy odhad a jeho konfrontace s planovanou délkou ptednasky.

Piiklad:

Jako piiklad uvedu tvorbu scénafe pro prednasku z matematiky, konkrétné
linearni algebry. Prednaska se bude zabyvat pojmem soustavy linearnich
algebraickych rovnic a jejiho feseni a to jak pro soustavy homogenni tak pro
soustavy nehomogenni. Pfednaska by méla trvat 20 minut.

Predstava o videozaznamu je nasledujici: kamera zabird oblicej, nahravka bez
publika, aktivni tablet (chci do prezentace vpisovat).

Posluchace oslovim kratkym ptikladem s praktickou ulohou vedouci na feSeni
soustavy linearnich algebraickych rovnic. Predpoklada se znalost maticového
poctu, Gaussovy eliminaéni metody a znalosti o vektorovych prostorech a
jejich podporostorech.

Smyslem pfednasky je naucit posluchace rozpoznat homogenni a nehomogenni
soustavu linedrnich algebraickych rovnic a naucit je tuto soustavu vyfesit.
Cilem piednasky je vysvétlit rozdil mezi soustavou linearnich algebraickych
rovnic homogennich a nehomogennich a poukdzat na jejich odliSnosti
z pohledu feSeni. Ukéazat jaké moZnosti feSeni mohou nastat a popsat, kdy
k takovym situacich dochéazi. Popsat tvar feSeni homogenni i nehomogenni
soustavy linedrnich algebraickych rovnic.

PtednaSku budu strukturovat do dvou paralelnich linii, nejdiive rozeberu

nehomogenni soustavy poté homogenni soustavy.

Ukoly K textu
1. Vyberte jedno konkrétni téma, které budete zpracovavat. Pokuste se
k nému nacrtnout stru¢né odpovédi na uvedené otazky.
2. Zvazte, zda VaSe postiehy jsou jiz dostatecné k ujasnéni konkrétni

obsahové stranky prednasky.
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3.3 Struktura prednasky

Prednaska by méla byt strukturovana (podobné jako text) na ivod, hlavni ¢ést a
Zaver.

Uvod piednasky.

Na zacatku prednasky je vhodné zaradit pozdrav (pfipadné i s oslovenim).
Casto se zafazuje na zaatek také predstaveni prednasejiciho, nicméné
vzhledem k tomu, Ze jméno prednasejiciho bude napsano v popisu nahravky,
neni nutné v naSem piipad¢ toto uvadet.

Uvod by mél obsahovat struény popis toho, co je cilem prednasky, nebo naért
jejiho pribéhu. V Gvodu muzete sdélit, zda tematicky navazuje na jinou
prednasku, piipadné jaké znalostni predpoklady vyzaduje.

VSichni vime, Ze usudek i celkovy dojem z prezentace si poslucha¢ tvofi
béhem prvnich nckolika vtefin, a to nejen v piipad€, ze prezentujete pred
readlnym publikem. Pokud bude uvod motivacni a poutavy, naladite
studenta/divaka na spravnou ,,vIinu“ a udrzite jeho pozornost po celou dobu
pfednasky. V opacném piipadé, pokud jiz Gvod je nezfetelny, tichy,
nesrozumitelny, ztratite divdkovou koncentraci jeSt€ pfed samotnym nosnym

obsahem pifednasky. Pokuste se byt osobni alesponi v ivodu prednasky.

Bude-1i pfednaska vyzadovat aktivitu studenta (napiiklad ma néco samostatné

psat, potiebuje néjaké pomicky), sdélte to rovnéz v tivodu.

Na zacatku prednasky je dobré dat jasné€ najevo o jaky typ prednasky pijde —
zda to je prednaska seznamujici s obsahem, ivodni, navazujici, specializovana,

atp.

Hlavni ¢ast prednasky.

Hlavni ¢ast bude zahrnovat samotny obsah, jenz mate ujasnény. PfednaSka
musi byt jasna a logické. Posluchacsky piijemné prezentace jsou takové, které
sleduji jist¢ myslenkové schéma. S ohledem na tematicky obsah prednasky
jsou nejcastéji zauzivana nasledujici schémata logického tazeni informaci:

1. Od problému kreSeni. Toto schéma je dobré vyuzit v ptipadé, Ze

vysvétlujeme né&jaky jev, déj nebo ,,problém*. Na zacatku problém
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(zépletku) ukazeme nebo popiseme, postupné pak vysvétlujeme
jednotlivé kroky vedouci k jeho feSeni (rozuzleni). Je dulezité, aby
divak problém plné¢ pochopil, jeho podstatu nalezit¢ zdiraznéte. U
bézné piednasky mame moznost se studenty konfrontovat, zda podstatu
problému pochopili, ve videozdznamu vSak ne. Proto si predem
promyslete, jak problém popiSete ¢i vysvétlite.

2. Od obecného ke konkrétnimu nebo od konkrétniho k obecnému. Toto
schéma vychazi z vyukovych metod a je velmi casté. Mizeme jej
vyuzit pokud ukazeme motivacni konkrétni ptiklad a obecné zavéry
postupn¢ formulujeme. Piiklad by mél byt divakovi blizky, aby jej
dobte pochopil. Opaény smér, tj. od obecného ke konkrétnimu, je pak
méla byt popsana jasn¢ a pochopiteln¢, ono ,.konkrétni“ by pak mélo
vnést lepsi predstavu o ,,obecném®. Toto schéma se da analogicky
prezentovat jako schéma ,od detailu k celku®, nebo ,o0d celku
k detailu®.

3. Minulost — soucasnost — budoucnost. Schéma je dobré vyuzit pokud
potiebujeme chronologicky popsat jisty vyvoj, déj, pribéh néjakého
procesu. Tento postup sdélovani informaci je posluchacsky velmi
oblibeny, protoZe sledovani a srovnavani historie i vizi je zajimaveé,

pokud se pisobive poda.

obsah néaro¢ny na pochopeni, protoze dilezité informace sdélujeme
v ¢asovém rozsahu zabirajicim nejvy$§i koncentraci pozornosti
divéka/studenta. Méné dulezit¢ véci pak uvadime v dobg, kdy

pozornost klesa.
Samoziejm& se mohou ve Vasem kurzu vyskytnout i prednaSky mapujici
nesourodé informace riazného charakteru, které nelze sefadit do zadného
zuvedenych schémat. U takovych piednaSek se snazte ftadit informace

s ohledem na né&jaké spole¢né prvKky s ohledem na snahu udrzet pozornost.

Zavér prednasky.
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Zaveérem bychom méli shrnout nejdulezitéjsi informace, které¢ jsme chtéli
sdélit. O ¢em jsme mluvili? Co jsme chtéli fict? Co si mdme zapamatovat.
Ptipomeiite hlavni myslenku. Zavérem je také mozné uvést jakym smérem se
l1ze déle v této oblasti ubirat (motivace k dalSimu hlubsimu studiu). Zavér by

mél byt struény, ale nepodcenujte ho.

Ukoly k textu
1. Vyberte si jednu piednasku ze seznamu, ktery jste zpracovali v prvni
kapitole.
2. K ni se pokuste formulovat Givod, hlavni ¢ast a zavér. Premyslejte, zda
lze pouzit n¢které z popsanych schémat.
3. Diskutujte sviij ndzor s kolegy ve skupiné (nejlépe s lidmi, ktefi nejsou
odborniky ve Vasi oblasti). Pokud lze pouzit vice schémat, diskutujte

jejich vhodnost.

3.4 Forma psani scénare

Scénat piSeme strukturované a predevSim struén€. Neuvadime celé véty,
odstavce nebo strany, byl by pak dlouhy, nepfehledny a neumoznil by Vam
rychlou orientaci v ném. Ve scénafi si muzete odlisit (barevné nebo druhem
pisma) ¢asti, jenZ budete mit zpracované v prezentaci od casti, které chcete
doplnit pouze slovné. Casti, jenz budete zmifiovat v prezentaci neni potiebné
rozepisovat ob$irngji — prezentaci budete mit po celou dobu pied sebou.
Dodatecné po vytvoreni prezentace je vhodné do scénare oznacit pozici — Cislo
listu v prezentaci a to napfiklad jinym typem nebo druhem pisma (napf.
kurzivou), aby text byl na prvni pohled vizualn¢ odliseny.
Casti, které chcete zminit pouze slovng, tj. v prezentaci nebudou, si heslovité
barevné zaznacte. Mlize se jednat naptiklad o poznamky typu:

- Zopakuji vystupy z predchozi prednasky.

- Zeptam se publika na jejich nazor.

- Ukazu na kameru fotografii (nebo exponat).

- Uvedu jednoduchy ptiklad z praxe, atp.

V téchto ptipadech do scénare staci zapsat heslovité:
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- vystupy z minula
- nazor publika?
- foto

- ptiklad — praxe, atp.

Ke kazdé¢ dil¢i ¢asti si uvadéjte priblizny ¢asovy rozsah, souctem pak dopliite
casovy odhad vétsich celka. Pii ¢asovém odhadu pamatujte, ze mluvené slovo
je pomalejsi, nez &teny text. Cast textu si miZete vyzkouset namluvit se
stopkami a ziskate tak lepsi odhad pro své vlastni ,,tempo* slova.

Obtizné se da odhadnout ¢asova naro¢nost diskuse, pokud planujete nahravani
pfednasky s publikem. Muze se stat, Ze Vami polozena otdzka vyvolé Sirokou
diskusi, kterou nakonec budete muset ukoncit, nebo naopak, publikum nebude
ochotno vést konverzaci a ,,uméle natahovat™ takovou diskusi nema smysl.
Meéli byste si vSak naplanovat priblizny cas, ktery chcete debaté vénovat a

podle toho uzpiisobit jeji pritbéh.

Priklad:
Vratme se nyni k ptikladu z pfedchozi podkapitoly. Scénat by mohl vypadat

nasledovné (je uvedena pouze jeho ¢ast):

Prednaska 9.

Nazev: Soustavy linearnich algebraickych rovnic

Technické zajisténi: kamera zabira oblicej, nahravka bez publika, aktivni
tablet.

Délka piednasky: 20 minut

N
AN

Akce Cas

Povinny branding (loga) 1min

Titulni list

Privitani, znalostni pfedpoklady 30s
2. list (nazev prednasky)

Uvodni piiklad. 5min
3. list (pFiklad)
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Definice soustavy linearnich algebraickych rovnic, definice feSeni | 2min
soustavy

4. list (s definici soustavy a reSenim soustavy)

Definice homogenni a nehomogenni soustavy 1min

5. list (s definici homogenni a nehomogenni soustavou)

Ptiklady soustav dvou rovnic o dvou neznamych s riznymi 3min
feSenimi

6. list (s prikladem)

Zobecnéni na m-rovnic 0 N-neznamych 1min

7. prazdny list (aktivné vpisuji co miiZze nastat)

Frobeniova véta 2min

8. list (Frobeniova véta)

Vysvétleni Frobeniovy véty na tvaru rozsifené matice soustavy 2min
prazdny list
Hlavni vystupy — homogenni, nehomogenni + jaké situace 3min

reSeni mohou nastat

prazdny list — aktivné vpisuji

Vsimnéte si, ze v kazdém okénku je oznaceno tlusté to, co neni v prezentaci,
tj. prednasejici to namluvi ,,z hlavy*. Kurzivou dole je uvedena pozice
V prezentaci (nemusite slozité¢ vypisovat ,,prezentace na titulnim listé, zvolte
zkracené text tak, abyste mu Vy sami rozuméli). V této fazi si mizete vpisovat
také to, co na daném listu prezentace bude, pozd¢ji, az budete mit prezentaci
pfipravenou, tyto ¢asti vymazete). Béznym pismem je pak obsah toho, co je
také uvedeno v prezentaci.

Scénai byste méli byt schopni ,,Cist jednim okem®, tj. orientovat se v ném
rychle pouhym nahlédnutim, jinak bude v nahravce patrné, Ze hledate podpirné
dokumenty a to celkovou kvalitu zdznamu sniZi, protoZe ztracite kontakt s

divakem.
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V piipadé, ze se nékterou prednasku rozhodnete nahravat s vyuzitim technika
vroli kameramana, je potiebné mit scénai napsany podrobné&ji z pohledu
aktudlniho zabéru kamerou.

Principialné 1ze volit z nasledujicich zabért:

e celkovy zabeér,

e detailni zabér

e najezd na detail nebo odjezd z detailu,

e pohyb zleva doprava, zprava doleva, seshora dolu a zdola nahoru.
Principialné 1ze jednotlivé zabéry libovolné skladat za sebou, avSak Spatnou
navaznosti se necha mnoho pokazit. V naSem pfipad€ se tento vybér bude
odvijet pfedev§im od snimané¢ho d¢je. Bude-li nim napiiklad chemicky pokus,
m¢él by kameraman piedem védét ve které fazi a kde dojde k ,,hlavnimu aktu®,

aby centralni moment nasnimal co nejzietelné;ji.

V tomto ptipad€ miize scénat vypadat ndsledovné:

(Kurzivou je psan aktudlni zabér, normalnim pismem probihajici ¢innost)

Akce Cas
Zaber na banner nebo logolink umistény v ucebne. 30s
Privitani. 30s

Zabeér na prednasejiciho.

Popis chemického pokusu. 2min

Zabeér na prednasejiciho.

Popis pomticek. 2min

Zaber na prednasejiciho, najezd na detail (ruce s chemikaliemi).

Zacatek pokusu. Imin

Odjezd z detailu, zabér na predndsejiciho.

Zopakovani hlavnich vystupt 2min

Zaber na prednasejiciho

Zaber na banner nebo logolink umistény v ucebne. 30s
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Ukoly k textu

1. Piipravte si scénaf k Vami vybrané piednasce, pro niz mate ujasnény
uvod, hlavni ¢ast 1 zavér.

2. Poznacte do scénare, jaké listy by méla prezentace obsahovat a co by na
listech mélo byt.

3. Pokuste se odhadnout ¢as jednotlivych &asti ve scénafi. (Cim jemné&;jsi
popis budete mit, tim Iépe bude mozné ¢as odhadovat).

4. Srovnejte Vami vytvotfeny scénaf s koncepci, kterou jste vymysleli
Vv prvni kapitole. Je prednaska dlouhd ptiblizné tolik minut, kolik jste

planovali? Veslo se do prednasky vse, co jste zamysleli?

Shrnuti kapitoly

1. V této kapitole jsme se vénovali pfipravé scénare. Scénaf, at’ uz se
rozhodnete psat podrobné, nebo jenom ,nahrubo, bude pro nés
dilezity pti ptipravé prezentace k prednasce i k udrzeni mySlenkové
linie celého videozdznamu.

2. Scénaf muzeme prubézné upravovat, dopliovat, nebo realnéji
odhadovat skute¢nou Casovou narocnost prednasky. Se scéndiem
bychom pak subjektivné méli konfrontovat vSechny dalsi ptipravy
pro pfednaSku, Casto se totiz miZe stat, Ze se nechdme strhnout
obsahem nebo detaily, a zapomeneme na koncepci ¢i puvodni cil

pfednasky.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Co je scénaf a proc je dulezity?
2. Co budeme do scénafe zapisovat a jakym zpiisobem?

3.V ¢em nam bude scénaf napomocny pii dalsi ptipraveé videozdznamu?.

Citovana a doporucena literatura

Milena Mathausova: 12 padi scénaristiky (scénaristicky slabikar), Victoria

Publishing, Praha, 1996
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4 Tvorba prezentace

V této kapitole se dozvite:
e jak kvalitn¢ zpracovat prezentaci, ktera bude synchronn¢ bézet spolu
S videozaznamem,
e jak vytvofit v prezentaci prostor pro aktivni praci s tabletem,
e jak prezentaci vytvorit vzhledové s ohledem na zadouci udrzeni

pozornosti posluchace i s ohledem na typograficka pravidla.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:
e strukturovat obsah prezentace v souladu s obsahem piednasky,

e navrhnout graficky a typograficky vzhled piednasky s ohledem na
cilovou skupinu divaku, graficka a typograficka pravidla, ucel prednasky,
atd.,

e piipravit prezentaci ke své prednasce.

Klicova slova kapitoly: prezentace, graficky vzhled, typograficka pravidla.

Priivodce studiem

Kazdy z Vas ma jisté za sebou tvorbu mnoha prezentaci v ruznych editacnich
prostredich, takze cilem této kapitoly neni naucit Vas vytvorit prezentaci, ale
sezndamit Vas s moznostmi jak prezentaci doladit do vhodné podoby tak, aby
byla pro posluchace zajimava, ctiva, graficky i typograficky prijemnd. Presto,
Ze tvorba prezentace je dnes kazdodenni soucasti prace v mnoha zaméstnanich
(od marketingovych, manazerskych az po urednické nebo pedagogické), je
temer zdazrak setkat se s prezentaci, ktera je vzhledna a zaroven koresponduje
se svym ucelem a cilem. Pri jeji tvorbé budu mit na paméti predevsim cilovou
skupinu posluchacii a také fakt, Ze prezentaci pripravuji k prednasce urcené
pro porizeni videozdaznamu. Soucdsti této kapitoly je korespondencni ukol,
zahrnujici témata prvnich tri kapitol.

Na zvladnuti této kapitoly budete potiebovat asi 8 hodin, takZe si najdete

pohodIné misto a nenechte se rusit...
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»Prezentaci” Vv této kapitole budu mit na mysli podplirny psany text, nebo
graficky material, ktery synchronné pobézi spolu se slovem mluvenym. Tento
material je nutno mit pfedem peclivé piipraveny v souladu se scénaiem — tedy
jiz vime, co na kterém listé prezentace ma byt uvedeno. Pro praci s prezentaci
muzete vyuzit dvé moznosti:

- materidl pfipravite kompletné tak, Ze b&hem pfednasky do ného
nebudete zasahovat,

- material pfipravite pro aktivni praci s tabletem. Znamena to, ze ne vse
bude ,,pfedepsané tj. nékteré ¢asti, pozndmky, nebo zvyraznéni budete
vpisovat béhem nahravani.

V obou ptipadech je pro samotné zpracovani dalezitych nékolik uhli pohledu.
Na rozdil od bézné prednasky nas pfi pofizovani videozdznamu bude tlacit Cas
a skutecnost, ze pokud nékdo z prezentace néco nedokaze precist, nema
moznost se ,,0zvat“. Pro prednasejiciho je predem pfipravena prezentace

podpiirné z hlediska udrzeni myslenkové osnovy celé prednasky.

M¢éme také na paméti, ze je velky rozdil mezi prezentaci firemni,
marketingovou ¢i politickou a prezentaci k pifednasce, kde cilovou skupinou
jsou studenti se specifickymi potfebami. Zatim co u prvné zminénych
prezentaci je na misté¢ vé&tsi barevnost a védomé odpoutdvani pozornosti
divaka, tak u druh¢é je primarnim cilem prezentace podpofit mluvené slovo
formou jiného vjemu, sdélujiciho ale vzdy synchronné stejnou informaci tak,
aby mél student/divdk mozZnost dle svych dispozic zaméfit pozornost na ten

vjem, ktery je pro n¢j nejlépe zachytitelny.

Prezentaci vZdy pfipravte tak, abyste v ni béhem prednaSky nemuseli listovat.
Potiebujete-li néjaky list prezentace na dvou rozdilnych mistech, vlozte tento

list do prezentace dvakrat.

4.1 Prezentace versus mluvené slovo

Idealni videozaznam je zpracovan tak, ze video slozka i audio slozka je

smysluplnd 1 kazd4d samostatné, tj. mizete sledovat pouze obraz bez zvuku,
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nebo pouze zvuk bez obrazu. I kdyz je zpravidla obtizné toho doséhnout,
snazte se k idedlu co nejvice priblizit.

V prezentaci by mély byt hlavni myslenky, fakta, nebo nosné body pfednasky,
naopak detaily by se uvadét nemély. Doprovodné mluvené slovo by, v ptipadé
textu v prezentaci, mélo text slovn¢ sdélit, nebo interpretovat. Nikdy vsak
nedoprovazejte prezentaci slovy:

13

,»-.. V€tu vidime napsanou v prezentaci...“ nebo

» - jaké druhy Zivocichii sem fadime vidite v prezentaci...*

Bude-1i pfednasku sledovat osoba nevidoma (nebo jakakoliv osoba, ktera ze
svého mista prezentaci poradné nevidi), je tato Cast absolutné nepiinosna a
naopak — posluchatovo sledovani pierusi. Text by v prezentaci mé¢l byt
zobrazen dostatecné dlouho na to, aby divak cely text mohl pohodlné precist
(pamatujte na primarni cilovou skupinu studenttl). Nikdy nevkladejte do
prezentace listy, jenz jsou zaplnény mnoha nedilezitymi informacemi, které
prolitnete za par vtefin slovy

»-.-data vidite v prezentaci, ale nejsou pro nas dilezita...*

Je-li v prezentaci zobrazen obrazek, nebo fotografie, nedoprovazime tento list
slovy:

»-.-ptiklad vidite na obrazku...*

Obrazek nebo fotografii vzdy popiste z hlediska dilezitého prvku, tento prvek
muzete v prezentaci barevné vyznalit, nebo jinak zduraznit (Sipkou,
zakrouzkovanim), pokud se rozhodnete aktivné vyuzit tablet, béhem piednasky
na tento prvek upozornéte.

Napftiklad, budete-li popisovat ng&jakého Zivocicha, doprovazejte obrazek
slovné

... Z1voCich je charakteristicky tfemi pary koncetin (na tabletu paralelné tyto

pary koncetin krouzkujte) a typickou ¢ervenou barvou...*.

Analogicky grafy nebo tabulky nikdy nedoprovézejte slovy:
»--. Vysledky méfeni vidime v tabulce...*“, nebo slovy ,,... jak dopadl vyzkum
je patrné z grafu...*“. Opét se snazte vystupy popsat slovne:
»-.. méfeni vedlo k z&véru, ze pii pohybu pevného télesa po naklonéné roviné
je konecna rychlost zavisld na uhlu, ktery svird naklonénd rovina s

13

podstavou...“ nebo ,,...z vyzkumu vyplynulo, ze s védomostmi z oblasti
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kombinatoriky jsou na tom nejlépe studenti stfednich Skol, nejhiife studenti
odbornych ucilist’... . Paralelné muzete hodnoty v tabulce nebo grafu

na tabletu oznac¢ovat.

Vsechny tyto postiehy jsou pfinosné nejen proto, ze videozdznam bude
pristupny $irsi cilové skupiné studentd, ale také proto, Ze naSe vnimani je

umocnéno, pokud se zvuk 1 obraz vzajemné podporuji.

Otazky k zamysleni:

Zkuste se zamyslet nad svoji reakci — pfedstavte si situaci, kdy sledujete
prezentaci n¢koho jiného a Vv prezentaci zazni ono ,,...vétu vidime na dalSim
listu...* nebo ,,...vysledky vyzkumu vidime v grafu...“ (kazdy jist¢ mnohokrat
zazil). Kolikrat jste text v prezentaci realné precetli? Sledovali jste takovy graf?
Sledovali byste prezentaci lépe, pokud by prednasejici tabulky a grafy

doprovodil komentafem, ktery vystupy popise ,,laicky* a srozumiteln¢?

I kdyzZ se ¢asto hovoti o multitaskingu, nebo je dokonce n¢kdy i1 vyzadovan, ve
skutecnosti vyzkumy ukazuji, ze ¢lovék neni schopen délat vice véci najednou.
Jsme vSak schopni velmi rychle ¢innost ménit, coz miize vzbuzovat dojem, ze
délame vice veci najednou, ale v dany moment provadime jedinou ¢innost, tj.
bud’ poslouchame, nebo ¢teme. To se také promita do vnimani prezentace,

V niz se mluvené slovo a text rozchazi.

Cast pro zdjemce.

»Multitaskingové®™ jsme samoziejmé schopni provadet nékteré fyzické aktivity
paraleln¢ s aktivitou psychickou, ale jedna je vzdy v dany moment potlacovana
a nevnimame ji naplno. Napftiklad kra¢ime a mluvime s kolegou. Z naseho
pohledu je dilezité védét a pamatovat na to, Ze nejsme schopni plnohodnotné

vnimat vice rozchéazejicich se podnétii najednou.

Pokud charakter prednasky, nebo jeji ¢ast vyzaduje, aby se mluvené slovo a

text prezentace nesladil, naptiklad budete-li chtit, aby si poslucha¢ obréazek,
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graf nebo text v prezentaci prohlédl (ptecetl), dejte mu k tomu dostatek ¢asu a
po tuto dobu nemluvte. Budete-li hovotit, je pravdépodobné, ze poslucha¢ bude
vénovat pozornost pouze jednomu vjemu a pozornost bude naruSovéana
védomim a vycitkou, ze mu zbytek informace unikd. Takova cast prednasky
sice vyprovokuje posluchace k vyssi koncentraci ale na ukor toho, Zze jeho
pozornost pak klesne za podstatné kratsi dobu.

Dalsi nevyhodou je, ze kazdy z nas vnima a Cte s jinou rychlosti, proto je tézké
stanovit, kolik ¢asu je ,,optimalni prostor pro posluchace. Bude-li ticho
dlouhé, ztratite s posluchacem kontakt a pfednaska ztrati dynamiku. Bude-li
prostor maly, poslucha¢ nestihne vSe v klidu pfecist a nemusi pak rozumeét

nasledujicim informacim.

4.2 Graficka stranka prezentace

At uz zvolite jakykoliv software umoziujici tvorbu prezentaci, kazdy Vam
nabidne nepfeberné mnozstvi prednastavenych motivl, barev, typt pisma,
ikon, nebo obrazki. Jejich vybér by nemél byt nahodny, nebo inspirovany
pouze nasi touhou po barevnosti ¢i aktudlnimi modnimi trendy, ale mél by byt

uvazeny a promysleny do detailu.

Priklad:
Vyzkousejte si nasledujici ukol, jenZ je volnym piekladem cizojazy¢ného textu
(Robert Solso, 2005). V nasledujicim textu ¢téte nejdiive pouze tuéné vysazeny

text, posléze pouze text vysazeny kurzivou. Druhou ¢ast textu vzdy ignorujte.

Kdesi Mezi vhloubi nejvyraznéjsi pustého ostrova Kkognitivni pobliz
schopnosti souostrovi X patii jeden starsi schopnost ucastnik soutéze vybrat
Trosecnik jednu ukryl zpravu truhlu z jiné zlata, kterou DokaZeme vyhral to
V souteznim zamévrenim ukolu nasi. Trebaze pozornosti ji na hledalo uréita
nékolik voditka set jako [lidi tfeba (fanousci, styl souteZici pisma a
Zaméiime-li producenti), svoji nenasli pozornost ji. na Proslychd urcité se
podnéty, Ze zprava toto v jinych misto podnétech se nachdzi nebude 300

jasné krokii rozpoznatelna zdapadné AvSak od z kmenové nesouvisejiciho
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rady a zdroje 200 krokii na sever. X lze A zlata je zirejme detekovat dost na
nékteré zakoupeni celého informace ostrova!

Jak vidite, pokud se clovék soustfedi, je schopen relativné jednoduse
odfiltrovat nezddouci podnéty. Také jste si mohli vSimnout, Ze se 1€pe vnimal
tucné sazeny text, protoze pro nase vnimani je vyraznéjsi. Vyuzivame piitom

tzv. selektivni pozornost.

Cilem dobfe zpracované prezentace je upoutani pozornosti na véci, které jsou
dalezité, a soucasné neupoutavat zbyteéné pozornost k vécem nediilezitym.

Tento cil méjte na paméti predevsim pii volbé pozadi pro prezentaci, barev,
typu pisma, nebo obrazkl. Soucasny, velmi oblibeny avSak Spatny, trend je
volba velkého poctu riznych typl pisma, barev, klipartli, eventuelné barevnych
animaci, které s obsahem nijak nesouvisi. Typickym ptikladem jsou pohybujici
se postavicky nékde v rohu prezentace, nebo neuvazena volba tu¢né sazené¢ho
textu. VSechny tyto prvky, i kdyz se autorovi mohou zdat hezké, zbytecné
odvadéji pozornost od obsahu ptednasky. Pti skladbé kazdého listu prezentace

vvvvv

podivejte pouze na zvyraznény text a sledujte, zda sdm o sob& dava smysl.

Dejte pozor, aby text nepiekryval obrazek nebo naopak. Pokud je to Vas

zamer, musi byt barva pisma dostateCné vyrazna, aby v obrazku byla vidét.

VSechny parametry volte sohledem na cilovou skupinu, tedy piedevsSim

studenty se specifickymi potfebami.

Priklad:

Prohlédnéte si nasledujici list prezentace, vytvotfeny v programu Microsoft
PowerPoint. Jako pozadi je zde vybrany piednastaveny motiv ze zakladni
nabidky. Ackoliv se nékomu muze list barevné libit, pro nasi piednasku je
zcela nevhodny. Urcité jste schopni velké mnozstvi chyb rozpoznat i sami.

Ptesto je pojd'me piesné formulovat.
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HOMOGENNI
SOUSTAVY ROVNIC

-matice soustavy, vektor
pravych stran

Pozadi je zbyte¢né vyrazné, na list¢ je mnoho druhii pisma a protoze je kazda
¢ast textu vysazena jinym fontem, jinou velikosti a jinou barvou, zadny text
zarovnana (nadpis nalevo, odraZky napravo, Cerny text do samostatného
ramecku). Cerveny text je téméf neditelny i pro divaka s perfektnim zrakem
(pro lidi s poruchami zraku jednozna¢né na pozadi zanikne). Obrazek je na
list¢ zbytecny, nijak s problematikou nesouvisi, naopak svadi k bliz§imu
,prohlizeni a tim se pozornost divéka zbyteén& snizuje. Cerny text v dolni
¢asti zasahuje do obrdzku a divak se na néktera slova musi vice soustfedit, aby
je vyselektoval mezi stejné barevnymi prvky v obrazku. Vzhledem k tmavému

vV ov

pozadi mize byt Cerny text rovnéz Spatné Citelny pro osoby s poruchami zraku.

Priklad:

Pojdme se podivat na dalsi dvé ukdzky listh prezentaci, vytvoienych ve
stejném programu jako v pfedchozim ptikladu.

Pozadi i druh pisma byl v prvnim pfipadé vybran z pfednastavenych motivi, u

nadpisu vSak bylo odstranéno ptvodni piednastaveni zrcadleni textu, které by

45

N W

AN




46 Metodicka priprava vyuky a tvorby prezentaci s vyuzitim modernich
technologii

vvvvvv

listu.

Ciselny systém ve starém Egypté

nepozicni zapis (podobné jako éisla fimska)
znak ma predem danou hodnotu bez ohledu na pozici v sekvenci
jinych cisel,
aditivni zapis
umoznoval jednoduse scitat nebo odecitat vzdy ale mensi islo od
vétsiho, komplikované se vSak nasobilo a délilo - prevodem na scitani nebo
odecitani,
desetinny systém
existovalyznaky pro mocniny desitky, tj. 1, 10, 100, atd.

V tomto piipadé je dobfe patrny i Citelny nadpis, vyrazné jsou také hlavni
charakteristiky, které autor chtél zduraznit (tj., Ze Ciselny systém ve starém
Egypte byl nepozicni, aditivni a desetinny). Rusivé vSak mize ptisobit barevné
pozadi, které sice ,ladi s tématikou, ale soucasti grafického vzoru jsou

vertikalni ¢ary, misty narusujici tok textu.

V ptipad€ druh¢ ukazky byl motiv pozadi vytvofen samostatné, nosna cast listu
je bila, barva textu je zvolena Cerna i piesto, Ze se zelenym motivem barevné
»heladi“. Moznd by néktery autor vybral barvu textu Sedou, nebo zelenou,

nicméné text by na bilém podkladu nebyl dost viditelny.

Soucasti vytvorené Sablony je také umisténi logotypu neboli tzv. branding
(oznaceni dokumentu znamkou, ikonou, obrazkem, logem firmy nebo

instituce). Jeho poloha i barevnost musi dbat ptesné¢ danych pravidel a autor
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logotypu tato dodavéa spolu s grafickym prvkem. Umisténi logotypu i jeho

barevnost se mize lisit pro ¢erno-bilou a barevnou variantu nosného textu.

Historie vypodetnich pomucek () :
v Facultas Rerum Naturalium

Abakus

* nejdéle pouzivana vypocetni pomucka
* pravdépodobné babylonského ptivodu, 5000 pin.l.

* nejstarSim dochovanym dukazem je Salaminska tabule -cca 300 let
pr-n.l, nalezena v roce 1846, ostrov Salamis

vychodni typ
— ¢insky abakus (tzv. suan pan, 13. stoleti) 5+2
— japonsky abakus (tzv. soroban) 4+1

zapadni typ
— abakus — pocitadlo
— scot (ruska obdoba)

Vyrazny je nadpis listu ,,Abakus a druhové dé€leni abakt ,,vychodni a zapadni
typ*). Pokud neni textu mnoho, neni nutné pouzivat velké mnoZstvi riiznych
odrazek nebo Ccislovani, které Casto, misto lepsi piehlednosti, cely text
znecditelni.

V zeleném pozadi nahofe je uveden nazev kurzu (,,Historie vypocetnich
pomucek®), ke kterému se prednaska vaze, neni vSak vyraznéjsi neZ nosny text,
coz je v potadku. V zédhlavi je také zobrazen logotyp (Pfirodovédecké fakulty
Ostravské univerzity v Ostraveé). Do logotypu nezasahuje jiny text, nebo
graficky prvek. Celkové je tento list nejméné ,,nazdobeny*, avSak pfii jistych
typech ptfedndsek, a pro nékteré cilové skupiny posluchact, mize byt takova
prezentace nejvhodnéjsi. Pii grafickém zpracovani myslete na Cteci zafizeni
pouzivané nevidomymi — kazdy zbytecny prvek zdrzuje a odpoutava od

podstatnych informaci.

Vkladate-li obrdzek do prezentace, ktery jste volné stdhli z internetu,

pamatujte, Ze se na jeho pouziti mohou vztahovat autorska (licencni) prava.

47



48 Metodicka priprava vyuky a tvorby prezentaci s vyuzitim modernich
technologii

Neékdy se muze i stat, ze obrazek, ktery Vy vidite ve spusténé prezentaci, bude
na jiném pocitaci zablokovan s odkazem, Ze se jednd o obrazek, na ktery se

vztahuji autorska prava. Vkladate-li logotypy, dbejte pravidel jejich umisténi.

4.3 Styl prezentace

Kazda prezentace by méla mit po celou dobu jednotny styl, dokonce je dobr¢,
aby cely kurz (tj. vSechny prednaSky Vaseho kurzu) mél styl stejny. Stylem
mam na mysli zvolenou Sablonu, typ pisma, jeho velikost i fez, umistovani
informaci, barevnost, zplisob zvyrazitovani.

Opakuji-li se stejné Cinnosti nebo stejné znaky, vzbuzuje to v nas jistou
pfipravenost, ocekéavani, vime co bude nasledovat, naladime se a Setfime tak
svoji pozornost. Bude-li styl Vasich prezentaci i pfednasek po celou dobu
stejny, student pii spuSténi videa bude podle barev, pisma a koncepce
automaticky veédét, ze se jedna o Vas predmét, podvédomé se ,,nastavi a
v klidu bude sledovat. Bude-li kazda pfednaska jina, ztraci divak cast své
pozornosti na sledovani toho, ,,co se bude dit“ jest¢ diiv, nezZ samotnd
pfednaSka zacne. Pravé jednotnosti stylu, zvlast¢ potom  studentlim

S poruchami uceni sledovani pfednasky velice usnadnite.

Otazky k zamysleni:

Zamyslete se nad svym vlastnim vnimdnim. Sledujete néjaky oblibeny
televizni potad nebo serial? SlySite jeho Gvodni zn€lku a vzbuzuje to ve Vas
pocit, Ze si rychle musite zalit kdvu a jit se usadit? Nebo si naopak fikate, ze
jesté mate 5 minut Casu, protoze vzdy na zacatku je dlouhy avod, ktery vidét
nepotiebujete?

Jsou to ,nacvicené* reakce, protoze implicitné predpokladate, ze kazdy dil

Vaseho potfadu bude zacinat ve stejnych déjovych postupech.
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4.4 Text v prezentaci

V prezentaci volime ptfedev§im pismo dostatecné velké tak, aby bylo jasné
Citelné. Snazte se pouzivat v celé prezentaci jeden font, zvyraziujte pouze
velikosti, kurzivou, nebo tu¢nou sazbou. Zlaté pravidlo je, ze by se nemélo
pouzit vice nez tii druhy pisma (tim se mysli font, velikost, fez i styl).

Volte standardni fonty, pokud potfebujete pouzit specidlni font, ktery nemusi
byt soucasti zdkladniho balicku v jiném PC, ulozte prezentaci v takovém
formatu, aby byl spustitelny i v jiném pocita¢i (napt. .pdf). Casto se stava, ze
student si prezentaci prohlizi ve svém pocitaci, kde font instalovan neni a
znaky, které chybi (nejCastéji ceska diakritika), jsou nahrazeny jinymi
symboly, coz zpusobi nelitelnost textu. Stejna situace se miize stat i Vam,

pokud budete nahravat ptfednasku a vyuZzijete notebook v ucebné.

Bud’te také stiidmy ve volbé animaci. Rizn€ nabihajici nebo odchdzejici text
muze byt sice plisobivy v prezentacich marketingovych, v nasem ptipad¢ je ale

vétSinou zbytecné rusivy.

Ukoly k textu
1. Najdéte mezi svymi (klidné i starymi) soubory né&jakou prezentaci a
poptemyslejte, kdy jste ji vytvareli a pro jaky ucel. Zkuste ji ve skupiné
s kolegy hodnotit.
2. Pokuste se sami formulovat co je v prezentaci zvoleno dobie a pro¢, a co

se nepovedlo.

4.5 Kolik listt mam mit nachystanych?

Pocet listll prezentace zavisi od délky prednasky. Plati vSak pravidlo, Ze lepsi je

mit listh mén¢ nez zbytecné¢ mnoho.

Uvodni — prvni list (s nazvem projektu, registraénim ¢islem projektu, atd.) a
druhy list (s nazvem pfedndsky, autorem, atd.) budou povinné a budou
obsahovat predepsané brandovani (oSetfeni logem projektu), o némz jsem jiz

psala.
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Treti list mize obsahovat souhrn pozadavki na vstupni znalosti.

Na konci prezentace je dobré mit zavérecny list, obsahujici souhrn toho
nejdalezitéjstho, nebo celkovou sumarizaci vystupt, které se student
vV prednaSce mél naucit. Na poslednim listé by m¢cly byt uvedeny pouzité
zdroje. Posledni list nemusi byt vizualizovany dlouho, literaturu zpravidla
nikdo neprocita, ale pokud by se n€kdo chtél k problematice vratit, ma moznost
si posledni list dohledat a najit zdroj, nebo dalsi odkazy.

Casto se prezentace ukoncuje podékovanim za pozornost, v piipad¢ prezentace

k videozdznamu je mozné toto také vyuzit, ale neni to nutnost.

Shrnuti kapitoly

1. V této kapitole jsme se veénovali pfipravé prezentace pro piednasku,
kterou budete nahravat. Rekli jsme si zékladni pravidla tvorby
prezentace, a to i s ohledem na fakt, ze cilovou skupinou jsou studenti
se specifickymi potiebami.

2. Pii tvorbé prezentace méjte disledné promyslenou grafickou i textovou
stranku prezentace, nezapomeiite, ze vSechny Vami zvolené prvky

mohou pozitivng, ale 1 negativng, ovlivnit pozornost divéka.

Kontrolni otazky a ukoly:
1. Proc je dalezité dobfe piipravit prezentaci k prednasce?
2. Ma grafick uprava vliv na celkovou kvalitu prednasky? Pro¢? Cemu se
mame vyvarovat?
3. Proc je dulezita jednotnost celé prezentace/celého kurzu?
4. Jsou mluvené slovo a prezentace na sobé nezavislé? Co je potieba mit

na pameéti a proc?
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Korespondenc¢ni ukoly
1. Na zakladé scénafe zpracujte prezentaci k Vami vybrané piedndsce.
Ptipravte si kratky komentat k prezentaci, kde vysvétlite jaké prvky jste
zvolili a pro¢. Strucné v ném uved'te vSechny zakladni charakteristiky,
které jste si stanovili, a svlij vybér zdivodnéte.
2. Scénar a prezentaci vezméte na dalsi tutoridl, kde je ukazete koleglim a

doprovodite pfipravenym komentaiem.

Citovana a doporucena literatura

Susan Weinschenk: 100 véci, které by mél kazdy designér védet o lidech,
Computer Press, 2012

Carmine Gallo: Tajemstvi skvélych prezentaci Steva Jobse, Grada Publishing,
2012, ISBN 978-80-247-4389-9
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5 Accordent

V této kapitole se dozvite:
e co je zafizeni Accordent,
e co Accordent umoznuje,

e jak jej budete vyuZzivat Vy.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:

e pochopit zakladni vlastnosti zafizeni Accordent,

e vyuzit Accordentu k nahrédvani svych prednasek.

Klic¢ova slova kapitoly: Accordent, obrazovy zdznam, zvukovy zadznam.

Privodce studiem

V této kapitole se dozvite zakladni technické informace o zarizeni Accordent,
které budete vyuzivat k nahravani svych predndsek. Zminim se pouze o
nejnutnéjsich uzivatelskych specifikdch, jenz by Vam mély pomoci pochopit
princip nahravani a moznosti publikovani vystupii.

Studium ¢této kapitoly by Vam mélo trvat priblizné 2 hodiny. TakzZe si pripravte

svij oblibeny ndpoj, usednéte ke studiu a nenechte se nicim rusit...

5.1 Audio a videozaznam

Cilem projektu je adaptace vyukovych materidlti do audio a videozdznamu. Pii
pofizovani takovych zaznamu existuje cela fada technickych moznosti. Tyto
moznosti by vSak mély vzdy vychazet z pozadavku na zplisob vyuzivani
samotného vystupu. V soucasné dobé jsou nejcastéjsi dvé varianty vyuzivani
vytvofenych audio ¢i videofilmti. Prvni z nich spoc¢ivd v ulozeni hotového
produktu na nosi¢ a pro samotné sledovani je potteba piehravac, zpravidla
ptipojeny k televizi (monitoru, LCD displeji). Druhd varianta vyuziva ulozeni
produktu  na  elektronickém  uloziSti  pfistupném  prostfednictvim

telekomunikacni sité, nejCastéji internetu. Piistup k ulozisti mize byt v tomto
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ptipadé dvojiho typu — on-line nebo off-line (on-demand, tzv. na vyzadani).

Podle pozadavki kladenych na vysledny produkt — vytvofeny audio nebo
videozaznam a podle pozadavkil na vyuziti vstupti (kamera, interaktivni tabule,

tablet, atd) se pak odviji technické feSeni.

vvvvvv

samostatné a jejich naslednd synchronizace v digitdlni podobé ve stithovém
programu podle pfipraveného scénare. Stithové programy dokazi pracovat
s n¢kolika video i1 zvukovymi stopami, do video stop je mozné vkladat titulky,
nebo jiné texty.

Takové zpracovani dava tvirci velky prostor riznych moznosti, ale na druhou

stranu vyzaduje zkuSenosti a predevsim cas.

Naopak uzivatelsky velmi pifjjemné je vyuziti zafizeni Accordent Capture
Station, coz je zaznamové zatizeni uréené pro zdznam vicedruhovych médii.
Automaticky je synchronizovany zdznam zvuku, obrazu 1 digitalniho obsahu
obrazovky pocitace, urceného k projekci. Je mozné jej vyuzit jak pro zdznam
pfednaSek, tak pro Zivy prenos po siti. Stakto vytvofenym zidznamem
prakticky neni nutné provadét zadné dalsi Gipravy, jako je stithani, ¢i dodatecna

synchronizace stop.

5.2 Co Accordent nabizi

Accordent nabizi pfedevsim minimalni ¢asovou naroc¢nost spojenou s tvorbou
obrazovych a zvukovych zdznaml piednasek, jenz vyuzivaji synchronné
prezentace, nebo jiné komponenty, jako interaktivni tabule, atp. Celé zatfizeni
je pevné nachystané v ucebné a je prednastaveno pevné snimani kamerou
z protgj$i stény (vzhledem k pfednaSejicimu). Tato poloha kamery je
uzivatelsky pfijemna, protoze ji prednaSejici v podstaté ani nevniméd a
neregistruje, ze je pomoci kamery nahravan.

Mluvici pult je opatfen pevnym mikrofonem (nikoliv portem) a notebookem

nebo tabletem.
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vvvvvv

nahravani. VétSina predndsejicich vyuzila nastaveni zabér obliceje, bez
publika, aktivni tablet/notebook.

Je mozné vSak vyuzit také svilij vlastni notebook/tablet. Pokud vyuzijete
pocita¢ v ucebng, ptineste prezentaci/prezentace na USB nebo externim disku,
nejlépe ve standartnich formatech. Méné obvyklé formaty (naptiklad
prezentace v Prezi) si pfedem vyzkousejte, a to pfedev§im pokud je hodlate

poustét on-line.

Vsechna odlisné nastaveni, ktera vyzadujete, je zapotiebni sdélit technikovi

pfedem. Ucebna je opatfena také pocitaci s monitorem a mikrofony pro

publikum, kapacita ucebny je 20 mist.

Pracovni stoly posluchaci jsou vybaveny dvéma otoénymi kamerami, které se
po pfihldSeni osoby z publika stisknutim pfislusného tlacitka na mikrofonu
zaméti na toto misto. Mikrofon je spoleény vzdy pro dvé sousedni mista.

Kazdy posluchac jej ovlada tlacitky na své strané, viz. obrazek.
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Vyzaduje-li povaha Vasi prednasky jinou ué¢ebnu, nebo mate predstavu o jiném
nastaveni kamery, €i jiném rozloZeni vstupi, kontaktujte technika pfedem a
zaSlete mu rozpis piednasek s technickym popisem (viz Kapitola 1). Pocitejte

vSak s vyssi Casovou naroc¢nosti nahravani.

5.3 Prubéh nahravani

Jednotlivé terminy nahravani VaSich piednasek si budete individualné
domlouvat s technikem, Mgr. Michalem Kusynem (michal.kusyn@osu.cz).
Pokud to ¢asové moznosti dovoli, mé&jte nachystany vzdy cely blok ptednasek,
uSetfite tim svlij Cas 1 Cas technikovi. Pfedem ho upozornéte, zda budete

vyZzadovat standartni nastaveni, nebo mate specidlni pozadavky.

Pfed zacatkem nahravani Vam technik vSechna zafizeni pozapind, spole¢né
s Vami zkontroluje nastaveni kamery a ptipadné upravi hlasitost mikrofonu.
Pomitize Vam pfipojit Vas notebook nebo tablet, ptipadné nahrat prezentace do
pocitace, ktery je soucasti vybaveni ucebny.

Technik se ptihlasi do systému Capture Station (Vy moznost piihlaSeni

nemate) a nastavi vSechny parametry potiebné k nahravani.



Metodicka priprava vyuky a tvorby prezentaci s vyuzitim modernich technologii 57

I

Windows

To begin, click your user name

Ke kazdé ptrednasce byste méli mit pfipraveny ndzev, jméno piednasejiciho a

jeji popis.
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Vsechno si jesté na zacatku vyzkousSejte (oteviete prezentaci, zkontrolujte
pismo, velikost, obrazky, posouvani listd v prezentaci, atd.). Nezapomerte
vypnout mobilni telefon a oznacit ucebnu informaci, ze probihd nahravani.

Pokud je vSe v souladu s Vasi pfedstavou, mizete zacit nahravat.

Ukol k textu

Zajdéte se podivat do ucebny a prohlédnéte si zafizeni. Pokud mate dotazy, na

které jste nenasli odpovédi, formulujte je a zaslete lektorovi.

5.4 Vystup — zaznam

Vystupem, tedy nahravkou, je adresat obsahujici nékolik desitek soubori
riznych formatd. PiedndSku potom spustite souborem index.htm, viz

nasledujici obrazek.
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 mm® 6 ¢ mﬂ@

Nasledné kliknete na ,,Play Presentation®, viz nasledujici Print Screen.

(f{ ACCORDENT

Prezentace1
Prezednasejici

Flay Presentation «

Microsoft Silverlight player.

Pak se jiz zobrazi prezentace (dve€ okna, jak je popsano v prvni kapitole).

Vzhled prezentace miiZete uZivatelsky upravovat (zvétsit video na celou

obrazovku, zastavovat zdznam, posouvat ho, upravovat hlasitost, atd.).
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5.5 MediaSite

Kromé zatizeni Accordent se budete moci setkat a vyuzivat velmi podobné
zatizeni — MediaSite.

MediaSite je produktem americké firmy Sonic Foundary, Inc. Podobné jako
zafizeni Accordent umoziiuje zaznamenat prednéasku, tedy video a audio vstup,
spole¢né s dalsi grafickou informaci, naptiklad prezentaci, nebo jinym typem
dokumentu. VSechny stopy jsou automaticky synchronizovany do jediného
vystupu, ktery je mozné prohlizet jakymkoliv webovym prohlizeCem v realném
case, nebo kdykoliv pozdéji.

Z uzivatelského pohledu je mezi témito zafizenimi jediny rozdil, a to ten, Ze
zafizeni MediaSite je pfenosné. Bude tedy vyuzivano pro nahravani prednasek,
které vyzaduji specidlni podminky (nelze je realizovat v ucebné s pevnym

nastavenim).

Shrnuti kapitoly

1. Tato kapitola Vam piedstavila technické zazemi, které budete pfi
pofizovani videozaznamu vyuZivat a zakladni moZnosti.

2. Meéli byste mit jasnéjsi predstavu o tom, co a jak 1ze béhem nahravani
vyuZzit.

3. Soucasti ,studia“ této kapitoly byste si méli ucebny prohlédnout,
sezndmit se S technikou, ptfipadné¢ se podivat na jiz vzniklé

videozaznamy.

Korespondencéni ukoly
1. Piipravte jednu ze svych pfednaSek pro nahravani. VSechny dil¢i ¢asti
(technické pozadavky, popis nahravky, scénaf, prezentaci) odevzdejte
dle harmonogramu a zarovei pfineste na tutorial.
2. Ptipravte si stru¢ny popis své prednaSky — co jste zvolili za pfednasku a
proc, jaké technické moznosti cheete vyuzit (proc jste je takto zvolili),
co budete piednaset, co je hlavnim cilem, jaké prvky pouzijete

k motivaci i udrzeni pozornosti divaka, atp.
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3. Prohlédnéte si nékteré potizené videozaznamy a vyberte jeden, ke
kterému si piipravite kratky komentaf (co se Vam libilo, co se Vam

nelibilo, ...).

Citovana a doporucena literatura
Accordent, technicka specifikace, dostupné na

http://www.manta.cz/sekce/Internetove-publikovani.aspx
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6 Nahravani — na co nezapomenout

V této kapitole se dozvite:
e jak konkrétné bude probihat nahravani Vasich prednasek,
e jak mluvit a vystupovat pted kamerou,

e jak technicky zajistit nahravku pro dalsi zpracovani technikem.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:

e piipravit sebe 1 mistnost k nahravani,

e zacit nahravat prednasku.

Kli¢ova slova kapitoly: nahrdvani, rétorika, prezentovani, komunikace.

Privodce studiem

V této kapitole se definitivne pripravime K samotnému nahravani predndsky.
Dozvime se, jak pred kamerou vystupovat, jak mluvit a jak vyuzivat vsechny
Vami vybrané vstupy. UkdzZeme si také, jak béhem nahrdavani pripravit zdaznam
pro dalsi zpracovani technikem. Studium této kapitoly by Vam mélo trvat

priblizné 6 hodin. Opét se pohodiné usadte a nenechte se vyrusovat.

Pokud jste splnili tkoly v ptedchozich kapitolach, mate pfipraveny vSechny
podklady pro nahravani ptfednasky, mate tedy jasnou piedstavu jak bude
vypadat nastaveni kamery, jaké vstupy budete vyuzivat a na zaklad¢ scénate

mate piipravenou prezentaci.

6.1 Jak pripravit sebe

At uz jste Ctendf, nebo Ctenaika, jisté mi date za pravdu, ze kazdy z nas chce
vypadat pfed kamerou dobte, a to 1 kdyz se jedna ,,pouze* o vyukovy material
pro studenty. Osvétleni, obleceni, druh zabéru, to v§e ovlivni celkovy dojem
nahravky, a to nejen z pohledu , krasy®, ale ovlivituje také pozornost studenta.

Naptiklad pfili§ extravagantni nebo vyrazné obleceni miize ptitdhnout
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pozornost na Vas na tkor vnimani vlastniho obsahu ptednasky, ¢i sledovani
prezentace.
Pfipomenime si alespon ta zékladni pravidla, ktera bychom méli mit na paméti,

budeme-1i stat pied kamerou.

1. Obleceni volte nepfilis vyrazné, ne lesklé.

a. Uplné se vyhnéte pruhiim, nebo opakovanym vzortm.

b. Nedoporuc¢uje se ani bila a ¢erna (z divodu pozadi, osoba pak
muze vizualné splynout s okolim).

c. Nevolte vyrazné doplnky (kravaty, Sperky) a nevolte dopliky
lesklych povrchii (budou odrazet svétlo, pifipadné vyrazné
kovové Sperky mohou zptisobovat nezadouci Sum u mikrofonu.

d. Hola kize je na svétle leskla, proto se nedoporucuji kratké
rukavy, ¢i vyrazné odhalené jiné casti téla, budete-li vyuzivat
zabér na celou postavu. (V ptipadé zabéru pouze na oblicej tato

starost odpada).

2. 'V ideédlnim piipadé, pokud je vyuzivan detailni zabér na oblice;j,
nastavuje se kamera ¢astecn€ nad urovenl o¢i (nikdy by Vas neméla
zabirat odspodu). Je také vhodné nastaveni tak, aby zabér nebyl uplné
¢elny, ale byl posunuty mirné€ vlevo, nebo vpravo.

Vzhledem k tomu, ze detailni zabér na obli¢ej je volen piedev§im pro
moznost odezirani ze rtl, neni pfili§ velky prostor k manipulaci s pozici
kamery. Slovy ,,mirn€ vlevo/vpravo* tedy myslim takové nato€eni, ze
mluvené slovo bude pofdd mozné bez vétsich problémi odezirat ze rti
prednasejiciho. V nékterych mistnostech je nastaveni kamery pevné a
neni mozné s ni pfili§ hybat, pfesto si zkontrolujte zkuSebné zabér.
Meélo by Vés byt vidét a zabér by mél byt divacky piijemny.

Na rozdil od reportérskych zabéri rozhovori (kdy se odpovidajici —
snimana osoba — nema divat pfimo do kamery, ale na bokem stojiciho
reportéra, ktery vSak v zdbéru neni) se pifi nastaveni snimani obliceje
pfednasejici diva po celou dobu do kamery. Pro divéka to vytvari

dojem, ze se divate i mluvite s nim. Nékdy se doporucuje na okraj
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kamery pfilepit zvyraziiovaci nalepku, kterd prednasejicimu po celou

dobu bude pripominat, kam se mé divat.

6.2 Jak pripravit mistnost

At uz si vyberete pro svoji pfednasku zabér na oblicej, nebo celkovy zabér (na
tabuli, celd tfida, diskusni skupina, ...) pamatujte na to, ze v zabéru nejste
jenom Vy, ale i okoli. Pro co nejlepsi udrZeni pozornosti studenta, tedy Vaseho
posluchace/divéka, je dilezité, aby okoli zlstalo ,,okolim* a nebylo vyraznéjsi

nez Vy.

1. Zkontrolujte umisténi loga dle pravidel uvedenych v kapitole 2 a

jeho dostate¢nou viditelnost i ¢itelnost v zabéru.

2. Zkontrolujte, zda v zabéru na Vas obli¢ej neprosvita zpoza Vas
napiiklad kalendaf, nebo nesmazana tabule, obraz, ¢i jiny prvek,
jenz by v obraze s obli¢ejem mohl byt humorny, ale narusoval by
pozornost. Pokud volite zdbér na celou mistnost, méjte upravenou

tabuli, stoly 1 zbytek mistnosti.

3. Zkontrolujte, zda v mistnosti nejsou zadné zdroje Sumu, jenz by
mohly Vasi prednasku rusit (pokud jste v pfizemi a okna jsou do
ruSné ulice, nechte je uzaviena, vypnéte si mobilni telefon a

pozadejte o toto vSechny lidi v mistnosti).

4. Zajistéte mistnost tak, aby béhem nahravani nikdo nevstupoval.

MuzZete na dvefe umistit vzkaz

»Nahrava se. Prosim, nevstupujte.«
nebo mistnost uzamknéte. USetiite si tim potize, které mohou

vzniknout, pokud n¢kdo vejde do mistnosti na konci Vasi prednasky

a prerusi Vas dotazem. Protoze nebude moznost z nahravky tuto
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pasaz ,vystiihnout, budete nuceni celou pfednasku nahravat

Znovu.

5. Techniku u mluviciho pultu si sefad’te tak, aby nikde neptekazely a
nepadaly kabely. VSechno, co budete v pfednédsce pouzivat by mé¢lo
byt v dosahu bez dalsiho ptreskupovani véci a bez nutnosti od

mluviciho pultu odchézet.

6. Na mluvici pult do zadbéru nedavejte zadné jidlo, nebo piti (lahve
s Coca-Colou, atp.). Vzhledem k délce piednasek neni duvod se
obdvat, Ze to bez piti nezvladnete. Kazdy takovyto prvek je

V zaznamu rusSici.

6.3 Jak mluvit na kameru

Vsichni z Vas maji odpfedndsenych mnoho hodin, a to jak béznych ptrednasek,
tak vystoupeni na riznych konferencich ¢i seminafich. I pfes dlouholeté
zkuSenosti se vSak mize objevit pied kamerou tréma nebo nervozita, kterd ma

za nasledek nejcastéji zménu mluveného slova (tempa feci, intonaci, hlasitost,

atp.).

Otazky k zamysleni:
1. Zamyslete se, zda je n&jaky rozdil mezi béZznou prednaskou a
pofizovanym videozdznamem z hlediska rétoriky.
2. Pokuste se formulovat rozdily a sepiste do dvou sloupcti co je zadouci a
vitané u bézné prednasky, ale nezadouci pfi potfizovani videozdznamu a
naopak.

3. Své postiehy diskutujte ve skupinéch.
Mezi zékladni pravidla vystupovani pfed kamerou patii nasledujici rady:
1. Davejte si proto pozor, abyste nemluvili pfili§ rychle. Divejte se do

kamery a mluvte stejnym tempem jako v bézné ptednasce, resp. miZete

mluvit i 0 néco pomaleji.
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Snazte se neopakovat stejné fraze, nepouzivejte na zacatku vét slova
typu ,,takze®, ,,dobra®, atd.

Mluvte nahlas, ale nekficte. Pocitejte s moznosti, ze pfednaska miize
byt dodate¢né nahrana do znakového jazyku pro studenty neslysici.

Nefikejte proto zbytecnosti, které s obsahem nesouvisi.

2. Text nikdy nectéte! Sice budete mit po celou dobu prednasky prezentaci
pied sebou, ale nelpéte o¢ima na textu prezentace. Vizualni kontakt je
jednim ze silnych prostiedkli jak udrzet komunikaci s divakem.
Podobné, budete-li pracovat s tabletem, nevpisujte do ného piili§
mnoho dodate¢nych pozndmek, stane se pak neptehledny a tim padem

pro divdka nevyrazny.

3. Vzhledem kdélce prezentace (budou zna¢né kratsi nez bézna
pfednaska) se snazte eliminovat riizné slovni nebo vétné ,,vycpavky®,
které je vbeézné prednasce dobré pouzit na osvéZeni pozornosti
studentd. Ve videozaznamu naru$i celkovou koncepci. Nezahlcujte
prednésku nepodstatnymi detaily.

Mluvte jasné a srozumiteln€ a fikejte pouze podstatny text.

4. Pouzivejte spravnou intonaci, pracujte s hlasem — zdaraznujte dilezité
¢asti. Vyhnéte se monotonnimu projevu. I pii zabéru pouze na oblicej
lze vyuZit neverbalni komunikaci — nebojte se ji. Gesta miiZzete pouZivat
klidné po celou dobu, ale kontrolované. Mluvte jako byste mluvili

s obecenstvem.

5. Nebojte se vyuzit i par vtefin ticha pro zvySeni pozornosti, nebo
zdiraznéni nékterych pasazi. Ticho v divdkovi navodi napéti a
koncentraci pozornosti. Tato ,,tichd* mistecka ale vkladejte uvazené, at

pfednaska zbytecné neztraci dynamiku.

6. I kdyz nebudete mit publikum, mtzete klast fecnické otazky. U divaka

to vzbuzuje dojem realné komunikace a motivuje jej k premysleni.

67



68

Metodicka priprava vyuky a tvorby prezentaci s vyuzitim modernich
technologii

7. Pokud se béhem prednasky spletete, klidné se opravte a zbyteéné chybu

nerozebirejte at’ se nezamotate. Nevysvétlujte divakovi, co Vs
popletlo, jak jste to myslel, zvlast’ pokud se jedna o chybu nesouvisejici
s tematickym obsahem ptrednasky, jako napf. gramaticka chyba, atp.

Z prednasky ale vzdy musi byt jasné, co je spravné.

Pokud chyba pfili§ nenaruSuje pribé¢h prednasky, neni nutné zaznam
nahrdvat znovu. V opacném piipadé nahravani ukoncete a zacnéte

stejnou piednasku nahravat znovu od zacatku.

Dejte pozor, abyste si béhem ptednasky nepiikryvali tsta (propiskou,
rukou, nebo fotografii, kterou na zabér potiebujete ukazat). V piipade,
7ze nahravate zaznam obli¢eje, neotacejte se a neodchazejte od

fecnického pultu.

Pti nahravce se zabérem na celou postavu si pfedem vyzkousejte
prostor — kde vSude je mozné se pohybovat tak, aby byla celd Vase
postava po celou dobu v zabéru. Snazte se nemluvit, kdyzZ stojite zady
ke kamefe, pfipadné pokud néco piSete (napiiklad na tabuli a jste

otoceni zady), miizete nahlas sd¢lovat pouze to, co piSete

Presto, ze jsem uvedla celou fadu dilezitych prvkl, na které byste béhem

nahravani méli dat pozor, prednaska by neméla pisobit strojené a neosobné.

Vase vystupovani by mélo plisobit co nejvice spontdnné.

Ukoly k textu

1.

Vyberte si jednu z pfipravovanych piednasek, nebo jeji Cast, a pokuste se
Ji odptednaset pted zrcadlem. Poté sepiste to, co se Vam libilo a to, co se
Vam naopak nelibilo.

Ptipravte si jednu ptfednaSku (nebo jeji ¢ast) pro nahravku. Pfedndsku
nahrajte. Poté pustte zdznam kolegiim a diskutujte ve skupinéach jeji

zpracovani.
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3. Pokuste se zamyslet, jak odstranit chyby, které jste nasli. Naopak, pokud
Vam néekteré pasaze pripadaji velmi poutavé a zajimavé, diskutujte ve
skupinach, ¢im to je zplisobeno a zda tyto prvky muzete vyuzit i Vy pro

své nahravky.

6.4 Jak pripravit zaznam pro technika

Pti pofizovani nahravek, které podléhaji dal§imu zpracovani, se jednotlivé
sekce oddéluji klapkou, jenz vSichni dobfe znaji z filmu. Je to nejjednodussi
zpusob, jak sekci oznalit viditelné 1 pfi rychlém pfetieni, nebo kontrole
dlouhého zaznamu. Protoze Vy budete nahravat vice piednasek v jednom
bloku, a to bez prubézného vypinani nahravaciho systému, budete muset také
jednotlivé sekce oddélovat. Technik nema cas sledovat kazdou nahravku
Vv béZném tempu a pfi rychlém pietaeni zvuk neslysi. Nestaci proto prednasku
zahdjit slovné ,.ted’ zaCinam®. Dulezity je oddélovaci prvek, ktery je patrny
V obrazu a nemuize byt zaménén s nécim jinym, co by mohlo byt soucasti
prednasky.

Nejlepsi a nejjednodussi zplsob je, pro nase potieby, mit pifedem nachystany
papir s ¢islem kazdé prednéasky a ndpisem start a konec, tj. START 1, KONEC
1. Tento napis musi byt dobie ¢itelny. Cisla uved'te i v piipadé, ze prednasky
nepotiebujete sefazovat (Cisla Vam piipadaji zbytecné), pod timto ndzvem pak
budou ulozeny dil¢i soubory. Jsou tedy dilezité pro technika, ktery bude

zaznam stiihat (délit).

1. Pted zaCatkem nahravani si spustite prezentaci na prvni list (na
kterém mate nazev projektu s povinnymi udaji a logolinkem).

2. Prekryjete svij, kamerou snimany, obli¢ej napisem START + ¢islo

prednasky.
3. Vy¢kate 10 sekund (napocitejte v duchu do deseti), neodchazejte
uz ale ze zabé&ru ani se nijak jinak nepohybujte!

4. Po uplynuti uvedeného casu zacnéte mluvit.

KdyZz celou prednasku ukoncite, nechte prezentaci na poslednim listé (s

pouzitou literaturou). Opét vyckejte v zdbéru cca 5 sekund bez otaceni se, nebo
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jinych pohybt. Teprve potom piekryjte svij oblic¢ej napisem KONEC + ¢islo
prednasky.

Nahravaci systém nechte béZet, tj. NIC NEVYPINEJTE.

V klidu si pripravte dal§i prednasku, najdéte si pfislusnou prezentaci, a
zkontrolujte, ze jsou vSechny obrazky i text tak, jak maji byt. Kdyz budete

piipraveni, za¢néte stejnym zpusobem dalsi prednasku.

Moznad Vam zminénych 10 sekund bude pfipadat zbytecnych, ale date tim
prostor technikovi dobfe nahravku stfihnout. Rovnéz je nutné ponechat titulni
list sbrandovanim dostate¢né dlouho v zabéru (cca 5 sekund), aby byly
splnény pozadavky povinné publicity. V opacném piipadé se mize stat, ze
Vase prednaska bude zadinat mrvenim se u mikrofonu nebo bude zacatek

,ustithnuty*.

Pokud se béhem piednasSky spletete tak, Ze zdznam chcete opakovat, udélejte
opét par vtefin pauzu a zaénéte od zacatku (nachystejte se, prekryjte oblicej
napisem START + ¢islo prednasky, nechte 10 sekund pauzu a zaénéte mluvit).

Spatny pokus neukon&ujte napisem KONEC.

Je dobré si na papir znacit jak pro sebe, tak i1 technika, jak zdznamy na sebe
navazuji a jejich pfibliznou dobu trvéni. Znamenejte si rovnéz i ptibliznou
délku prestavek, kdy jste nenahravali a pouze jste se pfipravovali. Nebo miZete
zapisovat cas. Technikovi soupis dejte na konci nahravani. Bude na ném tedy

napftiklad:

Zapnuti nahrévani (12.26),

Prednaska 1 (12.39-13.02, cca 22 minut),

pauza (13.02-13.12, 10 minut),

Piednaska 2- Spatny pokus — vystiihnout (13.12-13.17, cca 5 minut),
pauza (13.17-13.19, 2 minuty),

Prednaska 2 (13.19-13.44, cca 25 minut), atd.
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Pomtize to lepsi orientaci v dlouhém zaznamu. Odhad ¢asu muzete vidét bud’
na hodinach v pocitaci, nebo si prineste hodinky (vzdy bez zvuku, zvonéni, ¢i
hlasitého tikani). Cas si zaznamenavejte v dobg, kdy bude zabér vystiihnuty
(nikoliv béhem piednasky).

Po ukonceni posledni pfednasky se sejdete s technikem, kterému sdélite

vSechny potfebné informace. On zajisti vypnuti vSech zatizeni.

Nic nevypinejte, ani neukoncujte.

Nedomlouvejte se pifedem s technikem na konkrétni ¢as, kdy ma piijit do
ucebny, domluvte se jenom orientatné¢ a rad¢ji za nim zajdéte, nebo mu
zavolejte. Pokud nahravani neptijde tempem, které jste planovali, mize se stat,
ze technik vstoupi do mistnosti béhem ptednasky. I kdyz by vchazel velmi tise,

Vs to vyrusi a bude to v zdznamu.

Nésledné dle ¢asovych moznosti technik zajisti zavéreéné zpracovani zdznamu
(tj. rozdé€leni na jednotlivé pfednasky, dle VaSich instrukci) a vystupy Vam
preda. Zaznamy si prekontrolujte (zda jsou spravné rozdé€leny), ptipadné

zkontrolujte kvalitu, zda odpovida Vasi predstave.

Shrnuti kapitoly

1. Tato kapitola by Vam méla pomoci doladit posledni detaily pro
nahravani. Oziejmili jste si zasady spravného vystupovani pred
kamerou, zéklady spravné rétoriky i komunikace s divakem.

2. Soucasti této kapitoly je vytvoreni alesponn jedné videonahravky
z Vasich ptfednasek, nebo jeji ¢asti. Tuto nahravku byste méli spole¢né
diskutovat s kolegy, zamyslet se nad zadoucimi i nezadoucimi prvky.
Na zékladé rozboru a konfrontace se zdsadami dobré komunikace a
vystupovani pfed kamerou byste méli byt pfipraveni pro nahravani

dalSich ptednasek.
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Kontrolni otazky a ukoly:
1. Popiste, jak piipravit sebe pro nahravani. Cemu je dobré se vyhnout a
proc?.
2. Popiste,s jak pfipravit mistnost pro nahravani. Proc je dilezité myslet 1
na pfipravu mistnosti?
3. Specifikujte zakladni pravidla spravné komunikace a vystupovani pred

kamerou.

Citovana a doporucena literatura

[1] Claudia Nollke: Uméni prezentace: jak piesved¢ive, srozumitelné a
pusobivé prezentovat, Praha, Grada, 2004

[2] Alena Spatkova: Moderni rétorika — Jak mluvit k druhym lidem, aby nam
naslouchali a rozum¢li, Grada Publishing, 2006

[3] Geraldine Price, Pat Maier: Efektivni studijni dovednosti, Odemknéte sviij

potencial, Grada, 2010
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7 Nej€astejsi chyby aneb éemu se vyhnout

V této kapitole se dozvite:
e nejcastéjsi chyby, ke kterym dochdzi béhem nahravani a které¢ potom
znaéné snizuji celkovou kvalitu videozaznamu,

e jak se takovych chybam vyhnout.

Po jejim prostudovani byste méli byt schopni:

e nahrat cely blok svych pirednasek bez chyb a ne¢ekanych komplikaci,

e po formdlni strdnce zajistit blok tak, aby byl pro technika dobie
zpracovatelny,

e vytvorit pfednasky tak, aby byly nejen obsahové spravné a vhodné pro
cilovou skupinu v projektu, ale také dobfe zpracované s ohledem na
vSechny parametry, které jsme schopni ovlivnit.

Klic¢ova slova kapitoly: chyba, technicka ptiprava, prednaska.

Priivodce studiem

Tato kapitola by Vam méla byt napomocna pro ziskani predstavy o tom,
Kk jakym chybdam nejcastéji dochazi pri porizovani videozaznamu a jak se jim
Ize vyhnout. Jednd se v podstaté o souhrn véci, které jsem uvedla v predchozich
kapitolach. Po prostudovani této, posledni kapitoly, byste méli byt teoreticky
pripraveni pro individuadlni nahravani svych prednasek.

Na zvladnuti této kapitoly budete potiebovat asi 2 hodiny, a protoze se jedna o

kapitolu posledni, vychutnejte si ji v klidu a prijemném studijnim pohodli...

V nékolika ptedchozich kapitolach jsem se pokusila pfipomenout zakladni
»teoretickd“ pravidla, kterd by Vam méla pomoci pii pfipravé Vasich
pfednasek a k potizeni jejich kvalitniho videozdznamu. Ptesto, Ze jsme se
vénovali vS§em faktoriim a snazili jsme se kazdy samostatné popsat, nelze upfit
fakt, Ze nejvice se Cloveék nauci na chybach, a proto zde zatfadim kapitolu

mapujici nejcastéjsi chyby pii nahravéani. Na nékteré z nich jsem jiZ upozornila
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v piedchozich kapitolach. Na mnoho z chyb, které zde nejsou uvedeny, jste si

jisté pfisli sami, kdyz jste nahravali svoji prvni prednasku.

7.1 Chyby technické

Nejcastéji k nim dochdzi bud’ u prvni piedndsky nebo naopak, ve chvili, kdyz
uz ,,vSe umite” a podcenite kontrolu zafizeni. Jsou to chyby zplsobené
nezkontrolovanim funk¢énosti vSech vstupti (video, mikrofon, prezentace,
mistnost, atp.).

e Neni pfipojen mikrofon nebo jiny vstup, nebo je pfipojen, ale neni
zapnuty. Toto zpravidla zjistite az po celém nahravani, zdznam je tudiz
nepouzitelny, a Vas ceké celd prace znovu.

e Neoznatend mistnost, nevypnuty telefon. Lidé jsou velmi
nedisciplinovani a tak urcité ten, kdo vejde, za¢ne na Vias mluvit.
Podobné zvonéni mobilu Vasi myslenkovou linii narusi. Jen velmi
dobfe pripraveny a zkusSeny profesional dokaze mluvit bez vyruseni
dale a nezddouci element ignorovat. VétSinou budete piednasku
nahravat znovu.

e Zapomenuté logolinky na mluvicim pultu, nebo bannery v mistnosti.
ProtoZe brandovani je u projekti financovanych z EU opravu striktné

vyzadovano, mize se stat, ze zdznam budete muset nahravat znovu.

Doporuceni: Plati jedina rada — nepodceiiujte tvodni ptipravu.

7.2 Chyby prednasejiciho

Pokud budete mit pfednasku piipravenou, tak vétSinu z uvedenych nedostatki
eliminujete. Nejvice ,,ohrozené” je pofizovani videozaznamu s publikem,
vyzaduje jisté zkuSenosti a subjektivni kontrolu po celou dobu jejiho trvani.
Otazky publika, nebo jejich komentafe, nas mohou vtahnout do diskuse
natolik, Ze zapomeneme, ze je prednaska nahravana a dopoustime se mnohych
chyb.

e Odejdeme ze zabéru. Stava se Casto, kdyZz Vas nekdo oslovi a Vy ve

snaze mu odpovéd’, nebo dotaz Iépe objasnit, odejdete mimo prostor
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snimany kamerou. Pokud mate klopovy mikrofon, divak Vas sice slysi,
ale nevidi.

e Otacime se zady. V tomto piipad¢ videozdznam ztraci na své hodnot¢,
obraz , tj. zabér na Vase zada, je pro divaka bezcenny.

e Spatnd komunikace s publikem. Publikum nerespektuje pravidla —
nemluvi do mikrofonu, nezapind kameru piihlaSenim se o slovo,
pfipadné cely proces provede rychle a neumozni zafizeni patficné
nastaveni. Podobné jako v predchozi situaci, je divacky zdznam
zmateny, naro¢ny na koncentraci, rozhodné neplni tlohu ucebniho
materialu.

e Mluvite rychle, nesrozumiteln€, nevyrazné. Je béZnou chybou, kterou
projde kazdy v pribshu prvnich piednasek. Utéchou je pouze fakt, Ze
¢im vice pfednasek nahrajete, tim jistéjsi ve svém vystupovani budete a
prednaska bude profesionalné;jsi.

e Zahlceni informacemi. Casto, kdyZ si pednasku pfedem piipravime,
nespravné odhadneme ¢asovou narocnost. V poloving ucitime, ze mame
skluz, za¢neme spéchat, mnoho tudaji vynechame, nebo jenom
prolitneme. Ve snaze sdélit divakovi vsSechno, nebo ,.co nejvice®,
ud¢élame ze zaznamu nekoukatelnou, valici se masu informaci bez
prostoru pro diikladné zpracovani informace. Bude-li prednaska delsi,
nez jste pivodné planovali, viibec nic se nestane, pokud ziistanete

V rozumnych ¢asovych délkach.

Doporuceni: Na zacatku si naplanujte krat$i predndsky, napoprvé klidné
jenom jednu ptfednaSku. Doma si ji prohlédnéte a promyslete si, jak dalsi

prednasku zlepsit.

7.3 Nepripravena prednaska

Mnoho lidi tvrdi, Ze ptednaset lze bez piipravy, kdykoliv a kdekoliv. Ano, lze,
a mnoho z nas tak bézné prednasi. My sami se ale nevidime a nikdo si nas
dodatecné neprohlizi. Pokud se spleteme, miizeme se opravit, nebo prosté
jenom odejdeme s védomim, Ze ,,dnes jsme nem¢éli sviij den a vice se k tomu

nevratime.
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Potidite-li z ptednasky videozaznam, budete se Vy sami opakované vidét a

bude se na Vas opakované divat mnoho studentli, zvlast’ pokud v prednasce

bude néco nepovedeného, humorného nebo jinak zabavného. Nejcastéjsi chyby

plynouci z nepfipravenosti jsou nesouvisly vyklad, opakovani stejnych

informaci nebo dokonce vét dokola, logicka nenavaznost.

Zmateny vyklad, listovani v prezentaci. PfednaSka, ktera je
nepfipravend Casto plsobi nekonzistentné, pfedndsejici se opakované
vraci zpét, protoze néco zapomnél, Casto listuje v prezentaci — hleda
spravny list, atp. Zaznam takové predndsky je pro studenta/divéka
nezajimavy, je obtizné udrzet jeho pozornost a vétSinou si student hleda
jiny zptsob ziskavani informaci o daném tématu.

Pauzy, ticho. PfednaSejici pfemysli, co vlastné chtél fict. Pfedndska
ztraci dynamiku.

Spatna prezentace. Nepiipravend prezentace miize nést mnoho chyb —
text je necitelny, obrazek neni vidét, prednasejici sice list prezentace
otevie, nicméné doprovazi komentafem, Ze ,,...na obrazku to mélo byt
vidét, jenomZe je maly, takZe to vidét neni...*, pfipadné je nizka kvalita
obrazku, obrazek neni zobrazen (staZeni zinternetu na néz se
vztahovala autorska prava). Pro divéka tato Cast pfednasky nenese
zadnou informaci, je to pro n¢j zbytecné ztraceny Cas.

PfednaSejici svoji nepfipravenost vysvétluje (omlouva vnéjSimi
faktory). BéZna situace, kterou si milizete dovolit v hoding, jenZ neni
nahravana. Né&kterd pomiicka Vam chybi a Vy vysvétlite, pro€ jste na ni
zapomng¢li, nebo nemohli donést. Studenti se odreaguji, zasméji a tato
slovni vycpavka plsobi na celou koncepci ptrednasky pozitivng.
Sledujete-1i ale videozaznam, ktery byl natacen védomé, mél by byt

pfipraven, komentafe tohoto druhu nikoho nezajimaji.

Otazky k zamysleni:

Predstavte si, ze béhem filmu, ktery sledujete se objevi vsuvka, kde
Vam rezisér zaCne vysvétlovat, Zze mé¢l nasledovat zadbér na mésto,

jenomze jej nebylo mozné poftidit, protoze se rozbil objektiv, atd.
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Jaka bude Vase reakce?

Celkové muzete tyto chyby vnimat méné negativné a feknéme
»prijemnéji“, nez kdyz zjistite, Ze jste zapomnéli zapnout kameru a vse
musite nahravat znovu. VSechny nedostatky se ale odrazi na vysledném
vzhledu pofizené nahravky. Nahravka je Vasi vizitkou, bude-li zaznam

pekny, budete s nim 1 Vy sami spokojeni.

Doporudeni: Piipravte se. T¢Zko na cvicisti, lehko na bojisti.

Ukoly k textu
Po pofizeni videozdznamu prvni Vasi prednasky nechte n€koho blizkého
(nejlépe cloveka, ktery v dané oblasti neni odbornikem) nahravku shlédnout.
PoZzadejte ho, at’ Vam fekne sviij ndzor, mlZete si piipravit i svoje otazky.
1. Byl obsah ptednaSky pochopitelny?
Byl po celou dobu dobfe Citelny text?
Byla ptednéska zajimava?
Museli jste si nékterou ¢ast vratit zpét a pustit jeste jednou?

Jak jsem na videu vypadal?

o a > 0w

Bylo mé slySet a bylo mi rozumét? Mluvil jsem pfilis tiSe, nebo naopak,
moc hlasité?

7. Pusobil jsem piijemné (moc odtazité, piili§ osobn¢)?

8. Byla pfednaska zbytecné& dlouha? Nebo piilis§ kratka?

9. Bylo na konci prednasky jasné, co bylo jejim cilem (co jsem se m¢l

dovédét, naucit,...)?

Komentare a odpovédi na otdzky podrobné rozeberte. (Napiiklad, pokud musel
divak nekterou ¢ast poustét znovu, néco neni v poradku — zdznam by mél byt
pochopitelny v normalnim tempu piehravani. Pokud Vam nerozumél, nebo Vas
zfetelng neslySel, je mozZné, Ze jste mél nastaveny mikrofon daleko, nebo jste

nemluvil dostate¢né nahlas, atd.)

Vyhotovte si seznam nezadoucich véci v nahravce a zamyslete se, jak se jim

vyhnout pfi dalsi pfednasce.
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Shrnuti kapitoly

1. Posledni kapitola byla souhrnem nejcastéjsich chyb, ke kterym béhem
doporuceni, které by Vam meéla pfipomenou, na co vSechno byste méli
pfedem myslet.

2. Nikdo a nic neni dokonalého, proto se nenechte znechutit, pokud se
néjakych chyb dopustite. Budete-li se pfipravovat zodpoveédné,

s kazdou dalsi nahravkou jich bude mén¢ a mén¢.

3. Pamatujte, hlavni doporuceni jsou: nepodcenit technickou pfipravu,

nenechat se béhem prednasky ni¢im rozptylovat a mit vse predem

promysleno a nachystano.
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8 Zavérem...

Dostavam se na konec studijni opory. Pokud jste spravné studovali, plnili
ukoly k textu a peclivé vypracovali vSechny korespondencni tikoly, méli byste
mit za sebou nahravani alespon jedné z VaSich pfednasek. Doufam, ze jste
nacerpali dostatek informaci, které Vés ujisti v tom, ze béznd prednaska se
znaéné lisi od prednasek, které budete pfipravovat pro potizeni videozdznamu.
Pevné véiim, ze poznamky a rady zapracované do této opory, budou pro Vas
pfinosné, a Ze z vysledkli své prace budete mit Vy sami radost a pro Vase
studenty to bude zadany a pfinosny vyukovy material. Za vSechny naméty,

dotazy nebo napady budu vdécna.

Autorka opory
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