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Vysvétlivky k pouzivanym symbolim

Pravodce studiem— vstup autora do textu, specificky ispb, kterym se
studentem komunikuje, povzbuzuje jej, dagé text o dalSi informace.

Shrnuti — shrnuti pedchazejici latky, shrnuti kapitoly.

Kontrolni otazky a ukoly — prowtuji, do jaké miry studujici text a
problematiku pochopil, zapamatoval si podstatndilazité informace a zda je
dokaze aplikovatip reSeni problérin

Ukoly k textu — je poteba je splnit neprodlén neba” pomahaji k dobréemu
zvladnuti latkyReSeni tohoto Ukolu buddgguimitem diskuse narpdnasce.

Otazky k zamysleni— zadani vyZzaduje samostatnotrt¥ cinnost konfrontani
¢i aplikaéni. ReSeni tohoto Ukolu budégquinttem diskuse naipdnasce.

Korespondereni ukoly — @i jejich plréni postupuje studujici podle pokyn
s notnou davkou vlastni iniciativy. Ukoly seup&zn¢ eviduji a hodnoti
v pribéhu celého kurzu.

Literatura — pouzita ve studijnim materialu, pro dagiha roz&ieni poznati.
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Uvod

.Ke psani musi bytit veci: pero, inkoust a ROZUM.* belgickeé pislovi

Kolegyre a kolegové, posluckia katedry hudebni vychovy Pedagogické fakulty
Ostravské univerzity, vy vsSichni, Kfe jste feSiteli graduénich zadani, i@devsim
bakal&skych, ale i magisterskych, rigoréznighdokonce doktorskych disettaich praci.

Mate v rukou material, studijni oporu nazvandgihpdrée Rukowt tvorby bakal&ské prace,
momenti vaSeho vysokoskolského studia, ift® odbornych text, svou kvalifikai praci.
Smyslem tohoto dokumentu je vam poskytnout markiéty sumarizuje &Sinu podstatnych
informaci, vazicich se k Uzuiipravy, realizace, finalizace, administrace, préaem a
obhajoby vaSich graduaaich texti na nasi katad. Jakkoliv jde o informace, z nichZtSina
ma& obecnou platnost pro tvorbu odbornychitgako takovych (navodnych publikaci na toto
téma dnes existuje opravdu Zné mnozstvi, coz ostatrzjistite v odkazech na citovanou a
doporienou literaturu k jednotlivym kapitolam), cilemdéukowti je predevsim akcentovat
pravidla a zvyklosti panujici v hudebrpedagogickém oboru v kontextu naSi univerzity.
Tento materiél sice primatnvznikd jako vyplgni prostoru za dosud neexistujici studijni
opora k pedmétu KHV/DIPB ReSeni tohoto Gkolu budégquimstem diskuse naipdnasce.

Semin& k bakaldské praci, svou logikou, myslenkovou organizaci amélnim
uspdadanim je vSak stejntak vhodny k samostudiu, resp. ke studiu v digtafiornmg. Je
vénovan problematice, kterd je pro kazdého oborovéhadenta dlezitdA a seridzni
prostudovani rukaiti (véetnd splreni Okoli a otazek, jimiz se uzavira kazda z kapitol),
aktivni (tast na semirfaa predevsim intenzivni a pbéZné konzultace s vedoucim vasSich
kvalifika¢nich praci, vas nepochybrdovedou k usggsnému spléni graduéniho zadani a
zavrSeni jednéudezité ¢asti vasi statni zéwecné zkousky.

Rukowt jsem vytvdila na zaklad letité zkuSenosti s vedenim gradoizh praci vSech
typt, v potehke funkéni studijni opory, kterou bych dlouhodbbvyuzivala pi vedeni
bakald&ského semin&. Nejde vSak o text ,samospasny”, bez vasi viadttivity nema valné
ceny. Chapeijte jej jako jeden z pieslii, které vam maji napomoci, jako priestek vychoze
informativni a inspirujici. Osobni kontakty s akadikem vedoucim vasi praci a s konzultanty
rozhodré nenahradi, tyto jsou nezastupitelné a nelze senimbzobejit. Text vSak na druhé

straré obsahujeradu informaci, které nenfeba jinde prachvyhledavat a uztbec neni na
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misg jimi zattZovat akademické pracovniky a administratory praaé. pedevsim o instrukce
technického razeri informace metodologické, u nichz kazdy z nas akaitli predpoklada,
Ze jsou vam znamy a povazuje je tak za ,automatidkééchto momentech je rukév cenna
a pro vas finosna.

Studijni opora je fehledr ¢lenéna do deviti tematickych kapitol, kopirujicich zadkhi
problémové oblasti pro tvorbu gradnéh texti duleZitych. \EtSina z kapitol se délestl do
dalSich drobgSich celki (podkapitol) problémaoy spojenych. Kazd4 kapitola je graficky
identicky formatovan progdnictvim ikon (symbdil) a je doplgn kontrolré motivani ¢asti,
ktera je maximalé funkéni predevsSim ve spojeni se seminarni vyukou. Jak uz upydoleno
vySe, text je prbézné prokladan citovanou, resp. dopéenou literaturou, ktera ma ve vSech
piipadech SirSi tematické uziti. Upo#oji zde zamdrné jen na texty, které se vSeob&ardzi
k problematice tvorby odbornych kvalifikaich texfi, a sodasre jde o tituly, jimiz disponuje
Univerzitni knihovna Ostravské univerzity, a jsoak tkazdému z vasébneé k dispozici
(powétSinou k absemmi vypajcce). To vSak zdaleka neznamend, Ze jde d@tvitostdujici ¢i
dokonce vyerpavajici. Naopak. Je nanejvyS Zadouci, aby kazZdgs pracoval s dalsi
oborovou literaturou, ktera by se vazala k vamgioalné feSenému tématu a problému.
Dewt kapitol uspdadanych v logickém sledu podle jednotlivych fazirby kvalifikacnich
praci méa rozdilny rozsah, ne vdak vyznam. Zadnigtz nesmi byt v ipraw na proceduru
ieSeni gradumiho tématu vynechan. Rozsah kapitol je spiSe daozstvim a obsaheév
c¢asovou narénosti, které kazdy z krdk reSeni obsahuje. Ruk&v je nutno nejprve
prostudovat jako celek, a teprve potérgba vracet se k jednotlivym problémovym kapitolam
a jejich¢astem. Opakovang#eni a studium materialu je na ndist

Na za¥r mé stréné tvodni promluvy samigjme to Uplre NEJDULEZITEJSI... Kazdy
z vaSich gradusnich texti je originalni vypo¥di, zrcadli v sob nejen obor, problém a vas
jako oborového studenta a jedinéhocloveéka, ale také akademika, ktery tvorbu textu vede,
piipadré vdechny dalsi spolupracujici osoby — TATO IDEA VEDY NADRAZENA
JAKEMUKOLIV DOPORUCENI OBECNE POVAHY, jeZ vtomto studijnim materialu
naleznete. Nezaponie vSak, Ze i nad touto ideou stogco velmi dilezitého a finalni
podobu jakéhokoliv textu nejzasaggim moznym zpsobem wtujiciho... onim ,guru”, ktery
vas musi véstiedevsim, je totiz ZDRAVY ROZUM. Zejména toho setdra vase cesta
k vytvoreni respekt budici a pravdivé vygdyv nemize nedojit ke kyZzenému ciliidji vam
dobré ,pero“ (zdatnost, silu a podporujici spolapraniky), hodg kvalitniho ,inkoustu*
(znalosti, dovednosti a postoje) i@g@evsim ,ROZUMU"!

Veronika Sevikova
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1 Bakalafskd prace jako reprezentativni  vystup
bakala rského studia

V této kapitole se dozvite:

e zreéni platného Zakona o vysokych Skolach {11/1998 Sb.), ktery mj. stanovuje
zantieni, obsah aipdevSim zfisob ukokeni bakaléského typu studia;

* kde je v soutasnosti realizovdno bak#tké studium hudebni vychovy ri@skych
vysokych Skolach a které bakedké obory jsou akreditovany na katedhudebni
vychovy Pedagogické fakulty Ostravské univerzity;

« jaké jsou vnitni predpisy OU tykajici se VSKP;

e co to je systém THESES (Theses.cz), a jak fungtij&gntrole autenticity autorstvi
VSKP.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

» charakterizovat zmi platného Zakona o vysokych Skola¢h 111/1998 Sbh.), ktery
mj. stanovuje zagteni, obsah afpdevsSim zfisob ukoreni bakal&gského typu studia;

» vyswtlit, kde je v sotasnosti realizovano bakaské studium hudebni vychovy na
ceskych vysokych Skolach a které baksk& obory jsou akreditovany na kated
hudebni vychovy Pedagogické fakulty Ostravskeé uaite

« vyjmenovat, jaké jsou vriiti predpisy OU tykajici se VSKP;

« provést v{et toho, co je nejdeZitéjsi v procesu administrace arigtupiovani VSKP
na OU;

» objasnit, co to je systém THESES (Theses.cz), dyafguje @i kontrole autenticity

autorstvi VSKP.

Kli¢ova slova kapitoly: Ceské vysoké 3koly, bakaké studium, hudebni vychova,
vysokoskolské kvalifikani prace, vniini predpisy OU, plagiatorstvi, systém Theses.cz.

Privodce studiem
V sowasnosti (k z& 2013) platny Zakon o vysokych Skolach {11/1998 Sh.) definuj

[}

ceské vysoké skoly jakgnejvyssi clanek vzdlavaci soustavy“a gistupuje k nim jako K

Lvrcholnym centiim vzdlanosti, nezavislého poznani aitwi cinnosti“. Jejich kltovou
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tlohu vidi ,ve vedeckém, Kkulturnim, socialnim a ekonomickém rozgpplenosti

(podrobré viz nag. http://www.ef.jcu.cz/education/studujici/studijpredpisy/zakon-c-111
98-0-vs.)

V samostatném paragrafu (845) pak explicstanovuje zagteni a obsah bakakkého
typu studia, utuje dobu jeho trvani a definuje ¢gldvani graduénich tituki. Jmenovi jde o
nasledujici zavazné momenty (dateyzato, pip. kraceno ze zakoria111/1998 Sb.):

* bakaldsky studijni program ifpravuje k vykonu povolani a ke studiu v magistérak
studijnim programu;

* bakaldské studium bezprastdré vyuzivd soudobé poznatky a metody, obsahuje tez v
potrebném rozsahu teoretické poznatky;

» standardni doba bak&&ého studiadetné praxe je nejméntti a nejvyseityii roky;

* absolvenim studia v bakaftdkych studijnich programech seélge akademicky titul
.pakal&™ (ve zkratce,Bc." uvadkné ged jménem), v oblasti wni akademicky titu
.bakalar umeni* (ve zkratcgBcA." uvadné ged jménem).

VysokoSkolsky zakon sd@asré stanovuje, Zze bakakké studium se ukénje statni
zawretnou zkouskou, jejizsoucasti je zpravidla obhajoba bakatké prace'! Samostatny
paragraf zakona (847b) je paknmevan systému zvejiovani zavrecnych praci, ktery s

D

opakova® odvolava na ustanoveni platného imitho pedpisu kazdé jednotlivé vysoké
Skoly. Odstavce 2 a 3 paragrafu zakonatas@ oSetuji dalSi manipulaci s pracemi zejména

ve smyslu jejich studia a publikovani.

Na zvladnuti této kapitoly budete pofebovat asi3 hodiny studia.

1.1 Bakala rské studium hudebni vychovy a  €eské vysoké Skoly

Katedra hudebni vychovy Pedagogické fakulty Osk@umiverzity v Ostray (dale jen
KHv PdF OU, pip. PdF OU nebo OU) realizuje v s@snosti steji jako vSechna ostatni
vysokogkolska hudelBnpedagogicka pracovistv Ceské republice bakatky typ studia.
Jmenovit jde o katedry hudebni vychovy pedagogickych fakiriverzity Kalovy v Praze,
Masarykovy univerzity, Univerzity Palackého v Olonog Jih@eské univerzity WCeskych

Budgjovicich, Univerzity Jana Evengelisty Purkyw Usti nad Labem, hudebni katedru
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Pedagogické fakulty Univerzity Hradec Kralové aeklti hudebni kultury Pedagogické
fakulty Zapadoeské univerzity v Plzni.

V ptipadt OU se pak jednéd o dva samostatné strukturow@eétbakaléské obory, a to
Hudebni vychova se zatienim na vzélavani a Sbormistrovstvi se za&fanim na vzéavani.
Obsah studia tvwd instrumentalni (resp.fedevsim klavirni) a vokalni dovednosti (solové a
sborové), hudebni teoriegjohy ceské a sitové hudebni kulturyasténé pak rovigz estetika
hudby, hudebni psychologie a sociologie a okrajtaké hudebni pedagogika a didaktika
hudebni vychovy (podroknviz http://pdf.osu.cz/khv/). Prvni naSi absolverti bakaléi

pritom ukortili své studium v akademickém roce 2008/20009.

1.2 VysokoSkolské kvalifika €ni prace a vnit ni predpisy OU

Pro vSechny studenty OU je bezvyhradrdvazna Sernice rektoraé. 179/2012 o
vysokoskolskych kvalifikénich pracich (skrnice nabyla platnosti dne vydani 20. 4. 2012).
Tato zruSila a nahradila fig¢jSi Smernici rektora ¢. 147/2010 o vysokosSkolskych
kvalifikagnich pracich, ktera explicknuvadla, ze kvalifik&nimi pracemi (dale jen VSKP)
“se owruji vedomosti a dovednosti, které student ziskdlen studia a jeho schopnosti
vyuZivat je i reSeni technickych a odbornych otazek studijnihauwbddo dubna 2012
dostupné na webovem portalu ou jako odkaz
https://stagl.osu.cz/wps/PA_1 OAVNV9H4186MBOI4ANLBCIDP4/docs/pokyny Kk _vypra
covani.pdf). Tuto charakteristiku nyni nachazime wabovém Portalu OU pod odkazy
Informasni systémy — Databaze VSKP (vysokoskolskych kwakifiich praci) — Pokyny pro
vypracovani (dostupnost viz dale).

Vnitfni snErnice jsou pruznymi materialy, jsou tedy revidovanjnovovany Kase a je
tieba postupovat vzdy vyhraglpodle jejich nejaktudiijSiho platného zmi.

VSKP jsou my3leny prace bakeské, magisterské, rigorozni a doktorské.éBnce
179/2012 obsahujegpclanki, které zajiguji ,jednotné podminky pro vyhlasovani, zadavani
témat VSKP, elektronické vedeni a uleri VSKP... progednictvim informeniho systému
DIPL2“ a rovreZ zajiduji jednotnou forméalni Gpravu viech VSKP realizoj@nna OU a
stanovuji zjsob jejich uchovavani a #ptupiovani. Vedle Uvodniho a zé&ecného

ustanoveni ¥lancich 1 a 2, jde jmeno¥ib tyto obsahy:

+ Clanek 2 Vedeni VSKP a DIPL2;
+ Clanek 3 Kontrola plagiatv systému THESES;

« Clanek 4 Ziskavani, uloZeni aifgtupréni zawgrecnych praci.
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PIné zrni snernice nalezne student porilgaSeni se do Portalu OU pod odkazy
Informasni systémy — Databaze VSKP (vysoko3skolskych kwakifiich praci) — Pokyny pro
vypracovani (aktudlni umisti jako https://portal.osu.cz/wps/PA_vskp-
dipl2/docs/pokyny_k_vypracovani.pdf). $mice rektora je dale dopina podrobnym
materialem instruktazniho charakteru DIPL2 &tgumanual pro vysokoskolskeé kvalifibai
prace (https://portal.osu.cz/doc/Dipl2_manual.pdi@vazny pedpis roviZ uriuje vizualni
podobu préce, ktera je studémt zprostedkovana jako tzv. Sablona (jde o material, ktery j
priloZzen v elektronické podetv odkaze Pokyny pro vypracovani).

V Portale OU jsou v ramci odkaanformasni systémy — Databaze VSKP dalélmzne
.zavésovany“ vSechny od akademického roku 2005/2006 mgetzitt obhajované, resp.
obhajené graduai texty (Wetn: obou posudk piip. zapisu o prbéhu a vysledcich
obhajoby).

Podrobné prostudovani vysSe uvedenych dokuingnzakladnim fedpokladem dsigné
tvorby a finalizace graddaich praci na OU. Obsahuji odgov na \&tSinu otazek tykajicich
sefeSeni gradumich témat. Zakladnim dopdfenim gitom je, Ze jeiteba se k dokumeinn
vracet ptibézré a sledovat saméejme jejich aktualizaci. PoruSeniigdepsanych posttipa
formath je chapano jako vyznamné pochybeni, které nejempkkuje, alecasto viasta

znemozni UsEBné zvladnuti celé procedury vypracovani a obhajKP.

1.3 Administrace a zp Fistup fovani VSKP na OU

Podrobny popis procedury administrace VSKP na Olézme student ve sfmici a
predpisech OU, které byly popsany vySe (viz podkap).1Z dokument zveaejrénych na
Portale OU pod odkazem Pokyny pro vypracovani (m&ni systémy — Databaze VSKP —

Pokyny pro vypracovani) jéaba vybrat fedevsim nasleduijici:

« systém DIPL2 a prace &m jsou pro vSechny studenty OU zavazné;

« terminy utujici etapizaci procedury tvorby a obhajoby VSKRujg kazdoréns
harmonogram akademického roku (je iejgn pred za@&atkem kazdého nového
akademického roku na webovych strankach OU pod zydkabecné informace —
Utedni deska — Harmonogram akademického rokujeszgni mohou provéatt
jednotlivé fakulty (zvéejréni pak probiha na strankach jednotlivych fakulterminy
jsou zavazné a v fibchu akademického roku n€émeé;

« proces vedeni a tvorby VSKP je zahajen vypsanimatiéna DIPL2 (toto vyhlasuje
odbornik po¥teny vedenim VSKP), na témata se studefililgiuje samostagn
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prostednictvim Portdlu OU — podrobny postup viz dokumetRL2 Striny manual
pro vysokoskolskeé kvalifikeni prace na https://portal.osu.cz/doc/Dipl2_marmat);

« protokol zadani VSKP, ktery nasleduje p#ihfseni se na téma a zpracovani
pisemného zadani tématu vygenerovaného ze systéortal POU (student
spolupracuje s vedoucim prace, ktery téma vyps@),procesem schvalovani
zavazného a kowmého z@ni VSKP, data jsou fevedena do systému STAG —
jakékoliv zrmeény v zadani VSKP, které nasleduji po tomto prodesgr. zmna nazvu
prace, vedouciho prace atp.), je mozné provéstgpuastednictvim zadosti, tento
administrativni tkon je pak zpravidla zpopkatn

 student vyuZiva pro formalni zpracovani textu VS¥&®lony v aplikacich Microsoft
Word, Open Office (viz podkap. 1.2), respektujekvSaitasré metodicka pravidla
fakulty, prip. katedry (toto konzultuje s vedoucim prace) rakdtira prace uvedena
v Sablonach je vSak zavazna;

» student je povinen dodrzet pravidleedepsana pro finalizaci textu a podobu finalni
verze VSKP, forma odevzdani (elektronicka vergetrt uréeni formatu + pisemné
vytisky + CD atd.) je aktuathvyhlaSovana fakultami —tedpis se pruznmeni podle
potreb fakult a OU, jefeba se obeznamit s momentapiatnou verzi pedpisu, ktera
nemusi byt totoZna s verzi z doby vypsani tématkiR/S

» karchivaci prace a jejimu #ptupréni v elektronické verzi se vyuziva verze vlozena
do systému DIPL2, tato musi byt totoZzna se vSensimia oficialné exitujicimi
verzemi textu — tuto skutrost student explicith konstatuje v ramciCestného
prohladeni, které je sddisti vlastniho textu VSKP (podrabpodkap. 6.4);

» systém DIPL2 obsahuje ro¥h elektronickou verzi obou posutlk(oponeniv
pisemny posudek a stanovisko vedouciho prace) mamdmbhajoby VSKP — za
vloZeni material odpovida vedouci katedry, na niz je prace obhagmvirminov jde
u posudk o nejpozdji 5 pracovnich da pred obhajobou VSKP, u zaznamu obhajoby
pak nejpozdjii o 5 pracovnich din ode dne obhajoby (této procedury se student

neltastni).

Shroma#ovanim, uchovavanim, zpracovanim afigiupiovanim VSKP je posfena
Univerzitni knihovna OU, zde jsou prace uloZeny piistuprény pouze prezemé.
Elektronické verze praci jsou pak trvale urrigtv databazi VSKP (Portal OU — Inforimd
systémy — Databaze VSKP — Seznam VSKP). Zde jspiném zwni viditelné jen
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uzivatem v ramci OU, ostatni zajemci maji moznost VSKRIstat prezetné v prostorach
studovny Univerzitni knihovny OU (Brafova 3, Mor&asOstrava).

P tvorbé vlastni bakaléské prace Ize jen dopaiit studium tematicky fibuznych i
metodologicky analogickych VSKP. Databaze VSKP ratde OU je tak pro autora

mimoradre nosnym zdrojem inspirace i potlt k zamyslenti autokorekci.

1.4 Systém Theses.cz a problém plagiatorstvi

Za ,plagiat” je obec# povazovano jakékoliv dilo, za jehoz autora se vgddkdo jiny,
nez skutény autor.Cinnost spojena s tvorbou plagiatu je pak @owana jako ,plagiatorstvi,
piip. plagiarismus®. Problematice plagdiata plagiatorstvi zejména v oblasti odborn
publikaini a obecdji védecké je v satasnosti ¥novana mimgadna pozornost (etic&édecké
prace a princippm badatelské prace s prameny a literaturowdf@vana samostatna podkap.
4.3).

Kontrola autenticity autorstvi je velmiigZzita i v kontextu gradéaich praci. Za €elem
prowfovani autorské gwvodnosti VSKP byl vytveen elektronicky internetovy systém
THESES (Theses.cz), jehoZ cilem jegevsim odhalovani plagiémezi VSKP, a je vyvijen
a provozovan Masarykovou univerzitou v BrfSlouzi vysokym Skoldm a univerzitdm (nejen
v CR) jako narodni registr zavecnych praci (informaci o pracich — nazev, autor agdjako
Ulozise praci pro vyhledavani plagiat Systém umanje zastupém zapojenych Skol vkladat
prace a vyhledavat mezi nimi plagiatysystém je fistupny véejnosti, ktera zde fize najit
.Zaznamy o praci, fip. plné texty (dle rozhodnuti Skoly), a vyhledavaezi nimi‘, jde o
systém trvale oteeny a flexibilni (podrob&iviz http://www.theses.cz).

Systém THESES momentélivyuziva 38¢eskych vysokych Skol (stav kdznu 2013),
OU je jednou znich. \Clanku 3 Smirnice rektora¢. 179/2012 o vysoko3kolskych
kvalifika¢nich pracich je proto stanoveno, jak ma byt resfina kontrola VSKP na OU tedy
prostednictvim systému THESES. Bez kontroly v systémmnirde byt zahajena procedura
obhajoby VSKP a tedy ani statni 2étna zkouska. Zigdepsaného procesu kontroly, ktera
je vnimana jako zcela zavazna pro vSechny graduexty obhajované na OU, plynd@tyii

zakladni poteni.

« Kazda VSKP obhajovana na OU musi projit kontrolagigt: v systému THESES.
« Kontrola z&ne bezprosedrt po vloZzeni VSKP do systému DIPL2 — za vloZeni
zodpovida student, kteryQestném prohlaseni (podrabwiz podkap. 6.4) deklaruje,
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Ze verze graduaiho textu vloZzena do DIPL2 je identicka se vSealisini oficialre
existujicimi verzemi préace.

« Vedouci prace, resp. vedouci katedry, u viech V®KRajovanych na pracovisti
kontroluje ged zahdjenim obhajoby aspekt plagiatorstvi (pedsictvim tzv. shody,
kterou mu systém THESES zpriestkuje).

» Pokud je prace shledana plagiatem, je to vnimatmhaubé porusSeni etiky badatelské
prace a s autorem textu je zahajeno disciplinféim@ni. Jeho vysledkem tibe byt

nejen navrh naippracovani textu, ale v zava&gich gipadech i ukoéeni studia.

Pripadna tzv. shoda (textova analogie, resp. synamyigdkladané VSKP s praci
pracemi jiz existujicimi a v systému THESES ulozeiyje systémem definovana nejen
procentualt (¢islem odpovidajicim shéds jinou pracii pracemi), ale i konkrétnimi odkazy
na celé pasaze textu, jez jsou vyhodnoceny jakgigilaVedouci prace ma tedy okarngzit
moZnost srovnat autenticitu autorstvi a po dékaih procesu kontroly systémem definuje své
stanovisko ke sh@d(slovy jednoznéné bud'to prace je plagiat v systému THESES8 ,neni
plagiat v systému THESER"

Kontrola VSKP systémem THESES ma prim&rabranit plagiatorstvi gradéich text.
Systém vyhledava shodu praci s ostatnimi v systawigenymi pracemi a odhaluje tak nejen
eticka pochybeni autbrve smyslu kradeze duSevniho vlastnictvi, ale take, je jakymsi
vedlejSim efektem procesu, studentovu malou kompetepraci s textem (rigstji napr.
doslovnym opisovanim celych dlouhych pasazi z daniinkodifikacniho charakteru — ze
zakoni, vyhlaSek, norem ale i slovriikencyklopedii a firucek).

Pokud systém THESES upozorni na plagiat, musi wddprace shodu analyzovat a
podrobré okomentovat ve stanovisku vedouciho prace (podrpioakap. 8.1). Hodnoti, zda
jde opravdu o opis cizich myslen&ko nekompetenci autora (autoghstudovany material
komentovat, polemizovat, parafrazovat, korigovatapisovat). Zvlastniffpad shody mize
nastat tehdy, navazuje-li student najsvastni, jiz dive obhajeny bakaitdky text, a hoj&

Z r¢j sam sebe cituje. | zde plati, Ze jde forndadnplagiat, by zamer tvirce byl nepochybh
jiny.

K problematice plagiéita plagiatorstvi je proto nutno dodat, Ze smysleondy VSKP je
vytvorit text plné autorsky a unikatni¢imz jednozn&né minimalizujeme moZznost shody

s jakoukoliv jinou VSKP.
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Shrnuti kapitoly

V sowasnosti (k z& 2013) platny Zadkon o vysokych Skolact (11/1998 Sb.) E
definujeceské vysoké Skoly jakmejvysSiclanek vzdlavaci soustavy‘a gristupuje k nim

jako k ,vrcholnym centim vzdlanosti, nezavislého poznani autsi cinnosti“. Jejich
klicovou ulohu vidi,ve vedeckém, kulturnim, socialnim a ekonomickém rozpajie’nosti*.

V samostatném paragrafu pak expligitetanovuje zagieni a obsah bakdkkého typu
studia, uéuje dobu jeho trvani studia a definujeslavani graduénich tituli. Zakon sotasré
stanovuje, Ze bakatské studium se ukdoje statni zasrecnou zkouskou, jejizsoucasti je
zpravidla obhajoba bakatské prace“.Samostatny paragraf zdkona (847b) je p&kovan
systému zviejinovani za¥recnych praci, ktery se opakovaadvolava na ustanoveni platného
vnitiniho edpisu kazdé jednotlivé vysoké Skoly. KHv PdF Ollimije v sodasnosti,
stejrt jako v3ech sedm ostatnich vysokoskolskych hutipedagogickych pracovi® Ceské
republice, bakal&ky typ studia. V fipadt OU se pak jedna o dva samostatné strukturované
tiileté bakaléské obory a to Hudebni vychova se 2&nim na vzélavani a Sbormistrovstvi
se zanmfenim na vzdavani.

Pro vSechny studenty OU je bezvyhradrdvazna Sernice rektora¢. 179/2012 o
vysokoskolskych kvalifikénich pracich (skrnice nabyla platnosti dne vydani 20. 4. 2012).
VSKP “se owruji vedomosti a dovednosti, které student ziskethein studia a jeho
schopnosti vyuzivat jefipreSeni technickych a odbornych otazek studijnihaudbd/nitini
smérnice OU jsou pruznymi materialy, jsou tedy revidoy a inovovany ¥ase a jeitba
postupovat vzdy vyhradnpodle jejich nejaktuabijSiho platného zi. Citovana sirnice
obsahuje @ clanka, které zajiguji ,jednotné podminky pro vyhlaSovani, zadavani témat
VSKP, elektronické vedeni a ukeni VSKP... prosednictvim informeniho systému
DIPL2“ a rovréZ zajiduji jednotnou forméalni Gpravu viech VSKP realizoj@nna OU a
stanovuji zgsob jejich uchovavani a #iptupiovani. PIné zéni snernice nalezne student po
piihlaseni se do Portdlu OU pod odkazy Infofmia systémy — Databaze VSKP
(vysokoskolskych kvalifikenich praci) — Pokyny pro vypracovani (aktuéini uaémisjako
https://portal.osu.cz/wps/PA_vskp-dipl2/docs/pokykywypracovani.pdf). S#mnice rektora
je dale dopltna podrobnym materialem instruktazniho charaktdRLR Strieny manual pro
vysokoskolské kvalifikeni prace (https://portal.osu.cz/doc/Dipl2_manud).pdZavazny
piedpis roveZ urtuje vizualni podobu prace, ktera je studemtzprostedkovana jako tzv.
Sablona (jde o material, ktery jefilpZen v elektronické podébv odkaze Pokyny pro

vypracovani). V Portale OU jsou v ramci odkdaformasni systémy — Databaze VSKP déle
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prabézre ,zavesovany“ vSechny od akademického roku 2005/2006nimeteitt obhajované,
resp. obhajené gradird texty (Wetné obou posudk, prip. zapisu o pibéhu a vysledcich
obhajoby). Podrobné prostudovani vySe uvedenychurdekfi je zakladnim pedpokladem
uspsné tvorby a finalizace gradirdch praci na OU. PoruSenfepepsanych posttipa

formath je chapano jako vyznamné pochybeni, které nejempkkuje, alecasto viasta

znemozni UsgBné zvladnuti celé procedury vypracovani a obhajsKP.

Shroma#’ovanim, uchovavanim, zpracovanim afigiupiovanim VSKP je postena
Univerzitni knihovna OU, zde jsou prace uloZeny pistuprény pouze prezeme.
Elektronické verze praci jsou pak trvale urrigtv databazi VSKP (Portal OU — Inford
systémy — Databdze VSKP — Seznam VSKP). Zde jspinédm zgni viditelné jen
uzivateim v ramci OU, ostatni zajemci maji moznost VSKRIstat prezetné v prostorach
studovny Univerzitni knihovny OU. iPtvorb¢ vlastni bakal&ské prace Ize jen dopaiiti
studium tematicky fibuznychéi metodologicky analogickych VSKP.

Za ,plagiat” je obec# povazovano jakékoliv dilo, za jehoz autora se vgddkdo jiny,
nez skutény autor. Problematice plagiata plagiatorstvi zejména v oblasti odbbrn
publikaéni a obectji védecké je v satasnosti ¥novana mimtadna pozornost, kontrola
autenticity autorstvi je tak velmiuatezitd i v kontextu graduaich praci. Za &elem
prowsiovani autorské jvodnosti VSKP byl vytvien elektronicky internetovy systém
THESES (Theses.cz), jehoZ cilem j&egevsim odhalovani plagiédmezi VSKP:“SlouZi
vysokym 3kolam a univerzitam (nejenCR) jako narodni registr za@vecnych praci
(informaci o pracich — nazev, autor atd.) a jak@zaigt praci pro vyhledavani plagiat
Systém umaije zastup&m zapojenych Skol vkladat prace a vyhledavat mexiplagiaty.”
Systém je fistupny véejnosti, ktera zde fize najit,zaznamy o praci, fp. piné texty (dle
rozhodnuti Skoly), a vyhledavani mezi nimjtle o systém trvale otgany a flexibilni
(podrobr viz http://www.theses.cz).

Systém THESES momentélivyuziva 38¢eskych vysokych Skol (stav kdznu 2013),
OU je jednou znich. \Clanku 3 Smdrnice rektora¢. 179/2012 o vysoko3kolskych
kvalifikagnich pracich je proto stanoveno, jak méa byt resfina kontrola VSKP na OU tedy
prostednictvim systému THESES. Bez kontroly v systémmnirde byt zahajena procedura
obhajoby VSKP, a tedy ani statni 2éatna zkouska. Kontrola VSKP systémem THESES ma
primérreé zabranit plagiatorstvi gradér@ich texti. Systém vyhledavéa shodu praci s ostatnimi
v systému za¥senymi pracemi a odhaluje tak nejen eticka pochiylzerofi ve smyslu
kradeZe duSevniho vlastnictvi, ale také, coz jgrjedi vedlejSim efektem procesu, studentovu

malou kompetenci s praci s textem.
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Smyslem tvorby VSKP je vytid text plnd autorsky a unikatni¢imz jednoznéné

minimalizujeme mozZnost shody s jakoukoliv jinou BK

Kontrolni otazky a tkoly 0

1. Jaka je standardni doba baksk&ho studia a jaké akademické tituly selwjd ®

absolvenim studia v bakalgkych studijnich programech?
2. Vyjmenujte, na kteryckieskych univerzitach je v s@asnosti mozné studovat hudebni
vychovu, resp. obor Hudebni vychova se &@mnim na vzéavani.

3. Kde naleznete bezvyhratinzavaznou skrnici rektora OU, ktera je &novana

problematice VSKP?

4. Objasrte, co to je systém DIPL2 ademu slouZzi.

5. Jak nize byt tvorls VasSi bakalgske prace napomocna Univerzitni knihovna OU?

6. Vyswtlete, co to je plagiatorstvi.

7. Co to je systtm THESES (Theses.cz) a jak fungtijgntrole autenticity autorstvi
VSKP?

Ukoly k textu
1. Definujte co nejpesrEji, kdy hovaime o tzv. shotigradu&nich praci. '
2. Vytvoite alespa titi modelové pipady shody, kdy je vSak evidentni, Ze Zadpa hd

z VSKP, ktera byla takto vyhodnocena, neni plagite pravém slova smyslu.
Navrhrete, jak by m&l autor postupovat, aby minimalizoval riziko shody
vyznammgjSich¢asti svého textu s jinymi odbornymi pracemi.

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

) _— \B;
Otazky k zamysleni __“:-Qf_
1. Zjistéte, které tematicky ifbuzné prace Vasemu baki@iéému textu jiz byly 3 5 E

v minulosti na OUreSeny, a saasré zjistéte stejnou fbuznost i v SirSim
celorepublikovém kontextu s aktivnim vyuzitim systeTHESES (Theses.cz).

Reseni tohoto tkolu budegmnétem diskuse naipdnasce.

Korespondenrtni ukoly pro studujici v distanéni formé studia

2. Vymodelujte ti ilustrativni gipady tzv. shody, kdy je vSak evidentni, Ze Z&ad ."

z VSKP, ktera byla takto vyhodnocena, neni plagiatepravém slova smyslu

Tedy: vyznamyjSi shoda existuje, alefgsto nejde o plagiat. U kazdéeho igppdh
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navrhréte, jak n&l autor ,nowjSiho* z texfi, ktery byl jako shodny systémem
THESES (Theses.cz) vyhodnocen, postupovat, aby nmaliroval riziko shody
vyznammgjSich¢asti svého textu s texty jinymi.

Reseni tohoto koresponderiho Ukolu spada do rezimu POT (prace opravenaeinp

Citovana a doporuéena literatura — seznam internetovych odkai I.ll

* http://www.ef.jcu.cz/education/studujici/studijnrealpisy/zakon-c-111-98-0-vs e,

* http://pdf.osu.cz/khv/

» https://portal.osu.cz/doc/Dipl2_manual.pdf

» https://portal.osu.cz/wps/PA_vskp-dipl2/docs/pokykiywypracovani.pdf
* https://stagl.osu.cz/wps/PA_1_OAVNV9H4186MBOIANLBCIDP4/docs/pokyny K v
ypracovani.pdf

* http://www.theses.cz
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2 VSKP v Gzu KHv PdF OU

V této kapitole se dozvite:

« jaky je Uzus (nepsana pravidla, zvyklosti) procesténi, tvorby a prezentace VSKP
na KHv PdF OU;

* co je cilem, pedmitem a jaky je konkrétni obsaheuinttu KHV/DIPB Seminé&
k bakaldské préaci realizovaném na KHv PdF OU;

* 0 vysledcich Séeni, které zjiBovalo postoje bakatd — aspirant k jejich vlastnim
pracim;

* to nejpodstat¥jSi z komentée garantky a vytujici predmétu KHV/DIPB Seminé
k bakaldské préci.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

« vyswitlit, jaky je Uzus (nepsand pravidla, zvyklosti)opesu zadani, tvorby a
prezentace VSKP na KHv PdF OU;

» charakterizovat, co je cilem,iqgumétem a jaky je konkrétni obsahieolmétu
KHV/DIPB Semind k bakaldské praci realizovaném na KHv PdF OU,;

* hovait o klicovych vysledcich S&ni, které zjiSovalo postoje bakatad — aspirant
k jejich vlastnim pracim, a shrnout je do vSeokquatnych doporéeni;

» vybrat a interpretovat to nejpodstgBi z komentée garantky a vytujici predmétu
KHV/DIPB Semind k bakaldiské praci a ztotoznit se stim, jako s obecnymi
doporienimi.

Kli ¢éova slova kapitoly: KHv PdF OU, Uzus, semih& bakaldské praci, postoje bakata—
aspirant, garantka a vytujici seminarni vyuky.

Pravodce studiem &

VySe uvedené sémice a pedpisy (viz kap. 1) jsou chapany jako unifikovan@la

zavazna norma &wjici procedurdini postupy a formalni nalezitostteeh na OU
realizovanych VSKP. i#fma realizace jednotlivych praci je pakci specifik a Gzu kazdého
univerzitniho pracovigt resp. fakult a kateder. Bak&gé texty, které v s@asnosti vznikaji

piitom prindSejiradu specifickych probléim s nimiz se museji jak bakéla— aspiranti sami,
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tak i vedouci jejich praci vyrovnavat. Tyto probnsou do zn&né miry zgsobeny

prozatimni relativé menSi zkuSenosti @nnosti tohoto typu (jak bylo uvedeno vyse, KHv

PdF OU vypisuje bakaitéka témata vlias#teprve Sestym rokem) a je natieba nahlizet ze

dvou rozdilnych ahi pohledu: z pohledu studentaSitele bakai&kého zadani, a z pohledu

akademika, zadavatele tématu a vedouciho biskaigrace, if)p. oponenta.
Profii KHv PdF OU nezahrnuje pouze bakak& studia, pracovistrealizuje rovez
akreditované navazujici magisterské studium a taieeh oborech — ¢itelstvi hudebn

vychovy pro 2. stupezakladnich 3kol, Eltelstvi hudebni vychovy pro SS i@tini Skoly) a

Ugitelstvi sbormistrovstvi pro SS a ZUS (zékladnisleoké 3koly). Ve studijnich planech

téchto navazujicich obarje na rozdil od bakaigkych tym studia kladenitaz gedevsSim na
hudebni pedagogiku a didaktiku.

KHv PdF OU dale vyukoy participuje na studijnich programech olbdicitelstvi pro 1.
stupéi ZS, Vychovatelstvi a titelstvi pro MS (matiské Skoly). V &chto gipadech jak V
prezegni tak i v kombinované fort studia. Ostravské pracowStma od roku 1995
akreditovan také doktorsky studijni program Hudeieorie a pedagogika, ktery za uplynu
patnactileti usgsné zavrSila vice nez dvacitka absolveritVe vedecké a vyzkumn#énnosti

se KHV zar¥uje pedevSim na aktualni problémy hudebni pedagogikydetmi didaktiky

dé¢jiny regiondlni hudebni kultury a hudebni vychowng une¥leckou a pedagogickou

interpretaci hudebniho dila v historickém i soudobékontextu a dalSi kiova
hudebrvychovna témata.{vybrano z odkazu Charakteristika KHV na http:f/pgu.cz/khv/)

Zcela samostatnou problematiku, ktera nértipttem tohoto textu, takipdstavuje studiun

—

doktorské, a s nim souvisejici texty rigorozni &tdrské.

Na zvladnuti této kapitoly budete pofebovat asi2 hodinly.

Uzus, pravidlagi ustalené zvyky, ktery nejsou nikde legislativakotveny, ale jsou v
oblasti feSeni gradumich praci na pracovisti KHv PdF OU vSeobegoijimany a

respektovany, je nasleduijici:

é

« vyhlaSovateli témat VSKP jsou vyhradélenové KHv PdF OU, zpravidla pak interni

¢lenové pracovist (nikoliv externisté ¢i studenti na pracovisti akreditovaného

studijniho programu Hudebni teorie a pedagogika);

« témata VSKP jsou vypisovana jednotlia unikats pro kazdy z uvedenych studijnich
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obori a programi (tedy v zadani prace explicéinjako ,typ prace bakaldska,
magistersk&i doktorska’) a jsou kazdorné inovovana ve snaze reflektovat aktualni
problémy soudobé hudebni teorie a pedagogiky;

» jednotlivi akademici vypisuji témata podle své awér specializacegasto v
navaznosti na vlastni aktuélreSené odbornvédeckeé problémyi granty;

e po zapsani studenta k vybranému tématu dochazi k/ittgnzivni osobni konzultaci
s vedoucim prace — nejprve diskutuji nad tématgrasabemieseni, studentovymi
kompetencemi keSeni tématu, poté koriguji zadani pradgp.pzruseni vypsani a
teprve nasledh dochazi k finalizaci zadani odeslanim a vytifh zadani jako
takového;

* po osobni konzultaci s bak&tén — aspirantem byvaji vypisovana i dalSi releviantn
zadani VSKP podle zajmu a individuainiho z#emi studenta a zajmu a z&eni
vedouciho prace (podrobr podkap. 4.1 a 4.2);

» prace na graddaim zadani probiha formou individuélnvedenych, zpravidla
osobnich konzultaci (korespondan forma konzultaci je chapana jako digava),
jejichz paet, rozsah a hloubka je dana nejen individualnirgbaotu studerit ale
predevsim rozhodnutim akademika (s blizicim se tesmiadevzdani praci se logicky
intenzita konzultaci zvySuje);

» bakaldské prace jsou n&gstji tematicky zaaditelné do ii oblasti: prace
muzikologicky zandtené (a to fedevsim na oblast artificialni hudby, tj. na osatino
skladatel a analyzy jejich vybranychét), prace pedagogicky orientované (jde
zejména analyzy vybranych Skolnich predi z hlediska konfrontace SVP a hudebni
vychovy, dale realizace konkrétnich hudebnioinosti ve vybranych Skolach anebo
sbormistrovska praxe ve vybrané#fese) a prace folkloristické (v principu tagt;ji
popis lidové kultury vybrané lokality sichzem na svazanostSitele s popisovanym
prostedim, folklornim souborem);

« autdi nejlepSichsi tematicky nejzajimayjSich VSKP feSenych na pracovisti jsou
vyzvani vedoucimi praci, aby vybran@sti svych text prezentovali na traéhi
Studentské odborné konferenci (kona se kazohgre dubnu) — studenti tak jednak
maji moznost fedstavit problematiku SirSi akademické&ejrosti (akce se pravidein
G¢astni i studenti jinych wejnych vysokych skol £eské republiky a ze Slovenska) a
souwasre si i ,vyzkouseji“ své dovednosti prezentovat a d@hlitsvou praci i sami sebe

ve veejném plénu;
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» tematické zar¥eni rekterych obhajenych bakakkych praci se fize stat platformou
budoucichieSeni diplomovych zadani, je vSak safepné, Ze jeieba téma uchopit
now a originalré, nesmi jit ocisté formalni ,prodlouzeni* bakatdkého textu, co do
jeho rozsahu.

2.1 Seminafr k bakala rské praci na KHv PdF OU

Moznou cestou ke zkvaliéni pfipravy bakal& — aspirani ve smyslu zavedeni
prapravné discipliny k tvorb bakaldské prace je realizace specializovaného samina
Posluch&i KHv PdF OU maiji od akademického roku 2009/201&nust absolvovat v rdmci
vybérovych gredméta Seminé k bakaldiské praci (KHV/DIPB, status discipliny C, nejdeyed
o studijni povinnost). fédn¥t je akreditovan jako dvouhodinovy seminéealizovan je vSak
zpravidla veitech celodennich vyovacich blocich. Vyuka probih& pouze v zimnim seéraes
akademického roku,ipdnet je vywovan v ¢estirg, je ohodnocen Sesti kredity a uken
ucklenim zapetu. Cilem gedmetu je: ,ziskani kompetenci kr7jprave a pimé realizaci
vlastni bakalédské prace, rozvoj dovednosti infordnéch, mobilizujicich, rozvijejicich,
orientacnich, konstruktivnich, organizaich a komunikénich, upeveni dovednosti prace s
odbornou literaturou a osvojeni si citai normyCSN ISO 690 a rozvoj individu&rvedené
komunikace s vedoucim vlastni bakak#& prace“(vybrano z anotacer@dnttu pristupné na
Portale Ostravské univerzity).

Obsaho¥ je seminé rozctlen na tinact samostatnych témat (odpovidajici¢imatcti

vyukovym tydrim semestru, tedy seminarnim lekcim):

» cil, obsah a téma bak#ské prace;

» koncepce a struktura bakegkeé prace;

* metodologie a logika bakakkeé prace, prace s hypotézou;

e prace s literaturou, prameny, citacemi a odkazy;

e vlastni text bakakské prace (text vykladovy, poznamkovy aparat) azyka
bakal&ské prace, struktura a obsah tzv. Uvodu a#atkakaléské prace;

* obsah, anotace, resumé, cizojagysouhrn;

* préce s internetovymi materialy;

» piilohy textové a jiné;

« formalni nalezitosti bakataké prace a jeji finalizace, finalni jazykova karek

* UlohareSitele, vedouciho a oponenta baksité prace;
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» vyhodnoceni posudk vlastni giprava na obhajobu a obhajoba baksité prace;
» aplikace PowerPoint a prezentace baiskld prace jako sdast jeji véejné obhajoby;

* uvedeni do metodologie a logiky vyzkumu v oblasiily a hudebni vychovy.

Kazdy poslucha pracujici na bakatakém tématu vypsaném na KHv PdF OU vsak
souwasre podle své pdaeby individualg konzultuje svou praci se svym vedoucim. Vedouci
bakal&ské prace zpravidla &uje i éasovy harmonogram etapizujici vlasthippavu, tvorbu a
finalizaci textu. Na tuto skuteost nema absolvovani bakiaiéého semin& zadny vliv ve
smyslu umensSeni tohoto studentova prava a povinndstetnim semestru 3. &aiku
bakal&ského studia pak maji studenti moznost konzultevattématu uz jen vyéa¢ formou
individualnich konzultaci se svym vedoucim praageififadna seminarni vyuka bakiakéého
seminde jiZ neprobiha).

Vedle teoretického vykladu vySe uvedenych témats@nindé zantien na jejich
praxeologické ukotveni v rown konkrétni analyzy ipkladovych jiz obhajenych
bakal&skych, fip. diplomovych a vyjiméne i doktorskych praci. Studenti séedevsim ai
na chybach a nedostatcich svycredrhidcl, jsou vedeni k tomu, aby byli s to nejen
vyhledavat v textech VSKP nggsnosti a chyby, ale také k navrhovani jejich korek
alternativ. V rdmci semif@ mohou poslucliarovnéz veaejné¢ konzultovat problémy svych
vlastnich praci, a to problémy nikoliv konkrétnilflaktografického) razu, ale problémy
koncegniho a metodologického charakteru. Kolektivni pavakiuky uvedené discipliny ma
vyznamny motivani €inek a ve znéné mfe posiluje térci sebe¢domi studernit. Studenti
vedou mezi sebou zaujaté diskuseéhdm grestavek mezi vyukou, doZzaduji se na mist
dalSich individuélnich konzultaci, vyjagi si podporu, radi si. Jakkoliv je vSak tato farm
piipravy a pépravy k tvorkk gradug&ni prace nosna, v Zadnéniigad nenahrazuje, jen
akceleruje a doplje, nevyhnutné individualni konzultace s vedoudiazdé konkrétni

bakal&ské prace fipadre s jejimi dalSimi konzultanty.

2.2 Postoje bakala fa — aspirant U k jejich vlastnim pracim

V ramci vstupni informéni lekce k disciplin KHV/DIPB Semind& k bakaléské préaci
bylo jako sodast motivace na semifianow zapsanych studdntrealizovano drobné
zjistovani formou dotazniku. Cilem zjgvani bylo prostdnictvim osobnich anonymnich
vypowedi studeni poznat jejich postoje k vlastnim pracim, resp.tdogestou odhalit
promenné, které studenti v souvislosti se svymi pracenmimaji jako ,problematické”. Do

nasledujici analyzy vysledkzjistovani byly gitom zahrnuty pouze vypédi posluchai 3.
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T

zadané téma své prace a u nichZ lze tedkavat vysokou miru jejiho zpracovani. Funkce
zjiStovani byla rovaz profilakticko-modelani. ZjiS&tné problematické proénné se staly
vyznamnymi pilfi pro vytvareni, resp. modifikovani jiz vytiéené koncepce discipliny
KHV/DIPB Semind& k bakaldské praci a to tak, aby néplpredmeétu pokryla studenty
avizované nedostatky, neznalosti, nezndmé.

Seteni protshlo jednorazow 12. prosince 2010 formou nestandardizovaného diaz
patnacti jednotlivymi samostatnymi polozkami poladenymi a otefenymi. Identifik&ni
proménné byly omezeny na zjidvani tématu, resp. ndzvu bakak® prace. Kontaktni funkci
dotaznikovych otazek saturoval Gvodni verbalni waotii vstup pednaSejici, KzZzova
kontrola zjiSénych fakti byla v dotazniku zahrnuta, k &eni ziskanych udajnasleds
dochéazelo row¥ prostednictvim osobnich rozhoviba pozorovanimi. Respondenti nebyli ve
svych odpowdich limitovani¢asem a byli motivovani k maximalni pravdivosti @wenosti
ve svych vypowdich. Sodésti dotazovani byla dil osobni charakteristika (obor studia a
charakteristika dosavadnich zkuSenosti s psanychorndho textu) a vybidnuti k
sebekritickému hodnoceni svych studijnich vystedia vysoké Skole (otazka z#ena).
Zjistovani nebylo zamysleno jako vyzkum, navic bylo pd®no na drobném vzorku, proto
vyberme pro pdieby tohoto textu pouze nejvyrag$i vystupy bez kvantifikaci a statistického
zpracovani.

Z vysledki Seteni vyplynularada zajimavych zji8hi, z nichZz nejpodstagjsi jsou tyto
(podrobré Sewikova 2011a, b):

» zkuSenosti respondent psanim odborného textu jsou nulové, vyjimkuritymuze
absolventi konzervatg ktei zpracovavali tzv. absolventkou préci;

» dotazovani studenti siétsinou vybiraji z véejré¢ vypsanych bakat&kych témat,
pouze vetech gipadech navrhli sami téma Skoliteli, ktery je pdtdlaténe zaradil
do nabidky témat (tito studenttipnavrhovani témat jednozér@ vychazeli z oblasti
svych vlastnich dlouhodobych hudebnich Zajaposlechovych preferenci, zejména
pak v oblasti nonartificialni hudby);

* volba tématu nebyla az na vyjimky ovligma osobnosti vedouciho prace, pouze
ojedirgle (ve dvou pipadech) deklarovali dotazovani, Ze osobni poZitakuSenost
s prednésejicim a obeétidskeé ,,sympatie” k smu byly hlavnimi dvody, pra volili
prak jim vypsané téma (vlastni zareni prace hrélo tedy ¥dhto jednotlivych

piipadech az sekundarni roli);
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u praci folkloristiky zamrenych se vzdy do volby tématu promita osobni zajem
student o problematiku, velmgasto piSi o folklornichétesech, jimiz byli¢i dosud
jsoucleny, obdobny rys se objevuje i u praci se sbormiskou tematikou;

pouze v ojeditlych pripadechieSi bakal& — aspirant téma, k¥muz nema zadny
osobni vztah (dotazovani identicky ve svych vyjulieh hovdi o tom, Zetématem
Ziji*, Ze je pro § ,dulezité" a,maji radi* ), pripadrg, k fmuz si vztah ghem r@ni
konfrontace s tématem nevytilo(ve dvou odhalenych ffpadech studenti vnimaji
tuto skuténost jako zavaznou a jednozna negativni, jsou rozhodnuti usilovat o
zmeénu tématu prace);

cca de tretiny dotazovych studeintshod@ uvadiji, Ze dosud nezali na své
bakal&ské préaci intenzivé pracovat, ¥tSina z nich je ve fazi $hu a intenzivniho
studia prameh a studijni literatury, uvazuji o metodach vyzkunaizeluji koncepci
prace, zbyvajiciretina prozatim nema jasno ani v koncepci své paagesud \ibec
téma nekonzultovala se svym Skolitelem;

vedouci bakai&kych praci nenaléhaji na studenty ve smyslu peawdh konzultaci
a neutuji terminy pro etapizaci jejich prace, studentiesha jedné stranvysokou
miru této twiréi svobody vitaji, s postupujicidasem vSak projevuiji jisté zmateni a
obavy (u¢domuji si vSak, Ze nesoustavnost prace na tématjejijgh osobni
zodpowdnosti);

vétSina studerit nevyuziva dalSich konzultantke svym témadim, vyjimky tvori
pouze ti, kté& piSi o Zijicich autorechi fungujicich souborech a sborech (konzultuji
pak gedevSim udaje faktografického razu);

mezi,nejvetSi problémy’; s nimiz seesitelé pi praci na svych bakaigkych zadanich
potykaji, pati podle nich: nedostatek literatury, omezen§stop k prameim a
literatike (omezeny p&et kopii v knihovnach, nemoznost ab&eich vypijcek,
nemoznost kopirovani), nedostatéksu vzhledem k jinym pracovnim a osobnim
povinnostem a zajim, neschopnost se fjputit* k souvislé praci na tématyngoje
lenost“, ,neumim si zorganizovafas®, ,vénuji priliS casu Skole”, ,mam nechik
psanf);

piistup studerit k bakaldiské praci je znaé pragmaticky, jeji smysl&sSina z nich
vidi pouze a jen v napini povinnosti k ziskani bakd&kkého titulu, vyjimku
predstavuji pouze ti studenti, ki¢eSi téma spojené s jejich $asnou pedagogickou

praxi, v jejich vypo¥dich se pak objevuji konstatovani typprace mi umozni Iépe
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poznat méeéti“ (rozungjme mré swiené),,0 cekdvam, Ze se nédm lépe metodicky
pracovat s lidovou pisni“, ,snad se ndm |épe pohybovat v prostoru SVP, protoZe
jsem k tomu nucena u nas ve Skple*

» ocekavani, ktera vkladaji do absolvovani zapsanéedngitu KHV/DIPB Seminé&

k bakaldské praci, ¥wtSina respondefit nedokaze jasn definovat, objevuji se
identické vypo¥di typu: ,chci ziskat informace o psani bakatké prace”, ,chci
zjistit, jasnou strukturu prace”, ,vitdm jakékolmformace k praci“, ,chci se nadit
spravre citovat literaturu®, ,nevim, jak probiha obhajoba‘,nevim vibec nic o tom,
jak psat bakal&skou praci“atd.;

e studenti nevidi fmou souvislosti meziipdnety, které v ramci bakatdkého studia
jiz absolvovali (maji za sebou bez vyjimky 1. a fudijni ra@nik), a psanim
bakal&ské prace, jsou dokoncéeswdceni, ze Zadna takova souvislost neexistuje:
.,nenapada nd zadny pednet, ktery jsem absolvovala a ktery v praci zuzitkuji
~-myslim, Ze Zadny zpdmetis mi v praci nepomize”;

e studenti vSak row¥ nemaji Zzadné navrhy k inovacim stavajicich stichj plari,
které by jim v pipraw bakaldské prace byly ndpomocné (&e5€jSi typy odpo¥di:
.inovace, asi nic“, ,nic m¢ nenapada“, ,neni to pro @dulezité, ,nevim, neumim si

to predstavit).

Vramci osobni charakteristiky a vybidnuti k sefi@ému hodnoceni svych
dosavadnich studijnich vysleilkna vysoké Skole studenti vybirali Ztipodové Skoly,
odpovidajici Skolnimu hodnoceni znamkgyiborne® az,nedostatene” (tedy ,1* az ,5").
V¢étSina dotazovanych se interpretovala jgktudent dobry*, piip. ,student velmi dobry*
(pouze v jediném ifpack jako ,vyborny“ a ,dostatecny“). Swij pristup ke studiu pak
komentovali néasledown ,studuji to, co n¢ bavi, ale mam spoustu jinych zé&na
povinnosti“, ,snazim se pracovat poctjvale studium @ stoji mnohocasu a usili, je
narocné“, ,jsem prumérny student, &co n¥ bavi, hlavid praktické gednety, néco pak
nebavi, ktomu se pak jené&t nutim“, ,myslim, Ze mam navic, ale flakdm .to"
V hodnocenich se opakowanbjevovalo konstatovani, ze studium hudebni vygheweci
zajmu a radosti, druhy obor pak jen nutnosti s mahotivaci. Studenti byli v ib¢hu svého
dosavadniho studigradi, Ze nemusi vypracovavat dil pisemné seminarni Ukoly'pfi
piipraw bakal&ského textu jim vSak zkuSenosti tohoto typu vyeaatmybsji.

Osobni rozhovory vedené naslédwm pribéhu bakaléského semin@& vySe uvedené

odpowdi potvrzovaly a ufesiovaly. Studenti si jsou&domi toho, Ze praci na bak&&ém
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tématu podcenili, obavaji se, Ze promariéis nutny pro fipravu textu,odsouvanim
povinnosti naneuito”, citi se,provinile, Ze malo kontaktovali své Skolitelehebo je
neuntli piimét ke komunikaci. Velmi jim vadi, Ze jsou nucenid&davani bakatéké prace jiz
na pa&atku 2. r@niku, tedy v dob, kdy dosud absolvovali pouze minimum studijnich
predméta a kdy neznaji vSechny v§ujici pracovis&t. Studenti by vitali,p FisnejSi pristup®
svych vedoucich praci (navrhuji dokonce i zavegeake pravidelnych konzultaci), jsou si
vSak ¥domi toho, Ze bystejné nebyli schopni zavaiikn dostat”. Jednohlashnavic kritizuji
¢asovou a inform&i nar@nost vysokoskolského studia (nejvyraizmpak u studia druhého

oboru na katei@ ceského jazyka a literatury s didaktikou PdF OU).

2.3 Komenta F garantky a vyu €ujici p fredmeétu KHV/DIPB
Seminar k bakala Fské praci

Zjisteni vyplynuvSi z dotazovani studént(viz podkap. 2.2) je nepochybnnutno
respektovat jako otisk realnych a legitimnich ppstbakaldt — aspirant k problematice
jejich kvalifika¢nich praci. Z pozice akadetky a vedouci bakatékych praci je nutno
konstatovat, Ze na bak&&é prace je nutno nahlizet hnedizg@toblémovych rovin: z roviny
jejich systémové nastaveni, z roviny povahy bakak prace jako takové a také z roviny
jejiho nejobec#siho cile.

Povaha bakatdkého studia @uje, Ze studenti vybiraji své bakaké téma jiz na
samotném p&atku 2. r@éniku (zpravidla ke kondiijna, tedy tetiho aZtvrtého tydne zimniho
semestru), tedy v deébkdy absolvovali pouze dva prvni semestry stwdiasichz si v podstat
teprve na systematiku vysokoSkolského stughaykali“, v rovirg disciplin znalostni a
dovednostni povahy absolvovali pouze tzv. vstupedipety, v rovire postofi k hudk teprve
pozvolna zéinaji opousit sva rgkdejSi nastaveni, které je «tsiny z nich ukotveno v oblasti
nonartificialni hudbyi v Uzkém zandfeni na vybrany problém spojeny se specializovanym
studiem jednoho néstroje (rfapabsolvent konzervatorniho oboru klarinet zna gon
podrobré klarinetovou literaturu, je vSak z&r& vykoreren z kontext SirSich, zejména pak
mimohudebnich, vSeobecny kulturniepled byva u konzervatorisiznané zuzen). Jde o
problém systémového nastaveni batsMgch studii jako takovych, ktery je vSak z povahy
véci dany a nezinitelny.

Povaha bakatgdké prace musi z principu odrazet obsah kazdéhamofieeho
bakal&ského studia, resp. bak#&&ého oboru a korelovat tedy ple definovanym profilem
jeho absolventa. Ze strany akadeiniyvacasto bakal&ka prace chapana jakmala prace

diplomova®. Ji vSak z podstaty¢ei byt nentize a nesmi. Nejdefipom pouze o formalni
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kritérium rozdilnosti rozsahu prace. Bakalka prace musi Ut predevSim teoretickou
povahu bakai&kého studia stim, Zeifgsahy do oblasti Skolni aplikace (tedy oblasti
pedagogické, respredevSim metodicko-didaktické) jsodmejmensim sporné. Neobsahuje-
li profil bakald&ského studia dostatek takto z#snych pedmetd, neobsahuje-li dmou
pedagogickou praxi fauz piibéznou ¢i souvislou), je pak vlasthnemozné pozadovat po
studentech texty takto tematicky a probléhovientované. Stejny problém nastava ko
praci dotykajicich se na&meych oboti, jakymi jsou hudebni psychologie, sociologie
hermeneutika a estetika, s nimiz se vSak studeattipky v pibéhu svého bakatakého
studia na KHV PdF OU nesetkaji. Vhodné a zcela kétnk zangieni bakaléského tématu,
casow a odborg piimérena metodik&eSeni a fisnd koncentrace pouze a jen na vymezené
téma jsou tedy nevyhnutné.

Pristup studerit k bakaldské praci je ¥tSinou ryze pragmaticky. S tim souvisi také
zuzené chapani toho nejpodstgino, tedy cile kvalifikéni prace bakat&kého studia.
V roving cili jde samoejme jak o ziskani podrobnych znalosti v rafeseného tématu, tak
i 0 rozvoj celého trsu dovednosti spojenych s tearprace, ale i o zénu postoj k hudk
jako takoveé. Co je vSak mimédre dalezité, jde o vytveéeni zcela noveé piaby teoretického
uchopovani a popisu vybranych jevPoteby, které je pak prastdnictvim finalizace a
obhajoby absolventské prace najpla. Nadhled a vriihi uspokojeni, které by ¢hkazdy ze
student — reSiteli bakaldské prace splmim tohoto Ukolu ziskat a zaZit, jsou pak tim
nejpodstat§sSim, co niize, resp. musi obtizna a dlouhodoba procetkegani bakatgkého

tématu pinést.

Shrnuti kapitoly E

Smeérnice a pedpisy OU jsou chapany jako unifikovana aéplrivazna norma
uréujici proceduralni postupy a formalni nalezitosteh na univeraitrealizovanych VSKP.
Prima realizace jednotlivych praci je pakcv specifik a Gzu kazdého univerzitniho
pracovist, resp. fakult a kateder. Uzus, pravidiaustalené zvyky, ktery nejsou nikde
legislativre ukotveny, ale jsou v oblasteSeni gradusich praci na pracovisti KHv PdF OU
v3eobect prijimany a respektovany, jefgdevsim nasledujici: vyhladovateli témat VSKP
jsou vyhradd interni ¢lenové KHv PdF OU, témata VSKP jsou vypisovana geiirs a
unikatre pro kazdy z uvedenych studijnich oba@r progranm a jsou kazdorné inovovana ve
snaze reflektovat aktuélni problémy soudobé hudekorie a pedagogiky, jednotlivi

akademici vypisuji témata podle své oborové speeied, casto v navaznosti na vlastni
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aktualre reSené odborn védecké problémyi granty, po zapsani studenta k vybranému
tématu dochazi vzdy k intenzivni osobni konzulsgedoucim prace, po osobni konzultaci
s bakalem — aspirantem byvaji vypisovana i dal3i relevianani VSKP podle zajmu a
individualniho zamsfeni studenty a zajmu a za&fani vedouciho prace, prace na gradima
zadani probiha formou individud&rnvedenych, zpravidla osobnich konzultaci, baiski&
prace jsou népstji tematicky zaaditelné do ifi oblasti: prace muzikologické, hudebn
pedagogické a folkloristické, adtamejlepsichsi tematicky nejzajimayjSich VSKP prezentu;ji
sva badani na tradii Studentské odborné konferenci KHv PdF OU, terkétizandieni
nekterych obhajenych bakakkych praci se fize stat problémovou platformou budoucich
feSeni diplomovych zadani.

Moznou cestou ke zkvaliéni piipravy bakal& — aspirani ve smyslu zavedeni
prapravné discipliny k tvorb bakaldské prace je realizace specializovaného semira
Semind k bakaldské praci (KHV/DIPB, status discipliny C, nejdeytarstudijni povinnost).
Cilem pedmetu je: ,zisk&ni kompetenci ki/fprave a pimé realizaci vlastni bakataké
prace, rozvoj dovednosti informrEch, mobilizujicich, rozvijejicich, orientaich,
konstruktivnich, organizmich a komunikénich, upeveni dovednosti prace s odbornou
literaturou a osvojeni si citai normyCSN I1SO 690 a rozvoj individuaélivedené komunikace
s vedoucim vlastni bakatkeé prace"

Obsaho¥ je seminé rozdélen na tindct samostatn prednasSenych a pro@adgvanych
témat. Kazdy posluckiapracujici na bakatakém tématu vypsaném na KHv PdF OU vSak
souwasre podle své pdaeby individualg konzultuje svou praci se svym vedoucim. Vedouci
bakal&ské prace zpravidla &uje i casovy harmonogram etapizujici viasttippavu tvorbu a
finalizaci textu. Vedle teoretického vykladtinicti uvedenych témat je semirganmeien na
jejich praxeologické ukotveni v rowirkonkrétni analyzy ifkladovych jiz obhajenych VSKP.
V ramci semin& mohou posluckia rovnéz veejné konzultovat problémy svych vlastnich
praci, a to problémy nikoliv konkrétniho (faktogck#ho) razu, ale problémy konagpho a
metodologického charakteru. Jakkoliv je vSak tabomia @ipravy a péipravy k tvork
kvalifikaéni prace nosna, v zadnén¥igad® nenahrazuje, jen akceleruje a dape,
nevyhnutné individualni konzultace s vedoucim kazalékrétni bakal&ské prace fipadre s
jejimi dalSimi konzultanty.

Na bakaléské prace je nutno nahlizet hned #ieproblémovych rovin: z roviny jejich
systémové nastaveni, z roviny povahy balskid prace jako takové a také z roviny jejiho
nejobecgjSiho cile. Povaha bakdtkého studia duje, Ze studenti vybiraji své bakisié

téma jiz na samotném gatku 2. r@niku (zpravidla ke kondiijna, tedy tetiho azctvrtého
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tydne zimniho semestru), tedy v dolkdy absolvovali pouze dva prvni semestry studia,
v nichZz si v podstét teprve na systematiku vysokosSkolského stugiaykali“, v roving
disciplin znalostni a dovednostni povahy absohiogalize tzv. vstupnifednety, v roving
postoji k hudlE teprve pozvolna Zénaji opousit sva rekdejSi nastaveni, které je @tsiny

Z nich ukotveno v oblasti neartificialni hudl@y v Uzkém zamdeni na vybrany problém
spojeny se specializovanym studiem jednoho nastidie o problém systémového nastaveni
bakal&skych studii jako takovych, ktery je vSak z povakigi dany a nezinitelny. Povaha
bakal&ské prace musi z principu odrazet obsah kazdéhwieho bakalgského studia,
resp. bakal&skeho oboru a korelovat tedy plrs definovanym profilem jeho absolventa.
Bakald&ska prace musi Wt predevSim teoretickou povahu bakakého studia s tim, ze
piesahy do oblasti Skolni aplikace (tedy oblasti gedacké, resp. i@devsim metodicko-
didaktické) jsou finejmensim sporné. Neobsahuje-li profil baks#&ho studia dostatek takto
zantienych pedmeéti, neobsahuje-li fimou pedagogickou praxi tf{auz naslechovouii
souvislou), je pak vlastnh nemozné pozadovat po studentech texty takto tekyata
problémov orientované. Vhodné a zcela konkrétni gmi bakaléského tématu¢asow a
odborrgé ptimérena metodik&eSeni a fisna koncentrace pouze a jen na vymezeneé téma jsou
tedy nevyhnutné. istup studerit k bakaldiské praci je #tSinou ryze pragmaticky. S tim
souvisi také zUzené chapani toho nejpod§ttro, tedy cile kvalifikéni prace bakalgkého
studia. V rovig cili jde samoiejm¢ jak o ziskani podrobnych znalosti v ranieseného
tématu, tak i o rozvoj celého trsu dovednosti spgjh s tvorbou prace, ale i o Znu postoj

k hudl® jako takové. Co je vSak mirrédre dulezité, jde o vytvéeni zcela nové piaby
teoretického uchopovani a popisu vybranychijeRoteby, které je pak prastdnictvim
finalizace a obhajoby absolventské prace nagan Nadhled a vnibi uspokojeni, které by
mél kazdy ze student— reSiteli bakaldské prace spbmim tohoto Ukolu ziskat a zaZzit, jsou
pak tim nejpodstatjsim, co niize, resp. musi obtizna a dlouhodoba procedageni

bakal&ského tématuimest.

Kontrolni otazky a tkoly: ‘)
1. Kdo jsou vyhlagovatelé témat VSKP na KHv PdF Olbdl@ieho jsou konkrétni ®

témata vypisovana?
2. Jakou formou probihaji konzultace mezi bakaid — aspirantem a jeho Skolitelem na
KHv PdF OU?
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3. Vyswtlete, véem Vam ntize byt absolvovani ipdnetu KHV/DIPB Semind k
bakal&ské praci vedeného na KHv PdF OU prEsyy @i tvorbé VaSeho graduaiho
textu.

4. Vyjmenujte nejdlezit¢jSi témata, ktera jsou stasti obsahu vyuky v sylabutguimétu
Semind k bakaldské praci (KHV/DIPB) realizovaném na KHv PdF OU.

Ukoly k textu
1. Zobecrte vystupy Séeni, které zjisovalo postoje bakatd — aspirant k jejich

vlastnim pracim do minim&n péti zakladnich doporteni, kterd by rla
univerzalni platnost pro kazdého z atviSKP.
Reseni tohoto Ukolu budé¢ammitem diskuse naipdnéasce.

Otazky k zamysleni -

2. Znovu podroba prostuduijte vysledky Seni, které zjiovalo postoje bakaié —

aspirant k jejich vlastnim pracim, a vyberte z nich ty,isiZz v sokasné fazi své

vlastni tvorby VSKP rezonujete. Naviia ieSeni (kratkodobého i dlouhodobého

charakteru), kterymi izete tyto problémyesit, umensit, eliminovat.

3. Zamyslete se nad tim, jak byste profil svého obéhovstudia clit(a) zmenit, abyste
byl(a) 1épe pipraven(a) k realizaci bakakkého zadani. Navrkite zcela konkrétn
zmeny obsahového charakteru.

Reseni &chto tkoti bude pednitem diskuse naipdnéasce.

s

Korespondenrtni ukoly pro studujici v distanéni formé studia
1. Znovu podroba prostudujte vysledky Seni, které zjisovalo postoje bakata —

<]

aspirant k jejich vlastnim pracim, a vyberte z nich alaspdt, s nimiZz v sotdlasné
fazi své vlastni tvorby VSKP rezonujete. Nawten ieSeni (kratkodobého
dlouhodobého charakteru), kterymiubete tyto problémyesit, umensit, eliminovat.

2. Zamyslete se nad tim, jak byste profil svého obénavstudia clit(a) znmenit, abyste
byl(a) lépe pipraven(a) k realizaci bakakkého zadani. Navrkite alespa tii zcela
konkrétni zndny obsahového charakteru.

Reseni &chto korespondemich tkoh spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).

Citovana a doporwena literatura
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3 Bakala rska prace jako problém obsahovy a
koncep €ni

V této kapitole se dozvite:

e Ze graduani prace jsou kiovym vystupem vysokoSkolského studia, kterym ahsutlv
predevsim prokazuje své hluboké odborné znalostikadpli a tvaréi dovednosti a
zralé osobnostni postoje, a Zehto cilem VSKP je pojednat téma pokud mozno
vycerpavajicim zfisobem a vytviit tak text osobity a autenticky;

» jak si vybrat téma své bak&&e prace;

* pra je tteba nazev aifpadré podtitul kazdého odborneho textu cizelovat a Zqd
krok velmi dileZity a pro budouci kvalitu VSKP do zfreé miry utujici;

* co je to cil, koncepce a struktura baksk& prace a Ze se jeji vykladovy text vzdy
¢leni do oddik teoretickych a praktickych;

» jakeé jsou zakladni principy tvorby bakgdke prace.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

* se ztotoznit s faktem, Ze gradoa prace jsou kéiovym vystupem vysokoskolského
studia, kterymi absolvent@devsim prokazuje své hluboké odborné znalostkapili
a tvirei dovednosti a zralé osobnostni postoje, aégbtd cilem VSKP je pojednat
téma pokud mozno ¥grpavajicim zfisobem a vytviit tak text osobity a autenticky;

» vyswitlit, jak si vybrat vhodné téma pro svou bakskdu praci;

* objasnit, pro je tteba nazev arfpadre podtitul kazdého odborného textu cizelovat;

» charakterizovat, co je to cil, koncepce a strukhakaldské prace;

» vyswtlit, co je to vykladovy text a jak se vzdieni;

» definovat, jaké jsou zakladni principy tvorby bakské préace.

Kli ¢éova slova kapitoly: Cil, obsah, koncepce, struktura, ¥yliématu, nazev a podtitul,
zakladni principy tvorby bakailgkeé prace.
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Pravodce studiem
Gradu&ni prace bakaldkd a diplomova je Kkovym vystupem

vysokoskolského studia pregraduélniho typu, ktergmsolvent pedevSim

prokazuje své hluboké odborné znalosti, aghiaa tvir¢i dovednosti a zralé osobnosini
postoje. Prosednictvim odborného textu, ktery musi igplat pozadavky originality a
puvodnosti, demonstruje mfadu kvalit, jez jej pedukuji k vykonu povolani, na&i byl
svym studiem na univerzitpripravovan. Gradumi prace se vaze k profilu absolvovaneého
studia a na pedagogickych fakultach je povaZovamecw za Zadouci, aby byla Uzce
alespa Sireji provazana s edukai praxi.Na zvladnuti této kapitoly budete pofebovat asi
3 hodiny.

Rozsah gradumich praci obhajovanych na OU neni stiékgtan Zadnym jedpisem,
Uzus na jednotlivych fakultach a katedrach, rebprech se riize liSit (od rozsahlejSich praci
humanitnich obdr k velmi striinym textim v oblasti pirodnich ¥d — zde se totiz
predpoklada, ze fednetem graduénich texti je vyzkum, jehoz vysledky ipdstavuji
klicovouc¢ast materialu). Na KHv PdF OU je povazovano zadsgeini ¢ita-li vykladovy text
bakal&ské prace cca ddicdeti, u praci diplomovych pak cca da&t@tyticeti normostran
(rozsah doktorskych disettaich praci pak musi byt minim&rstostrankovy). Do tohoto
Soutu se samazjme ,nepaiitaji* dophiujici ¢asti textu, resp. ariasti kanonické. Graddai
prace jsou strankovany dle zvyklosti v oblasti pkddani odbornych text Rezimucislovani
podléha jiz prvni ti&na elni) strana prace a naslédrvSechny dalsi, realngéslo stranky se
vak objevuje az na prvni steagtsti Uvod. U piloh se zpravidla stranky #isluji, podléhaiji
samostatnému rezimu organizace textu (podrefmdale kap. 5, resp. podkap. 5.4).

Obsah gradumi prace je vazan na téma, tedy na nazev praam@Gilitora — aspiranta je
pojednat téma pokud mozZno déeypavajicim zpsobem a vytvidt tak text osobity a
autenticky. Obecnym principem, ktery bylnmit autor @i tvorb¢ stale na pa#ti, je, Ze do
textu pati pouze a jen to, co s ndzvem prace (tedy problénsmuvisi. Stala autorova
koncentrace na téma (téma jegnet, nangt, myslenka dila, vychodisko vypédi) je nutna,
neba’ zajisti, Ze nebude dochazet kratmovani a k digresim. Nazev prace obsahuje

problém, ktery ma byteSen a vieSen.
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3.1 Vybér tématu bakala rské prace

Mimoiadre dalezitym krokem, ktery zasadnim igombem pedukuje budouci podobu
gradu@&niho textu a pedevsim ,atmosféru”, v ramci niz bude vlastni textikat, je vykr
tématu bakai&ké prace. Procesu zadani tématu (fyzicky jde arashrativni akt zapsani se
k vypsanému tématu a vstupni konzultaci s vedoupiacte) by proto @a predchazet
seriézni Uvaha autora, ktera by seélanopirat pedevSim o kritickou sebereflexi vlastnich
studijnich poteb, preferenci a sami@meé studijnich a autorskychi@dpoklad. Uvaha o
budouci praci by tedy &a vychazet zady gedem ziskanych a raciondlzpracovanych
informaci. Prvnim krokem by &a byt Gvaha o tom, ktery obor (Wipact dvouoborové
specializace) je aspirantu ,blizSi“, v které obda¥owblasti disponuje nadstandardnimi
znalostmi, jaké jsou jeho specifické oborové dowstin @ip. jaké jsou jeho jedikeé
praktické zkuSenosti s oborem spojenym s praxi.é¥$matu gradumi prace by totiz
idealre zrcadlit originalni osobnost autorareB mechanickou volbou tématu jako ulitby
gasovému presui jen povrchnimu zajmu o obor Ize jen velmiigm varovat. Casto se
muzeme setkat stfpady, kdy student voli jakékoliv tzv. volné témask proto, Ze jiz nema
¢as o ¥ci premyslet, nechce hledat dalSi vypsana témata, nerh&™, konzultovat
s akademikyi prosg€ proto, Zze ho v rdmci oboru vilastribec ,nic hlouldji neinteresuje”.
Patateini motivace k volb tématu a fakticky vztah kimu jsou vSak mimi@dre dilezitymi
momenty, které se na kvalibudouciho gradéaiho textu vyznamnym Zigobem podepisuiji.
Je nepochybné, Ze silné kladné osobni vazby k pogmproblematice, #pné o osobni
zkuSenosti praktikujiciho hudebnika, zanrového d&ka, pedagoga, sbormistra atp., jsou
vyznamnym stimulem, ktery se do kvality budoucileatt promita a vyznandnfunguje
jakoZto pozitivni motivace ip celém spletitém a n&ném procesu tvorby gradird prace.
Algoritmus rozvahy fedchazejici vyér tématu bakakské prace by proto ¢hbyt nasledujici:
vybér katedry, na niz bude text zpracovavarediladan a obhajovan, Wiboborového a
suboborového zagkeni a naslednvolba akademika, ktery bude praci vést.

Volba vhodného vedouciho VSKP je samostatnym a ivefmaznym krokem, ktery se
rovréz dosticasto zasadnim apobem promita do procesu tvorby prace a potaznwoj&jdl
celkové kvality. V tomto momentu bydnaspirant vzdy seriéznuvazovat o svych studijnich
kvalitach, o zkuSenostech s tvorbou odbornychitexgfedevsim pak o svych gebach ve
smyslu odborného vedenii pvorbé graduani prace. Po pdivém zvazenidchto skuténosti,
by meél student volit takového vedouciho prace, kteryéopodle jeho mini piinosny pro

proces tvorby (@uz pevnym vedenim a masivnim &vovanim se do finalniho tvaru prage
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naopak vysokou mirou osobni svobody, kterou audtiepuje a akademik mu ji poskytne) a
ktery svou autoritou zati, Ze finalni text bude obhajitelny a respekt budiolba vedouciho
VSKP miZe byt v bakal&ském typu studia velmi obtizna mj. také proto, Zeribshu 1.
studijniho r@niku se student nemusi osébeetkat se vSemi akademiky na pracovisti
pusobicimi. Pak Ize dopotit nasledujici: navstivit obsersta¢ akademikovu vyuku,
konzultovat se starSimi spolustudenty, diskutovatstudenty, kié maji s akademikem,
jakozto vedoucim VSKP, osobni zkuSenost, prostudolshdjené bakaiéké prace vedené
akademikem atd. Obeénlze vSak pedevSim doposit, aby aspirant nejprve osobn
konzultoval se zvolenym vysokosSkolskynditelem, a teprve poté se zapsal k vypsanému
tématu nikoliv naopak. Spoluprace na tvorgradug&niho textu neniize byt zatZovana
osobnimi antipatiemi a osobnim nesouladem, paklfe existuji uz na samém §détku
avizovane participace.

Pro volbu tématu a volbu vedouciho VSKP Ize stanu&sledujici pravidla:

* je treba psat o tom, co ,&rzajima, co je pro gdulezité acim Ziji*;

e Vv préaci ,uraim sveé znalosti, své dovednosti a své postoje”;

» spolupracuji s akademikem, ktery ,mi je jako odbkrpiinosny a moje téma ho
osobr zajima a ¥ii v ngj;

* mezi ,mnou a akademikem panuje vztah zalozeny sekdu a oteenosti, akademik

ma na mém absolutoriu zajem a je ochoten a schopgrodpdit”.

3.2 Nazev a podtitul gradua ¢€ni prace

Cizelaci ndzvu jakéhokoliv odborného textu je gistelmi dilezitym a nikoliv jen
formalnim bodem celé tvorby materidlu. Nazev jardefan na samém &atku v ramci tzv.
vypsani tématu, duje jej vedouci prace a je povinnou &asti tzv. zadani (jako ,Nazev
tématu” v ramci dokumentu “Zadani bakaké prace“). Jde o velmi vyznamny ,titulek",
kterym je jednak pokud mozno co nigprEji definovan problém, jenZz ma byt v ramci
odborného textdeSen a vkeSen, a jednak ma vyvolat zajetende o studium textu jako
celku. Formulovani nazvu tématu VSKP j&civznané obtiznou, kterd zpravidlaigsahuje
zkuSenosti a schopnosti aspiranta, a proto je natmétuto ¥c vyiesSil vedouci prace, atoiv
piipack, Ze s navrhem zafeni prace fichazi za akademikem student sdm. Jeh@gmwi o
parametrech budouciho bakaléého Ukolu je totiz na gétku tvorby vzdy ¥tSinou malé
(pokud samozjme¢ jiz nepipravoval dive jiny vlastni gradumi text) stejd jako jeho

zkuSenosti s ifpravou a realizaci odborného textu jako komplik@dreo obsahového,
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formalniho a jazykového formatu. Spravné a vhodagaveni ndzvu prace je péim usgsnée
tvorby VSKP, protoZe je s to zachovat koncentraciproblém a odvréatit od autora hrozbu
rozmeélnéni textu do nesmysinych a&grpavajici digresi a paralel.

Rada odbornych tektzejména v oborech humanitnich pouziva k blizSicifigaci,
konkretizaci, zpesreni problému tzv. podtitul. Tato praxe vSak dle Rokpro vypracovani
VSKP na OU moznéa neni. Lze ji vdak ditetim, Ze do ramce kategorie ,Nazev tématu*
podtitul z&lenime. Zpravidla progtdnictvim z&vorek, portky ¢i slovnich spojeni typys
diirazem na...“, ,na pikladu...”, ,ve vybraném kontextu...atp., kterymi se upozorni na
nektery z aspekt uvedeného tématti na kontext nebo prasdi, v ramci nichz bude problém
feSen. Toto ,vkomponovani“ podtitulu do nazvu prgeemnohdy jedinou moznosti, jak
zabranit tiS€ni problému nebo jak uchranitend&e (pedevsim pak budouciho oponenta) od
rozporu mezi eekavanimi, ktera nazev slibuje, a realitou, kterowlisledku konkrétni
realizace dané gradird prace pinasi. Toto se dZn¢ stava pedevsSim u ne&streé prilis
obecr formulovanych témat VSKP. Problém je definovanoliatgeneralizova#, Ze jeho
naplreni v ramci rozsahu a typu gradund prace vlasthvibec neni mozné (napnazvy typu
,Hudebni vychova a saiasna Skola“, ,Hudba a kurikularni reforma*“, ,Hudekrnvzdlavani
deti* atp.).

K zakladnim pravidim, kterd musi nazev bak&d&é prace spbvat, aby byl jako

Jitulek” odborného gradumiho textu funkni, pati:

e primérend délka (tedy aniiihs strny ani iliS dlouhy, prosty podvojnosti) — musi
definovat problém, pokud mozno pla beze zbytku, a pouze a jen jej;

» konkrétnost (jasnost a ditost) — kazdé slovo v nazvu tématu musi mit makima
vypovidaci hodnotu o problému, j@ba zcela rezignovat na rétorické strategie (nazev
nema obsahovat rétorické otazky ani figury, nevigogou abstraktni pojmy aibec
pojmy konotujici jiné nez spisovné vrstigyského jazyka);

» odbornost (tato je oboréwkotvena na katéd, na niz je bakaiské téma vypisovano)
— nazev musi pracovat s terminy, které jsou v raofmru jass definovany a
podléhaji jeho Gzu, a prévakto pak museji byt ve vlastnim textu prace uenyp

* neutralnost (absence subjektivity a emocionality,de slovy) — v titulku neni Zadouci
zrcadlit osobni postoj autora k tématu ani jehobosazainteresovanosti Uzus

interpretace problému;
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e srozumitelnost (nejen oborova ale vSeobecna ve lanpgatenéhoctende) — nazev
by nengl byt prehustn odbornym vyjatbvanim ani obsahovat enigmu (tedy
.Zahadu").

Predmétem bakaléské prace je weSeni problému, ktery nazev definuje. Neni proto
strategické, aby nazev tématu obsahoval tzv. rekmti informaci (tj. vysledek, ktery z
teSeni tématu v rdmci VSKP plyne). Je uiite pouzit jednoduchou jmennou frazi v 1. pad
jednotnéhai mnoznéhaiisla. Z ndzvu tématu se ideé&iyvozuji i klicova slova tématu (viz
podrobré dale podkap. 6.1). Naopak neni Zadouci uzivaf@u gednotnéheislaci kumulace
podstatnych jmen slovesnych.

Nazev bakaléké prace by st proto byt strdny, jasny, odboré relevantni, korektni a
pIné srozumitelny. MI by vyjadovat problém zfisobem co nejobjektiBim, neutralnim a
negiznakovym. V pipad, Ze se v prbéhu tvorby graduéniho textu ukdze, Ze nazev tématu
z jakéhokoliv dvodu nekoresponduje s obsahem prace a Ze taesineyteny problém,
ktery nadzev nuthobsahuje, je mim@ddre vhodné zminit nazev prace. Rovina souladu nazvu
prace a prace samotné je vyznamnym kritériem haahridovality zpracovaného odborného
textu a promita se tak i do jeho hodnoceni, tedgasudk.

3.3 Cil, koncepce a struktura bakald Fské prace

Cil obecrt chapeme jako zamysleny a tedigkavany vysledekinnosti, k imuz subjekt
v prabéhu plynoucihogasu smifuje. Cilem VSKP v3ak nejsou jen texty samy oé&sob
Mnohem dilezZit¢jSi je proces jejich tvorby, jehoZ vyslednici a &mré dokladem no¥
vzniklé graduani materialy jsou. VSKP maji jednak sartejmé ovéiit znalosti, dovednosti a
postoje, které aspirant absolutoriem svého vysakskkho studia ziskal a rozvinul, a jednak
maji prokazat schopnosti autora smysléphyuzivat tyto znalosti, dovednosti a postoje p
feSeni konkrétnich odbornych otazek studovanéhouolitwvina recepce {imani, gijeti,
piebirani, pevzeti), kter&asto u studenta v {ischu vysokoSkolského studidqvazovala, ma
byt tedy nahrazena vlastni kreativitou.

Koncepci odborného textu je mysleno chapani, papgtisob vykladu, ale s@asre i
vadéi idea, mysSlenkova osnova, hlavni zZéipkterymi je text ustaven a napm Vytvoreni
proveden na samem ¢aiku tvorby, tedy nikoliv az v jgbéhu vlastniho psani. Vznika v
sowinnosti mezi aspirantem — bak#&dén a vedoucim prace. Student zpravidla koncepti tex

po samostatné Uvaze v pracovni verzi navrhujeedfadl korekce, cizelace a odborna podpora
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vedouciho akademika je vSak nevyhnutna. Koncepce paibéhu tvorby textu pkbézné
modifikovana (pedevsim pak precizovana a detailizovana), avSakigégdni idea stanovena
na pa@éatku tvorby by nemla doznat razantnich zm. Koncepce VSKP jednak vychazi z Gzu
tvorby odborného textu a jednak respektuje jettinst oboru a originalitu vypsaného tématu.
Do koncepce se vSak rasin odrazi jedinény zpisob uvazovani twce textu (resp. u
gradug@nich texti jejich tvarci — autora ale i vedouciho prace). Jedno téma té&kenbyt
koncegné vystav¥no hned #kolika riznymi zpisoby. Jde o to, vymodelovat koncepci
logickou a funkni, se kterou se autor glretotoziuje a kterd mu je v fibéhu tvorby
odborného textu napomocna. Koncepce se pak pramitaitniho ¢lenéni textu tedy do jeho
struktury. Diki zmeény ve struktile prace (zejména pak 2ma ¢lergéni textu, gidavanidi
ubirani textovychiasti, korekce vlastniho textu a poznamkového apargisahy do ifloh
atd.) probihaji kontinuatnv rdmci celého vlastniho procesu tvorby a jsoitilegi a Zadouci.
Autor jimi prokazuje, Ze o problému uvaZuje a jagmen samostatnétinéi cinnosti.

Obecr plati, Ze kazdy odborny text by¢hobsahovat oddil teoreticky a prakticky (podle
rozsahu textu ipadré oddily teoretické a praktické). Propof pongr mezi nimi vzdy musi
byt v prosgch praktickécasti red teoretickou. U VSKP Ize snad dopsituaby teoretické
oddily predstavovaly maximatntietinu rozsahu prace, praktické pak zbyvajigiSmovy
podil. Obsahuje-li ¥lohovy material prace vysledky tk&i ¢innosti (rozungjme vlastniho
badani autora), pak se sarf@m¥ ,pocitd“ do tzv. praktick&asti textu. Teoretické oddily z
hlediska souslednosti vzdyquchazeji praktickym. Jejich smyslem je shrnoubéntovat
stavajici poznatky v oboru, v oblasti badani, verapé problematice (v so&idhistorického
exkurzu ale i v popisu s¢asného stavu, v kontextech domacich ale i zatwah), cizelovat
terminologii a taxonomii oboru a problému, definyakym zpgisobem k nim bude ve vlastni
praci gistupovano, komentovat oborovou a problémovouditeu a pedevsim pak poukazat
na ,bila mista“, ktera autor hodla svym vlastninxtéen zaplnit. Teoretické oddily tak
predstavuji teoretické vychodisko pro vilastni bad&héré je pak fednttem praktickych
casti VSKP. Praktické naopakipa3eji nova zji#na ziskana prostdnictvim vyzkumu (v
kontextu gradu&nich praci nejastji empirického).

Oddily teoretické i praktické se dale kon&epdeli na diki kapitoly, gipadré na mensi
celky, jejichz frazeni nesmi byt nahodil& dokonce chaotické. Jejich rezim vychazi z
koncegni rozvahy ustavené na fku tvorby. Obecnymi pravidly jéazeni problér od
historie k sotasnosti, od obecnosti ke konkrétnosti, od jednodsithke slozitosti, od
principi k jednotlivym jevim. Praktickou poriickou, ktera posiluje dodrzovani nacatku

stanovené koncepce textu, jeulpzné vytvdeni obsahu textu ¢etrg orienta&niho
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strankovani. Soustavna a pravidelna kontrola obgatdge, nejlépe provéda vzdy po
vytvoreni souvislejSiho vlastniho textu, byl zargit kontinuitu (neodbih&ni od tématu a
jeho nerozmiliovani) a vnitni kohezi textu (provazanost, souslednost, pragpor
vyvazenost).

Z hlediska dodrzovani koncepce prace je zadougiteatt vznikal v logickém sledu tedy
od paétku (od prvniho oddilu a prvni kapitoly), nikolijako slepenec samostatn
vytvarenych kapitol ¢i dokonce jejich drob¥Sich casti. Je dlezité, aby byly nejprve
zpracovany oddily teoretické, a teprve poté prakticTo vSak neznamena, Ze by vlastni
vyzkum nendl byt pripravovan a realizovan v {oehu psani teoretickyctasti. Tyto faze se v
praxi plni paralel&d — autor pracuje na teoretickych oddilech, promg§ffipravuje prakticka
Seteni, realizuje edvyzkumgi dokonce prvni faze vlastniho vyzkumu.

Mimoradre dulezité vSak je, aby byly rozsahlejSi celky odbomébxtu (nejlépe na
arovni odditi) véasré konzultovany s vedoucim prace. Je snazsSi korigavdepracovavat
jeden uzakeny textovy Usek v rozsahu desitky stran, nez hdega textové celky. RbéZznou
korekci a modifikaci svych tekse nuti autor &i a chyby, které gasré odstrani na drobném
celku, pak neopakuje. Sledovani dodrzeni koncepagugni prace je ze strany akademika
jeho nejdilezit¢jSi povinnosti. Autor textu by &hvyhrady, radyci piikazy vedouciho prace
ke koncepci textu vzdy akceptovat, nebo je alaspéezit diskutovat. NedodrZzenir@dem
stanovené koncepce a strukturalni nevyvazenostepjgmu vzdy vnimany jako fatalni
nedostatky fedkladaného textu a tedy jakévdy k odmitnuti prace jako takove.

3.4 Z&kladni principy tvorby bakald Fské prace

Tvorba gradugniho textu je procesem dlouhodobym, slozitym a &@&m. VSKP je
reprezentativnim vystupem vysokosSkolského studienusi proto dosahovat poZzadované
odborné kvality. Kltovym vystupenteSeni gradumiho zadani fitom neni jen text sam, ale
piedevsim kvalitativni progma jeho tirce — studenta — absolventa vysoké skoly. VSKP je
v tomto slova smyslu vlastmejen odrazem osobnosti autora textu — jeho ,tecalt] ale
piedevSim progedkem — ,cestou” kindividudini lidské metamorf6zstudent by ré
prostednictvim svého graduaiho textu prokéazat zénu mysleni ve smyslu prokazatelného
posunu od shromdbvatele informaci, jejich administratora a prezemté&k hodnotiteli a
predevsim turci — autorovi novych, originalnich zji&ti, soud: a postaj.

Mottem studenta — fwce by se proto o pii tvorbé VSKP stat pt nasledujicich
kategorickych imperativ.
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e proitej (shromad’uj, studuj);

» premyslej (analyzuj, syntetizuj, komparuj);

e pochybuj (pro¥iuj, konfrontuj, odmitej, potvrzuj);

» polemizuj (prezentuj, konzultuj, poslouchej a argmtatn¢ obhajuj);

* piS (systémo¥, soustava a hlavrg ,s tahem na branku®).

Proces fipravy, tvorby, prezentace a obhajoby odbornychitge velmi nargény a
vysilujici, je tak zcela firozeré provazen pocity nejistotytasto i nechuti. Jde vSak o jev
zpravidla kratkodoby aipkonatelny. Lze jej s pomoci vedouciho prace z\datla natit se
nepodlehnoutémto krizim, které tér kaZzdou tvorbu provéazeji.

Zakladni principy, které by #hy fidit realizaci gradumiho textu Ize definovat jako

soustavnost, systémovost, promysSlenost, logikehlpdnost, jednotu a korektnost.

Shrnuti kapitoly E

Gradu&ni prace je kliovym vystupem vysokoskolského studia pregradualbjpo,
kterym absolvent i@devSim prokazuje své hluboké odborné znalostikapli a tvarci
dovednosti a zralé osobnostni postoje. Pedsictvim odborného textu, ktery musitsplat
pozadavky originality aijvodnosti, demonstruje miadu kvalit, jeZ jej pedukuji k vykonu
povolani, na & byl svym studiem na univergitpiipravovan. Rozsah gradirdch praci
obhajovanych na OU neni striktdan zadnym igdpisem, na KHv PdF OU je povazovano za
standardni¢ita-li vykladovy text bakalk&ké prace cca dai¢eti, u praci diplomovych pak cca
do pstactyriceti normostran. Graddai prace jsou strankovany dle zvyklosti v oblasti
publikovani odbornych tekt U priloh se zpravidla stranky disluji, podléhaji samostatnému
rezimu organizace textu.

Obsah gradumi prace je vazan na téma, tedy na nazev pracanGilitora — aspiranta je
pojednat téma pokud mozZno éeypavajicim zpsobem a vytvidt tak text osobity a
autenticky. Obecnym principem, ktery bylnmit autor @i tvorbé stéle na pasii, je, Ze do
textu pati pouze a jen to, co s ndzvem prace (tedy problénsmuvisi. Stala autorova
koncentrace na téma je nutna, nebajisti, Ze nebude dochazet k r@ovani a k digresim.
Nazev prace obsahuje problém, ktery marbgen a vikeSen.

Mimoiadre dalezitym krokem, ktery zasadnim igobem pedukuje budouci podobu
gradu@&niho textu a pedevsim ,atmosféru”, v ramci niz bude vlastni textikat, je vykr

tématu bakai&ké prace. Procesu zadani tématu by proita medchazet seridzni Gvaha
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autora, ktera by se dla opirat pedevsim o kritickou sebereflexi vlastnich studinpoteb a
preferenci. Prvnim krokem bydha byt Gvaha o tom, ktery obor je aspirantu ,blizgikteré
oborové oblasti disponuje nadstandardnimi znalgsjaké jsou jeho specifické oborové
dovednosti, fip. jaké jsou jeho specifické praktické zkuSensstborem spojenym s praxi.
Vybér tématu gradumi prace by totiz @l idedlre zrcadlit originalni osobnost autora. Je
nepochybné, Ze silné kladné osobni vazby k pojimprablematice, ofgné o osobni
zkuSenosti praktikujiciho hudebnika, zanrového @idka, pedagoga, sbormistra atp. jsou
vyznamnym stimulem, ktery se do kvality budoucileatt promita a vyznandnfunguje
jakozto pozitivni motivaceipcelém spletitém a natném procesu tvorby gradird prace.

Volba vhodného vedouciho VSKP je samostatnym a ivefimaznym krokem, ktery se
rovreéz dosticasto zasadnim apobem promita do procesu tvorby prace a potaznwjejdl
celkové kvality. V tomto momentu bydhaspirant vzdy seridznuvazovat o svych studijnich
kvalitadch, o zkuSenostech s tvorbou odbornychitexgfedevsim pak o svych gebach ve
smyslu odborného vedenii pvorbé graduani prace. Po pdivém zvazenidchto skuténosti,
by meél student volit takového vedouciho prace, kteryéopodle jeho mini péinosny pro
proces tvorby a ktery svou autoritou z&rize finalni text bude obhajitelny a respekt budic
Obecr Ize vSak pedevsim dopotit, aby aspirant nejprve osabkonzultoval se zvolenym
vysokoskolskym ¢&itelem, a teprve poté se zapsal k vypsanému téniladliv naopak.

Nazev VSKP je definovan na samént&hu v rdmci tzv. vypsani tématu,duje jej
vedouci prace a je povinnou sasti tzv. zadani. Jde o velmi vyznamny ,titulektedym je
jednak pokud mozno co négsrEji definovan problém, jenz ma byt v ramci odbornééxiu
ieSen a vkeSen, a jednak ma vyvolat zijetende o studium textu jako celku. Spravné a
vhodné stanoveni nézvu prace jeipith Gsgdné tvorby VSKP, protoZe je sto zachovat
koncentraci na problém a odvratit od autora hrommmeéIinéni textu do nesmysinych a
vycerpavajici digresi a paralel. K zakladnim prawial| kterd musi nazev bak&&é prace
spliovat, aby byl jako ,titulek” odborného gradumho textu funkni, pati: piimérena délka,
konkrétnost, odbornost, neutralnost, srozumiteln@gstdmétem bakaléské prace je weSeni
problému, ktery nazev definuje. ¥ipac, ze se v pibéhu tvorby graduéniho textu ukaze,
Ze nazev tématu z jakéhokolivaividu nekoresponduje s obsahem prace a ze ta&asine
problém, ktery nadzev nuinobsahuje, je miniddre vhodné zminit nazev prace. Rovina
souladu nazvu prace a prace samotné je vyznamnyibdridkem hodnoceni kvality
zpracovaného odborného textu promitajiciho se dagié.

Cilem VSKP v3ak nejsou prace jakoZzto texty samyple.sMnohem dlezitéjsi je proces

jejich tvorby, jehoZ vyslednici a &tectvim pak gradwai materialy jsou. VSKP maji jednak
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samozejm¢ owtit znalosti, dovednosti a postoje, které aspiranbsoéutoriem
vysokoskolského studia ziskal a rozvinul, a jedmedfi prokazat schopnost autora smyslépin
vyuZivat tyto znalosti, dovednosti a postojé peSeni konkrétnich odbornych otazek
studijniho oboru.

Koncepci odborného textu je mysleno chapani, paptisob vykladu, ale s@asre i
vadéi idea, mysSlenkova osnova, hlavni zéipkterymi je text ustaven a napm Vytvoreni
pocatku tvorby, tedy nikoliv az v gbéhu vlastniho psani. Vznikad v stanosti mezi
aspirantem — bakaldm a vedoucim prace a je \ipthu tvorby textu pibézne
modifikovana, avSak jeji Gstdni idea stanovena na gatku tvorby by nemla doznat
razantnich zin. Koncepce VSKP vychazi jednak z Gzu tvorby odBbetextu a jednak
respektuje jedingost oboru a originalitu vypsaného tématu. Do kpoeese vSak rowx
odrazi jedinény zpisob uvazovani tuce textu. Koncepce se pak promita do iflito
¢lereni textu tedy do struktury. Il zmény ve struktiie prace probihaji kontinu&v rdmci
celého vlastniho procesu tvorby a jsou legitimngaalouci. Autor jimi prokazuje, Ze o
problému uvaZzuje a je schopen samostati€it¢innosti.

Odborny text by il obsahovat oddil teoreticky a prakticky. Prafompontr mezi €mito
oddily vzdy musi byt v progph praktickésasti pred teoretickou. U VSKP Ize snad dop#itu
aby teoretické oddilyfpdstavovaly maximatntietinu rozsahu prace, praktické pak zbyvajici
vétSinovy podil. Teoretické oddily z hlediska souslesti vzdy pedchazeji praktickym.
Jejich smyslem je shrnout a komentovat stavajid@nptky v oboru, oblasti, ve vybrané
problematice, cizelovat terminologii a taxonomiioob a problému, definovat, jakym
zpasobem k nim bude ve vlastni pradgighupovano, komentovat oborovou a problémovou
literaturu a pedevsSim pak poukéazat na ,bila mista“, ktera autmid svym vlastnim textem
zaplnit. Teoretické oddily takipdstavuji teoretické vychodisko pro vilastni badétére je
pak predmstem praktickycheasti VSKP. Praktické naopakipaseji nova zji#na ziskana
prostednictvim vyzkumu.

Oddily teoretické i praktické se dale kon&ep déli na diki kapitoly, gipadré mensi
celky, jejichz fazeni nesmi byt nahodilé ani chaotické. Jejichme¥ychazi z koncemi
rozvahy ustavené na gatku tvorby. Z hlediska dodrzovani koncepce pr&cegdouci, aby
text vznikal v logickém sledu tedy od ¢&dku (od prvniho oddilu a prvni kapitoly), nikoliv
jako slepenec samostéatmytvarenych kapitol¢i dokonce jejich¢asti. Je dlezité, aby byly

nejprve zpracovany oddily teoretické, a teprve jpoadticke.
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NedodrZzeni fedem stanovené koncepce a strukturalni nevyvazemase jsou vzdy
vnimany jako fatalni nedostatkygukladaného textu a tedy jakévebdy k odmitnuti prace.

Tvorba graduniho textu je procesem dlouhodobym, sloZitym a &@&m. VSKP je
reprezentativnim vystupem vysokoskolského studienwsi proto dosahovat pozadované
odborné kvality. Kitovym vystupenteSeni gradumiho zadani fitom neni jen text sam, ale
piedevSim kvalitativni progma jeho térce — studenta — absolventa vysoké Skoly. Student b
mél prostednictvim svého graddaiho textu prokazat zénu mysSleni ve smyslu
prokazatelného posunu od shrowiedatele informaci, jejich administratora a prezemté
k hodnotiteli a pedevSim turci — autorovi novych, originalnich zjiti, soud a postaj.
Proces fipravy, tvorby, prezentace a obhajoby odbornychitgxvelmi narény a vysilujici,
je tak zcela prozere provazen pocity nejistot§i dokonce nechuti. Jde v3ak o jev zpravidla
kratkodoby a pekonatelny. Zakladni principy, které byiw ridit tvorbu graduéniho textu,
Ize definovat jako soustavnost, systémovost, préengst, logiku, pehlednost, jednotu a
korektnost.

Mottem studenta — fwce by se proto #ho pii tvorbé VSKP stat pt nasledujicich

kategorickych imperativ. prccitej, premyslej, pochybuj, polemizuj a pis.

Kontrolni otazky a ukoly

1. Objasrite, jaky je smysl VSKP jako jednoho zddirych vystug vysokoSkolského ‘)
&

studia.

2. Jmenujte zakladni principy spravného &gbtématu bakatéké prace.

3. Vyswétlete, jaka pravidla by #a byt dodrZzenaipvolbé vedouciho VSKP.

4. Jaké parametry musi gphat tzv. titulek (zde je mysSlen nazev baksk& prace),
abychom jej mohli povaZovat za vhodny a femik

Jaky je rozdil mezi nazvem a podtitulem odbornéxeut?

Vysvétlete, co je cilem VSKP.

Co vSe vite o problému koncepce a struktury odbdarnéxtu?

© N o O

Jaky rozdil (funkni, obsahovy, proponi ad.) je mezi oddily teoretickymi a
praktickymi jako nutnyméastmi VSKP?
9. Vyjmenujte zakladni principy tvorby bak#éské prace.

Ukoly k textu

1. Jako vychodisko k Gvaze vezta zadani Vasi VSKP, resp. jeji nazev. Vytegeho
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jiné ,nevhodné verze* a komentujte¢@m spdaiva jejich chybna formulace.

Jako vychodisko k Gvaze ve#ta zadani Vasi VSKP, resp. jeji nazev. Pokuste se

doplnit vhodny podtitul, ktery by 2psioval, konkretizoval obsahovou stranku

Vaseho gradumiho textu.

Provel'te analyzu Vaseho procesu zadavani VSKP a krititlgdnate, zda jste i

tomto procesu postupovali vhadm sprava. Pokud ne, navrhite, jaky n&l byt

optimalni postup procesu zadani VSKP ve VaS&pagk.

Reseni &chto tkoti bude pednitem diskuse naipdnéasce.

Otazky k zamysleni

1.
2.
3.

Formulujte cile Vasi VSKP.

Definujte koncepci a rdAmcovou strukturu Vasi bailsikié prace.

Popiste z hlediska fukiho, obsahového a progaiho teoretické a praktické oddily

Vaseho gradumiho textu.

Které zakladni principy tvorby bakditké prace fb tvorbeé respektujete a které nikoliv.

Své postoje zivodnéte a v gipad negativnhiho hodnoceni navgta alternativy

napravy stavu.

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Korespondertni ukoly pro studujici v distanéni formé studia

1.

Reseni &chto korespondemich tkoti spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).

Zpracujte podrobh material, ktery bude obsahovat kompletni dokunzadani

bakal&skeé prace (tedy VaSe zadani vygenerované ze systemwerzi, ktera bude

<]

vkladana do textu jako kanonickéist Vasi VSKP) a dale tytdésti: a) cile Vasi

gradu&ni prace, b) jeji komentovanou koncepci, c) jejhcavou strukturu setn

jasného vyzngenicasti teoretickych a praktickych.

Pisem@ analyzujte, které zakladni principy tvorby baksk& prace i tvorbeé

respektujete a které nikoliv. Své postojetvmtinéte a v pipadt negativniho

hodnoceni navrhite alternativy napravy stavu.
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4 Primarni a sekundarni odpov édnost za text a etika
védecké prace

V této kapitole se dozvite:

co to je primarni a sekundarni odpduost za odborny text;

jakd je uloha autora, vedouciho a oponenta biadgrace;

Ze graduéni prace je sice autorskym dilem studenta, avSdledem k interasni
povaze jejiho vzniku a tvorby s#gici na kooperaci s vedoucim pracéipp dalSimi
konzultanty je faktické autorstuigha pojimat $&ji;

0 zavazném roz#mu graduanich praci, kterymi jsou etika a autenticita prace
S prameny a literaturou;

co je fredmetem tzv. informani pripravy a co to jsou to primarni a sekundarni

informaéni zdroje.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

vyswtlit, co to je primarni a sekundarni odgdnost za odborny text;

vylozit, jaka je Uloha autora, vedouciho a oponéatealdske prace;

se ztotoznit s faktem, Zze gradna prace je sice autorskym dilem studenta, avSak
vzhledem k interalni povaze jejiho vzniku a tvorby stgici na kooperaci

s vedoucim pracefip. dalSimi konzultanty je faktické autorstigla pojimat $&ji;
objasnit, jaka pravidla plati pro daldi nakladatéxtem VSKP;

definovat, co to je etika a autenticita prace sn@ay a literaturou;

charakterizovat, co jefpdmétem tzv. informani pripravy a co to jsou primarni a

sekundarni informani zdroje.

Kli¢ova slova kapitoly: Primarni a sekundarni odpminost, etika ¥decké prace, autor,
vedouci prace, oponent, principy prace s pramditgraturou, informani priprava, primarni
a sekundarni inforntai zdroje.

Priavodce studiem
Tvorba, publikovani, recepce a ,pouzivani“ odbomyexii podléha nepsanémy




52 Primarni a sekundarni odpegnost za text a etikagtecké prace

kodexu nazyvanému etikatdecké prace. Odpeédnosti za text je mySlena jeho precizni

autorizace neboli autorska garance.

Na zvladnuti této kapitoly budete poiebovat asi3 hodiny.

Primarni odpo¥dnost v oblasti tvorby a recepce odbornychitggsbu parametry, které
urcuji (zcela pesré a proto nezawmitelné) hlavni odpoednost za vznikly a zvejreény
material. Jde f@devSim o autorizaci textu, tedy uvedeni jmen &utdei se na tvorb textu
podileli. Deklarace jejich jmen znamend, Ze prawi (a nikdo jinyci dalsi) jsou pimo
odpowdni za obsahovou a formalni rovinu materialu. \bemaci se zpravidla uvéf cela
jména autal (bez titui a wdeckych hodnosti). Tento Udaj se ufoje nacelni stranu
dokumentu a v tirdZi (s tirazitgdepsany format VSKP na OU vsak nepracuje). Folimaln
parametry jejich reZzimu (zejména co dagmti autoll a spoluautar) jsou vice mé# presré
dany a jsou respektovany odbornotepaosti. V reali je vSak tento fedpis modifikovatelny
podle aktualnihoiedpisu, ktery uuje editor¢i vydavatel dila. Oblast primarni odpamnosti

dale zpravidla zahrnuje nazev dokumentu (cégtne podtitulu).

K parametim odborného textu souhramazyvanym sekundarni odgmnost pak pdit:
editari, redaktdi, prekladatelé, ilustratg prip. dalSi osoby, které se népgraw textu podilely
(u tchto je nutné fesré vymezit pole jejich psobnosti, nafp kompletaci piloh, autdi
fotografii atp.). K dalSim vyznamnym informacim okdmentufadime:¢islo vydani, rozsah
dila, edice,casti, identifikaci, pip. dalSi (poznamky, jazyk atp.). V kontextu grathieh
texth je vSak podstatna@devsim primarni odpeédnost za dilo, dalSirpadné informace pak
vyplynou z materialu jako takového a samosiaim v textu prace nevyplji. Je vSak vhodné
je zohlednit jako satéstéasti Uvod (podrobiidale podkap. 6.3).

4.1 Uloha autora, vedouciho a oponenta bakala ¥ské prace

Zakladnim parametrem gradumch text je jejich tvarci autorsky rozrér. PrestoZe jde o
texty studentské, nesmi jit o pouhé kompildicdokonce opisy. Je sam@meé, Ze zejména
teoretické ¢asti VSKP stavi na igjimani nazar oborovych autorit a poznatkv oboru
etablovanych, nesmi jit vSak jen o jejich pouhooeegcici zruény ,slepenec” vice&i méns
precizré citovanych zdraj. Smyslem teoretickycbésti odbornych textobecr je zejména
kritické zhodnoceni, iiip. p‘ehodnoceni ziskanych informaci a demonstrace Viasfrostoje

a nazoh utvdeného prosednictvim podeni v oboru. Kazdy studentsky text by takl majit
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vyvazeny pomir mezi slozkou fejimanych informaci a vlastnihott¢iho grinosu autora.
Tento rozngr je vyznamnym aspektem, ktery je v textu sledoa&amostathhodnocen, jak
vedoucim prace, takipdevsim oponentem materialu. Gf§i prinos, resp. Uloha&esSitele
zadani VSKP tedy spiva ve étyfech provazanych dapljicich secdinnostech (dale jsou
fazeny hierarchicky podle fazi, v nichz probihajiv gradugnim textu se také postupn

objevuiji):

» syntetick4 prace vramci inforéra péipravy — precizni shroma&di roztistnych
oborovych poznatk a jejich sumarizace v logicky celek, ktery jaegloZen
prostednictvim vykladu odbornym jazykem;

» kritické zhodnoceni informaci — metodologicky uj&sé zhodnoceni prastdnictvim
fady slozitych myslenkovych operaci, zejména pakukiee, analogie, komparace,
exemplifikace atp.;

» formulace a deklarace problém jde o upozorni na nejasné, spornéeionané&si
mylné aspekty, jeZz maji byt dalédecky zkoumany a preéieny;

» vysloveni vlastniho nazoru a postoje k problémubejiomusi byt zcela transpare#tn
formulovano a jash oddtleno od pasézi excerptivnich a dolozeno adekvatni

argumentaci.

Text VSKP je vzdy zasazen do Sirokého socialnibiatdxtu, ktery se vam zrcadli. Jde
nepochybn o dilo autorské (autorem je studenteSitel zadani gradaaiho textu), které je
vSak vyznamé# ovliviiovano participaci s vedoucim pracejpp s konzultanty a dalSimi
spolupracovniky. Odborné texty obé&arykazuji ze své podstaty vyraznou intemakpovahu,
obraci se totiz jednak na potenciaiténde (tito jej dale interpretuji a pouZzivaji), a jeldrse
do rgj promitaji v mfe zn&né Siroké o subjekty citovanych autorit.

Uloha vedouciho prace je pro povahu, podobu a dfsle Grove predkladaného
gradug&niho textu nesmighdilezitd a do zné miry utujici. Role vedouciho prace vsak
odevzdanim hotového materialu nekinje klicovou personou dastnici se procesu
prezentace a hodnoceni studentovi prace (bliz&apz 8). Je vSak jen a jegor oborového
Gzu, katedralni praxe alergulevSim osobnostni charakteristiky vedouciho prjak,
vyznamié do procesu ifipravy a vlastni tvorby VSKP vstupuje. Spravna woiedouciho
prace je tak stefndulezita jako spravna volba tématu. Ostatma vzdy u graddaich texti

vznika jako otisk osobnosti akademika, ktery je mralizaci studentem zadava (tzv. vypisuje
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téma). Utujicim krokem pro vy&r vedouciho prace je v mnoh&igadech vypsané téma jako
takové (student preferuje oborovou problematikur@blémové zarieni, a proto vyhleda
akademika, ktery tuto jeho gebu vypsanym tématem uspokoji). Cesta vhodné volby
vedouciho prace je pro hladkyipeh a zdareSeni gradumiho zadani kéiova. Postupuje-li
student cestou vyu zadani bakaféké prace skrze vedouciho pracej¢ba, aby si nejprve
ujasnil, jaké jeho vlastni p@by by n&l akademik pokryt. Otazky, které jéeba si v tomto
smeéru polozit a najit nathuspokojivou odposd’, jsou otazkami koncépimi. Museji se tykat
predevsim systému vedeni prace, které studemnelpge (od benevolentnihofgs interakni

az k autoritativnimu zjsobu vedeni bakald — aspiranta), dale pak osobnostni typologie
vedouciho prace (bohata Skola variant od limitgnexice dominantni osobnosti cholerického
typu aZz po suportivniho sangvinika) a sahegr¢ oborové zameni akademika. Lze jen
doporuit, aby student konfrontoval svou vlastni osobniusgnost s akademikem se
zkuSenostmi starSich kokeg- swiendi a absolverit vedoucich praci. Souhrérfeceno je
velmi podstatné, aby byl vztah mezi aspirantem kald&em a vedoucim jeho gradimho
textu souladny a doSlo k jakémusi ,soeéaii lidskému, které je nutné pro odbornou préci
interakeni povahy tak, jak bylo popsana vyse.

Ideélni stav pro tvorbu VSKP prace nastava, médidamik osobni zajem ni@seni
vypsaného tématu a s@asré na osobnosti studenta (chce mu pomdcspberozvoji jak ve
smyslu studijnim, tak i osobnostnim). Uloha vedbacprace sp#iva nejen ve formalnim
vypsani zadani gradérai prace, aleigdevsim v jejim faktickém vedeni. Zde se, jak piob
vySe uvedeno, realna praxe nejen na OU velmi \iSptimalnim gipact vSak plati, Zze
akademik wtuje ideuteSeni prace, jeji logiku a metodologii. Stanovugkladni studijni
literaturu k tématu. Pomaha studentovi s formutdlei a obsahu prace, konzultuje navrZzenou
koncepci, doportuje metodiku a metody vyzkumu. Koriguje vznikajiekxt, gip. umozuje
prezentaci tématu na odborném poli {dprmou konferedénich prezentaafi doporwenim
¢asti textu k publikovani). Ve finélni faziipravy textu vedouci prace posoudi, zda je text
vhodny k odevzdani, pak aspiranta — baielatéto ¥ci nepochybs piné podpdi, nebo
naopak navrhne, aby byl text jg&topracovan, igpracovan, korigovan a dopdérdinalizaci
textu k pozdjSimu moznému datu odevzdani. Autor textu kY tato dopordeni akceptovat.

V piipac, Ze se aspirant rozhodne text finalizovatagpvyhrady vedouciho prace, vystavuje
se tak vysokému riziku ztraty jeho podpory a naséeau vyhotoveni odmitavého stanoviska
vedouciho k préaci jako takové (v pisemném stanovisl/SKP se objevi vyznamné kritika

textu, @ip. dokonce jeho explicitnformulované nedopoteni k obhajob).
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Uloha oponenta ve vztahu k VSKP je kontrolni — gosaci (viz dale kap. 7). Stoji mimo
realizaci bakal&Bského zadani a hodnoti pouze a vgtukvalitu predloZzeného graddaiho
textu. Kriticky analyzuje, hodnoti a interpretujigrmuluje swij souhlas ¢i nesouhlas.
Predukuje tak obsah a pbéh oponentnihdizeni tedy obhajoby VSKP.

4.2 Autorstvi a tv aréi pFinos autor 0 bakala rské prace, dalSi
nakladani s textem

Gradu&ni prace jsou sice autorskym dilem studenta (tké@ Yaamcicasti Podkovani s
ProhlaSenim o autorizaci tuto skiérnest svym podpisem stvrzuje), avSak vzhledem
k interakéni povaze jejich vzniku a tvorby je faktické autetdieba pojimat $&ji. VySe bylo
popséano (viz podkap. 4.1), Ze v optimalniifppc je Uloha vedouciho prace suportivni. Jeho
osobnost (konce&mi mysleni, kreativita, odbornd kompetence i zdsttqti vedeni i viastni
tvorbé odborného textu) fize zcela zasadnim &gobem finalni podobu dila poznamenat. Je
proto na mist tento fakt vzdy zohlatbvat, a to nejen formalnim pé&kbvanim vedoucimu
prace na strankach gradného textuci pti obhajol#, ale redevsSim v fpad, Ze jsou
vystupy bakalgského zadani dale pouzivany haprezentacemi na konferenci¢hv tisku.
Zde by n¢l autor vZzdy minimala uvést, kdo byl vedoucim jeho pracéipp popsat miru jeho
spoluautorstvi na projedndvaném problému inae je autorem metodologie vyzkumu atp.).
S publikovanim celych gradérich texti v plném zgni se spiSe nepitd, neni viak
vyjimkou, jsou-li diki casti praci¢i jejich modifikované podoby zwejnény, zejména
v odborré popularizé&nim tisku a ve sbornicich studentskych konferevidiéchto gipadech
by mgl autor vzdy pedem tyto skutaosti se svym vedoucim prace zkonzultovat a nesihat
doporuit rezim, v ramci 8hoz bude zviejréni probihat (od prostého p&dvani na zasr
publikovaného textu az Kipadnému spoluautorstvi prezentacei. jBkémkoliv dalSim
nakladani s textem gradird prace by o byt rovrez zohleaovano, Ze vznikl na OU, tento
Udaj je teba vzdy uvéaét jako dalSi vyznamnou informaci o dile.

S rovinou etiky ¥decké prace také souvisi ¥ggovani informaci o konzultantechiip.
vSech dalSich osobach, které se na vzniku textulgipdradou, zprosedkovanim dat,
poskytnutim dokladu, osobni vypsli, swdectvim aj.). Nejde vSak jen o to zahrnout jejich
vycet docasti Podkovani, ale pedevsim, jde-li o podporu vyznagisiho charakteru, vasti
Uvod explicitré uvést podil &chto osob na vzniku materialu. Vipac osobnich vyposdi
k tématu (nejastji jde o poskytnuti rozhovoru, zpréstlkovani studia osobnich mateiial
zpistupréni pozistalosti atd.) je nutné ziskatguem minimala Ustni souhlas ke zigneni

takovych informaci, coz se tyka nejen moznosticiejpotencialniho publikovani, ale jiz
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zveejreni formou graduéniho textu. Mimeadre citlivym momentem je pak prace s klienty,
jejichz jakékoliv vystupy a osobni data jsou doceraejen adregrale i anonymé# zahrnuty.
U gradu&nich texfi jde standardh predevSim o fotografie &ti Ucastnicich se projektu a
faksimile jejich vypo¥di (nag. kreseb, te§t Sieji vSech zaznafncinnosti). Zde jeieba tuto
rovinu podrobg prokonzultovat nejen s vedoucim prace, ale i séup&em instituce, na niz
je projekt realizovan (u &kterych Skol, zejména fakultniho typu, se dokonetk&®/ame
s praxi, ze rodie podepisuji Skole pauSalni souhlas s prezentatuplycinnosti svych &ti
v rdmciifeSeni gradumich texf, resp. v ramci spoluprace siggou vysokou Skolou).
Obhéjené graddai prace jsou uejnym dokumentem, ktery podléha tomuto rezimu.
V piipadt, Ze jsou jehaiasti dale pouzivany jako ddilové slozky jinych text (negastji
jako bibliografické citace), jedba jejich precizniho citovani.

4.3 Etika v édecké prace a principy prace s prameny a
literaturou

Jak bylo jiz uvedeno vy3e (viz podkap. 1.4) zavaimgzneérem kazdé VSKP je etika a
autenticita prace s prameny a literaturou. Je Zédmlogické, aby kazdy z gradumch texit
vychazel z podrobné znalosti odborn&ppodbori populariz&ni literatury k problematice,
a aby prokazoval znalost maxima prafevdZicich se ktématu VSKP.&R se tak
piejimanim informaci, které e byt gedevsim v teoretickych oddilech textu velmi hojné a
dominujici. Je vSak nevyhnutné, aby autor respektetiku edecké prace, a torgdevsim
korektni praci s prameny a literaturowdtre internetu a dosud nepublikovanych zdjoj
kterd speoiva v jasném odtdovani cizich myslenek od myslenek vlastnich. Todoklovani
se provadi prostdnictvim tzv. citaci (tedy uvédim vyroki ¢i odkazi na r€). Podrobg o
tomto problému pojednava podkap. 4.4.

Vyuzivani elektronickych zdrajinformaci (fedevsim internetu) je v séasnosti bzné a
potrebné, v oblasti &dy je vSak jejich legitimita jako zprdasdkovatele relevantnich
informaci neustale zpochibvana (nap muzikologie internet strikthodmitd). Doportit
proto Ize preferovani zékladnich inforénéch pramet (resp. ti&nych meédii). Internet v
VSKP plIni spide funkci doprovodnou, potvrzovaciiklpdovou (neni-li ovdem on sam
predmétem vyzkumu).

Etice wdecké prace podléha i prace s prameny jakéhokgbir. tJe nutné vzdy precign
uvadt informaci, odkud byla fakta, komeiédci zobrazeni fevzata. Jeieéba pracovat
s prameny primarnimi. Vifpadt, Ze jde o prameny zpréstlkované, pak je nutné citovat

prak je, nikoliv komentované originaly. Pokud neni mézmelevantnost fevzatych
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informaci potvrdit a toto je v daném kontextu nytrmausi autor na tuto skut@ost ve svém
textu explicit® upozornit (optimalé prostednictvim poznamky) a éynestandardni postup
zdavodnit, komentovat. Neomluvitelnou chybou z hledisitiky badatelské prace rasnje
uvackni fiktivnich pramefi a nepravdivych citaci¢i obecrg jakakoliv (telova nakladani
s informacemi. Prace s literaturou gegevsim prameny podléhac¢mn Zakonac¢.121/2000
Sb., o pravu autorském aémi jeho pozdjSich gredpidi. O autorském selhani se pak hiivo
tehdy, jsou-li zcizeny origindlni mysSlenky,fiylastiovdno autorstvi¢i manipulovany

vysledky vyzkumu.

4.4 Informa €éni pfiprava a primarni a sekundarni informa  €ni
zdroje

Odborné texty nikdy nevznikaji ve vakuu, naopakzdy vazi na informace jiz existujici
a opakovad ovsiené. Steji tak VSKP a vlasthi veskeré dalsi prace studentské (seminarni
ukoly, ranikové projekty, problémové prezentace atd.) neut@nvychazeji z oborovych
poznatk dostupnych v literatie a z oborového Gzu. Uvodsdsti tvorby gradumich text je
proto vzdy tzv. informéni priprava, ktera dale s¥fuje do teoretického zpracovani zkoumané
problematiky (toto je ostatnpredmitem zpracovani teoretickyakasti VSKP). Informani
piiprava zahrnuje pracny a zdlouhavy proces, ktengggnou ned#i uspokojive zavrsit plré
vycerpavajicim zfgsobem, nebtomnoZzstvi informaci v oboru (ale i souvisejicichaiplinach
— jde o tzv. SirSi &dni ramec), které se vazi ke sledované problematiadnes jiz v principu
neomezené a neomezitelné. Infotmia priprava musi zahrnovat co nejpodréjsn a
nejprecizijSi bibliografickou analyzu stavu poznani ve vylnan oboru, resp. tématu.
Vzhledem k mnozZstvi informaci, které je mozné taktwomézdit (technika informiai
piipravy je zaloZena nejen na prostém ziskavaniarsdi’ovani dat, ale fgdevSim na jejich
ticideéni a zpracovani), jedba prova# selekci a redukci. Zde je vhodné techniku infa¥ma
piipravy konzultovat s vedoucim prace, ktery stud@rdoporwi, jak postupovat (které tituly
preferovat, v jaké foréha kde je vyhledavat, jaky typ informaci sledoyaka kritéria fideni
si stanovit a uplébvat, co podrobit selekci a redukci, jak provéstagpvani dat a jak je
interpretovat). Nelze spoléhat na vlastni intuezkuSeného autora ani na jakysi ,samospad”.
Neni-li spravé provedena faze informiai pfipravy, problémy, které takto vzniknou, se
v prabéhu zpracovani odborného textu jen prohlubuji a edlsém jsou prace povrchni,
nedplné ¢i zbytetné. Neni-li uspokojiy zavrSena faze informiai pfipravy a uceleh
zpracovan teoreticky oddil (resfastji teoretické oddily) VSKP, ocita se aspirant zpdéer

ve dvou protikladnych situacich:
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* ma pocit, Zgneni o cem psat“— zpravidla se setkavame s argumentaci, Ze nagxist
relevantni literatura a prameny k problematice,ongbjich velmi malo, a Zze téma
dosud nebylo nikym zkouméno (tento postoj lze jedia@né vyhodnotit jako
nedostaténé provedeni informi@i pripravy, kdy se student neseznamil s dogtejen
mnoZstvim relevantnich informaci, které nepockybristuji, ale progt mu nejsou
znamy);

M0

* ma pocit, Zgse v tématu topi*— jde o pondrn¢ ¢asty jev, ktery nastava ve chvili, kdy
se student do tématu ,padifib (zjiStuje, Ze informaci s problémem stanovenym
v ndzvu jeho VSKP souvisi ohromné mnoZstvi inforinamoho literatury i pramée

které navic stale néwznikaji).

V obou krajnich gipadech je nutna rada vedouciho prace, ktery skotowou graduaci a
nadhledem je sto studenta v této chvili spéamasngrovat, doportit mu dalSi postup,
vymezit pole pozornosti atd. Netggeni obouéthto situaci a jejich protahovani vyznamn
snizuje zajem aspiranta o tvorbu VSKRaato se stava i bariérou mezi studentem a zadanym
tématem.

Vramci inform&ni pripravy, jejiz funkce jsou ifpdevSim heuristicka, analytickd a
synteticka, badatel shrom#dje a studuje nejen prameny oborové a ktématu se
bezprogtedre vazici, ale podle zadani tématu i dalSi mnozstingrii obecrjSiho zangieni
(tyto maji zardit teoreticky a pedevsim metodologicky rozvoj badatele). Informdderé
jsou potebné pro tvorbu graduaiho textu, jsou p&tné a lze je nalézt v mnoha typech
prameri. Za legitimni jsou v oblastiédy povazovany fedevsim ti&né zdroje poznatk
Tyto se pak &zr¢ ¢leni do dvou skupin podle é#pobu, kterym s informacemi nakladaji.

Jde pedevsSim o prameny primarni (informace plyne zeiatpdgamene) — k nim piat
monografie, sbornikycasopiseckécélanky, vyzkumné zpravy, normy ale také skripta,
ucebnice, metodické materialy atp. Mezi tzv. sekuntladroje (specifickym zjsobem
zpracované primarni prameny) sadi anotace, vytahy, referaty, prezentace, bildiogyr
bibliograficka a referatova periodika, ighledové c¢asopisy ale fedevSim slovniky,
encyklopedie, firucky, privodci ad. Zajimavym a pro mnoha témata viassasadnim
zdrojem informaci také jsou prameny nepublikovam&rfioraty, vypréni, vzpominky,
vypowedi autoli, audio ¢i videodokumenty, filmy, uecka dila, vytvory zZak produkty

¢innosti ad.).
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Klicovym prostedkem v ramci elektronickych zdtoje pak internet (podroknviz vyse
podkap. 4.3 a také dale podkap. 6.2).
Pro praci s inform&imi zdroji v kontextu tvorby bakaigké prace lze dopatit

nasledujici pravidla:

* informani péipravu je vhodné zagd konzultaci s vedoucim prace a zde si stanovit
piedevSim techniku a fazefipravy a pedevsSim definovat relevantni literaturu
k problematice;

» opakované konzultace s vedoucim prace ve fazi nmdémi pripravy jsou velmi
vhodné;

» literatura je nejen prostudovana, aleiskdré protokolovana (jeieba zvyra#tovat,
poznamkovat, opisovat);

» Kklicové texty je teba trvale archivovat, aby bylo mozno se k nim kidiykvratit a
znovu je studovat, nebo alespaarwit, Ze k nim bude mit autor VSKP kdykoliv
Znovu [Fistup;

* v piipad nepublikovanych praménje treba pdidit si pracovni kopieti zaznamy
(tyto jednak potvrzuji pouzitou informaci, rfiape rozhovoru, prezentace a jednak
umozni jeji znovuoZiveni ¥ase a prostoru, jde napo optovné zazwtni nebo
vizualizaci dila), v tomto ffipadt se ¢asto kopii a zaznaimpouziva i jako filohy
VSKP (viz dale podkap. 5.4 a 6.3);

» pii informaini pripraw pracujeme se vSemi typy dostupnych informaci béedu na
jejich formu a povahu, je nutné je vSak hierarchaoa podizovat kritické analyze,
obecrt |1ze dopordit nejprve studovat ti8hé zdroje a teprve nasledje komparovat
se zdroji ostatnich typ stejré tak ugednostiujeme primarni zdrojeipd ostatnimi
(toto paadi vSak rozhodnneplati general; je odvislé nejen od problému, ktery je
v ramci VSKPiesen, od cil a metod prace, ale i od Gzé&wiho oboru, v ramcidnoz
se pohybujeme, a odiptupu k problematice, ktery si autor zvoli);

* studovat je ieba ,vSechny” relevantni informsai zdroje, kterou jsou v relaci
s problémem (tématemygunmetem, cili atd.), tedy jak zdroje historicke archaickée
(trebas i v sotasnosti zastaralé aigkonané), domaci i zahré&ni, odborné i
populariz&ni atd. — nejde vSak primarmo jejich prostou inform@&ni rovinu, ale
piedevsSim o to je konfrontovat, komparovat a vzajempontrovat zejména co do

jejich pravdivosti a dlezitosti.
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Shrnuti kapitoly E :

Primarni odpo¥dnost v oblasti tvorby a recepce odbornychitgsbu parametry, které

urcuji hlavni odpoednost za vznikly a zvejnény material. JdefedevSim o autorizaci textu,
tedy uvedeni jmen autirkteti se na tvord textu podileli. V autorizaci se zpravidla u¢gd
celd jména autdrbez tituli a wdeckych hodnosti, tento Udaj se ufnje nacelni stranu
dokumentu a v tirdZi. Oblast primérni odpdmosti dale zpravidla zahrnuje nazev dokumentu
(cely wetre podtitulu). K paramettm odborného textu souhrmazyvanym sekundarni
odpowdnost pak pat: editai, redaktdi, prekladatelé, ilustratg prip. dalSi osoby, které se
na gipraw textu podilely (u &chto je nutné fesré vymezit podle jejich fisobnosti).

K dals§im vyznamnym informacim o dokumentadime: vydani, rozsah dila, edicg&sti,
identifikaci, gip. dalsi.

Zakladnim parametrem graduéch text je jejich tvar¢i autorsky rozrr. PrestozZe jde o
texty studentské, nesmi jit o pouhé kompil&icdokonce opisy. Smyslem teoretickyeasti
VSKP obech je zejména kritické zhodnocenifip prehodnoceni ziskanych informaci a
demonstrace vlastniho postoje a ndasvaeného progednictvim podeni v oboru. Turci
piinos, resp. Gloheesitele zadani VSKP tedy sfiea veétyrech provazanych dapljicich se
cinnostech: synteticka prace v ramci infotmia piipravy, kritické zhodnoceni informaci,
formulace a deklarace problémvysloveni vlastniho nazoru a postoje k problétdloha
vedouciho préace je pro povahu, podobu a vyslednoweti predkladaného gradtaiho textu
nesmirg dilezita. Je vSak jen a jereai oborového Uzu, katedralni praxe akedevsim
osobnostni charakteristiky vedouciho prace, jakneyaré do procesu fipravy a vlastni
tvorby VSKP vstupuje. Spravna volba vedouciho piiéceak stejgi duleZita jako spravna
volba tématu. Postupuje-li student cestouévybzadani bakatdké prace skrze vedouciho
prace, je feba, aby si nejprve ujasnil, jaké jeho vlastnitgimy by n&l akademiky pokryt.
Otazky, které jetfeba si vtomto smu polozit a najit na & uspokojivou odpodd’, jsou
otazkami koncefmimi. Je velmi podstatné, aby byl vztah mezi aspéa — bakal®Eem a
vedoucim jeho graddaiho textu souladny. Akademikdwje ideuieSeni prace, jeji logiku a
metodologii, stanovuje zakladni studijni literatlk@ématu, pomaha studentovi s formulaci
cile a obsahu prace, konzultuje navrzenou koncegopor@uje metody a metodiku
vyzkumu. Koriguje vznikajici text,ifp. umoiuje prezentaci tématu préstinictvimieSitele

na odborném poli.
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Uloha oponenta ve vztahu k VSKP je naopak pouzér&loi — posuzovaci. Stoji mimo
realizaci bakal&kého zadani a hodnoti vyhé kvalitu predloZzeného graddaiho textu.
Kriticky analyzuje, posuzuje a interpretuje, formyel s\ij souhlas¢i nesouhlas. feducuje
tak obsah a fibéh oponentnihdizeni tedy obhajoby VSKP.

Gradu&ni prace jsou sice autorskym dilem studenta, avalkedem k interadni povaze
jejich vzniku a tvorby, které stavi na velmi Uzk#okipraci s vedoucim préceiip. dalSimi
konzultanty, je faktické autorstvieba pojimat $eji. Je proto na misttento fakt vzdy
zohlediovat. Ri jakémkoliv dalSim nakladani s textem grathigprace by rélo byt mj. vzdy
zohlediovano, Ze vznikl na OU, tento Udaj jelta uvadt jako dalSi vyznamnou informaci o
dile. S rovinou etiky &decké prace také souvisi #ggovani informaci o konzultantechiip.
dalSich osobach, které se na vzniku textu podNefitipad osobnich vypodi k tématu je
nutné ziskat fgdem minimala Ustni souhlas ke zigréni informaci. Mimadadrg citlivym
momentem je pak prace s klienty, jejichz jakékolijstupy a osobni data jsou do prace
adresg ale i anonymé# zahrnuty. Zde jeféba tuto rovinu podrolénprokonzultovat nejen
s vedoucim prace, ale i zastupcem instituce, ngerptojekt realizovan. Obhajené grathia
prace jsou vi@jnym dokumentem, ktery podléha tomuto rezimuiipgoE, Ze jsou jeh@asti
dale pouzivany jako dofgtové slozky jinych text, je teba jejich precizniho citovani.

Zavaznym rozrrem kazdé VSKP je etika a autenticita prace s pngnaeliteraturou. Je
Zadouci a logické, aby kazdy z grathigh texfi vychazel z podrobné znalosti literatury
k problematice a aby prokazoval znalost praimeaZzicich se k tématu VSKP.¢@ se tak
piejimanim informaci. Je nevyhnutné, aby autor respek etiku edecké prace, a to
piedevSim korektni praci s prameny a literaturatetf¥ internetu), ktera sgiva v jasném
odcklovani cizich mySlenek od mySlenek vlastnich. Vyahi elektronickych zdréj
informaci je v sotasnosti samdejmosti, i kdyZz v oblasti ady je jejich legitimita jako
zprostedkovatele relevantnich informaci trvale zpodtodana, doporit proto Ize
preferovani zakladnich inforriaich pramef. Etice \&decké prace podléha i prace
s prameny, a to jakéhokoliv typu. Je nutné vzdyigre uvadt informaci, odkud byla fakta,
komentde ¢i zobrazeni pevzata. Jeie€ba pracovat s prameny primarnimi. Prace s litesatu
a predevSim prameny podléhaémn Zakonac.121/2000 Sb., o pravu autorském &rdrjeho
pozckjSich gedpisi. O autorském selhani se pak hibvtehdy, jsou-li zcizeny originalni
mysSlenky, givlastiovano autorstwdi manipulovany vysledky vyzkumu.

Uvodni ¢asti tvorby gradumich texfi je proto vzdy tzv. inform#ni piiprava, ktera déale
smétuje do teoretického zpracovani zkoumané problematikformaini priprava musi

zahrnovat co nejpodroBj$i a nejprecizéSi bibliografickou analyzu stavu poznani ve
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vybraném oboru, resp. tématu. Vzhledem k mnoZzstédrinaci, které je mozné takto

shromazdit, jeteba prova& selekci a redukci. Informaci, které jsou fietiné pro tvorbu

gradu@&niho textu, jsou peetné a lze je nalézt v mnoha typech infotnmieh pramed. Za

legitimni jsou v oblasti &y povazovany f@devSim ti&né zdroje poznatk Tyto se pak

bézre ¢leni do dvou skupin podle @#pobu, kterym s informacemi nakladaji. Jdedevsim o

prameny primarni (informace plyne ze studia pramenesekundarni zdroje (specifickym

zpisobem zpracované primarni prameny). Zajimavym anproha témata vlastreasadnim

zdrojem informaci také jsou navic prameny nepubbke.

Kontrolni otazky a ukoly

1.
2.

Vysvétlete, co to je primarni a co sekundarni odjaimost za odborny text.
Charakterizujte vztah mezi autorem, vedoucim a eptam bakai&kée prace a ‘)

vymezte jejich pracovriinnost a zodpasdnost Vici textu. &

Objasnrte, jakym zfisobem jsou v odborném textu zohlédindalSi spolupracovnici,
tedy konzultanti, poradci, resp. osoby, které seamiku textu podilely.

Popiste, jaka pravidla musi autor VSKP dodrzetedndale sfit, nag. publikovanim,
vyznamjSi ¢asti svého textu.

Vysvétlete, co to je etika a autenticita prace s praneligraturou.

6. Co je to informé&ni priprava a jak&innosti se v ramci této faze tvorby odborného

textu provadji?

7. Prikladujte typy tzv. primarnich a sekundarnich inf@énich zdroji a definujte, jaky
je mezi nimi rozdil.

8. Prikladujte tzv. nepublikované prameny, které byw&sto vyuZivany i tvorbe
VSKP.

Ukoly k textu '

1. Jmenujte, kdo vSechnoiie byt potencionalni osobou podilejici se na vznku
odborného textu. Kijkladim dosd’te vhodné ilustrativniijklady.

2. Navrhrete jako pokraovani gedeslého ukolu, jak budou tyto osoby zohtsgnpri

autorizaci v pipadt, ze budou vyznangsi casti VSKP dale $&ny publikovanim.

Reseni &chto Gkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.
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Otazky k zamysleni

1. Vyjdéte z Vasi vlastni VSKP a objada, zda a jakym Zsobem budete zohlgdvat
dalSi spolupracovnici, které se na vzniku textuiletid

2. Jmenujte alespotii konkrétni giklady chybného postupu, ke kterému doch&zi p
dal$im &eni vyznamyjichéasti textu VSKP.

3. Jak dodrzujete etiku a autenticitu prace s prameediyeraturou p tvorbé Vaseho
gradu&niho textu?

4. Popiste informéni pripravu, resp. jeji konkrétni faze a jejich obsakerdu jste
provedli @i tvorbé Vasi bakaléské prace. Analyzujte zejména chyby, kterych jste s
dopustil(a).

5. Prikladujte typy tzv. primarnich a sekundarnich inf@tnich zdrofi, které ve své
VSKP pouzivate.

6. Pracujete ve svém gradudm textu s tzv. nepublikovanymi prameny. Pokud, gorak
svou odpowd’ konkretizujte (s jakymi) a Zodvodrete (za jakymi delem)?

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Korespondertni Ukoly pro studujici v distanéni formé studia
1. Popiste, jak dodrzujete etiku a autenticitu prapeasneny a literaturouiip M
tvorbé VasSeho gradumiho textu.

2. Podrobr popiste informéni pripravu, resp. jeji konkrétni faze a jejich obsakeydu
jste provedli pi tvorb¢ Vasi bakalgské prace. Nasledranalyzujte chyby, kterych jste
se dopustil(a).

3. Sepiste informéni zdroje, které ve své VSKP pouzivate, a étiede na primarnich a
sekundarnich typ inforndaich zdroj.

4. Pracujete ve svém gradumm textu s tzv. nepublikovanymi prameny. Pokud, goradk
svou odpowd’ konkretizujte (s jakymi) a Zodvodrete (za jakymi delem)?

Reseni &chto korespondemich tkoh spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).

Citovana a doporwena literatura
KATUSCAK, Dusan. Jak psat zarecné a kvalifikani prace: jak psat I.ll

A

bakald'ské prace, diplomové prace, dizerid prace, specializani prace,

habilitacni prace, seminarni a rmikové prace, prace studentskélecké a odbornéinnosti,
jak vytvait bibliografické citace a odkazy a citovat tradi a elektronické dokumenty. vyd.
1. véeském jazyce. Nitra: Enigma, 2008. 161 s. ISBN 83&89132-70-6.
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MESKO, Du$an, KATUSAK, Du3an a kol.Akademicka frucka. Ceské upravené vyd.
Martin: Osveta, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.

SIROKY, Jan a kolTvaime a publikujeme odborné texty. vyd. Brno: Computer Press,
2011. 208 s. ISBN 978-80-251-3510-5.

ZBIRAL, Robert.Prirucka k psani seminarnich a jinych vysokoskolskyclomgich praci.l.
vyd. Praha: Linde, 2009. 159 s. ISBN 978-80-7202-97
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5 Text bakala rské prace

V této kapitole se dozvite:

Ze je teba text bakat&ké prace bohattlenit a to jak linearé (neboli horizontaly),

tak i vertikalre;

co to je text vykladovy neboli zakladni a co toydav. dophujici pasmai slozky
textu;

pro¢ a jak pracovat s poznamkovym aparatem, citacetektw a s bibliografickymi
citacemi,

to nejpodstat¥jSi o odkazech v textu (¢j$ich a vnitnich), o gikladech a ilustracich;

co to je ptivodni aparat, jak a pégracovat s kasuistikou a s dokladovym materialem

fazenym do textu.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

vys\étlit, jak je treba text bakaldké pracelenit;

charakterizovat, co to je text vykladovy neboli zéki a co to jsou tzv. dapljici
pasmai slozky textu;

definovat, pré a jak pracovat s poznamkovym aparatem, citacernextu a

s bibliografickymi citacemi;

vyjmenovat to nejpodstatj$i o odkazech v textu (¥j$ich a vnitnich), o gikladech a
ilustracich;

objasnit, co to je @vodni aparat, jak a pEopracovat s kasuistikou a s dokladovym

materialentazenym do textu.

Kli¢ova slova kapitoly: Text vykladovy (z&kladni), doplijici sloZky textu, poznamkovy
aparat, citace v textu, bibliografické citace, adkav textu, piklady, ilustrace, prvodni
aparat, kasuistika, dokladovy material.

Priavodce studiem
Gradu&ni text je ze své povahy textem odbornym a tedyomslgennim,

bohat ¢lenénym. Tatoc¢lenéni je realizovano lineagn(neboli horizontal®), kdy

je obsah segmentovan do struktugdimgickych, obsahaykompaktnich, hierarchizovanycb,
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formalné odcElenych a pehlednych celik — oddifi, kapitol, podkapitol a odstatrcTento typ
parcelace se tyka tzv. vlastniho textu, tedy tewgkladovéhoci zakladniho. Druhy tyg
¢lereni je pak oznéovan jako vertikalni. Uuje a umoguje odborny rozrér materialu. Jeho
absence v textu je viipac VSKP nemyslitelna. Jde o slozky, jejichz funkcidephovat,

kolorovat a pedevsim potvrzovat zakladni text.

Na zvladnuti této kapitoly budete potebovat asi4 hodiny.

5.1 Text vykladovy neboli zakladni versus dopl  nujici slozky
textu

Jiz zlEZnéa kontrola gradéaiho materialu, progednictvim tzv. rychléhdteni, zpravidla
piinasi ¢tendi zcela relevantni informaci o tom, zda VSKP niafg parametry odborného
textu. Kvalifikatni prace podléha rezimu parcelace do vyznamovythi @ oddil, coz je
podpdeno i fadou grafickych technik, které je vymezuji. Tatlenéni neni nahodil&i
improvizovaneé, ale vychazi zgdem stanovené koncepce a struktury prace. Vydkerdige
obsah s#eni, ktery je umocEn a zgehledrén grafickou Upravou. Formalni strukturace textu,
jakkoliv je podstatna, vSak neni nikdy madena obsahu, vaze se na jeho tematickou
organizaci aasténé i kompozici, které zfehlediuje a organizujeCim je text rozsahlejsi a
obsaho¥ slozitjSi, tim vyZzaduje bohatSi segmentaci.

V ramci faze pipravy koncepce a struktury prace se provadi i od@crozlereni
budouciho textu po strance linearni organizadlen{me jej na oddily, kapitoly, i{p.
podkapitoly). Tato rozvaha je vSak jen hruba, lelaiei podle pdaeb vznikajiciho materialu
dochézi vliastaiv pribéhu celé prace na textu, definitivni korekce je p&i finalizace prace.
Parcelace textu VSKP musi podiéhat jedné filoZofilejim smyslem je zghledréni
materialu, které usn#édje jehoclereéni a studium, a zvyrazZni podstatnych momeintprace
nadc¢astmi dophkovymi, ilustrativnimi atd.

Jednostufova segmentaceclénime pouze na odstavce) je vhodna pouze u velmi
kratkych texti, v graduanich pracich se naopak pouziva vicestwgho ¢lenéni, nag. na
oddily (zcela vyjiméne¢ pak i dily), kapitoly, oddily kapitol (tzn. podkiply neboli
subkapitoly), odstavcové skupiny a odstavéen vySe se segment v tomitergné nachazi,
tim vysSi miru autonomie vykazuje. Mezi jednotlivyrsegmenty pak funguji vztahy

hypertaxe a hypotaxe (n@tenosti a padzenosti).
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NejvysSim obsahavformalnim celkem odborného materialu jsou oddMuseji byt
natolik svébytné, Ze mohou stat zcela samostajrjich vypovidaci hodnota neni omezéna
umensena — pracuji s tzv. hypertématem, ktetérpavaji. Kapitoly, na &t je oddil¢leren,
vymezuji di€i subtéma v ramci diskutovaného hypertématu, jspajemrE propojeny a
koresponduji. Jejich vzajemrtézeni nesmi byt nahodilé, ma w¥nit dramaturgii a gradaci,
zpravidla postupujeme od historickych kontekxtsowasnosti, od elementérnich informaci
k specializovagSim atp. Je-li obsah kapitol rozsahly a probiékteré popisuji je mnoho, je
pak nutn&lenit je dale do jestmenSich celk, tedy podkapitol.

NejnizSi a rozsahem nejmensi jednotkou textu jsmpak odstavce. Odstavec nese jednu
vypowed’ prostednictvim ¥t a sou¥ti, které jsou spjaty spaleym tématem, nejde tedy o
Gtvar formalni ale obsahovy, ktery posilujeme jasrfgrmalnim vydlenim. Odstavec zéna
na novéemiadku, fakultative jeS€ zvyrazrénym odsazenim prasdnictvim tabulatoru, a
zpravidla nekodi natadce, ale flve (ukorgeni odstavce jednim slovem natatku radku
neni typografickym praleSkem). Odstavec neni zpravidla jedndawi rozvité souvti,
tiskova strdnka nesmi byfigtna do ¥tSiho mnoZstvi odstauc(optimalré pracujeme se
tiremi azétyfmi odstavci na normostran

Zvlastnim zjgsobem clereni, ktery graduéni prace hoja vyuZivaji, je vyet
organizovany progednictvim odrdZzek. Jeho cilem je tepledni a ,vypichnuti®
jednotlivych polozek, které jsou obsakpvesp. vyznamayrovnocenné. Jednotlivé polozky
maji povahu ¥tnéhoclenu nebo ¥ty, podléhaji proto reZzimuéiné organizace — ¥t sam je
vétou, resp. rozvitym sowtim, proto jsou jednotlivé polozky wfu oddlovany ¢arkou nebo
sttednikem. Vet z&ina uvazovaci&tou a kori teckou.

Logické a spravné viii ¢leréni odborného textu je vyznamnym indikatorem jeho
kvality a parametrem, ktery poza@releduje a nasledrhodnoti oponent. Dovednosti pracovat
s hierarchiemi v ramci linearni parcelace se auidir vlastnim psanim. Nejde oéw
mechanickou, ale o ,lakmusovy papirek” logickéhcazwani autora a jeho schopnosti
pohybovat se ve vyznamovych relacich. Vykladovyt texusi byt zpracovan natolik
kompaktrg a uzaverg, Ze jeho vypovidaci hodnota je Upln&ii gbsenci dogujicich slozek
textu.

Jak jiz bylo uvedeno opakovgnodborny text nefdstavuje homogenni Utvar, ale je
hojr¢ ¢lenén. Vyznamnou roli v & hraji tzv. doplujici pasma textu. Jedna sedaaitji o
poznamkovy aparat, odkazy v textuikpady, ilustrace a @ivodni aparat tvieeny gilohami,
rejstiky, seznamem literaturyfip. seznamy tabulek a vyobrazeni. Kontext sloZekitich

dophujici pasmo textu neni spoley. Slozky odkazuji k rozthym konotacim a jejich
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smyslem je odliSeni a ¥lereni ze zakladniho textu prace. Tyto segmenty molybbi’to
logicky a systémay v¢élerény do vlastniho textu (n&pfotografie, tabulky¢i vyobrazeni
pokud maji okamzit na daném migtnapomoci srozumitelnosti uvedené informace), rssbo
uvactji za zakladnim textem v samostatnyclétegh, resp. zobrazenich (zejména pokud je
jejich patet zn&ny, rozsah ¥tSi ¢i velky anebo je pro jejich srozumitelnost a infemi silu
podstatné, aby bylyteny v gimém sledu za sebou).ckteré ze slozek mohou byt v praci
uzity obojim zgsobem, tedy bdito v zdkladnim textu anebo za nim. Kombinace obou
technik @i praci s jednou dopljici sloZkou textu (tedyast&né vioZzenim do zakladniho
textu a casténé do samostatnych ¥f) naopak vhodna neni. Rizikem je #Zna
nepehlednost a nesrozumitelnost tohoto tyf@neni.

V dopliujicich sloZkach textu se mohou objevovat i ety tzv. jinych kéd, tedy
jazyka a systém odliSnych od firozeného jazyka, vémz je psan zakladni text prace. Jde o
cizi jazyky, ¢isla, jiné grafémy, zobrazeni fotografii, notaci.aDophujici slozky textu
nemaji funkci prost kolorativni, ale jejich smysl tkviipdevSim ve sidectvi o pravdivosti.
Je teba proto dbat na to, aby byla prace s nimi ngjsetematicka, systémova #ebledna, ale
predevsim korektni.

Stejre nevhodnym typem extrému jako absenwhto slozek je vSak i jejich hypertrofie.
U béZnych bakalé&skych praci v oblasti humanitniclds dophujici sloZzky textu zpravidla
nikdy negevysSuji rozsah textu zakladniho. V oblasti empilok vyzkumu a v oblasti
prirodnich ¥d byva praxe opga.

Hruba rozvaha vertikalnihélenéni bakalé#ské prace je jednim z prvnich kigkkteré
musi autor &init (idedlrt v kooperaci se svym vedoucim prace), jecéasti vytvéeni
koncepce a struktury gradird prace. V pibéhu tvorby odborného textu se s rozvahou déle

pracuje, dochazi k modifikacith drobnym zngnam.

5.2 Poznamkovy aparat, citace v textu a bibliografi ~ cké citace

Poznamkovy aparat je povazovan za nutnowasiuodborného textu. Jeho smyslem je
¢ten& co nejvice usnadnit studium (tj. vlasttétbu a pedevSim porozusmi textu).
Prostednictvim poznamkového aparatu jsod’tmios\vetlovany realie a mysSlenkové konotace
pro ¢tende nesamdejmé a nesrozumitelné, nebo poskytuje dikpVé informace, které
rozSkuji obsah zakladniho textu, aniz by jej ovSem raraf. Zvlastnim typem uziti
poznamkového aparatuggmym nap. v muzikologii) je prova#hi bibliografickych odkaid.
Tento zfiisob je prace je vhodny tam, kde citujeme Boanebo odkazujeme k opakovanym
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zdrojam, a nechceme trvale naruSovat zakladni linii vidlgpodrobs k citacim v textu viz
vySe podkap. 4.3).

Podoba a rozsah poznamkového aparatu je dana tpp&ce, oborovym Uzem ale i
zanmerem autora. Jeifitom mozné kombinovat oba @goby prace s poznamkovym aparatem,
tedy jak vys¥tlovani, tak i odkakz Tento gistup je vSak dosti obtizny, vyZadujaipravu a
zbéhlost (nezkuSenym autiom se proto dopotiwje oddilit obé slozky: odka# pouZzivat
v zakladnim textu pro&dnictvim zavorek se zkracenou citaci a poznamkavéaparatu
ponechat vysstlovani). Uvaha o koncepci prace s poznamkovym &par (a ramcayi o
jeho budoucim rozsahu)iiptvorbé VSKP pati do faze pipravy koncepce a struktury
gradu&niho textu. Je vhodné podrabmrodiskutovat tyto principy s vedoucim prace a
stanovenou koncepci pakusledre a pelivé aplikovat vcelém textu. Koncepce
poznamkového aparatu aisedné dodrzovani jednotnéhougpbu prace s nim v celém
gradug&nim textu je vyznamnym parametrem hodnoceni VSKP feba roviz vyvazit
pomér mezi zakladnim textem a pozndmkovym aparatem, miZze byt ve vyjiménych
typech praci dosti obtizné (zejména udezdloZzenych na komparaci). Obédmy se nerélo
stat, Ze poznamkovy aparat zhyt&e zahuguje text a Ze poznamky vydaji zakladni linii
vykladu.

Poznamky se fibézne ¢isluji a umisuji se zpravidla na tutéz stranu jako textgknz
pati (tzv. pozndmky podcéarou neboli patove). Vyjimmé se ale setkavame takeé
s poznamkamiazenymi za cely text praceiip. na konci jednotlivych kapitol (tzv. koncové
poznamky). Poznamkovy aparat VSKP podléha jednoe#imu fazeni (tedygislujeme
vzestup® arabskymicislicemi od ¢islice jedna dale) a uziva se poznamek pacou.
Koncové poznamky jsou uzivany spiSe v odbornych agaafiich, koncové poznamky
v resumeé kapitol jsou zase&amé u kolektivnich monografii, kde neni systém gadaosti
z povahy ¥ci udrzitelny. Kombinace obou typpoznamkového aparatu v jediném textu
mozna neni. Poznamkovy aparat pouZziva styl pismdrshs textem préce, velikost pisma je
zpravidla mensi (n&astji Times New Roman, velikost 12 oproti Times New nim,

velikost 10). Pro tvorbu poznamkového aparatu plasiedujici pravidla:

» (islo poznamky se umigje jako horni index,tauz se zavorkoti Iépe bez ni;
e poznamkovy index musi byazen na obsahépiislusné misto v textu, nesmi tomuto
mistu fedchazeti se objevovat s prodlevou;

e (¢islo poznamky se musi shodovaisem rozvedené informace péarou;
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» diakritickd znaménkacérky, te&ky, stedniky, zavorky ale i uvozovky) maji ves&sn
vzdy prednost pedcislem poznamky;

* text vlastni poznamky podarou se v praci nerepetuje, je-lielba, odkazeme
poznamkou k jeho prvnimu uvedeni;

» text poznamky, ktera vystiuje (dophuje, komentuje, fikladuje), ma ¥tnou povahu
(zatina velkym pismenem a kéineckou);

» prostednictvim poznamek je mozné nejerfagiovat a doplovat, ale mohou slouZit i
k prezentovani vlastnich mysSlenek autora, jehotfakch zkuSenosti k polemikdm
s ndzorem jinych, a to i v teoretickém oddilu prékeery jinak zpravidla pracuje
piedevsSim s myslenkami autorit;

e poznamkujeme pouze originalnimi a textu relevanininformacemi, vSeobeeén
znama fakt&i hodnoceni nejsourpdnétem aparatu;

e poznamka by ne#ta byt @ili§ dlouha (zpravidla ne delSi neilgiskové strany) ale
naopak ani filis kratka (jednoslovna atp.) — v obotchto extrémech je vhodjsi
piepracovat poznamku Bto jako samostatnouriiohu na zagr textu, viozit ji do
zékladniho textu a odliSit ji graficky (napjinym stylem pisma) nebo ji pra@st
vynechat;

e text poznamky také fize obsahovat ipklad cizojazyného citdtu uvedeného
v originalnim zrni v zakladnim textu, f¥e slouZit k odkazovani na internetove
zdroje informaci (jejichz citani format je zpravidla velmi dlouhy a proto nareSaj
bari formalni dpravu zakladniho textu)ie obsahovat citaty delSich paséazi atd.;

« ¢ast Uvod a Z&wr poznamkovy aparat nepouzivaji;

» text poznamky by ne#h obsahovat vty formou seznain s odrazkami, rize byt

zarovnan do blokjako rezim odstavce.

Poznamkovy aparat doklada autorovu schopnost psét textem®, tedy uvaZzovat ve
vztazich a porrech informaci.Cini rovndZ text ¢tivejsi a rehledwjsi, potvrzuje jeho
odbornou platnost aipdevsSim demonstruje nadhled autora nad pojimangmatédm. Praci
s poznamkovym aparatem se feba nadit, jde o dovednost, kterd se cizeluje mnoZzstvim
napsanych odbornych teéxt

Prace scitacemi je stasrt jednim z dlezitych znak odborného textu a jeho
korektnosti. VSKP bez citaci je ze své povahy neptavatelna. Citace v3ak negmbyt

samouelné. Za#azujeme je vyhradntam, kde je feba uzit formulaci kibvého ¢i ptimo
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kodifikacniho vyznamu (citujeme n#ap definice, zakonitosti), nebo jde-li o originalni
mysSlenky relevantni tématu. Smyslem citaci je pétlp@bo doplnit vlastni tvrzeni, ne v3ak
doslovnym pepisem bez komen& Citace museji byt ukotveny v autorské analyze a
osobitém hodnoceni. K odliSeni citovaného vyrokwsthtniho textu je proto vhodné vyuzit
mj. i grafického odliSeni pragdnictvim uvozovek, kurzivy, odsazeni, uzsthdkovani atp.
Kazdé citaci odpovida identicka polozka v biblidgravedené v zagru prace. Je nutné, aby
byly vS§echny citované prameny a literatura zahriwutybliografii.

Citace se naopak standatdneuvadji u vSeobect znamych skutaosti a poznatk
Pokud sumarizujeme identicky postoj k problému ddevautod ¢i shrnujeme problém,
kterému se autorémoval ve vice pracich, pak nerieha citovat progednictvim titufi,
vroé¢eni ani strankovani, postge vycet jmenci vroceni v zavorce.

Citacemi v odborném textu rozumime jednak tzvatcifjde o autentickou citaci
doslovnym zgnim uryvku textu jiného autora) a jednak tzv. odkazcitaci (tim rozumime
bibliograficky odkaz na konkrétni dilo — pram@iteraturu).

Citaty pitom museji byt maximakpresné, je-li do nich zasahovano (hakracenim),
pak to musi byt v textuietelrt uvedeno (nap tremi te&kami na mist kraceni). Nesmi
obsahovat vlozené komemta ani nesri byt svévolr opravovany ¢ korigovany.
Cizojazyné citaty se zpravidla v odborném textu iedadaji, jde-li ovSsem o vSeobecn
akceptovatelné jazyky (pro freby VSKP se v3ak naopak doptuje pdidit preklady).
Koment&e, opravy, korekce a jiné zasahy do dit@dime pedci za citované pasaze nebo do
poznamek. Citaty vtextu odkazujeme zpravidla jméneutora, vrdenim dila a
strankovanim.

Odkaz na citaci musi byrgsny a ¥cr¢ spravny. Citujeme relevantni domaci i zahtani
zdroje, tedy primarni, sekundarniign elektronické zdroje nikolivigvzaté informace (tzv.
citace zdruhé roky). Ti&é zdroje preferujeme t@d elektronickymi a jinymi.
Uprednostiujeme zdroje na¥jSi pred starSimi (neni-li vSak totorgmmétem prace jako
takové). Domaci literaturu vydanouegn rokem 1989 podrobujeme nutné selekci v rovin
ideologické. V textu #Sinou odkazujeme zuzenim na jméno autoratembdila, pipadre i
strankovani. Korektni bibliograficka citaces@ském prosedi dnes podléh&SN ISO 690
Bibliografické citace. Pro ptgby VSKP na OU byla sice vytiena z(Zena verze, ktera je
sowasti vyse zmiiné Sablony (materiél jefitoZzen v elektronické podabv odkaze Pokyny
pro vypracovani, viz podkap. 1.2), avSak Uzus pgdblbliografického Udaje je dale
ovliviiovan specifikem oboru (k problematice dale viz puk6.2, ktera je samostatn

vénovana dlezité kanonick&asti VSKP na OU nazvané Poznamkovy aparat).
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Zpasob a mnoZstvi citaci se vaze na kazdou jednotlMSIKP origindli a je teba
ujasnit si jejich ideu, logiku a techniku na samgaiatku prace. Vychodiskem bydha byt
konzultace s vedoucim prace, protozecataozner textu utuje povaha oboru, zaffeni
prace ale i individualita autora. Nastaveni @ifa,filozofie“ celé graduani prace hned na
pocatku jeji tvorby je mimtadre dulezité a musi vzejit ze seriézni a kong@prozvahy. Cely
text se pak musi drZzet jednotnéhougpbu prace s prameny a literaturou. Jednotnost a
duslednost citaci jetdezitym a sledovanym parametrem kvality odbornéhxut

Ze zakladnich princijp které plati pro praci s citacemi, a jela je mit na paé#t,

zminme Fedevsim pt dale uvedenych.

« Mnozstvi a délka citaci musi byt v relaci se éem a rozsahem VSKP (blize viz dale
podkap. 6.2).

» Citace nesrji text nadndrn¢ zatZovat, tistit anicinit hife srozumitelnym.

* Neni vhodné uzivat rozsahlych citafv celych odstavcickti dokonce strankach).
VhodrgjSi je uzivat jen vybranych Kibvych kratSichcasti pro demonstraci fakiti
jevu, a roviz pdizovat shrnuti do konzistentnich blfokzde pak samdejme
neuzivame fimého citatu ale citace odkazem na bibliograficét§op).

« Je nutno sjednotit figob citaci v textu, a to Hitio citovanim v textu progdnictvim
zavorek (coz je pro autora snazsi) nebo pedsictvim poznamkového aparatu (coz je
pro ¢ten&e srozumitelSi a wdecky korektwjsi). Vzdy dbejme dopoteni
vedouciho préace.

e Zpusob citaci je vazan Uzem oboru, coZ@ba respektovat.

Citace maji graduai text po strance odborné stvrzovat a dokladujorawy Siroké
znalosti tématu, nesi jej vSak text tistit a rozptylovat pozornostende. Jejich smyslem
neni opou&t a rozntlnovat hypertéma prace a samelix kolorovat vypo¥d citacnimi
odkazy tam, kde jde o informace univerzalniho véeab zndmého razeni. U VSKP je
nachazime iedevSim v teoretickych oddilech. Nejsou jencésésti vykladového textu, ale

pracujeme s nimi v advodrenych gipadech i v ramci poznamkového aparatip.ginde.

5.3 Odkazy v textu, p Fiklady a ilustrace

Odkazy v odborném textu jsou dvojiho typu:épn a vnitni. VnejSimi odkazy jsou
mysSleny informace bibliografického charakteru, &tedkazuji k jinym texim a autoritam, a

umistuji se zpravidla do poznamky (podrelyiz vyse viz podkap. 4.3 a 5.2). Vimt odkazy
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jsou soudasti vlastniho textu, jde o odkazy na ji#sti vlastni prace — na kapitatustranku
téhoz dila. Prace s vhiimi odkazy je pro text Zadouci. Vzajemné odkaayitivextu udrzuji
jeho kohezi — upeiuji souvislosti mezi informaci, které se objevujitenyché¢astech textu,
zamezuji repetovani informaci prostou zminkou & micavedenim naiglusné misto prace,
kde je problém podroknpojednan. Neégastji se pouziva odkazovani naeochazejici misto
v textu (prostednictvim odkai jakymi jsou nap srov. vySe, jak jiz bylo uvedeno naatp.).
Muzeme vSak odkazovat i na to, co teprve bude nased@ako fFiklad Ize jmenovat odkazy
viz déle s., viz kamj.). Nepravim zfisobem odkazu je odkaz tzv. mimo text, indpsituaci
Zde je vSakitba mit na mysli, Ze odkazovani k situaci, ktena gk psani odborného textu
spolg&ensky vSeobe@nznama a ziva, vyltva vcéase a svou aktualnost nevyhnudentraci.
NejvhodrgjSim zpisobem odkazovani se jevi &wvanictende na konkrétni stranu v textu.
Pri finalni korekci graduéni prace je paki¢ba ¥novat vnitnim odkazm mimaadnou
pozornost a precizovat je (zejména pak odkazy &ktvat podle definitivnihocislovani
stran a kapitol).

Smyslem pikladu obecn je ilustrovat¢i priblizovat tvrzeni. V odborném textu jde
piredevS§im o konkretizaci nazornym vzoremiikRd je mimdadré podstatnou casti
odborného textu tehdy, jde-li o praci s metodickodidaktickou aspiracti jde o text, jehoz
potencialni vyuZziti bude antologické. Co do fornwuZivaji se pro fikladovani v textu
negastji zkratka nap®. a pripadré slova zejménaanebopredevsim dale pak izné typy
uvozovacich #t a giklady jmenované v kulatych zavorkachsZaé je také uvashi prikladi
kurzivou, u pikladia dlouhych (celych paséazi) se pak vyuziva i jinyghitpisma, zhughého
fAddkovani nebo zmenSeni tzv. rozpalu miéaky. U texi, které ze své povahy uZivaji
piikladovani tizné arove, je pak vhodni tyto Zjsoby kombinovat () zachovani principu
jednotnosti systéemu v celém textu prace). Je vi&atsledovat, zda tyto 2my v grafické
Upraw prace né&ni text jako celek tire obsaho¥ srozumitelny, nebo neni-li jejich vysledkem
zhorSena orientace v textu.

Zakladni text VSKP byv&asto také ilustrovan doprovodnymi potvrzujicimi emétly
(schématy, obrazky, grafy, fotografiemi, faksimilg&kopisi a notami). llustrace by &y byt
vzdy cislovany (islujeme linearé negastji prostrednictvim oznéeni Obr., Tab., Piklad,
Foto aj.) a odkazy na&nmuseji byt sotasti vlastniho textu prastnictvim odkazu (n&pviz
obr. 1 atp.). Kazd4 s ilustraci musi mit viastni legefulpisek). Je-li ilustrniho materialu
v praci mnohogi jsou-li ilustrace obsahlé, je vhogai ngadit je gimo do textu, ale dinit
z nich samostatnoufiohu (podrobs viz dale podkap. 5.4). llustrace museji mit jasnou

vypovidaci hodnotu, jejich zpracovani musi byt kwala jejich fazeni do textu prace
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legitimni. Nelze jimi samatelr¢ ,natahovat text‘Radime je do textu pouze a vy tehdy,
je-li jejich pritomnost informané dulezit a jejich neZzazenim by tato rovina prace utlg
ztratu. Jako ilustraci pouzivame pouze vhodny ,kyseprikladu, ktery demonstruje v textu
diskutovany problém. Nevkladame tedy hagelécasti partitur ale pouze vybrany Usek atp.,
pokud to ovSem podstata gradndno textu neuuje jinak. V gipadt, Ze jde o ilustraci
prevzatou, tedy nikoliv originatnpro VSKP vytvdenou, podiéha i ona rezimu etikydecké
prace (viz vySe podkap. 4.3), ostajako jakykoliv jiny pramerti informaéni zdroj. Je stale
tieba zohletlovat zréni Zakonac.121/2000 Sb., o pravu autorském &rdneho pozdjSich

predpidi.

5.4 Pravodni aparat, kasuistika a dokladovy material Fazeny
do textu

Jak bylo uvedeno vyse (viz podkap. 5.2), zahrnog@dijici pasmo odborného textu také
slozku nazvanou pwvodni aparat.Radi se do ni i@devdim filohy, rejstiky, seznam
literatury, @ip. seznamy tabulek a vyobrazeni.

V piipact VSKP se standardmepracuije s rejiky. | kdyz to neni zcela vyl@ené. Tyto
piredevSim podléhaji rezimu redak prace tiskem vydavanych rozsahlejSich text
(vlastni jména a pojmy jsou Vv rajistichfazeny abecedmegastji s odkazy na strany textu,
na nichz se objevuji). Reifity slouzi k rychlejSi orientaci v textu vyhledaidanjen ugitych
témat, hesel, kibvych slov, vlastnich jmen atp.

Naopak, v praxi tvorby VSKP je obvykletgulepsan k fakultativnimu uZiti seznam
pouzitych zkratek. Zkratkami jsoufipm mysleny bd'to zkratky originélg vytvorené a
v textu uzivané anebo zkratky, které nejsou vSawbeecameé. Jde o systém zkracenych slov
¢i zna&ek nahrazujicich viceslovny termin. Smyslem uZzkfatek v odborném textu je
autorova snaha jej zjednodusSitfeplednit a zkratit, vyhnout se stdlému opakovahéldého
oznaeni.

Prilohy jsou nutnou saiasti odborného textu, které primérmpotvrzuji pravdivost
informaci, s nimiz autor ve vykladovém neboli z&kiam textu pracujekadi se za vykladovy
text podle pedem stanovené metodiky, z nichZ ®@j&jSi je fazeni podle posloupnosti, v niz
se v zékladnim textu odkazy n#lphy objevuji.Cisluji se a popisuji v zahlavi stranky. Popis
ma funkci titulku. Provazanost zakladniho texturitohami je zartena Kizovymi odkazy
v zakladnim textu naifslusnou pilohu (nap. viz Priloha¢. 1). Ffilohovacast mize podléhat

vlastnimugislovani (nap fimskymi¢islicemi), @zné se v3ak filohy netisluji. Razeni piloh
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piredchazi slozka nazvana Seznafflop, ktera je citovana &asti Obsah prace. Autorovo
rozhodnuti, zda a jak pracovati$lphami @i tvorbé VSKP, pati do faze pipravy koncepce a
struktury graduéniho textu. Je vhodné konzultovatilphy s vedoucim prace nejen v tomto
momentu, ale vlastnkontinualrd béhem celé tvorby textu. Dofitoh je tebatadit jen a
pouze takovy material, ktery vyznamzvysSuje informani kvalitu vlastniho textu. Neni
mozné samaielné ,natahovani“ textu tazovanim filoh, jejichz inform&ni cena je mala
nebo dokonce nulova. Ddifph pati predevSim vSechny prostorovozséhlejSi dokumenty
typu seznari, prehledi, vyctia, dokumentace a jinych pramefnegasgji zejména notovych
piikladd, faksimile rukopié, kopie doklad atd.). Pro z&azeni pilohy do textu bakatgdké
prace je samdejm¢ také rozhodujici, zda se jedna o infodmamaterial originalnici
jeding&né povahy (jeho vloZzené do gradného textu totiz zaji@uje jeho archivaci a
zveejreni). Filohy musi byt zpracovany v odpovidajici technikkélité, a jde-li o materialy
soukromé povahy, se svolenim vlastnika {hagripact osobni korespondenéeautograt).
Smyslem pilohovécéasti odborného textu neni kolorovani viastnihouexgiilohovy material
musi projit seridznim zpracovaninigdevsim pak selekci. Manipulacetsjptymi materialy
podléhéa opt standardm etiky wdecke prace.

Seznam tabulek a vyobrazeni, které avizujend@sti Obsah prace, musi obsahovat
vSechny popisky (resp. titulky) v pragizenych tabulek a obrdzkhostejno, zda jsotazeny
v prilohové ¢asti pracedi v zakladnim textu. Maji ighledovy charakter a slouZzi k rychlejSi
orientaci. Jsou-li tabulky a vyobrazeni vkladadiyrm do zakladniho textu, pak seznam musi
obsahovat odkazy na konkrétni strany, kd&tgm& nalezne. Popisky, resp. titulky tabulek a
vyobrazeni byvaji od ostatniho textu odliSeny jintgmem pisma, zpravidla kurzivou.

Jak bylo uvedeno vysSe, dokladovy material potvraugevdivost informaci, s nimiz autor
ve vykladovém textu pracuje, je nedilnou a nutnowasti odbornych text V oborovém
hudebrt teoretickém a hudebrvychovném kontextu se navéasto pracuje s dokladovym
materidlem v podabnahravek, zaznaim specifickych zobrazeni préstinictvim notacei
kasuistiky. Odkazy k nim zpravidla uniigeme do uzlovych problémovych mist v zdkladnim
textu, a to progednictvim graficky oddeného popisku, resp. titulku, kteryripadre
dophujeme Udaji o délce sekvencéip o bibliograficky udaj (nap u flmovych sekvenci je
titeba uvést také vydavatele originalniho tesiz fhoz byl Usek vybran). Graficky
odctlujeme kasuistiku a dalSi dokladovy mateitazeny do textu zejména odsazenim od
obou okraj, jinym typem pisma, fijp. grafickou zn&ou (nap. jednou zn&kou pro

audiodokument, druhou pak pro videodokument ageynamdchto material je pak steja
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jako seznamy jinych tyip doklach VSKP (nefasgji tabulek a vyobrazeni) seéasti textu
prace.

U tzv. kasuistiky, kdy je informai vyklad ilustrovan zcela konkrétnim praktickym
piipadem, provedenym pozorovanéimprosg osobni zkuSenosti, zpravidla neuvadime jména
osob, ktera situaci zazila, pouzivame zkratku, geeym atd. Zachovani anonymity je
nutnym etickym aspektem prace s kasuistikotikl&dy si vtomto pipad nelze ungle
vytvéret, ale odkazujeme na sk&me redlné situace ze Zivota, resp. Skolni praxékidly
byvaji vkladany do zakladniho textu na mista, kzsa problémayvazi, nikoliv do piloh ¢i
poznamkového aparatu. Je vhodné je od textu ofiigin grafickym zobrazenim (odbtbnim
odsazenim a jinym typem pismdjp upozorgnim na piklad vhod®@ zvolenym systémem
grafickych symbal). Byvaji také formulovany odliSnym jazykovym styleza uZiti ich-
formy, priméiesi, jazykovych prosedki obecnésestiny atp. Kasuistiku do VSKP vkladame
pouze tehdy, rizeme-li argumentovat dlouhodobou osobni zkuSesessituacemi, a mame-
li vhodnych ilustrénich giklada vétSi mnozstvi, nejde tedy o ojedim moment zasahu do

zakladniho textu. Cilem kasuistiky je mj. také 4w y8vost textu.

Shrnuti kapitoly E :

Gradu&ni text je ze své povahy textem odbornym a tedyomsigennim, bohat

clerénym. Tato ¢leréni je realizovano linedin (neboli horizontals), kdy je obsah
segmentovan do strukturélnlogickych, obsahay kompaktnich a hierarchizovanych a
formalné odcElenych a pehlednych celik — oddifi, kapitol, podkapitol a odstatrcTento typ
parcelace se tyka tzv. vlastniho textu, tedy tewxflkladovehod¢i zakladniho. Druhy typ
¢leréni je pak oznéovan jako vertikalni. UWuje a umotiuje odborny rozrér materialu. Jeho
absence v textu je wipad VSKP nemyslitelna. Jde o slozky, jejichZ funkcidephovat,
kolorovat a pedevsim potvrzovat zakladni text.

Kvalifika¢ni prace podléha rezimu parcelace do vyznamovydkice odditi, coz je
podpdeno i fadou grafickych technik, které je vymezuji. Tatlenéni neni nahodil&i
improvizované, ale vychazi zgdem stanovené koncepce a struktury prace. Vydkerdige
obsah s#éeni, ktery je umocn a zgehledrén grafickou Upravou. Formalni strukturace textu,
jakkoliv je podstatna, vSak neni nikdy madena obsahu, vaze se na jeho tematickou
organizaci acastén¢ i kompozici, které zfehlediuje a organizuje. V ramci fazeipravy
koncepce a struktury prace se provadi i ramcovélensni budouciho textu po strance

linearni organizace (oddily, kapitolyfip. podkapitoly). Tato rozvaha je vSak jen hruba,
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k cizelaci podle paeb vznikajiciho materialy dochazi vlastn pribéhu celé prace na textu,
findlni korekce je pakdci finalizace prace. V gradéaich pracich se pouziva
vicestupového ¢leréni, nag. na oddily, kapitoly, oddily kapitol (tzv. podkégly),
odstavcové skupiny a odstavce. NejvysSim obsafmwnalnim celkem odborného materialu
jsou oddily, pracujici s tzv. hypertématem. Kapitala €z je oddilélenén, vymezuji diti
subtéma v ramci diskutovaného hypertématu, jsojere& propojeny a koresponduji. Je-li
obsah kapitol rozsahly a problémkteré popisuji je mnoho, je pak nutélénit je dale do
mensSich celk, tedy podkapitol. NejnizSi a rozsahem nejmensigédbu textu jsou odstavce.
Zvlastnim zg@sobemclereni, ktery graduéni prace hoja vyuzivaji, je v¥et organizovany
prostednictvim odrazek. Logické a spravné imitclenéni odborného textu je vyznamnym
indikatorem jeho kvality a parametrem, ktery pozasieduje a nasledrhodnoti oponent.

Vyznamnou roli v odborném textu hraji tzv. dayglici pasma textu. Jedna sedasigji o
poznamkovy aparat, odkazy v textuiikbady, ilustrace a tzv. fvodni aparat tveny
piilohami, rejstiky, seznamem literaturyfip. seznamy tabulek a vyobrazeni. Kontext slozek
tvoricich dophujici pasmo textu neni spotey. Slozky odkazuji k roazinym konotacim a
jejich smyslem je odliSeni a $henéni ze zakladniho textu prace. Tyto segmenty mohau b
bud'to logicky a systémaivélenény do viastniho textu, nebo se uv¥ada zakladnim textem
v samostatnych Wech, resp. zobrazenichéleré ze sloZzek mohou byt v praci uzity obojim
zpisobem.

Poznamkovy aparat je povazovan za nutnowasiuodborného textu. Jeho smyslem je
¢tendi co nejvice usnadnit studium. Prigstnictvim poznamkového aparatu jsoud’tou
oswtlovany realie a mysSlenkové konotace ptende nesamadzejmé a nesrozumitelné, nebo
poskytuje dopikové informace, které rozsii obsah zakladniho textu, aniz by jej naruSovaly.
Zvlastnim typem uZziti poznamkového aparatézftym nap. v muzikologii) je provaéhi
bibliografickych odka#t. Podoba a rozsah poznamkového aparatu je danantypéce,
oborovym Uzem ale i z&rem autora. Koncepce pozndmkového aparatutsiedné
dodrZzovani jednotného &gobu prace s nim vcelém gradoian textu je vyznamnym
parametrem hodnoceni VSKP. Jebia roviéZz vyvazit pondr mezi zakladnim textem a
poznamkovym aparatem. Poznamky séb@zne ¢isluji a umisuji se zpravidla na tutéz stranu
jako text, k @muz pati. Poznamkovy aparat VSKP podléha jednomu refemeni.

Prace scitacemi je stasré jednim z dleZzitych znak odborného textu a jeho
korektnosti. VSKP bez citaci je ze své povahy neptavatelna. Citace v3ak ne§mbyt
samouelné. Z#azujeme je vyhradntam, kde je feba uzit formulaci kibvého ¢i ptimo

kodifikacniho vyznamu, nebo jde-li o originalni mysSlenkyesantni tématu. Citace museji
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byt ukotveny v autorské analyze a osobitém hodrio€&acim odpovida identicka polozky
v bibliografii uvedené v zavu prace. Je nutné, aby byly v3echny citované pngnmee
literatura zahrnuty v bibliografii. Citacemi v odin@m textu rozumime jednak tzv. citat (jde o
autentickou citaci doslovnym &nim aryvku textu jiného autora) a jednak tzv. odkazitaci
(tim rozumime bibliograficky odkaz na konkrétniodH pramersi literaturu).

Odkazy v odborném textu jdou dvojiho typu:éj@h a vnitni. VrejSimi odkazy jsou
mysSleny informace bibliografického charakteru, &tedkazuji k jinym texim a autoritam, a
umistuji se zpravidla do poznamky. Vimi odkazy jsou saidsti vlastniho textu, jde o
odkazy na jin&asti prace — kapitolti stranku téhoz dila.

Smyslem pikladu obecn je ilustrovat¢i priblizovat tvrzeni. V odborném textu jde
piedevSim o konkretizaci nadzornym vzoremiikRd je mimdadré podstatnou casti
odborného textu tehdy, jde-li o praci s metodickodidaktickou aspiracti jde o text, jehoz
potencialni vyuziti bude antologicke.

Zakladni text VSKP byv&asto také ilustrovan doprovodnymi potvrzujicimi ewily.
Dopliujici pasmo odborného textu také sloZku nazvandwopini aparatRadi se do ni
predevsim flohy, rejstiky, seznam literatury,ifp. seznamy tabulek a vyobrazeni. Nppck
VSKP se standardmepracuije s rejgky, naopak, v praxi tvorby VSKP je obvyklégolepsan
k fakultativnimu uziti seznam pouzitych zkratek.kixalovy material potvrzuje pravdivost
informaci, s nimiz autor ve vykladovém neboli z&klan textu pracuje, je nedilnou a nutnou
soutasti odbornych text V oborovém hudelinteoretickém a hudebrvychovném kontextu
se navictasto pracuje s dokladovym materialem v padobhravek, zaznaim specifickych
zobrazeni progtdnictvim notacei kasuistiky. V gipact tzv. kasuistiky, kdy je informni
vyklad ilustrovan zcela konkrétnim praktickynfikbadem, provedenym pozorovanit
prosté osobni zkuSenosti. Zachovani anonymity je nutnytickygm aspektem prace

s kasuistikou.

Kontrolni otazky a ukoly ‘)

1. Vyswétlete, pr@ a jak je teba odborny textlenit.

2. Co je to jednostujpva a co vicestwipva segmentace textu, a kdy je vhodné je
pouzit?

3. Objasrte, co to je poznamkovy aparat, jaké je jeho smysktu a jaké pravidla plati
pro jeho tvorbu a organizaci.

4. Co je to citace v odborném textu a jaky rozdil jezmtzv. citatem a odkazem na

citaci?
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5. Objasrete rozdil mezi viSimi a vnitnimi odkazy v textu a definujte jejich smysl
v odborném textu.

6. Co pati ktzv. paivodnimu aparatu odborného textu a i@mime k piivodnimu
aparatu VSKP na OU?

7. Charakterizujte vyznam kasuistiky pro odborny teximenujte etické zasady prace
s ni.

Ukoly k textu '

1. Vyswtlete, jaké problémy z hlediskétende pinasi odborny text, ktery nen @
dostaténg¢ a logickyclenen.

2. Vytvoite co nej¥tSi mnozstvi vhodnych slov a slovnich spojeni, feamictvim
nichZ je mozno formulovat viiti odkazy ve vlastnim textu VSKP.

3. Vyswitlete, jaka kritéria z hlediska etikyedecké prace musi autor respektovét p

tvorke kasuistiky.

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Otazky k zamysleni iy

Nasledujici tkoly se vazi k samostudiu konkrétriigené VSKP zasgené a tedy vejré | -\ A~

piistupné v systému DIPL2 iiRladova gradu&ni prace bude konkretizovana vjici na

prednasce i@dchazejici pkni téchto ukot.

1.

Charakterizujte, jakym Zsobem je text VSKRlenén. Upozorite predevsim na
chyby, kterych seipéleréni autor dopustil. Navrhite optimalnireSeni pro odstrani
téchto chyb.

Objasrte, jakym zgisobem pracuje VSKP s poznamkovym aparatem. Updorn
piredevsim na chyby, kterych séi pvorbé poznamkového aparatu autor dopustil.
Navrhréte optimalniteSeni pro odstra&ni téchto chyb.

Vysvétlete, jak autor VSKP ve svém textu cituje. Upoztenpredevsim na chyby,
kterych se v citacich dopustil. Navitie optimalnireSeni pro odstrani téchto chyb.
Jakym zgisobem autor VSKP ve svém textu odkazuje? Upaterpredevdim na
chyby, kterych se v odkazech autor dopustil. Nagtdnnoptimalni feSeni pro
odstragni téchto chyb.

Komentujte piklady a ilustrace. Upozoéte predevSim na chyby, kterych se zde autor
dopustil. Navrhate optimalniteSeni pro odstra&ni téchto chyb. Pokud text srhito
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prvky nepracujte, nebo pracuje malo, na¥tenkde a prd by jich v textu mohlcgi

dokonce nilo byt uZito.

6. Charakterizujte tzv. ivodni aparat VSKP. Upozate predevsim na obsahové chyby

a nedostatky ve formalnim zpracovani. Na¥thnejich napravu.

Reseni &chto Gkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Korespondenrtni ukoly pro studujici v distanéni formé studia

Nasledujici tkoly se vazi k samostudiu konkrétriidgené VSKP zaigené a tedy wejne

pristupné v systému DIPL2.fiRladova graduéni prace bude konkretizovana vwyici

prostednictvim autentického zadani.

<]

1. Charakterizujte, jakym Zsobem je text VSKRlenén. Upozorgte predevsim na

chyby, kterych seip¢lenéni autor dopustil. Navrhite optimalnireSeni pro odstrani

téchto chyb.

2. Objasnte, jakym zfisobem pracuje VSKP s poznamkovym aparatem. Updtzorn

piredevsSim na chyby, kterych sdi pvorbé poznamkového aparatu autor dopustil.

Navrhrete optimalnifeSeni pro odstrani téchto chyb.

3. Vyswétlete, jak autor VSKP ve svém textu cituje. Upoztengedevsim na chyby,

kterych se v citacich dopustil. Navie optimalnikeSeni pro odstra&ni téchto chyb.

4. Jakym zgisobem autor VSKP ve svém textu odkazuje? Upcterpredevsim na

chyby, kterych se v odkazech autor dopustil. Nagtdnnoptimalni feSeni pro

odstrarni téchto chyb.

5. Komentujte piklady a ilustrace. Upozoéte predevsim na chyby, kterych se zde autor

dopustil. Navrhate optimalnireSeni pro odstr&ni téchto chyb. Pokud text grhito

prvky nepracujte, nebo pracuje malo, na¥tenkde a prd by jich v textu mohlci

dokonce nilo byt uzito.

6. Charakterizujte tzv. ivodni aparat VSKP. Upozalte predevsim na obsahové chyby

a nedostatky ve formalnim zpracovani. Na¥threjich ndpravu.

Reseni &chto korespondemich tkof spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).
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6 Kanonické ¢asti odborného textu, resp. bakala rské
prace na OU

V této kapitole se dozvite:

co to jsou kanonickéasti odborného textu, resp. jaky je konkrétni re@nganizace a
administrace VSKP na OU dlggulpisu Pokyny pro vypracovani;

co je predmitem ¢asti Abstrakt, Kova slova a Obsah ve VSKP na OU a jak je
spravie vytvorit;

Ze docasti Seznam pouzité literatury jeelba z#adit vSechny prameny a literaturu,
které byly v souvislosti s tvorbou VSKP pouzitykyaje optimalni rozsah tétdasti
gradu&niho textu a jaky musi byt #pob zpracovani &azeni jednotlivych polozek
seznamu;

jak vhodré formulovat ¢asti Uvod a Zasr VSKP vzhledem k jejich kibvé uloze

v odborném textu;

které jsou dalSi povinnésti bakal&ské prace podle vititiho gedpisu OU.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

vyswtlit, co to jsou kanonické&asti odborného textu, resp. jaky je konkrétni rezim
organizace a administrace VSKP na OU didpisu Pokyny pro vypracovani;
definovat, co je fedmstem ¢asti Abstrakt, Kfova slova a Obsah ve VSKP na OU a
objasnit, jak je sprawnvytvorit;

charakterizovat podobu, obsah a kmiitlenéni ¢asti Seznam pouzité literatury;
vyswtlit, jak vhodre formulovatéasti Uvod a Zasér VSKP vzhledem k jejich kibvé
Uloze v odborném textu;

vyjmenovat dalSi povinn&asti bakaléské prace podle viitiho gedpisu OU.

Kli ¢ova slova kapitoly: Kanonickéc¢asti odborného textu, Abstrakt, Kdiva slova, Obsah,
Seznam pouzité literatury, Uvod, Zéyvnitini predpis OU.

Pravodce studiem
Jako tzv. kanonickéasti odborného textu jsou zpravidla ozmaany ty, které

zadavatel (editor, vydavate€l v pripact gradugnich praci instituce atp.) o
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autora jako nutnou soast jeho materialu pozaduje. Podléhaji ¢es prisnému
normativnimu pedpisu. Autor musiigmout a respektovat kanon — normu tegpis, a to jak

ve smyslu p&u a typu pedepsanychiasti, jejich pdadi a hierarchie, tak i formalnich

—_—

parametit (zejména pak délky udavané tegeji poctem znaki ¢i normostran). PoruSen
kanonu je vyznamnymigtinem, ktery vede od navrhu Kgpracovani textu do stanoveného
formétu az k jeho negativnimu hodnocéndokonce zamitnuti. Konkrétni podoba kanonu a
metodika represivniho postupu kigmad jeho nesplény autorem seiffitom pripad od pipadu
razni. Zpracovava-li autorédeckyci odborny text, je nutno segdem informovat ofepisu,
v rdmci jehoz rezimu bude pracgjgta, vydanai jinak zveejnéna a naslednjej maximalré

respektovat. V fipad VSKP administrovanych na OU jsou timtéedpisem Pokyny pr

O

vypracovani (podrolinjiz viz vySe kapitola 1).

Na zvladnuti této kapitoly budete poiebovat asi4 hodiny.

6.1 Casti Abstrakt, Kli éova slova, Obsah

Téemet kazdy prezentovany odborny text byva uvozovancsgnn shrnutim obsahu
materialu, které nazyvame Abstraktrif@dré Shrnuti, Souhrn, Resumé, vyjitmg pak
dokonce Synopse,i€hled ¢i Nastin), umisovaném zpravidla na &atku prace. Jde o
mimoradre daleZitou ¢ast odborného textu, v niz autor musi &ua jasg predstavit
podstatu svého textu, a to formou, ktera by bylanewSeobectji akceptovatelna. Spragn
napsany Abstrakt umaaje ¢tendi rychlé a snadné seznameni se s textem jako celtend
dale usti do rozhodnuti, zda bude praci opravddostat, protoze jej zajima a je préjn
potrebna, anebo bude odloZena, protoZze nevyhovuje natrmentalni informéni potebs.
Obrazré teceno, ¢ast Abstrakt plni funkci ,katalogizaiho listku“, a jako takova ma
obsahovat vSechny podstatné informace, zachovawajimaximalnim zest&néni obsah
celého textu. Abstrakt je zcela samostatny a wasezavisly Utvar koherentni povahy, ktery
musi byt formala a pedevSim obsahévlogicky strukturovan. Jako takovy byva také
zpiistupovan v fiznych databazich,ighledechei bibliografiich praci podobného z&ieni
jako veejna prezentace ale i reprezentace celého odbomékerialu. S Abstraktem se tak
logicky jako jednou z prvnickiasti graduéniho textu seznamuje i oponent a jeho podoba
(formdlni i obsahova) vyznamnymignpbem anticipuje&kavani, ktera maji byt podrobnym
studiem prace napina. Vyznam Abstraktu je tedy prdijeti textu dilezity a zpravidla také
podléha rezimu jfekladu do ciziho jazyka (u VSKP na OU Wi do anglétiny). Praxe
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jednotlivych vdeckych obak stanovuje vlastni Gzus, co musico by ntla c¢ast Abstrakt
obsahovat (oblastiodnich ¥d se pitom zna&né liSi od oblasti humanitni a utecké).

Z&kladni principy tvorby Abstraktu v bak&s&ych pracich na KHv PdF OU Ize shrnout
do nasledujicich bad

» celek je vytvéen autorem, a to azidazi finalizace vlastniho textu — jéeba nahlizet
na vlastni text nejen s absolutnim autorskym parégmim ale i s nadhledem a
odstupem,;

« vlastni text VSKP prace a jeji Abstrakt musi bytienev souladu obsahovém,
v logickém¢lereni a posloupnosti probléimale i v jazykovém stylu;

e do Abstraktu se zahrnuji pouze zakladni a #egit¢jSi informace, generalizuje se,
kombinuje a konstruuje — formulovani tét@sti je cinnosti tarci, nelze jen
mechanicky pejimat nebo dokonce kopirovat souvighéti textu prace;

* koncepce Abstraktu by #a minimalré obsahovat, resp. jasrmdefinovat: problém,
cil(e), metody, vysledky a zémy graduaniho textu — do koncepce Abstraktu je vSak
vhodné déale vkomponovat i upozéni na originalnii jedinené ¢asti prace (nap na
vyzkum, gilohy, mozné navaznosti);

* rozsahcasti v bakalgskych pracich by s tvofit optimalre jediny odstavecitajici
cca 10 — 15adki, kazdému problému (viziedeSly bod v§tu) by tedy ndla byt
vénovana jednadta;

 jde-li o VSKP wtsiho rozsahwi o zpracovani tématu vyjinieého zjevu, rize byt,
vyZzaduje-li to situace, Abstrakt rozsahlejSi — mto piipact je ale vhodnélenit jej
do vice samostatnych odstéyc

* plynuti Abstraktu je v idealnimifpact linearni (sleduje logicky postup vlastniho textu

prace) a satasré i maximalreé informativni.

Kli¢ova slova jsou druhym podstatnym prvkem odbornééut ktery slouzi k rychlé a
snadné orientadgitende. V principu pro § plati pravidla deklarovana vySe ptast Abstrakt.
Kli¢ova slova v konkrétnim ¥fu secasto zadavaji do databazi, kde jsou tzv. zaindexoaa
stavaji se saiéisti rezimu vyhledaa. Museji byt proto plév responsi s textem, Kmuz se
vazi. Jde o slovai slovni spojeni, ktera plni v textu funkci termjrjsou sodasti nazvu
prace, oddil, kapitol a jsou ve vlastnim textu tagtji pouzivany. Pro zjednoduSeni si Ize

predstavit internetovy vyhleda¥a do rthoz zadavame parametry zbozi, které chceme
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zakoupit, pouze spravrzadana kliova slova vedou k produktu, jez poZzadujeme. Sloya b
méla byt uvadna gedevsSim v zékladnich tvarech a ve tvarech uzivangytérminech.
Souasti Klicovych slov mohou byt i viastni jména (zejména \cfota biografické povahyji
nazvy instituci (v pipadt, Zze bylo zkoumano napkonkrétni Skolni prosedi). V gipac
nékterych odbornych textnavrhuje vydavateti editor dokonce databaze ¢divych slov, s
nimiz méa autor pracovat, toto v3ak netiippd VSKP na OU. Zde je bazi vyhe viastni
autorsky gradumi text. Pdet slov, kterd by ®a ¢ast Klicova slova obsahovat, neni
limitovan, optimalg by melo jit maximalré o desitku pojrt. Nutnosti je pedkladc¢asti do
anglictiny. Zde je teba dat mimiadny pozor na mozné terminologické posuny opesiin

¢i oborovému Uzu a také na korektnoghkpadu (ve smyslu etiky). Vlastni jména a toponyma
se nepekladayji.

U rozsahlejSich odbornych téxte nutré poZzadovana zadavatelefast Obsah. Formalni
rezim je v pipadt VSKP na OU pesré stanoven fedpisem Pokyny pro vypracovani
(podrobrg jiZ viz vy3e podkap. 1.3), ktery obsahuje nejeastii Sablonu, do niZ je originalni
Obsah prace vkladan, alecuje i misto, kam ma byt v textu vlastni gra¢hiaprace vioZzen
(ostatré toto se tyka vSech kanonickycisti VSKP na OU). Pro praci¢ésti Obsah plati

nasledujici pravidla:

* je vytv&ena ptibézre a je modifikovan v prbehu vliastniho psani (tedy nikoliv aZip
finalizaci textu) — zartuje totiz nejen rychlou orientaci v textu, ale jgegevsim
indikatorem logické posloupnosti problémjejich nadazenosti, pothzenosti a
vazanosti, a to v ramci koheredétapracovanych oddi| kapitol, podkapitol a dalSich
casti prace;

* kontinudlre s tvorbou textu je nutné aktualizovat strankovagiselné Udaje o rozsahu
vznikajici prace a jejich konkrétnich kapitol a kayitol je teba podrobovat
permanentni revizi, délka prace a jeji proporceeajilgt grimérené a vyvazeng;

» pii finalizaci gradua&ni prace ¥nujeme kontrole&asti Obsah mim@dnou pozornost,
uvedené titulky musi byt v absolutnim souladuwgkit uvedenymi v textu, a tocetns
strankovani;

« optimalre by se ndla ¢ast Obsah u bakakkych praci zobrazovat jako jednostrankovy
piehled, tistni textu docetnych oddil, kapitol, podkapitol nebo dokonce menSich

celki neni u tohoto typu praci obvykly a ani Zadouci;
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 jednotlivé gilohy VSKP se do Obsahu nevypisujéast obsahuje pouze titulkovy
odkaz Seznam ifloh etrg strany, na niZz jiz detain rozpracovany rozpis
piilohového materialu nalezneme;

» do grafického nastaveni uvedeného v Pokynech proaegvani se nevstupuje, pokud
to ovSem nevyzaduje povaha prace {hagdivodréna zgrehledrgnim ¢lereéni), dojde-
li k takovému porudeni Sablony je vhodné tuto skdet zohlednit Wasti Gvod

vcetre podrobného ziyodreni provedené zemy.

6.2 Céast Seznam pouzité literatury

Seznam pouzité literatury (neboli bibliografie) pEth ot rezimu stanovenému
v Pokynech pro vypracovani pro viechny gradiigrace realizované na OBadime ho
vzdy na konec dila a je zavaznou &isti kazdého odborného textu (autor prokazujenze z
problémovou literaturu k tématu a orientuje se )v Bibliograficky zaznam, s nimz dle
piedpisu pracuji VSKP realizované na OU, oviem nepiném souladu s platnou aitd
normou a vlasth ani hudeb&pedagogickym oborovym Uzemiddto jej chapeme jako
zavazny (univerzitni i@dpis vSak zajifije to nejpodstatjSi — z4pis finadsi dostat@ou
informaci o titulech, které byly zkracémritovany ve vlastnim textdi i v poznamkéach jako
primy vnitini odkaz na&ast Seznam pouzité literatury).

Do seznamu jei¢ba z#adit vSechny prameny a literaturu, které byly wsslosti
s tvorbou VSKP pouzity. Tedy pr&a jen ty, které byly pouZity, nic nesmi ckiylani nesmi
byt pouzito smyslenych odkézkterymi ma byt uréle ,navySena“ relevantnost prace. Rozsah
bibliografie by n&l byt priméreny typu textu, jeho velikosti, zavaznosti a takéualnosti
tématu. S ndistajicim vyznamem textu VSKP et tituli v bibliografii stoupa (u
bakald&skych praci se @kava vyet citajici desitky odkak vcetrg cizojazynych a
nejaktualgjSich). Jejichfazeni neni linearni (tedy ne podle toho, jak sevlastnim textu
objevuji jako citaty a citace) ale abecednicujici profazeni je jméno prvniho autora, dale
pak spoluautdr. V pripads, Ze je v textu citovanoekolik dél jednoho autora, pak se polozky
organizuji podle abecednihoidku nazu jeho praci. Je-li z objektivnichidodi vhodny
jiny rezim fazeni, je nutno tutoée prokonzultovat s vedoucim prace a v nasieoiak tuto
skutenost oxejmit a vyargumentovat &asti Uvod. Steja je treba postupovat i vifpads, Ze
je treba detailtji ¢lenit Seznam pouzité literatury (rfiapodctlit prameny od pouZzité
literatury, internetové zdroje od ##tych, audioprameny od jinych pranieatd. nebo vydit

manuskriptai u¢ebnice od ostatnich prantea;.).
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U VSKP se ¢éekava, ze autor prokdze co nejkomplg&hznalost odborné literatury
vazici se k tématu, tedy jak primarnicltegh monografie, sborniky, odborgasopisy), tak
sekundéarnich inforngmich zdroji (pfed. slovniky, encyklopedie, fipucky, prip. i
bibliografie), titulh drive vydanych, ale i€th nejno¥jSich. Prace se skripty &ebnicemi je
vazana tématem bak&t&kého zadani. Jako primarni zdroj informaci je ddatr® neuzivame
vzhledem k jejich excerptivni a sumaginé povaze, jsou vSak na miglam, kde je cilem
VSKP jejich popis, interpretace, komparace atpbRratika internetu jako zdroje informaci
pro VSKP byla podrobhpopsana vyse (kap. 4).

Odborny text bez bibliografie je nekorektni a VSKBgipustna. Za hrubou chybu je
povaZzovano nap citovani literatury v originalnim jazyce vydabilo-li pracovano seskym
piekladem. Nelze pardonovat absenci titulu v bibkdigigradu&ni prace, ktery je opakovan
citovan ve vlastnim textu, st&jjako citovani pramene, ktery neexistuje. Oponerngtats
ve svém pisemném hodnoceni povinen upozornit ta@p& nedplnou citaci a chyby §asti
Seznam pouZzité literatury. Opakovana vydani dilansakji jen tehdy, plyne-li legitimita
z vlastniho textu (nd@pjsou-li v rtm jednotliva vydani diskutovana a komparovana, et
se vyznamgi odliSuji).

Pouzitou literaturu aspirant vzdy uezn¢ konzultuje se svym vedoucim,tip.
konzultanty, respektuje jejich dopdeni, n&l by pouZzit literaturu stanovenou v zadani
bakal&ského tématu (pokud tak noi, mél by tuto skuténost zdivodnit veasti Uvod).
Jednotlivé tituly podrobuje kritické analyze a kaargci (zejména deskych praci vydanych
pied rokem 1989 a u internetovych zdrojformaci). Primarnim zdrojem pé&eni je odborna

literatura, teprve naslednituly odborré populariz&ni ¢i ryze popularizéni povahy.
6.3 Casti Uvod a Zav ér

Ke psani¢asti nazvanych Uvod a Z&v které jsou nutnou soésti kazdé bakalgké
prace, je moznéitoupit, az kdyz je cely spis hotov. Jejich roléextu je mimgadre
dalezita, ba kiéova. Cten& totiz zpravidla studuje prévtyto dw &asti ihned poté, co se
seznami gastmi Abstrakt a Kliova slova. B zbéZzném¢i tzv. rychlémdéteni mize dokonce
nastat situace, Ze sgen& seznami pouze a jen &ntito ¢astmi. ekava totiz od nich
vSechny zakladni informace tykajici se cile, obsadtancepce a vystuptextu. Spravné
formulovani &chto kapitol je tedy velmitdezité pro vytvdeni celkového dojmu z textu jako

takového. Jde s@asre viastré o jedinécasti odborného textu, kde se od autarekava jista
mira subjektivity aZz osobnosti.
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Casti Uvod a zasr by nengly obsahovat poznamkovy aparat ani grafické mdieria
mély by byt psany jako souvisly text bezdty a #iStni na podkapitoly. Je naopak vhodné
funkéné a esteticky vkomponovat do jejich textu kratkaystiZzna (aderna, népousegjici
zpochybrni) motta ¢i citaty odkazujici na autority korespondujici isgmétem prace
(nejlépe pak jimi ob casti otewit a uzavit). Autor takto prokazuje nadhled nad
problematikou, vlastni text odléhje a zatraktiiuje.

Rozsah Uvodu a Z&w by mél vyplynout z celkové délky a charakteru bakské prace.
Urcujici rovrez je osobnost autora (od exaktnich ,malomluvnyciipit az k poeticky
ladénym oratotim). Fi béZzném rozsahu cca 35 stran vlastniho textu b#adgprace by se
délka kazdé 2&sti mohla pohybovat kolem dvou stran.

V ¢asti Uvod by pak ®ly byt definovany, rozvedeny, konkretizovaniegevsim tyto

momenty:

» cile prace (tedy pto bakaldska prace vznika — historicky a sagny stav
problematiky a badani v ni aquevSim aktualnostSené problematiky v kontextu
¢asu a prostoru — pojetitiptupu, Sétni, komparace teorie s praxi atd.);

e zdavodreni vybéru tématu, jeho jedidaosti, Fip. izolovanostti zuzeni pojeti;

* 0sobni motivace, navaznosti, kompetence autofeSéni tématu (jeho konkrétni

znalosti, dovednosti a postoje), geneze zamu oatépohnutky, vlastni aktivity

v problematice atd.) — zde je dokonce miéube vhodné pouzit ich- formu vypédi;

» specifika a osobitost pojeti bakediké prace (jakasi ,moje idedigtupu), zvldstnosti

v pojeti a pistupu (je zdereba zdvodreni ,nestandardnosti“, omezeni, nedostatky prace

atd.) — je vhodnéifpadné objektivni vyhrady Kinto momenim predem relativizovat,

zdavodnit nebo vyvratit;

» strkné komentovani koncepce a struktury prace (je v@odadevsim zdraznit

integrativnost a multioborovost pracectgm obofi, subobot, véd atd.) — je nutno vstipit

¢tendi, Ze jde o koncept promysleny a forméiryrovnany;

» kvantitativni a kvalitativni komparace blibkoddili, problémii bakaldské prace (je

zdavodnit gripadnou rozsahovou dispropnost jednotlivychtasti prace);

e zdarazreni bonit textu (nap odkazem na hodnotu autentickych, originélriictiosud

nepublikovanych $loh, odkazem na rozsahlou, antikvitti naopak nejmodegjsi
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pouzitou literaturu fedevsSim zahraémi provenience, odkazem na originalni grafické
feSeni prace atp.);

» charakteristika metodologie provedenychiziumi, Seteni ¢i vyzkumi nejlépe
¢lerené dle oddit, kapitol atd. — zde je mozné a vhodné citovat rtytovzorové
pristupy a konkrétni prace, kterymi se autbhpsani sveho textu inspiroval atd. (je nutné
respektovat zavedené oborové metodologické modéblgrakteristiky a logiku ady a
vyzkumu v oblasti muzikologi& hudebni pedagogiky);

e puvodnost, novost a inovativhost bakalé& prace a jeji ffpadna prakticka

vyuZzitelnost v sotasn&i budouci hudebnii hudebr pedagogické praxi.

Na zawr c¢asti Uvod je vhodné skrominpodotknout, e autor si jeédom jisté

separativnosti, kusosti, neuplno&tschematinosti sveho textu.

Cast Zav¥r neni mozné za#ovat s jakymsi finalnim souhrnem spisu. Nejde o to

opétovre opakovat zji&tni vzesla z prizkumu, Sakenici vyzkumu. Jde o formulaci zéw ve

smyslu @elu celého textu a tedygdevsim o konfrontaci nagini zadani bakatgké prace

S jejim konénym tvarem. Tato kapitola by &a byt velmi strgna a néla by pinit funkci

,generalni téky" VSKP. Z hlediska obsahového by tedglenpinést:

» shrnuti sotiasné situace v problematice a vyastve smysluplnost bakakké prace

jako takové (nova zji8hi publikovana v praci a oborova problematika);

» konfrontace stanoveného cile baksk& prace s jeho faktickym napiim (je dale

vhodné naznit, jaké dalSi alternativy problematika&imasi, tedy mozné planu do

budoucna);

» komentovéni vystupprace z hlediska jejich legitimity (osobni zkusstopiizkumy,

Setenimi, vyzkumy atd.);

» definovéani toho, jaké je autorovo finalni z§ist v tématu;

e nazn&eni provazanosti bakakké prace s vlastni hudebfiihudebr pedagogickou

praxi a to pedevsim v horizontu budoucnosti;
u bakaléskych praci se naviccekavani, Ze autor zmini své dalSi badatelské plany
v oblasti zejména ve smyslu dalSiho svého studiagpt. nnavazani na téma

v potencialg reSeném diplomovém ukolu.
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Na zaer kapitoly je vhodné ofi skromré podotknout, Ze si je autorédom
neukorgenosti a vlasthi ,neukortitelnosti“ problematiky. Sotasré je pak teba navrhnout
mozné navaznosti prace ve smyslu dalSih@rewdni vyzkumu v tématgi dokonce v
celém oboru. Text Zavu je vhodni uzaiit jasre, razantd a efektd, snad jakymsi fanim,

apelenti mementem (nap prostednictvimiecnické otazky, aposiopegevhodného citatu).

6.4 DalSi povinné ¢asti bakala Fské prace podle vnit Fniho
pFedpisu OU

Za kanonické&asti graduénich texti na OU lze podleigdpisu Pokyny pro vypracovani
(podrobré viz vy3e podkap. 1.2 a 1.3) navic povazavasné prohladeni, Zadani bakaké
prace a Patkovani s prohlaSenim o autorizaci. ¥eg@pisu je ufena jejich obsahova a
formalni podoba a misto detre paradi viazeni), kam maji byt v textu VSKP vlozeny. Jsou
povinnou sotasti materidlu a na &gnych mistech museji byt autorizovany datovanym
vlastnorgnim podpisem. Datum bydo byt v relaci s odevzdanim préace.

Kazdy fyzicky odevzdany vytisk musi byt datogapodepsan na dvou mistech (v
Cestném prohlaseni a v Rdvani s prohladenim o autorizaciye@kladatel svym podpisem
nezpochybnitel& ztvrzuje, Ze se seznamil a identifikoval €mia prohlaSenimi. Do formatu a
obsahuCestného prohlaseni a prohladeni o autorizaci biakadépirant po strance obsahové
nijak nezasahuje.

Souwasti prace se stava také Zadani bakké& prace, které je generovano na zaklad
vypsani tématu administratory. Student si jej ogolyzvedne na sekretariatu KHv PdF OU
ne dive neZ cca tyden po zadanti fnalizaci textu VSKP se protokol o zadani kopéra
student jej musi viozZit do gradirdho textu jako d¥ strAnky fotokopie (tedy nejen pevn
svazat do vlastniho textu prace, ale i scanovatlditronické verze, ktera se vklada do
Databaze VSKP). Vedouci prace, resdevsim oponent pak jako $ést svého hodnoceni
kontroluje, a v pipad nesouladu komentuje, sounalezitost zadani s finditevzdanym
textem. Dojde-li v pibéhu feSeni bakakdkého zadani k jakékoliv zmeé oproti pivodnimu
zadani, zaficinéné ¢cimkoliv, je teba provést zemu, kterd se odrazi v novém zadani ukolu
(procedura je nazdana vySe, viz 1. 3). Rezimu Zny je podizena pedevsim zréna nazvu
prace a vedouciho prace (resp. i zadavajici kategFip. vyznamgjsi zmeny zasad pro
vypracovani. Nelze ipdkladat bakafdky text, ktery neni v souladu se zadanim, tedy.nap
ma jiny ndzev, byby se lisil v jediném slay

Podtkovani jako kanonickodast VSKP si formuluje bakala aspirant sam a dle svého

uvazeni. Ml by v €m adresi zohlednit, kdo a ¥em byl jeho préaci finosem. Na prvnim
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mis€ je vhodné pogkovat pra¢ vedoucimu graduai prace (je vhodné toto p&kbvani
rozveést), dale pak jsou jmenovani vsichni,tktedar bakalégského zadani podfgb (od
dalSich konzultarit pres zprostedkovatele informaci, instituce a jejich zastupespondenty
dotazniki atd. az k rodi& autora). Pogkovani nize byt formulovano emotivn Je viasta
jedinym mistem odborného gradnéo textu, kde je subjektivita na n#ist Zadouci. Rozsah
¢asti Podkovani zpravidlatitd rekolik radki. Jmenny vyet (nap. vSech spolupracovnik

nebo @astniki vyzkumu) nadrérné zagZujici prostor neni mozny.

Shrnuti kapitoly

Jako kanonick&asti odborného textu jsou zpravidla ogmeaany ty, které zadavatel od

autora jako nutnou soast jeho materidlu, pozaduje. Podléhaji ¢eg® piisnému
normativnimu pedpisu. Konkrétni podoba kanonu a metodika repné@sdvpostupu v fipads
jeho nespliny autorem se fjom pipad od pipadu fzni. V pipad VSKP
administrovanych na OU jsou timtéeplpisem Pokyny pro vypracovani.

Témet kazdy prezentovany odborny text byva uvozovarcegnn shrnutim obsahu, které
nazyvdme Abstrakt, unmigvaném zpravidla na Zatku prace. Jde o mirradre duleZitou
¢ast odborného textu, v niz autor musi &téua jas® predstavit podstatu sveho textu, a to
formou, kterd& by byla co nejvSeobépn akceptovatelna. Abstrakt plni funkci
.Katalogiz&niho listku“, a jako takovd mé& obsahovat vSechnysminé informace,
zachovavajici v maximalnim zestngni obsah celého textu. Abstrakt je zcela samostatny
vlastre nezavisly utvar koherentni povahy, ktery musi foytmalre a pedevsim obsahév
logicky strukturovan.

Kli¢ova slova jsou druhym podstatnym prvkem odbornédxtut ktery slouzi k rychlé a
snadné orientagitende. Klicova slova v konkrétnim wju secasto zadavaji do databazi, kde
jsou tzv. zaindexovany a stavaji se &wmii rezimu vyhledava. Museji byt proto pla
Vv responsi s textem, kKKmuz se vazi. Jde o slo¢aslovni spojeni, ktera plni v textu funkci
termini, jsou sodasti ndzvu prace, oddjl kapitol a jsou ve vlastnim textu tagtji
pouzivany.

U rozséahlejSich odbornych téxje nutré pozadovanaast Obsah. Formalni rezim je
v piipadt VSKP na OU pesré stanoven fedpisem Pokyny pro vypracovani, ktery obsahuje
nejen vlastni Sablonu, do nizZ je originalni obsedte vkladan, ale twje i misto, kam mé byt
v textu vlastni graduai prace vlozen.
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Seznam pouzité literatury podléhabpezimu stanovenému v Pokynech pro vypracovani
pro vdechny graduai prace realizované na ORadime ho vzdy na konec dila a je zavaznou
souwésti kazdého odborného textu. Bibliografického aédzm zde poZzadovany neni v plném
souladu s platnou citai ani oborovou normoujesto jej chapeme jako zavazny. Do seznamu
je tieba z#adit vSechny prameny a literaturu, které byly wsslosti s tvorbou VSKP
pouzity. Jejichtazeni neni linearni ale abecedni. Odborny texbii@ografie je nekorektni a
VSKP negiipustna.

Ke psani¢asti nazvanych Uvod a Z&v které jsou nutnou séasti bakalgské prace, je
mozné pistoupit, az kdyz je cely text hotov. Jejich roletextu je kl€ova. Spravné
formulovani &chto kapitol je tedy velmitdezité pro vytvdeni celkového dojmu z textu jako
takového. Jde s@asre viastré o jedinécasti odborného textu, kde se od autarekava jista
mira subjektivity az osobnostiasti Uvod a Zasr by nengly obsahovat poznamkovy aparat
ani grafické materialy, gy by byt psany jako souvisly text ¥ a #iSttni na podkapitoly. Je
naopak vhodné furtké a esteticky vkomponovat do jejich textu kratkayatiZna motteCi
citaty odkazujici na autority korespondujici iegnttem prace. Autor takto prokazuje
nadhled nad problematikou a vlastni text otilgé.

Za kanonické&asti graduénich texti na OU lze podleigdpisu Pokyny pro vypracovani
navic povazovatesné prohladeni, Zadani bakaké& prace a Pelovani s prohlasenim o
autorizaci. V pedpisu je ufena jejich obsahova a formalni podoba a misto, kaaji byt
v textu VSKP vloZeny. Jsou povinnou $asti materialu a na &nych mistech museji byt
autorizovany datovanym vlastnénim podpisem. Datum by &wo byt v relaci s odevzdanim

prace.

Kontrolni otazky a ukoly ‘)

1. Vyswétlete, co to jsou kanonické&sti odborného textu, a které z nich musi Qyt ®
soutasti VSKP na OU dlefpdpisu Pokyny pro vypracovani.

2. Objasréte, kéemu slouzicast Abstrakt, a jmenujte zakladni principy, podieha je
vhodné tuta:ast graduéniho textu vytvait.

3. Definovat, co je pedmeétemcasti Klicova slova.

4. K ¢emu slouzitast Obsah a jaka pravidla je vhodné respektatvgejom formulovani
a formatovéani?

5. Objasréte standardni podobu, obsah afmiitlenéni ¢asti Seznam pouZzité literatury.

6. Vyswétlete, jak vhoda formulovatsasti Uvod a Zasr.
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7.

Ukoly k textu
1.

2.

Provefte vyet vSech dalSich povinnyctasti graduénich praci podle vnihiho

predpisu OU.

Vysvétlete k jakym situacim (neporozémim ¢i nedorozuninim) by doslo, !

kdyby v graduanim textu chybla néktera z kanonickyckiasti.

Objastite, pra je nutnécasti Uvod a Z&sr tvoiit aZz pi finalizaci VSKP, a popiste
situaci, ktera by nastala, pokud by autor textélampsanim pravtéchto dvoucasti

tvorbu svého graddaiho textu zahdjit.

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Otazky k zamysleni G
Nasledujici ukoly se vazi k samostudiu konkrétriidgyené VSKP zagené a tedy vejne foﬂ

piistupné v systému DIPL2 iiRladova gradu&ni prace bude konkretizovana vyjici na

piednaSce igdchazejici pkni téchto ukob.

1.

Charakterizujte, jak je v textu VSKP koncipovarast Abstrakt. Upozogte
piredevsSim na chyby, kterych se zde autor dopustiliriNgte optimalniteSeni pro
odstragni téchto chyb. Identickou analyzu prai i u cizojazyné verze Abstraktu.
Objasrte, jak autor vytviit ¢ast Klicova slova. Upozowrie pedevsim na chyby,
kterych se p jeji tvorbé dopustil. Navrhate optimalniteSeni pro odstr&ni €chto
chyb. Identickou analyzu pro#ée i u cizojazygné verze Kikovych slov.

Provefte kritickou analyzuwéasti Obsah. Upozoéte predevSim na chyby, kterych se
ve formulaci titub dopustil. Zkontrolujte formatovani tét@sti. Navrhgte optimalni
feSeni pro odstr&ni &chto chyb.

Jakym zgisobem autor VSKP vede rezigasti Seznam pouzité literatury? Podrébn
analyzujte chyby &cné, obsahové, formalni. Navite optimalni reSeni pro
odstrarni téchto chyb.

Komentujte nejzasadj$i chyby, které z hlediska konagpho vykazuje¢ast Uvod.
Navrhrete optimalnifeSeni pro odstrani téchto chyb.

Komentujte nejzasadjsi chyby, které z hlediska konagpho vykazujecast Zavr.
Navrhréte optiméalniteSeni pro odstra&ni téchto chyb.

Zkontrolujte vSechny dalSi povinriésti gradugniho textu podle vnihiho gedpisu

OU. Komentujte nedostatky a navide zpisob jejich odstrami.
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Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Korespondenrtni ukoly pro studujici v distanéni formé studia
Nasledujici Ukoly se vazi k samostudiu konkrétnh&ené VSKP zagené a tedy

<]

verejné pristupné v systéemu DIPL2. fiRladova graduéni prace bude konkretizovana

vyucujici prostednictvim autentického zadani.

1. Charakterizujte, jak je v textu VSKP koncipovamast Abstrakt. Upozotte

piredevsim na chyby, kterych se zde autor dopustiliriNgte optimalnifeSeni pro

odstragni téchto chyb. Identickou analyzu pral&e i u cizojazgné verzecasti

Abstrakt.

2. Objasrte, jak autor vytviit ¢ast Klicova slova. Upozowte predevSim na chyby,

kterych se p jeji tvorbé dopustil. Navrhate optimalniteSeni pro odstr&ni &chto

chyb. Identickou analyzu pro#ée i u cizojazgné verzeasti Klicova slova.

3. Provaeflte kritickou analyzuasti Obsah. Upozo#te predevsim na chyby, kterych se

ve formulaci titub dopustil. Zkontrolujte formatovani tét@sti. Navrhgte optimalni

feSeni pro odstr&ni &chto chyb.

4. Jakym zpisobem autor VSKP vede reZikasti Seznam pouzité literatury? Podrébn

analyzujte chyby &cné, obsahové, formalni. Navite optimalni reSeni pro

odstrarni téchto chyb.

5. Komentujte nejzasadj$i chyby, které z hlediska konagpho vykazuje¢ast Uvod.

Navrhrete optimalnifeSeni pro odstrani téchto chyb.

6. Komentujte nejzasadjsi chyby, které z hlediska koncepho vykazujecast Zavr.

Navrhrete optimalniteSeni pro odstra&ni téchto chyb.

7. Zkontrolujte vSechny dalSi povinri@sti graduéniho textu podle vnihiho gedpisu

OU. Komentujte nedostatky a navide zpisob jejich odstrami.

Reseni &chto korespondemich tkoh spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).

Citovana a doporwena literatura

KLUGEROVA, Jarmila.Jak vypracovat bakal&kou, diplomovou, rigorézni a I.ll

A

diplomovou préaci. 3. pepracované vyd. Praha: Univerzita Jana Amdse

Komenského, 2010. 48 s. ISBN 978-80-7452-004-4.
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7 Jazyk a formalni zpracovani bakala Fské prace

V této kapitole se dozvite:

Ze jazyk, v 8mzZ jsou graduai prace na OU vypracovany, obhajovany a hodnoceny,
je uen akreditanim spisem kazdého jednotlivého studijniho prograresp. oboru

v pripact KHv PdF OU jde pak ¢estinu;

jaké pravidla plati pro jazyk odborného textu gj@ou jeho specifika;

o konfrontaci jazykové rovinyceskych wdeckych praci s cizimi jazykovymi
prostedimi a o problematice cizojagyych gekladi v bakaldiské praci;

pro¢ a jak zpracovavat vlastni bakalay text gimo na péitagi v tzv. Sablos.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

vyswtlit, pro¢ v piipadt KHv PdF OU je mozné vypracovat gradoatext veéestirg;
vyjmenovat, jaka pravidla plati pro jazyk odbornébgtu, a o#ejmit, jaka jsou jeho
specifika;

zas¥cert hovait o konfrontaci jazykové rovingeskych ¥deckych praci s cizimi
jazykovymi prostedimi a o problematice cizojagyych ekladi v bakaldské praci;
oziejmit, pra: a jak zpracovavat vlastni bakéky text gimo na pgéitaci v tzv.
Sablors.

Kli ¢éova slova kapitoly: Jazyk odborného textu, specifika odborného jazykamalni
zpracovani textu, cizojazgé geklady, zpracovani odborného textu néitagi.

Privodce studiem
Jazyk, v #mz jsou gradumi prace na OU vypracovany, obhajovany |3

hodnoceny, je wen akreditéanim spisem kazdého jednotlivého studijnino
programu, resp. oboru (na OU jde v &snosti 0 jazykéesky, anglicky, francouzsky,
Spartlsky, rusky, polsky a slovensky). KHv PdF OU maeakitovany pouze studijni obory

vyucéované veestirg, z toho plyne, Ze i gradtiai prace museji byt zpracovanycestire.

Zvlastnim pipadem samdejm¢ mohou byt texty, které jsou z povahy svého zadani

viceoborové a dotykaji se cizoj@mych kontexi. Zde je na autoru a vedoucim prace stanovit

ponmer mezicetnosti uzivanindeského a ciziho jazyka, a zejména nastavit smitghl&nost
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pouzivani ,cizojaz§nosti“, resp. ,vicejaz§nosti“. Kazdopad# plati, Ze ciziho jazyka by se
mélo uZzivat pouze a jen tam, kde je jeho vyskyt ftmika fungujici. Samailné jazykové
exhibice a naduZzivani ciziho jazyka jsou chapahgdnoceny jako kontraproduktivni.

Na zvladnuti této kapitoly budete poiebovat asi4 hodiny.

7.1 Jazyk odborného textu a jeho specifika

Gradu&ni texty jsou ze své povahy texty odborné a jeqravyhnutné, aby byly psany
tzv. védeckym ¢i odbornym stylem psani. Jazykova umdverace je fitom vyznamnou
rovinou, kterd podléhd samostatnému hodnocentliggpatnaci nedostaujici, pak se tento
fakt vyznami promita do celkového hodnoceni baksk&ho textu. Odborny styl psani ma
sva specifika a jeho zvladnuti j€or dlouhodobjSiho cviku, tedy tvorby &Siho mnoZstvi
vlastnich texi. Dovednost fesré a smyslupla formulovat progiednictvim odborného jazyka
je specifickou dovednosti, ktera neni dana autakmpta ani vSem stejnoudmou. Lze se ji
v3ak do jisté miry nait. Tato dovednost s@asreé také nemusi byt v souladu s vy$$i
dokonce vysokou verbalni kompetenci autora. Mnézstuvenych komunikdt kterymi se
oborovy student na KHv PdF OWipsvém studiu prezentuje, navic vyznanprevysuje
komunikaty psané. Na patku tvorby bakal&ké prace je tedy mini@dre vhodné proist
vétsi mnoZstvi analogickych oborovych textzde VSKP), Hp. prostudovat &kterou
z mnoha exitujicichifirucek k tvork# odbornych text.

Problematika jazykové stranky VSKP neni zdaleka y&oi gramatické a stylistické
spravnosti. JdeipdevSim o dodrZzovani ,norem&deckého vyjatbvani, které je vSak navic
znané specifické pro kazdy vybranydecky obor, tedy vyraznvariabilni a heterogenni.
Zde je teba od p&atku zadani tématu precizRonzultovat s vedoucim prace a nepsat ihned
teoretickécasti prace a konzultovat nejen jeho obsahové,akié fazykové parametry (toto
doporieni se vztahuje na vSechny studentgt® student bohemistiky, jejichz prace sice
vétSinou maji vyssi jazykovou Uroiverozhodr to vSak nelze povazovat za pravidlo).

Védeckyci odborny styl je stylem vyknym, je nastrojem rozvoje a prezentace poznani,
zdiraziuje a posiluje ¥deckou rovinu stleni. Je iteba mit na pawti, Ze Wdecky¢i odborny
styl vyjadovani je velmi narény zejména pro uujici kritéria gesnosti, ufitosti a
pojmovosti. Text VSKP je vzdy textem odbornym, dikonawnym, popularizanim ani

ucebnim. Na strah druhé neni nutné a vlastrani mozné oprostit studentské autorské
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gradu&ni texty od osobitého stylu, ktery zrcadlatee. Je vSak nevyhnutné najit mezémia

rovinami potebnou rovnovahu. Zakladnim pravidleniitpm je, Ze piSeme texty dgné

oborovym specialisim, paiitdme tedy s jejich odbornou erudici¢tstosti, zkuSenostmi a

praxi. Jako zakladni pravidla psardeckymci odbornym stylem jereba respektovattyii

nasledujici:

hierarchizace — uvazovani v hierarchiich vyznambwvyjazykovych;
srozumitelnost, jasnost d&ghlednost;
jednoznénost, utitost, gresnost;

objektivnhost, neosobnost¢enost.

NejcastjSich chyby, které se v gradimch textech vysokoskolskych studerbjevuji,

umo#uji stanovit je&t mnohé dalsi principy panujici v oblasti jazyka WSKK #m

nejpodstatgSim pak pat:

uzivame ceského spisovného jazyka a dodrZzujeme pravitiakého pravopisu
(konfrontace s odbornymi jazykovymitipuckami a konzultace s bohemisty jsou
Zadouci nejen u problematickych jgyv

neni vhodné uzivat osobni vyjagani s uzivanim nevhodného slova ,ja“ — pracujme
s 1. osobou pluralti 3. osobou singularu, osobni zrcadleni neni maZzie®retickych
oddilech prace, je naopak vhodn&astech Uvod a Z&v, piip. v praktickych
oddilech, pokud jde o popis vlastnich zkuSen®gtingovani v praxi;

v textu nelze svévothmenit osobugislo ac¢as sloves — toto se saniegné nevztahuje
na funkni uzivani cital, citaci apod.;

je treba preferovat p@ené uzivani termina v oboru zakhlych spojeni;

je nutné vydfhat se pouzivani jazykovych priiki beletrizujicich, em@nich a
afektovych, poetizujicich, archaifmvulgarismii, otazek (pimych i fecnickych),
piiméfteci, zvolani, citoslovci, aposiopese, metafor atp.;

je treba eliminovat komplikovana sativa rozsahlée wty;

potrebné je tidéni mySlenek podle jejich tdezitosti a vzajemnych vazeb a
zabraiovani opakovani p opétovném uvadni informace vzdy uzivame principu

vnitiniho odkazovani);
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» odkazy na informace, které budou teprve nésledéivaa @ilohu, kterd jmenovana
fakta dokladuji, jeieba precizé avizovat stranou, kapitolou, podkapitoldiucislem
piilohy (opst dle principu vnitniho textového odkazu);

« text VSKP je nutné promyslérlenit;

* poznamkovy aparat podléha jednotnému jazykovému;sty

* je tieba jasa rozliSovat informace, fifp. popis od interpretace a hodnoceni (v ramci
hodnoceni musi byt jasné, zda jde & wbecného nahledti o subjektivni postoj
autora);

« klicové ¢asti textu, stejh jako Uvod a Zasr prace je mozné ,kolorovat* motty a
citaty (ideél® poetizujicimi a emoce vzbuzujicimi), tyto vSak imms$t prfimou wcnou
vazbu k dané textové pasazitegevsim k ideji prace jako celku;

» jazykovou kultivovanost textu vyznamavysuje eliminovani a ndhrada slovesa ,byt"
a jeho tvail, stejré jako snaha neopakovat slova (nejen v ramiy,vsouwti ¢i

odstavce, ale i v ramcet8ich textovych celk).

Jazykovou rovinu graddaich texti je nevyhnutné podrobit precizni kontrole a to hned
na rekolika frontach a opakové&nidedlre alespa troji kontrole (autorem, kontrole oborovym
odbornikem a bohemistou). Automaticka kontrola ppasu a gramatiky pagtacem je zcela

nedostaujici.

7.2 Problematika cizojazy €nych p feklad G v bakala rské praci

Vyznamnym jevem saiasnosti v oblasti adeckych praci a d&deckého zfisobu
vyjadiovani je, Ze jejich jazykova rovina je vyznamkonfrontovana s cizojazgymi
prostedimi, zejména pak s angjinou. Jazykceského odborného vyjeal/ani proto ztraci
svou homogenitu a je ovilwvan jak v rovig stylistické, tak v oblasti Uzu kompeéniho. Je
to dano mj. tim, Ze &da funguje ,skrze hranice" a prace s cizojagymi texty (jsou zde
mysleny originalni verze nikolivigklady) by nersla byt ani ve VSKP opomijena.

Zadouci konfrontace odborné problematiky se zabmnémii analogiemi, vzory, modely
vSak finasi hned &kolik rizik: muze veést k terminologickému zmatedii nezadoucim
posuriim, nabourav&i destruuje firozené plynuti textu Westirg, posouva a zpravidla
zvySuje néaroky na autorskou odgdnmost za deSifraci textu.

Vychodisko je evidentni, preferujemaesky jazyk ped cizojazgnymi pasazemi, na
vyznamové posuny v poznamkach upazgeme, nesoulad komentujeme a wkyeme. U

citaci plati, Ze kratSi citaty ve znamych jazydighanglictina, rem¢ina) zpravidla neni nutné
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piekladat. V ostatnichifpadech jednozrta¢ preferujeme feklad. Je ¥ci Uvahy autora, zda

v textu uvede cizojazyé zrEni pasaze a v poznamce pak jgskou verzi, nebo zda uzije
obojiho v imém sledu za sebouiip. zda se omezi pouze n&lpZzenou verzi textového
oddilu. Dulezité vSak je, aby v celé praci podléhala tatox@rgednotné norgy aby byla
zarikena \¥cna spravnost aigsnost pekladu a aby bylo evidentni autorstvi (jeha
explicitné uvést, a to v poznamceigrvnim uziti cizojazynosti ¢i v ¢asti Uvod, kdo je
piekladatelem). Jerdba dbat také na to, aby cizojaag citace fliS nezatzovaly text a
necinily jej tak Spat® srozumitelnym nebo &daelnym. Pokud se autor rozhodne tyto pasaze
odcklit od ostatniho textu graficky (v ramci siyhegasgji kurzivou), nesmi byt textigis
graficky roztis€n a zvoleny styl by & byt vazan pouze na tuto praxi.

Samostatnym problémem jsou pak povinné ciz@jazyasti odborného textu jako
takového. Z kanonickychasti VSKP na OU jde pak jen o anglick&aincelni strany prace
(v¢etre nazvu gradumiho textu) acasti Abstrakt a Ktova slova. Zde plati, Zergklad
porizujeme az f finalizaci textu, Zeceskd a anglick4 verze se musejiépbhodovat, a
piedevsim, Ze anglické &mi musi byt jazyko¥ a obsaho¥ spravné. Otrockym doslovnym
piekladem totiZasto dochazi k astunym vyznamovym posuim ¢i nonsengm. Freklad je
proto vzdy teba konzultovat nejen s jazykovym poradcem, aledgvSim s oborovym
specialistou (problematika uzivani odbornych teintiotiz zpravidla neni lingvidim, péip.

rodilym mluwim znama).

7.3 Zpracovani bakala rské prace na po ¢itaéi

BéZnou praxi sotasnosti v oblasti adeckych texi je, Ze nevznikaji tzv. rukopisy, ale
prace se od g@tku rodi a modifikuji na gidtaci. V ptipac, Ze existuje formalniedpis pro
zpracovani textu, je pak velmi vhodné pséat mat@agdiimo v ugeném formatu. Pro vlastni
tvorbu gradugnich texfi predkladanych na OU je proto vzdieba, a to jiz od formulace
prvnich kapitol, pracovat se zavaznyifegpisem ufujicim vizualni podobu prace, ktera je
studentim zprostedkovana jako tzv. Sablona (podrébriz vySe podkap. 1.2). Formatovani
je to specifické areba mu jako systému grafické organizaces giivyknout. Umo#uje
samozejme vyuZzivatiady kapacit péitacové prace s textem. Do Sablony vSak nelze svévoln
zasahovat, zeéma nastaveni by byla hodnocena jako vyznamny nesbakaléské prace.

Po formalni strance jeigba pedlozit text graficky upraveny, korektni a uhledny.
Doporituje se proto mibéZna kontrola a cizelace. Konkrétni typograficka avar je
vyznamré dana formatem Sablony (zejména je stanovendednpstaveno zakladni pismo

hlavniho textu, uprava nadpisformat ¢casti Obsah, strankovani a format strankygjso
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citaci vcasti Seznam pouzité literatury), sasré vSak umo#uje diki variantnost (nap
Uprava nadpisu diich kapitol a pedevSim subkapitol, Agsob odsazeni textu, prezentace
vycta, vyznaovanicéasti textu ad.). Zde je vhodné konzultovat formeégkolitelem a jasn
hned na pe&atku stanovit, v jakém grafickém rezimu bude tegé&mp Utujici je tedy zde
piedevsim Sablona, dale pak reprograficky Uzus aasaatora viemi pragidky zgehlednit
text a &init jej ctivym.

Finalni korekce ve smyslu formatovani textu (zejméustradni ukoréenosti radka
spojkami,¢islicemi, pomékami atd., posouvani odstavee smyslu eliminace tzv. siratka
vdov — neuplnychradki na z&atku a konci stranek, posunyc¢asi oddili na samostatné
stranky, kompletace iffoh a vyta atd.) se neprovéd pribézné, naopak azésnd pred
koneinym uzawenim textu do blokovaného formatu, jeho tiskemsamanim do DIPL2.

Obligatnim problémem tvorby gradirich texti na pgitati je jejich zalohovani.
Zakladnim pravidlem je, Zgzadné mnozstvi zaloh neni modlouhodoba praxe stuje

k nasledujici metodice:

» pii kazdodennim psani jéeba ptibéZzre praci ukladat a nespoléhat se na mechanické
periodické nastaveni piace;

» po skoreni kazdé denni prace jéleZité cely text ulozit nejen v pracovnimdgiaci,
ale i ve dvou externich zdrojich;

» staré" verze textu je vhodné nemazat aniigpsovat, ale archivovat, aby bylo
mozno se k nim kdykoliv vratit;

e prilohy (textové, vizualni, auditivni, audiovizualngou zpracovavany odné od
vlastniho textu, jsou kému gridany az i finalizaci, i tyto je teba pélivé zalohovat;

» finalni verzi materialu nevyhnutalrealohujeme i v uzaeném formétu vypélenim na
CD ¢i DVD.

Ztrata ¢i znehodnoceni jiz napsaného textu, zpracovanyiibhp pramead ¢i literatury,
v krajnim @ipact celého hotové prace jetiptvorbé dilezitych texti béZnou a stale

opakovanou praxi. Ob&#tnost a prevence je proto vzdy na mist

Shrnuti kapitoly E :

Jazyk, v gmz jsou graduai prace na OU vypracovany, obhajovany a hodnogeny

urcen akreditéanim spisem kazdého jednotlivého studijniho prograrasp. oboru. KHv PdF
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OU ma akreditovany pouze studijni obory vguané \cestirg, ciziho jazyka by se tak o
uzivat pouze a jen tam, kde je jeho vyskyt ttmika fungujici.

Gradu&ni texty jsou ze své povahy texty odborné a jeqoratvyhnutné, aby byly psany
tzv. wdeckym ¢i odbornym stylem psani. Jazykova urbvprace je fitom vyznamnou
rovinou, ktera podléha samostatnému hodnocentligpatnaci nedostaujici, pak se tento
fakt vyznami promita do celkového hodnoceni baksk&ho textu. Odborny styl psani ma
sva specifika a jeho zvladnuti j€oi dlouhodobjSiho cviku, tedy tvorby &Siho mnoZstvi
vlastnich texi. Problematika jazykové stranky VSKP neni zdaleda ci gramatické a
stylistické spravnosti. Jdegdevsim o dodrzovani ,noremédeckého vyjatbvani, které je
vSak navic znm¢ specifické pro kazdy vybranyédecky obor, tedy vyraznvariabilni a
heterogenni. ¥decky¢i odborny styl je stylem vyknym, je nastrojem rozvoje a prezentace
poznani, zlraziuje a posiluje ¥deckou rovinu séleni. Je teba mit na pamti, Ze wdeckyci
odborny styl vyjagovani je velmi narény zejména pro @ujici kritéria gesnosti, utitosti a
pojmovosti. Jazykovou rovinu gradumch texfi je t‘eba podrobit precizni kontrole, a to hned
na rekolika frontach a opakovan

Vyznamnym jevem saasnosti v oblasti adeckych praci a d&deckého zfisobu
vyjadrovani je, Ze jejich jazykova rovina je vyznamhkonfrontovana s cizojazgymi
prostedimi, zejména pak s anginou. Jazykceského odborného vyjealani proto ztraci
svou homogenitu a je ovilwvan jak v rovig stylistické, tak v oblasti Uzu kompgniho. Je
to dano mj. tim, Zeada funguje ,skrze hranice" a prace s cizojagymi texty by nendla byt
ani ve VSKP opomijena. Samostatnym problémem jsaki povinné cizojaziné &asti
odborného textu jako takového. Zde plati, #ekfad pdizujeme az § finalizaci textu, Ze
¢eska a anglicka verze se musejiépbhodovat a ffedevSim, Ze anglické &mi musi byt
jazykow a obsaho¥ spravné.

BéZnou praxi sotasnosti v oblasti &deckych texi je, Ze nevznikaji tzv. rukopisy, ale
prace se od gatku rodi a modifikuji na pidtaci. V pripad, Ze existuje formalniiedpis pro
zpracovani textu, je pak velmi vhodné psat mat@agdiimo v uceném formatu. Pro vlastni
tvorbu graduénich texti predkladanych na OU proto vzdyeba, a to jiz od formulace
prvnich kapitol, pracovat se zavaznyifegpisem ufujicim vizualni podobu prace, ktera je
studentm zprostedkovana jako tzv. Sablona. Po formalni strancétgba pedloZit text
graficky upraveny korektn a uhleds. Findlni korekce ve smyslu forméatovani textu se
neprovadji prabézreé, naopak azésnd pied konénym uzawenim textu do blokovaného

formatu, jeho tiskem a nasazenim do DIPL2.
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Kontrolni otazky a ukoly ‘)

1. Jaka jsou zéakladni pravidla pro psagdeckyméi odbornym stylem. &

2. Vyjmenuijte chyby, které se z hlediska uzivani jazglkfastji opakuji ve VSKP.

3. Vyswitlete, pra@ je vhodné administrovat, zpracovavat a finalizayaidu&ni text na
pocitaci.

4. K ¢emu slouZi tzv. Sablonadena pro vypracovani VSKP na OU?

Ukoly k textu
1. Vytvoite piklady, kdy je mozné na OU vypracovavat, obhajavétodnotit VSKP

Vv jiném jazyce neZeském.
2. Popiste, jakym zjisobem Ize zalohovat néwytvoreny text VSKP pro jeho bezgeé
uchovani.

3. Navrhrite optimalni pdet kopii, které jsou dostajici pro bezp&né uchovani VSKP.

!
Otazky k zamysleni: :bi
Nasledujici Ukoly se vazi k samostudiu konkrétnhaené VSKP zasené a tedy| © = ks

verejné pristupné v systému DIPL2.fiRladova gradu&ni prace bude konkretizovana
vyucujici na gednésce i@dchazejici pkni téchto ukob.
1. Kriticky zhodna'te jazyk VSKP. Upozortie predevsim na n&asejsi chyby, kterych
se zde autor dopustil. Navrite optimalniteSeni pro odstr&ni téchto chyb.
2. Vyberte cizojazyné pasaze, které gradnatext obsahuje, a zaite se na & jednak
z hlediska kvality obsahového a forméalniho zpraodv@pak také z hlediska kvality
jazykove.
3. Zhodna'te Groveé formalniho zpracovani textu VSKP. Upozée predevsim na
negastjsi chyby, kterych se zde autor dopustil. NaetknoptimélniteSeni pro
odstrarni téchto chyb.

Reseni &chto tkoti bude pednitem diskuse naipdnéasce.

Korespondertni Ukoly pro studujici v distanéni formé studia @
Nasledujici ukoly se vaZi k samostudiu konkrétriiajené VSKP zaigené a tedy vejné

piistupné v systému DIPL2.fiRladova gradu&ni prace bude konkretizovana vjici

prostednictvim autentického zadani.
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1. Kriticky zhodna'te jazyk VSKP. Upozortie predevsim na n&asejsi chyby, kterych
se zde autor dopustil. Navrite optimélnireSeni pro odstrani téchto chyb.

2. Vyberte cizojazyné pasaze, které gradnatext obsahuje, a zaiite se na & jednak
z hlediska kvality obsahového a formalniho zpraocde pak také z hlediska kvality
jazykove.

3. Zhodnate Uroveér formélniho zpracovani textu VSKP. Upozéte predevsim na
negastjsi chyby, kterych se zde autor dopustil. NaetknoptimélniteSeni pro
odstrarni téchto chyb.

Reseni &chto korespondemich tkoti spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).
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8 VSKP v systému statnich zav &reénych zkousek na PdF

Oou

V této kapitole se dozvite:

co je gednetem a jaky je obsah statni zéstné zkousky dle tzv. Vnihich gedpigi
ou;

jak& je procedura hodnoceni odevzdané biéketaprace prosdnictvim pisemnych
dokument — stanoviska vedouciho prace a posudku oponenta;

pro¢ a jak ma student déle pracovat s posudky a codetptou fipravy na véejnou
obhajobu VSKP;

jak vhodrg prezentovat bakaigkou praci fi veiejné obhajob

v3e zasadni o programu a konkrétniribphu veejné obhajoby VSKP na KHv PdF
Ou.

Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

vyjmenovat, co je fedmétem a jaky je obsah statni zéetné zkousky dle tzv.
Vnitinich gredpig OU;

vyswtlit, jaka je procedura hodnoceni odevzdané bagiedaprace a pragtdnictvim

jakych pisemnych dokumenk ni dochazi;

objasnit, pré a gedevsim jak ma student dale pracovat s posudkyja podstatou
jeho gipravy na véejnou obhajobu VSKP:;

definovat, jak vhod& prezentovat bakaigkou praci fi veiejné obhajob

charakterizovat, jaky je program a konkrétnilgh verejné obhajoby VSKP na KHv
PdF OU.

Kli ¢ova slova kapitoly: Systém statnich zéxecnych zkousek na KHv PdF OU, stanovisko
vedouciho préce, posudek oponenta, prace s posuuirava na obhajobu VSKP,
prezentace bakakké prace, wejna obhajoba.

Pravodce studiem
Studijni a zkuSebniad OU, souast tzv. Vnitnich gedpigi OU, ktery nabyl

Gcinnosti dnem 1. &4 2011, mimo jiné definuje ¢asti teti, ¢clanku 9 zakladni
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formy kontroly studia na OU. Vedle z&fto, zkouSky a souborné postupové zkousky je to
také statni zarecna zkouska s obhajobou bakake nebo diplomové prace, statni rigorozni
zkouSka, statni doktorska zkousSka a obhajoba disgnprace.

V ¢lanku 14 (Statni zavecna zkouSka a statni rigorozni zkouska) je pak uwvede
.otatni zavrecna zkousSka je zkouskou, ktera se skladéchta oddlene klasifikovanych

casti: a) obhajoba bakaldké nebo diplomové prace, b) dalSisti vymezené studijnim

Dy

programem a studijnim oborem¥ypracovani a odevzdani bakialiée, resp. diplomov
prace v wteném terminu jeifiom jednou ze zakladnich podminek konani statmérzané
zkousSky. U dvouoborového studia je tato podminkéujici, pokud se oborové za&beni
kvalifika¢ni prace vztahuje k dari@sti statni zawetné zkousky (pokud student vypracoval
kvalifika¢ni praci na KHv PdF OU, fize vykonat statni zé&wecnou zkousSku na této katied
nebo student dosud nevypracoval kvalitikbpraci na druhém studijnim oboru — nehudebnim
— statni zasgrecnou zkousku pak fdze vykonat pouze na KHv PdF OU, na druhém oboru| pak

az poradném odevzdani VSKP).

Na zvladnuti této kapitoly budete poiebovat asi4 hodiny.

8.1 Stanovisko vedouciho prace a posudek oponenta

Poté, co je bakatéka prace odevzdana, nasleduje procedura jejihodcedi, ktera
spaiva ve finalni revizi textu vedoucim prace a v dmrém prostudovani prace oponentem.
Na KHv PdF OU pgdéluje oponenta ke kazdé praci vedouci katedry pagsas tajemnikem.
Respektuji fitom zejména oborovou souvztaznost oponenta sé&matrace a pracovni
kapacitu akademik Oponent fitom vypracuje pisemny posudek a vedouci pracenwiée
stanovisko, obé zpravidla ve dvou, respch vyhotovenich. V posudku a stanovisku je vzdy
vyslovre deklarovano, zda hodnotiteldoporucuje” ¢i naopak ,nedoporuwuje” praci
k obhajolg, u dopordujiciho hodnoceni zde musi byt navic stanoven nkhasifikace a to
explicitné zndmkou,vyborné”, ,velmi dob/e“ nebo ,dob/e“. Vedouci prace kontroluje
autenticitu pedlozeného textu prasdnictvim DIPL2 a ve svém hodnoceni musi explcitn
uvést, ze material pro3el touto revigiini tak wtou ,VSKP owiena v systému Theses.*
(problematika byla podrokrpopsana v podkap. 1.4)

Posudek i stanovisko jsou Ze@geny nejpozdji pét pracovnich dé pred obhajobou v
systému DIPL2. Pisemné verze obou dokuiherdriginalnimi podpisy posuzovaigkou po

obhajolg uloZeny jednak jako so¢ést protokolu o statni zénecné zkousce v dokumentaci
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studenta a jednak jsou veélaloZzeny do originalniho tisku prace, ktera je arokiana na KHv
PdF OU. Fipadné teti vytisky hodnoceni jsou@dany pi obhajol& studentovi.

Pokud nedojde k napini predepsané procedury vlozeni prace, posudku a stkaoud
systému DIPL2, nefize byt zahajena obhajoba prace a tedy ani obor&iai zaérecna
zkouska.

Specifick& situace nastava wedh nésledujicichifpadech:

» text nebyl doporéen k obhajob jednim z hodnotitél — obhajoba prathne, odmitnuti
textu je zahrnuto do celkového hodnoceni obhajoby;

» gradu@&ni materidl byl zamitnut @ma hodnotiteli (rozumi se vedoucim prace i
oponentem saiasre) — vedouci katedry po konzultaci s vedoucim pr@ce jak ma
byt text grepracovan, a stanovi novy termin jejiho odevzd#ipadné tteti zpracovani
téhoz tématu vSak jiz nenfipustné;

» prace nebylaip obhajolz obhajena — studentibe konat dalséast statni zarecné
zkousky, jiz je VSKP saidsti, opravna obhajoba se kona v nejbliz§im moZném
terminu (student respektuje dop&eni komise, ktera&sSinou pozaduje Upravu prace

¢i jeji kompletni gepracovani).

Urcujici pro finalni hodnoceni gradédho materialu je pak rozhodnuti komise po
probshnuti obhajoby, ktera zohladje nejen stanoviska obou hodnofiteble také prbéh
obhajoby jako takové. Graduant takiZze svym vykonem vyznamnym &obem (v
pozitivnim i negativnim slova smyslu) ovlivnit vesiné hodnoceni svého textu. Rozhodnuti
komise je plg autonomni.

Vedouci prace ve svém pisemném stanoviskie#llpZzené praci formulujeiedevsim
skute&nost, zda bakaita aspirant spinil zadani bake&dkého ukolu. Definuje problémy, které
text @inasi, vyzdvihuje jeho bonity. Saasti stanoviska vedouciho pracgsinou byva i ryze
osobni hodnoceni vlastni pracowmnosti studenta, jeho zajmii nezdjmu oifeSené téma,
reflexe vzajemné spoluprace atd. Vedouci praceéoenizuje pipadné stavajiali budouci
navaznosti textu na dalSi publd ¢i prezentani aktivity bakalée — aspiranta (na KHv PdF
OU pedevsim v odborném hudebnpedagogickém tisku, v hudebnpublicistickych
¢asopisech a na traii kazdor@ni jarni studentské odborné konferenci).

Posudek oponenta se zpravidla naopak zabyva paxtent bakal&gské prace jako
takovym. Obsahuje jednak formalni charakteristikateridlu (pget stran textu, peet stran

vlastniho vykladu,éetnost a rozsah fipoh, forméat pgiloh atd.) a jednak jeho kritické
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kvalitativni hodnoceni. Oponent si vS§ima cile aablosprace, koncepce a profasti textu,
metodologie provedenych &emi, pazkumi ¢i vyzkumi a vSech formalnich nélezitosti
odborného textu. Hodnoti i jazyk prace a jeji teckou Upravu. Nedostatky a chyby
piikladuje (odkazuje na konkrétni stranky, citujergii@zuje atd.) a nasleélrozporujeci
opravuje. Navrhuje op#&ni, kterd by zamezila opakovarichto nedostatk a chyb v
piipadném budoucim diplomovém textu. U nevyhovujigddci navrhuje zjsob, kterym by
mél byt podle jeho soudu materialgpracovan.

Forma a rozsah stanoviska vedouciho prace ani gosogdonenta nejsouir@depsany.
Mohou byt zpracovany jakoighledna hodnotici tabulka a formulovany velmi &t
heslovi€, nebo naopak jako rozsahlé a &ma podrobné #kolikastrankové analytické
hodnotici dokumenty. @bhodnoceni také zpravidla obsahuji otazky, ktergi rogt u
obhajoby VSKP autorem zodpmeny, nebo polemické Gvahy, jejichz cilem jEvest
bakal&e — aspiranta kdinné autoreflexi a sebekorekci.

Zcela mimd@adna situace nastava, je-li rontrole plagiatorstvi i@dloZzeného materialu
zjisténa podobnost s jinou jiz obhajenou VSKP. Udaj ovy&§i mfe podobnosti textu
(vycisleny procentualf) doplreny odkazy na analogické texty a jejich zcela kotikréasti je
pristupny pouze vedoucimu prace (kontrola probih&treleickou cestou prostdnictvim
systému THESES a je zcela nezpochybnitelnd). Teakomusi posoudit, zda jequllozeny
text plagiatenti ke sho@ doSlo z jiného dvodu. Argumentace se pak stava nutnouw:ésti
pisemného hodnoceni vedouciho pracenvbda, které mohou vést k textovym analogiim
souvislejSich pasazii dokonce cellk a které ptom neni mozné hodnotit jako z&m
plagiatorstvi, pat nag. nasledujici: autor kvalifikani prace hoji a nekompetentncituje
obecné dokumenty, autor pouzivéemiru citaci své vlastni jiz obhajeni grathiaprace
(zpravidla bakal&ske v gipact diplomovych praci) — k obojimu podrobjiz vySe 1. 4, autor
piedklada novy déim zpisobem pedpracovany text, ktery nahrazujéve zamitnutou VSKP
atp. Posuzovani shody a argumentace plagiatoestvelmi dilezitou a citlivou zalezitosti.
Prokazané zcizeni duSevniho majetku formou ,krddgeadua@niho textu je chapano jako

hrubé poruseni etiky, které vyvola nasledné zcptawené restrikce a drakonicka opeti.

8.2 Studentova prace s posudky a p  Fiprava na obhajobu prace

Po zvéejreéni stanoviska vedouciho prace a posudku oponeontiekzdané graddai
praci zahajuje studentiipravu na obhajobu. Seznami sedevsim s kritickymi vyhradami
v hodnocenich, s nesouhlasy a s otazkami, kterouhomoposudky obsahovat. Je
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samozejmosti, Ze dostudujefipadré doporenou literaturu, provede revizi chyb ve svém
textu, dohleda absentujici informace, na kteréljednoceni upozo#n atd.

Pokud s vyhradami nesouhlasi, povaZuje je za mardirirelevantn€i mylné, gipravi si
k obhajolg vécnou argumentaci, kterou své postoje zastiti &urdliminujeci vyvrati. Nejde
o to, podidit se bezvyhradntlaku kritiky, pokud neni na mistale prokazat odbornou a
osobnostni zralost aspiranta. Argumentace vSak imjtskultivovana, ofend o relevantni
doklady. V gipact, Ze aspirant kritiku ifjim4, atekavéd se od &), Ze toto konstatovanitip
obhajolg zazni spolu s vystienim, pr@ k danym chybanti negresnostem doslo. Vipad
obhajoby bakaki&kéeho textu je pak nanejvys vhodné navrhnoutiepatkteré by opakovani
analogickych nedostaiks dalSich gradumich textech zabranilo.

Stava se, Ze aspirant vkterych momentech pémneporozumi obsahové strance posudk
Je pak jedia spravné pozadat o individualni konzultaci vedoogdnaceci oponenta a &c
s nimi podrob prodiskutovat. Improvizovana konzultace k posirdkneni pedmétem

obhajoby ani neformalnich rozhowor kuloarech.

8.3 Prezentace bakala Fské prace p i jeji ve fejné obhajob é

Prezentace bakakké prace id obhajolg je klicovou casti celé procedury. Bakala
aspirant ma stkne, srozumitelg a atraktive predstavit suj text. Od akademického roku
2010/2011 musi byt na KHv PdF OW gazdé prezentaci pouzito aplikace PowerPointu(tj.
vSech obhajovanych praci bakaléch, magisterskych i doktorskych). Je vhodné Hetdr
nasledujici dopoktieny standard a n&gsahnout fedepsanygasovy limit pro prezentaci cca 5
minut. Maximalni poet listi, které by ndla prezentace obsahovat je osm. Sedm z nich je pak

zavaznych:

* prvni list tzv. maska prace (obsakqgee ocelni stranu bakatdkeé prace);

« druhy list — strdnéa anotace prace (obsabige vhodné se drzeéssti Abstrakt VSKP);

o treti list, @ip. dva listy dle rozsahu a charakteru textu (palpdet listi navysuje) —
v bodech koncepce prace (vyvozena z obsahu l¥akéldprace), &ekava se stimé
slovni komentovani jednotlivych oddjl kapitol, gilohovych materidl, pramei,
pouzité literatury atd.;

o C(tvrty list — v bodech charakteristika metodologreyedenych Ségni, pazkumi ¢i
vyzkumi (zejména u praci s vyzkumnymi vystupy);

e paty list — shrnuti prace, resp. Zavgradugniho textu;
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o Sesty list — pogkovani (jednak vSem, ktie se na bakafdké praci jakkoliv
spolupodileli, a jednak komisi za pozornosh@vanou aspirantu — bakélafi vlastni
prezentaci);

* nepovinny list sedmy je ten pro sdleni specificka a originalni, pokud je charakter
predloZzeného materidlu vyzaduje (hapabulky, grafy, fotografie, notové zapisy,
faksimile, filmové projekcei animace atp.).

Konkrétni grafické provedeni PowerPoint prezentaeai gedepsano. Je vSakeba
pripravit prezentaci v obsah®korektnim a formalka ucelenémgitelném, nepehuséném a
jazykow vytiibeném tvaru tak, aby byla komisti ppeznameni se s bakikym textem
napomocna. Aplikace je séasré oporou i bakald — aspirantu p slovnim komenta, cteni
textu z jiného materialu neni vhodny. Prezentacstadent pinasi s sebou k obhajdna
externim zdroji (CD, DVD, USB),é6re pred obhajobou ji feda jmenovanému technikovi,
ktery ji instaluje a zviditelni na dataprojektoru.

8.4 Prabéh obhajoby bakala fské prace

K obhajole bakaldské prace se student tidgasSuje, nybrz je o daba mistu jejiho
konani informovan pisemnou pozvankou. &m® obdrzi i instrukce k dopodenému
standardu aplikace PowerPoint pro prezentaci (Wizevpodkap. 8.3). Je vhodnéijip
k obhajolg v cca filhodinovém¢asovém pedstihu oprottasu, na & byl aspirant pozvan, a
souwasre pccitat s moznym zdrzenim vlastni obhajoby, nebealnycasovy ptbeh kazdeé z
prezentaci a naslednych diskusi ktextu neni mopresE odhadnout. Zvlast u
problémovych materié| které ze své povahy vyZaduji detailni analyzipmavdla vyvolaji
bouwrlivou reakci komise, five dojit k vyznamné&asové prodley v pavodné stanoveném
planu pfibéhu obhajobRadow i v desitkach minut.

Do systému DIPL2 je vedle vlastni gradna prace, posudku vedouciho prace a
stanoviska oponenta vlozen také zaznamubghu a vysledku obhajoby. Vlastni procedura
zapisu piibéhu obhajoby do systému je na KHv PdF OU préwadsekretékou katedry a
kontrolovana vedoucim katedry, zapistgm obsahuje doslovnyigpis zaznamu fbéhu
obhajoby tak, jak byl zpracovan do studentovy doéntace pedsedou komise pro obhajobu,
véetrg celkového hodnoceni znamkou.

Vlastni obhajoba VSKP je wejn¢ pristupna (s vyjimkou uzaeného jednani komise o

vysledném hodnoceni), je vederragisedou komise a ma zpravidla nasledujici program:
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» komisi je gredstaven aspirant a nazev jeho gr&duprace;

e aspirantu jsouiedstaveni jednotlivilenové komise tvi@né jmenovanymi akademiky
KHv PdF OU ¢lenem komise je vzdy minimairbud’to vedouci prace nebo oponent,
¢imz je zardena skuténost, Ze alespgbjeden zec¢leni komise detailéy zna obsah
obhajovaného textu);

e aspirant je vyzvan, abyigdstavil komisi s& gradu&ni text prostednictvim
PowerPoit prezentace a on takni (strung, vécrg, systematicky dle dopotaného
standardu viz vySe 8. 3), nezapomene se zminibbrndsnotivaci kkeSenému tématu
a také o vSech podstatnych navaznostech, ktery gebbni vklad do problematiky
zviditeluji a grinos jeho prace prozho samotného, pro oboérpraxi zvysuji;

* predsedoui ¢leny komise jsou igcteny ip. u rozsahlejSich tekten komentovany
ok hodnoceni, traz je kladen na kritické momenty postdk poloZzeni otazek
k obhajolg;

» aspirant reaguje na posudky (viz podkap. 8.2);

* nasleduje volna rozprava eeglloZzené bakatéké pracki Sireji o feSeném tématu jako
celku — jde ocast mimdadre dalezitou, protoze pravzde autor textu fte, resp.
musi prokazat pé¢bnou odbornou znalost problematiky a oborovy redihl

Komise @ekava, Ze rozprava budéona a stréina, Zze bude nesena v korektnim duchu a
Ze vystupovani aspiranta bude noblesni. Cely akthgpan jako vyznamna spodmska
udélostcemuz podléha i dress code (neformélni & a nekorektni vystupovani kohokoliv
z piitomnych je zcela neakceptovatelné).

Predseda shrne vysledky volné rozpravy, ghoge aspirantu i vSem gZastrenym za
aktivni (tast na obhajab Vyzve komisi ktajnému rokovani o hodnoceni obbgj a
vysledné znamce. Komise dojde ke konsensu, ktetylediuje nejen vlastni Urowe
piedloZené bakataké prace a a@pisemna hodnoceni (posudek a stanovisko), alekiadtitu
aspirantovy prezentace, smysluplnost a celkovowsairambhajoby. Hodnoceni znamkou,
které je nasledn (vétdinou po bloku kolika samostath probshnuvsich obhajob VSKP)
aspirantu ozndmeno (&pformou veéejného slySeni), je definitivni a je zaprotokolowdn
Klasifikovana obhajoba bakatké prace je jednou z ofldr¢ hodnocenyclEasti studentovy
statni zawrecni zkousky.

Vysledna znamka obhajoby gradoého textu tak rize a nemusi byt v relaci

s navrhovanym hodnocenim zapsanym v obou posudefomyslenou, ddle zpracovanou a
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bezchybnou prezentaci vlastniho textu VSKP spatudovas vedenou diskusi tedy ke
student vyznamhovlivnit kvalitu celkového hodnoceni obhajoby aigovat nebo dokonce
zvratit klasifikaci navrzenou vedoucim prace a apuam. Je proto nutné&movat viastni

procediie obhajoby maximalni pozornost.

Shrnuti kapitoly § :

.Statni zavrecna zkouSka je zkouSkou, ktera se skladaeéahtd oddlene

klasifikovanychrasti: a) obhajoba bakalgké nebo diplomové prace, b) dalasti vymezené
studijnim programem a studijnim oboremVypracovani a odevzdani bakalke, resp.
diplomové prace v gdeném terminu jeffiom jednou ze zakladnich podminek konani statni
zawrecné zkousky.

Poté, co je bakalska prace odevzdana, nasleduje procedura jejihoosedi, ktera
spaiva ve finalni revizi textu vedoucim prace a v dmrém prostudovani prace oponentem.
Oponent ptom vypracuje pisemny posudek a vedouci pracenpiéestanovisko, obé
zpravidla ve tech vyhotovenich. V posudku a stanovisku je vZzdsloxre deklarovano, zda
hodnotitel ,doporucuje” ¢i ,nedoporwiuje” praci k obhajob, u doporgujiciho hodnoceni
zde musi byt navic stanoven navrh klasifikace axplicitn¢ znamkou,vyborné”, ,velmi
dobe” ¢i ,dobse". Vedouci prace kontroluje autenticitéedloZzeného textu prasdnictvim
DIPL2 a ve svém hodnoceni musi expligitivést, Ze materiél proSel touto revizi.

Vedouci prace ve svém pisemném stanoviskie#llpzené préci formulujeiedevsim
skute&nost, zda bakaita aspirant spinil zadani bake&dkého ukolu. Definuje problémy, které
text @inasi, vyzdvihuje jeho bonity. Saasti stanoviska vedouciho pracgsinou byva i ryze
osobni hodnoceni vlastni pracowmnosti studenta, jeho zajmii nezdjmu ofeSené téma,
reflexe vzajemné spoluprace atd. Posudek oponergpravidla naopak zabyva pouze textem
bakal&ské prace jako takovym. Obsahuje jednak formalarakteristiku materialu a jednak
jeho kritické kvalitativni hodnoceni. Forma a rdzstanoviska vedouciho prace ani posudku
oponenta nejsourpdepsany.

Po zvéejnéni stanoviska vedouciho prace a posudku oponentiekzdané graddai
praci zahajuje studentiipravu na obhajobu. Seznami gedevsim s kritickymi vyhradami
v hodnoceni, s nesouhlasy a s otazkami, kterou mpbsudky obsahovat. Je sarifemosti,

Ze dostuduje ifpadré doporwenou literaturu, provede revizi chyb ve svém textohleda
absentujici informace, na které je v hodnoceni ap®n atd.
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Prezentace bakdkké prace ) obhajol je klicovou casti celé procedury. Bakala

aspirant m4 stin¢, srozumiteld a atraktivie predstavit suj text. Od akademického roku

2010/2011 musi byt na KHv PdF OUi fxazdé prezentaci pouZzito aplikace PowerPoint. Je

vhodné dodrzet nasledujici dopséeny standard a nggsahnout fedepsanygasovy limit pro

prezentaci cca 5 minut. Maximalni & listi, které by ndla prezentace obsahovat je osm.

Sedm z nich je pak zavaznych. Konkrétni grafickévedeni PowerPoint prezentace neni

piredepsano. Je vSakeba pipravit prezentaci v obsah®wkorektnim a formaka uceleném,

citelném, nepehuséném a jazyko¥ vytiibeném tvaru tak, aby byla komisii geznameni se

s bakaléskym textem napomocna.

K obhajol¥ bakaldské prace se student tdidgpasSuje, nybrz je o d@ba mistu jejiho

konani informovan pisemnou pozvankou. & obdrzi i instrukce k dopotenému

standardu aplikace PowerPoint pro prezentaci. Niasbhajoba je uejné pristupna, je

vedena pedsedou komise. Komis€akava, Ze rozprava budéona a strina, Ze bude nesena

v korektnim duchu a Ze vystupovani aspiranta budelesni. Cely akt je chapan jako

vyznamna spotenska udalosttemuz podléhd i dress code. Komise v tajném jedddjalie

ke konsensu, ktery zohhkadje nejen vlastni Urowe predloZzené bakataké prace a a@b

pisemna hodnoceni (posudek a stanovisko), ale taladitu aspirantovy prezentace,

smysluplnost a celkovou Uravebhajoby. Hodnoceni znamkou, které je nasieabpirantu

oznameno, je definitivni a je zaprotokolovano. Kiksvana obhajoba bakalké prace je

jednou z odd8erg hodnocenycltasti studentovy statni z&ecni zkousky.

Kontrolni otazky a ukoly
1.
2.

S

Objasnrite, jakymi zakladnimi zjsoby je na OU kontrolovano studium.

Z jakych povinnychc¢éasti se sklada statni zée¢na zkouska na OU a jakym

?

zpasobem je klasifikovana?

Popiste proceduru hodnoceni odevzdané gradymace na OU.

Co by nElo obsahovat pisemné stanovisko vedouciho bidtaddprace?

Vymezte obsah posudku oponenta VSKP na OU.

Popiste, co by & bakald — aspirant zahrnout do procestippavy na obhajobu své

gradu&ni prace.

7. Vyswétlete, co je cilem prezentace VSKR jgji vetejné obhajot.

Charakterizujte osnovu prezentace baitski@ prace i veiejné obhajob na KHv PdF
prostednictvim aplikace PowerPoint.
Jaky je ptibeh obhajoby gradumi prace na KHv PdF OU?
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10.Z ¢eho vznika vysledna znamka, tedy klasifikace VSKP?

Ukoly k textu '
1. Jaké informace z hlediska autora graghiaprace jsou v pisemném stanovisiu ®

e

vedouciho VSKP pro celkové hodnoceni tedy klastfikeejcileZitsjsi.

2. Jaké informace z hlediska autora graghigrace jsou v pisemném posudku oponenta
VSKP pro celkové hodnoceni tedy klasifikaci riggitsjsi.

3. Jmenujte zasadni nedostatkychyby, kterych by se aspirant — bakal&Een®l pii
verejné obhajob své prace dopustit.

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Otazky k zamysleni Ny

~ -
Nasledujici ukoly se vazi k samostudiu konkrétriiggené VSKP zassené a tedy wejne = E-
piistupné v systému DIPL2riRladova graduéni prace bude konkretizovana ¥yjici na ¥

piednaSce i@dchazejici pkni téchto ukob.

1. Podrobte VSKP podrobnému kritickériteni a vytvdéte bodovou osnovu, na zékéad
které by n&l oponent prace formulovat &vpisemny posudek. Ve své kritice se
zan®ite na vSechny podstatné momenty, které oponentijsléduzitkujte poznatky a
védomosti ziskané studiem vSechegeSlych kapitol tohoto studijniho textu).
Upozorréte predevSim na nejvyznary8i chyby a vyzdvihéte nejtSi klady
analyzovaneho textu.

2. Navrhréte optimalni reSeni pro odstr&ni chyb, které byly viedeSlém Ukolu
ozna&eny za zasadni.

3. Na zaklad kritické analyzy navrhite hodnoceni analyzovaného textu (tj. dopteu
& nedopordte VSKP k obhajob a explicitré stanovte znamku). Sy navrh
zdivodrete.

Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Korespondertni Ukoly pro studujici v distanéni formé studia
Nasledujici ukoly se vazi k samostudiu konkrétriigjené VSKP zagené a tedy wejne @

piistupné v systému DIPL2.fiRladova gradu&ni prace bude konkretizovana vjici
prostednictvim autentického zadani.
1. Podrobte VSKP podrobnému kritickérteni a vytvdéte bodovou osnovu, na zékéad

které by n&l oponent prace formulovat &vpisemny posudek. Ve své kritice se
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zantite na vSechny podstatné momenty, které oponentijsl€¢duzitkujte poznatky a
védomosti ziskané studiem vSechegeSlych kapitol tohoto cebniho textu).
Upozorréte predevSim na nejvyznar8i chyby a vyzdvihéte nejtSi klady
analyzovaného textu.

2. Navrhréte optimalni reSeni pro odstr&ni chyb, které byly viedesSlém ukolu
ozna&eny za zasadni.

3. Na zaklad kritické analyzy navrh&te hodnoceni analyzovaného textu (tj. dopteru
& nedopordte VSKP k obhajob a explicitré stanovte znamku). Sy navrh
zduvodnste.

Reseni &chto korespondemich tkot spada do reZimu POT (prace opravena tutorem).

Citovana a doporwena literatura
LISKA, Véclav. Zpracovani a obhajoba bakatké prace.2. vyd. Praha: I.ll

o
Professional Publishing, 2010. 93 s. ISBN 978-8817a21-8.
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9 Prakticka doporu €eni pro tv urce bakal& fskych praci

V této kapitole se dozvite:
« e Uzus procedury zadani, tvorby, finalizace a jotlyaVSKP se lii od textu k textu,
od pracovidt k pracovisti, od oboru k oboru a Ze je vzdy nutespektovat oborovy
kontext a Uzus, fiesto vSak existujeékolik klicovych princig, které funguji jako

»=hadoborové" axiomy.
Po jejim prostudovani byste néli byt schopni:

» definovat kltové principy fungujici $ realizaci graduéniho zadani jako

,hadoborové" axiomy.

Kli ¢éova slova kapitoly: Tvirce bakaléské prace, prakticka dopa@eni pro tvorbu.

Priavodce studiem
Na zavr je treba zdraznit rekolik zakladnich doporeni pro tvorbu

vlastniho gradumiho textu.

Na zvladnuti této kapitoly budete poiebovat asi gilhodinu.

Jak bylo opakovahuvedeno v celémipdesSiém textu, jehoz smyslem je provést budouci
aspiranty — bakaté procedurouifpravy, tvorby a obhajoby VSKP, tizus proceduryidieod
textu k textu, od pracovistk pracovisti, od oboru k oboru. Je vSak safep® mozné a
vhodné upozornit nagkolik klicovych princigi, které funguji jako axiomy (dopateni, ktera
Ize chapat jako univerza@nplatna a nediskutovatelnd).ée proto na pasti piedevsim

nasledujici ,zakony*.

 Vnitini smérnice k VSKP na OU jsou sice normativnimi, ale &mm® i pruznymi
materialy, jako takové jsou tedy UtZn¢ revidovany a inovovany a jereba
postupovat vzdy vyhradnpodle jejich nejaktudijSino platného zmi (viz podkap.
1.2) — nedejte na zakulisni ,dopoami“ a ,zardené zkuSenosti“ spoluzék

vychazejte z aktualnichiedpisi a Uzu fakult a kateder.
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V Portalu OU pod odkazyinformacni systémy — Databaze VSKP (vysokoSkolskych
kvalifikacnich praci) — Pokyny pro vypracovanjsou uvedeny vSechny formalni a
proceduralni nélezZitosti #eSeni gradugich praci, dmito vcmi nezatZujte své
vedouci praci ani jejich administratory — s gi@nymi osobamieSte pouze to, co
nenajdete explicithuvedeno ve s#mnicich, @ip. to, co umotiuje fakultativni vyklad.

Je teba znét a pitat s terminy ufujici etapizaci procedury tvorby a obhajoby VSKP,
které utuje kazdoroné now harmonogram akademického roku (viz podkap. 1.3) —
Zadejte na svém vedoucim prace ramcovou rozvatiy,gimpizaci tvorby Vasi prace
(zejména tam, kde je séasti praktického oddilu empiricky vyzkum, i&ati, owieni
projektu atp.) a pdtejte s tim, Ze vSgrva mnohem déle, nez si naplanujete”

Zmény v zadani VSKP, které je¢eba provést v fibchu reSeni gradumiho tématu
(nap. zmena nazvu prace, vedouciho prace ad.)fgba provést urychlentedy ve
chvili, kdy dojde ke zrn¢, a to pouze prosdnictvim oficialni pisemné zadosti (je
treba vyuzit obecny formué&adosti pouzivané na OU). Tato administrace je pak
zpravidla zpoplat¥na. Zadost musi obsahovat podrobny popigramijeji precizni
zdavodréni a pedevsSim stanovisko vedouciho praceetw® stvrzeni ¥ci jeho
podpisem. Nasleduje pak jednak procedura admingstzatny a jednak ¥tSinou i
novy proces vypsani zadani VSKP. Cela procedurengnmiZze byt protocasow
dosti naréna.

Systém THESES vyhledava obsahovou shodu v pringguvSech v satasnosti
zpracovanych VSKP. Je protteba dbat princip etiky wdecké prace a kompetetitn
pracovat s prameny a literaturou (podrédkiz kap. 4).

Pri tvorb¢ viastni bakaléské prace, f@devsim pak v prvni fazi zpracovani, kdy se
vytvéri koncepce celého textu, Ize jen dopitrsstudium tematicky fbuznych ¢i
metodologicky analogickych VSKP. Databaze VSKP rartde OU a systém
THESES jsou tak pro autora nejen midre nosnymi zdroji inspirace, ale v ro¥in
kritického ¢teni i zdroji &inné autokorekce. Pamatujte na to, Zze gradiutext ma
sphovat kritéria novosti, objevnosti a originality.

Chceme-li porozugt svému Skoliteli (nap ve smyslu toho, jakou metodologii
v oblasti vyzkumu preferuje, jak strukturuje my#eratd.), je vhodné prostudovat
hned rkolik VSKP, které vedl. Logika a metodologie grathigh texf jsou
obecnymi principy, které jako odbornik ,vyznava“kseré pochopitelé zpravidla
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otiskuje do finalnich podob vSech téxkteré ma moznost ovlivnit, tedy i do praci
bakaldskych.

* Pribézné konzultovani tématu s vedoucim pracejjedité a patebné, nelze jej gim
nahradit ani dodate¢ ,dohnat. Ztracena podpora vedoucihaigpbena laxnosti a
nezajmem aspiranta je jerg&tobnovitelna.

* Vedouci prace by th byt pribézné informovan o vSech zalezitostech, které do

procesu tvorby VSKP vstupuiji, nelze jej obchazeéjednat ,za jeho zady".

Shrnuti kapitoly E

Vnitini smeérnice k VSKP na OU jsou sice normativnimi, ale & i pruznymi

materialy, jako takové jsou tedyizre revidovany a inovovany a jéeba postupovat vzdy
vyhradre podle jejich nejaktuakjsSiho platného zi. V Portalu OU pod odkazynformacni
systémy — Databaze VSKP (vysokoskolskych kvatifida praci) — Pokyny pro vypracovani®
jsou uvedeny vSechny formalni a procedurdlni ntdstiikieSeni gradumich praci, &mito
vécmi nezatZzujeme vedouci praci ani jejich administratorytidda znat a pidtat s terminy
uréujici etapizaci procedury tvorby a obhajoby VSKImeRy v zadani VSKP, které jéeba
provéest v piib¢hu feSeni gradusmiho zadani, jetéba provést urychlén a to pouze
prostednictvim oficialni pisemné Zadosti. Systém THES&Bledava obsahovou shodu ve
v3ech v sotasnosti zpracovanych VSKP. Je prateba dbét princip etiky wdecké prace a
kompetentd pracovat s prameny a literaturou.

Pt tvorbe vlastni bakal&ské prace, igdevSim pak v prvni fazi zpracovani, kdy se viitva
koncepce celého textu, Ize jen dopitristudium tematicky fibuznych¢i metodologicky
analogickych VSKP. Chceme-li porozetmsvému vedoucimu prace, je vhodné prostudovat
hned rkolik VSKP, které ved|. Ribézné konzultovani tématu s vedoucim praceijezité a
potrebné, nelze jej tim nahradit. Vedouci prace byéhbyt pribéZzné¢ informovan o vSech

zéleZitostech, které do procesu tvorby VSKP vstupuj

Kontrolni otazky a ukoly

1. Vyjmenujte kl€oveé principy platné pro tvorbu gradumch texfi, které chapeme ‘)

jako doporgeni s univerzalni platnosti. ®
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Ukoly k textu
1. Jaka byla VaSeéasova Uvaha o pini vlastniho gradumiho Ukolu ve fazi zadani
tématu (jednak ve smyslu fazovani jednotlivych pvaéch Ukori a jednak ve
smyslu celkovéhdasu, které budete zpracovani ukotnovat).
2. Vycislete, kolik¢asu jste do této chvile fakticky gim vlastniho gradusiho Ukolu
vénoval(a), a formulujtéasovy plan dalSi realizace VaSeho batski@ho zaréru.
Reseni &chto tkoti bude pedmitem diskuse naipdnéasce.

Otazky k zamysleni

ra
1. Formulujte dalSi kiiové principy platné pro tvorbu gradumdho textu, které| — o

povazujete na zaklads/lastni zkuSenosti gipravou a psanim bakatké prace za

dulezité a které jste nenalezli v této kapitole.

2. Prostudovali jste studijni text Rukét/ tvorby bakaléské prace, navriite o jakou
problematiku dleZitou pro autory VSKP realizovanych na KHv PdF ®&ymsl byt
tento studijni material dopin.

Reseni &chto tkoti bude pednitem diskuse naipdnéasce.

Korespondereni Ukoly pro studujici v distanéni formé studia
1. Formulujte dalSi ktiové principy platné pro tvorbu gradimho textu, které

povazujete na zakl@dvlastni zkuSenosti gipravou a psanim bakatké prace za
dulezité a které jste nenalezli v této kapitole.

2. Prostudovali jste studijni text Rukét/ tvorby bakal&ské prace, navrkte o jakou
problematiku dleZitou pro autory VSKP realizovanych na KHv PdF ®ymsl byt
tento studijni material dopén.

Reseni &chto korespondemich tkofi spada do rezimu POT (prace opravena tutorem).

Citovana a doporutena literatura

« obhajené VSKP, které jsou aktuélravsseny a tedy u@jné pristupné v systému

DIPL2 na http: //www.osu.cz




