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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim
fondem a statnim rozpoc¢tem CR.

Cena
Kurz je pro pedagogické pracovniky skol a Skolskych zatizeni
MSK bezplatny.

Forma Prezen¢ni vyuka kombinovana s distan¢ni (vyukové materialy
v prostiedi Moodle).

Prezen¢ni vyuka probiha v budové Ostravské univerzity (ul.
30. dubna 22 nebo v ucebné, kterd bude ucastniktim pred
zahajenim kurzu upfesnéna).

Kurz je v rozsahu 40 hodin, prezen¢ni ¢ast — minimalné 20
hodin vyuky.

Kurz bude otevien pii minimalnim poctu 15 ucastnika.

Materialy, ptipravené jednotlivymi vyucujicimi (pro
Organizace kurzu prezen¢ni formu kombinovanou s distan¢ni), jsou
poskytovany ucastnikiim nasledujicimi zptsoby:

e Na prezencnich hodinach vyuky probiha vyuka
standardnim zplsobem s vyuzitim textovych materiali,
které jsou piipraveny vyucujicim.

e Materidly v elektronické podobé jsou navic pro Gcastniky
kurzt umistény v LMS Moodle. VSem ucastnikiim je do
daného kurzu zaveden pfistup — jméno a heslo, takze
mohou vyuzivat ke studiu dalsi materidly, které jsou




v systému umistény, v¢etné toho, ze je vyuzita
komunikace mezi G¢astniky navzajem (diskusni férum) a
mezi ucitelem.

e Struktura kurzt je v LMS Moodle je navrzena pro
vSechny kurzy tak, aby tGcastnici, ktefi absolvuji jeden
kurz jiz v dalSich kurzech piesné védéli jak se mohou
v kurzu orientovat apod.

o Ucitel/lektor umistuje do systému rovnéz ukoly, které
ucastnici v ramci kurzu samostatné fesi. Lektor mize
prabézné zpracované ukoly vyhodnocovat a na dalsi
prezencni vyuce se fesi pripominky, chyby, navrhy.

e Ucastniklim kurzl je rovnéZ nabidnut seznam doporucené
a rozsifujici literatury, kterou mohou ke studiu daného
kurzu vyuzit.
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Anotace

Tento kurz predpoklada, ze uchaze¢ jiz pouziva néktery

z tabulkovych kalkulatort Excel pfedchazejicich verzi.

V tomto kurzu se nauci formou ptikladu, cviceni a ukoll
pracovat v novém uzivatelském prostredi Excel 2007,
seznami se s novinkami a zménami vzhledem

k piedchazejicim verzim. Ugastnik kurzu se bude aktivné
zapojovat do vyuky, nebot’ vyuka bude probihat uvedenou
formou, v ramci kurzu bude sestavovat data do tabulek, bude
s daty provadét vypocty pomoci vzorct a tabulkovych funkci,
bude vkladat formaty k jednotlivym buitkam a celym
tabulkdm. Také se nauci grafickou prezentaci dat pomoci
grafii a zvladne ptipravu tabulek a graft k tisku. VSe v novém
prostiedi MS Excel 2007.

Zpusob ukonceni studia

Vystupni doklad

Osvédcéeni o absolvovani kurzu

Ptedpoklady pro pftijeti

V¢as a fadné podana prihlaska a v€asna komunikace mailem —
odpovéd’ na zatazeni do kurzu. Potvrzeni Gicasti v kurzu.

Prihlasky

http://projekty.osu.cz/projekt-dvpp/esf/prihlaska.doc

Uzavérka piihlasek

Kontakt/dal$i informace

Gabriela.burianova@osu.cz



http://projekty.osu.cz/projekt-dvpp/esf/prihlaska.doc
mailto:Gabriela.burianova@osu.cz

VyucCujici Mgr. Petr Bujok

Pocet Pocet
Téma hodin hodin
prezencni  distanéni
Tabulkovy procesor Excel
2007 — novinky a zmény:
e prostiedi tabulkového
procesoru Excel 2007

e pasy karet — novinka 2 !
Excelu 2007,

e vyuziti napovédy,

e prakticka cviceni k tématu

Zékladni techniky prace:

e prace s buiikou, fadkem,
sloupcem,

e zadavani dat, sestavovani
dat do tabulek, 3 3

e formatovani ¢iselnych a
textovych dat, tiprava

. o , vzhledu tabulky,.
Plén studia / rimcovy Procviceni na samostatnych
harmonogram ukolech.

Vzorce — zékladni principy

tvorby vzorce, oprava vzorce,

kopirovani vzorce, absolutni a 4 5
relativni odkazy. Procviceni na

samostatnych tkolech.

Tabulkové funkce — princip

jejich vyuziti, parametry funkei,

oprava funkci. Kopirovani a 5 5
ptesun funkci. Procviceni na

samostatnych tkolech.

Tvorba grafii - standardni typy
grafl, formatovani grafi.

o, , 4 4
Procviceni na samostatnych
ukolech.
Tisk tabulek a grafii — nahled, ) )

ptiprava na tisk.
Celkem 20 20




